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Specificatii tehnice
pentru

wAchizitie servicii organizare evenimente” in cadrul proiectului
wImplementarea Cadrului Comun de Autoevaluare — Garantia unei
administratii eficiente in slujba cetateanului” cod SIPOCA 68

I.  Contextul achizitiei de servicii

Consiliul Judetean lalomita implementeaza proiectul cu titlul ,,/mplementarea Cadrului
Comun de Autoevaluare — Garantia unei administratii eficiente in slujba cetdteanului” cod
SIPOCA 68, proiect finantat din Fondul Social European (FSE) prin Programul Operational
Capacitate Administrativa (POCA).

Durata proiectului este de 16 Iuni incepand cu data de 14.02.2018.

Obiectivul general al proiectului il reprezintd optimizarea proceselor orientate cétre
beneficiari in concordantd cu SCAP prin introducerea sistemului C.A.F. si instruirea
personalului la nivelul Consiliului Judetean Ialomita in scopul implementérii unitare a
managementului calitdtii si performantei in administratia publica locala.

Obiectivul general al proiectului va fi realizat prin urmatoarele obiective specifice:

e Obiectiv specific 1: Imbunititirea managementului calitdtii in Consiliul Judetean
lalomita prin introducerea standardului CAF intr-un interval de 16 luni.



o Obiectiv specific 2: Cresterea capacitatii personalului din Consiliului Judetean lalomita
de a implementa sistemul C.A.F., prin realizarea instruirilor pentru minim 20 persoane,
a schimbului de experienta pentru 15 persoane si a campaniilor de promovare la scard
largd cu privire la beneficiile introducerii sistemului C.A.F.

e QObiectiv specific 3: Dezvoltarea si perfectionarea cunostintelor si a abilitatilor in
domeniul dezvoltarii durabile si a egalitdtii de sanse pentru minim 30 persoane din
Consiliului Judetean lalomita intr-un interval de 2 luni, cu scopul aplicirii acestor
concepte In organizatie pentru un management al calitdtii mai bun.

Achizitia serviciilor de organizare evenimente reprezintd una dintre activitatile care vor
contribui la realizarea obiectivelor specifice ale proiectului, respectiv obiectivul specific 2, prin
selectarea si instruirea personalului din cadrul institutiei, prin participarea la schimbul de
experientd si prin campaniile de promovare la scard larga cu privire la beneficiile introducerii
sistemului C.A F..

II. Obiectul achizitiei de servicii
Obiectul achizitiei il reprezinta achizitia serviciilor de organizare evenimente, precum:

e Organizare schimb de experienta cu institutii internationale in care a fost implementat
sistemul C.A.F.

e Masd rotundad pentru promovare la scard larga cu privire la beneficiile introducerii
sistemului C.A.F.

e Conferinta pentru promovare la scard largd cu privire a beneficiile introducerii
sistemului C.A.F.

¢ Informare si publicitate

I, Durata contractului de servicii

Contractul intrd in vigoare la data semndrii de cétre parti si isi produce efectele pe perioada
de implementare a proiectului. in cazul in care perioada de implementare a proiectului se va
prelungi, contractul se va prelungi de drept pentru aceeasi perioadd fard alte costuri
suplimentare. Contractul inceteaza sa produca efecte la data executdrii tuturor obligatiilor
asumate prin contract.

IV.  Descrierea activitatilor
Obiectul achizitiei il reprezintd achizitia serviciilor de organizare evenimente, precum:

e Organizare schimb de experienta cu institutii internationale in care a fost implementat
sistemul C.A.F.

e Masd rotundd pentru promovare la scard larga cu privire la beneficiile introducerii
sistemului C.A.F.

e Conferinta pentru promovare la scard largd cu privire a beneficiile introducerii
sistemului C.A.F.

e Informare si publicitate



1. Schimb de experientd cu institutii/organisme publice internationale

Activitatea privind organizarea schimbului de experienta cu institutii/organisme publice
internationale in care a fost implementat sistemului C.A.F. dintr-un stat membru UE urmeaza
a fi derulata in perioada 14.06.2018 — 13.09.2018.

Pentru selectia obiectiva a persoanelor care vor participa la schimbul de experienta ce va fi
organizat (denumit grup tintd) se va realiza o procedura de alocare a locurilor, procedurd care
va indeplini conditiile de transparentd si obiectivitate cu respectarea principiului egalitatii de
sanse.

Tema pentru vizita privind schimbul de experienta o reprezintd implementarea sistemului
C.AF. in autoritdti publice locale din statul membru al Uniunii Europene. Destinatia in care
va avea loc vizita privind schimbul de experienta va fi Austria — Municipiul Viena, conform
propunerii de structurd a studiului CAF ce se realizeazé in cadrul proiectului. La vizita participa
un numdr de 15 persoane din cadrul Consiliului Judetean [alomita.

Durata unei vizite va fi de 5 zile lucritoare, iar durata zilnica a evenimentelor va fi de maxim
8 ore/zi. Orice document referitor la implementarea proiectului, utilizat pentru public sau
participanti, inclusiv orice listd de prezentd sau orice alt certificat, va include o declaratie cu
privire la faptul cd proiectul a fost cofinantat din FSE prin POCA, respectiv textul ,,Competenta
face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa
cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social European”. Toate materialele de informare
si publicitate vor urmari promovarea programului si a proiectului. Actiunile interregionale
contribuie la promovarea si sustinerea inovarii prin schimbul de experiente.

Pentru schimbul de experientd, ofertantul ce va fi selectat trebuie sd asigure serviciile de
logisticd necesare organizirii acestora. In acest sens, locatiile de cazare vor fi transmise, sub
forma de propunere managerului de proiect din partea beneficiarului, cu cel putin 30 zile inainte
de efectuarea schimbului de experienta.

Cazarea participantilor va fi asigurata la un hotel de 3 stele, in camere ,,single” sau ,,double
in regim single”. Capacitatea hotelului trebuie sd permitd cazarea a cel putin numérul
participantilor, respectiv 15 persoane, pe durata a 5 nopti.

Principalul scop al schimbului de experienta este reprezentat de culegerea informatiilor
asupra modului in care a fost implementat sistemul C.A.F. Astfel, se urmareste analizarea
diferitelor avantaje si probleme pe care le-a intdmpinat institutia in urma implementarii
sistemului C.A.F., precum si a modului in care acestea pot fi prevenite sau depasite.

Pentru organizarea in bune conditii a activitatii privind schimbul de experienta, prestatorul
va lua Tn considerare si asigurarea urmatoarelor:

Cheltuielile cu transportul pentru 15 persoane (zbor cu avionul dus — intors) -
Taxe si asigurari de calatorie pentru 15 persoane

Asigurdri medicale pentru 15 persoane

Cazare pentru 15 persoane

Prestatorul va da un centralizator al deconturilor (privind cheltuielile cu transportul, taxelor
si asigurarilor de célatorie, asigurdrilor medicale si aferente cazarii).



Prestatorul va fi responsabil de completarea formularului listd de prezenta la schimbul de
experientd desfasurat, completatd cu datele de contact ale participantilor si semnat de catre
fiecare participant.

Toate documentele si centralizatoarele rezultate in urma schimbului de experienta, vor fi
transmise cdtre beneficiar, anexate la raportul aferent derularii activitatii, in maxim 5 zile
lucratoare de la efectuarea schimbului de experienta.

Orice tip de neconcordantd in cadrul centralizatorului de deconturi, poate atrage declararea
cheltuielilor ca fiind neeligibile, ceea ce implicd neplata serviciilor cdtre prestator. Aceste
documente vor fi predate In original beneficiarului in termenul stabilit.

Alte activitati prestate de Prestator:

e Fotografierea principalelor momente ale activitatilor desfasurate in cadrul
evenimentului, stocarea lor pe CD/DVD si punerea materialului la dispozitia
beneficiarului (in conformitate cu manualul de identitate vizuald POCA)

e Vizualizarea si promovarea proiectului in locatiile unde se desfasoari activititile

Toate documentele mai sus mentionate (centralizatoare cheltuieli, fotografii, etc) vor fi
predate beneficiarului impreund cu raportul de activitate care justifica realizarea activitatii.

In situatii deosebite, autoritatea contractantd poate modifica atit perioada, zona cét si
locatiile de desfasurare a sesiunilor de instruire si va renegocia zona/locatia/ perioada cu
prestatorul, in timp util.

LOCATIE - Destinatia in care va avea loc vizita privind schimbul de experientd va fi Austria,
Municipiul Viena conform propunerii de structura a studiului CAF ce se realizeaza in cadrul
proiectului.

REZULTATE —15 persoane din cadrul Consiliului Judetean Ialomita ce vor participa la schimb
de experienta.

MODALITATE DE PLATA

Plata facturii emise de catre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucritoare de la
incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiard
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotarare nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturii se va face numai dupa incheierea procesului verbal de receptie fard
obiectiuni din partea autoritdtii contractante si transmiterea acestuia citre prestator.

Receptia cantitativd si calitativd a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizdrii evenimentului, in maxim 5 zile lucrdtoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma schimbului de experienta, prin incheierea
unui proces-verbal de receptie servicii fard obiectiuni, semnat de citre autoritatea contractanta.
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Rezultat Descriere activitate Detaliere activitate Valoare
fara TVA

15 persoane | Schimb de experientd | Se vor asigura: 60.750,00

din cadrul | cu institutii /

Consiliului organisme publice - Cheltuieli cu transportul

Judetean internationale in care a pentru 15 persoane (1 zbor

lalomita fost implementat dus — intors X 15 persoane)

participanti la | sistemul CAF dintr-un - Taxe si asigurari de calatorie

schimb de | stat membru UE pentru 15 persoane

experientd cu - Asigurdri medicale pentru 15

institutii persoane

publice / - Cazare pentru 15 persoane

organisme

publice

internationale

1. Realizarea unei mese rotunde

Activitatea privind organizarea unei mese rotunde pentru promovare la scard largd cu
privire la beneficiile introducerii sistemului C.A.F. urmeaza a fi derulati in perioada 14.08.2018
—13.10.2018.

In cadrul acestei activititi va fi realizati o masa rotunda la care vor fi invitati sa participe
reprezentanti ai ONG-urilor, ai mediului de afaceri, ai cetitenilor. Acestora li se va prezenta
sistemul C.A.F. Acestia vor dezbate asteptirile pe care le au in legiturd cu aplicabilitatea
standardului la o autoritate publica. Evenimentul va fi realizat pe durata a 2 zile, 4 ore / zi,
pentru 20 participanti.

Toate materialele de informare si publicitate vor urmari promovarea programului si a
proiectului. Actiunile interregionale contribuie la promovarea si sustinerea inovarii prin
schimbul de experiente.

Evenimentul va fi organizat in Ialomita, locatia exactd va fi stabilitd de operatorul economic
ce va fi selectat si va fi adusa la cunostinta Consiliului Judetean Ialomita sub forma de
propunere, urmand ca ulterior Consiliul Judetean lalomita sa aprobe locatia respectiva.

Pentru organizarea mesei rotunde, operatorul economic ce va fi selectat trebuie s asigure
serviciile de logistica necesare organizirii acesteia.

Principalul scop al organizarii mesei rotunde este reprezentat de culegerea asteptirilor pe
care ceilalfi actori implicati (reprezentanti ai ONG-urilor, ai mediului de afaceri si ai
cetatenilor) le au In legétura cu sistemul C.A.F. ce va fi implementat.

Pentru organizarea in bune conditii a activitdtii privind organizarea mesei rotunde,
operatorul economic va lua in considerare si asigurarea urmétoarelor:

e Cheltuielile cu masa pentru 20 persoane x 2 zile
o Cheltuielile cu transportul pentru 20 persoane x 2 drumuri



e Cheltuiclile cu speakerii sau cu moderatorii care vor modera evenimentul (vor fi
asigurati 2 speakeri x 1 zi (cate 1 speaker pentru fiecare zi de eveniment)

e Cheltuielile privind inchirierea salii si a dotarilor corespunzatoare acesteia x 2 zile

e Cheltuielile cu tiparirea materialelor pentru cei 20 participanti

Sala in care se va organiza masa rotundd va avea o capacitate de minimum 20 persoane si
va fi dotatd cu mobilier corespunzétor desfasurarii evenimentului, cu instalatie de climatizare (
aer cald / rece) si cu echipamentele audio — video (ecran, videoproiector, laptop, instalatie de
sonorizare, microfoane, flipchart, markere).

Va fi asigurat pranzul tuturor participantilor in cadrul aceleiasi locatii In care se va
desfasura evenimentul. Spatiul destinat organizarii serviciilor de masa trebuie sd asigure toate
conditiile de igiend necesare.

Transportul dus — intors va fi asigurat de cétre operatorul economic ce va fi selectat pentru
toti participantii la masa rotunda. Transportul va fi asigurat de la Consiliul Judetean Ialomita la
locatia unde va fi organizatd masa rotunda.

Fiecare participant va avea cate o mapd cu prezentarea evenimentului. Prestatorul va
transporta toate materialele ce se vor folosi in cadrul conferintei, in timp util, la locatia
evenimentului, astfel incat sd asigure o bund destasurare a acestuia.

Pentru fiecare persoana participanta la masa rotunda, prestatorul va asigura:

- mapa tip A4 care sa contind materialele aferente evenimentului printate;
- agenda tip AS;

- pix metalic ;

- stick USB 32 Gb care sa contind materialele in format electronic.

- ecuson cu snur 60x90 mm pentru fiecare persoana participanta,

Toate materialele prezentate in cadrul evenimentelor organizate prin proiect vor respecta
elementele de identitate vizuald ale POCA. (http://poca.ro/implementare-proiecte/manual-de-
identitate-vizuala-poca-2014-2020/).

Continutul informativ al materialelor va fi agreat de beneficiar. Publicitatea proiectului va
respecta egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati si nu va contine, promova sau
provoca nici o forma de discriminare bazatd pe sex, origine etnicd sau rasiald, religie sau
credintd, dizabilitate, véarstd sau orientare sexuala.

Prestatorul va da un centralizator al deconturilor (privind cheltuielile de masa si transport
realizate, dar si a materialelor realizate si impértite fiecarui participant).

Prestatorul va fi responsabil de completarea formularului listd prezentd la masa rotunda
desfasuratd, completate cu datele de contact ale participantilor si semnate de catre fiecare
participant.

Toate documentele si centralizatoarele aferente mesei rotunde vor fi transmise catre
beneficiar, anexate la raportul aferent derularii activitatii, in maxim 5 zile lucratoare de la
finalizarea activitatii.



Orice tip de neconcordanti intre centralizator documente transport si masi, poate atrage
declararea cheltuielilor ca fiind neeligibile, ceea ce implica neplata serviciilor citre prestator.
Aceste documente vor fi predate in original beneficiarului.

Alte activitati prestate de Prestator:

e Fotografierea principalelor momente ale activititilor desfisurate n cadrul
evenimentului, stocarea lor pe CD/DVD si punerea materialului la dispozitia
beneficiarului (in conformitate cu manualul de identitate vizuald POCA)

e Vizualizarea si promovarea proiectului in locatiile unde se desfisoari activitatile

Pentru actiunile sustinute din Fondul Social European prin Programul Operational
Capacitate Administrativd, beneficiarul se va asigura de faptul cd cei care participd la o
operatiune sau publicului larg au fost informati despre aceasti finantare, prin utilizarea corecta
si completd a elementelor de identitate vizuald pe materialele aferente evenimentului.

Orice document referitor la implementarea proiectului, utilizat pentru public sau
participanti, inclusiv orice listd de prezentd sau orice alt certificat, va include o declaratie cu
privire la faptul ca proiectul a fost cofinantat din FSE prin POCA, respectiv textul ,,Competenta
face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa
cofinantat de Uniunea Europeana, din Fondul Social European”. Toate materialele de informare
si publicitate vor urméri promovarea programului si a proiectului.

LOCATIE — Va fi stabilitd de operatorul economic ce va fi selectat, impreund cu Consiliul
Judetean Ialomita.

REZULTATE - 1 masi rotunda cu minim 20 participanti.
MODALITATE DE PLATA

Plata facturii emise de catre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucritoare de la
incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiari
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotdrdre nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturii se va face numai dupd incheierea procesului verbal de receptie firi
obiectiuni din partea autoritdtii contractante si transmiterea acestuia cétre prestator.

Receptia cantitativa si calitativd a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizdrii evenimentului, in maxim 5 zile lucritoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma mesei rotunde, prin incheierea unui proces-
verbal de receptie servicii fard obiectiuni, semnat de citre autoritatea contractanti.

Rezultat Descriere Detaliere activitate Valoare

activitate fara TVA
Masd rotundd | Realizarea unei | Se vor asigura: 10.800,00
pentru mese rotunde




promovare la - Cheltuieli cu masa pentru 20

scard largd cu persoane x 2 zile
privire la - Cheltuieli cu transportul a 20
beneficiile persoane X 2 drumuri
introducerii - Cheltuieli cu speakeri (2 speakeri) x
sistemului CAF 1 zi
- Cheltuieli inchiriere sald si dotdri x
2 zile

- Cheltuieli tiparire materiale pentru
20 persoane

iit.  Organizarea unei conferinte

Activitatea privind organizarea unei conferinte urmeaza a fi derulati in perioada 14.03.2019
—13.05.2019.

In cadrul acestei activititi va fi realizatd o conferint la care vor participa reprezentanti a
minim 10 primérii din Judetul Ialomita. Acestora li se va prezenta noul sistem CAF si
beneficiile pe care le aduce pentru administratia locali.

Evenimentul va fi organizat in lalomita, locatia exactd va fi stabilitd de operatorul economic
ce va fi selectat si va fi adusd la cunostinta Consiliului Judetean lalomita sub forma de
propunere, urménd ca ulterior Consiliul Judetean Ialomita s aprobe locatia respectiva.

Pentru organizarea conferintei, ofertantul ce va fi selectat trebuie sd asigure serviciile de
logistica necesare organizarii acesteia.

Principalul scop al conferintei este reprezentat de prezentarea noului sistem CAF si a
beneficiilor pe care acest sistem le aduce pentru administratia locala.

Pentru organizarea in bune conditii a activitatii privind organizarea conferintei, operatorul
economic va lua in considerare si asigurarea urmitoarelor:

e Cheltuielile cu masa pentru 20 persoane x 1 zi

o Cheltuielile cu transportul pentru 20 persoane x 2 drumuri

o Cheltuielile cu speakerii sau cu moderatorii care vor modera evenimentul (vor fi
asigurati 2 speakeri x 1 zi

e Cheltuielile privind inchirierea silii si a dotérilor corespunzitoare acesteia x 1 zi

e Cheltuielile cu tipdrirea materialelor pentru cei 20 participanti

Sala in care se va organiza conferinta va avea o capacitate de minimum 20 persoane si va
fi dotata cu mobilier corespunzitor desfasurarii evenimentului, cu instalatie de climatizare ( aer
cald / rece) si cu echipamentele audio — video (ecran, videoproiector, laptop, instalatie de
sonorizare, microfoane, flipchart, markere).



Va fi asigurat pranzul tuturor participantilor in cadrul aceleiasi locatii in care se va
desfasura evenimentul. Spatiul destinat organizarii serviciilor de masa trebuie sa asigure toate
conditiile de igiena necesare.

Transportul dus — intors va fi asigurat de cétre prestatorul ce va fi selectat pentru toti
participantii la conferintd. Transportul va fi asigurat de la Consiliul Judetean lalomita la locatia
unde va fi organizatd conferinta.

Fiecare participant va avea cate o mapd cu prezentarea evenimentului. Prestatorul va
transporta toate materialele ce se vor folosi in cadrul conferintei, in timp util, la locatia
evenimentului, astfel incéat sd asigure o buna desfasurare a acestuia.

Toate materialele prezentate in cadrul evenimentelor organizate prin proiect vor respecta
elementele de identitate vizuald ale POCA. (http://poca.ro/implementare-proiecte/manual-de-
identitate-vizuala-poca-2014-2020/).

Pentru fiecare persoand participanta la conferinta, prestatorul va asigura:

- mapa tip A4 care sa contind materialele aferente evenimentului printate;
- agenda tip AS;

- pix metalic ;

- stick USB 32 Gb care sa contind materialele in format electronic.

- ecuson cu snur 60x90 mm pentru fiecare persoana participanta;

Continutul informativ al materialelor va fi agreat cu beneficiarul. Publicitatea proiectului
va respecta egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati si nu va contine, promova sau
provoca nici o formd de discriminare bazata pe sex, origine etnica sau rasiald, religie sau
credintd, dizabilitate, vérsta sau orientare sexuala.

Prestatorul va da un centralizator al deconturilor (privind cheltuielile de masa si transport
realizate, dar 1 a materialelor realizate si impartite fiecarui participant).

Prestatorul va fi responsabil de completarea formularului listd prezenta la conferinta
desfasuratd, completate cu datele de contact ale participantilor si semnate de cétre fiecare
participant.

Toate documentele si centralizatoarele aferente conferintei vor fi transmise catre
beneficiar, anexate la raportul aferent deruldrii activitatii, in maxim 5 zile lucratoare de la
finalizarea acestei activitati.

Orice tip de neconcordantd intre centralizator, documente transport si masa, poate atrage
declararea cheltuielilor ca fiind neeligibile, ceea ce implica neplata serviciilor cétre prestator.

Aceste documente vor fi predate in original beneficiarului.

Alte activitati prestate de Prestator:



e Fotografierea principalelor momente ale activititilor desfasurate in cadrul
evenimentului, stocarea lor pe CD/DVD si punerea materialului la dispozitia
beneficiarului (in conformitate cu manualul de identitate vizuald POCA)

e Vizualizarea si promovarea proiectului in locatiile unde se desfdsoard activitatile

Pentru actiunile sustinute din Fondul Social European prin Programul Operational
Capacitate Administrativd, beneficiarul se va asigura de faptul cd cei care participi la o
operafiune sau publicului larg au fost informati despre aceasta finantare, prin utilizarea corecti
si completd a elementelor de identitate vizuala pe materialele aferente evenimentului.

Orice document referitor la implementarea proiectului, utilizat pentru public sau
participanti, inclusiv orice listd de prezentd sau orice alt certificat, va include o declaratie cu
privire la faptul cd proiectul a fost cofinantat din FSE prin POCA, respectiv textul ,,Competenta
face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa
cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European”. Toate materialele de informare
si publicitate vor urmari promovarea programului si a proiectului.

LOCATIE — Va fi stabilitd de operatorul economic ce va implementa activitatea in urma
procedurii de licitatie, impreund cu Consiliul Judetean [alomita.

REZULTATE — 1 conferintd cu minim 20 participanti.
MODALITATE DE PLATA

Plata facturii emise de catre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucritoare de la
incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiari
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotdrare nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturii se va face numai dupd incheierea procesului verbal de receptie fara
obiectiuni din partea autoritdtii contractante si transmiterea acestuia citre prestator.

Receptia cantitativd si calitativd a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizarii evenimentului, in maxim 5 zile lucritoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma conferintei, prin incheierea unui proces-
verbal de receptie servicii fard obiectiuni, semnat de citre autoritatea contractanti.

Rezultat Descriere Detaliere activitate Valoare

activitate fard TVA
Realizarea unei | Realizarea unei | Se vor asigura: 7.800,00
conferinte pentru | conferinte
promovare la scard - Cheltuieli cu masa pentru 20
largd cu privire la persoane x 1 zi
beneficiile - Cheltuieli cu transportul a 20
introducerii persoane x 2 drumuri
sistemului CAF - Cheltuieli cu speakeri (2

speakeri) x 1 zi
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- Cheltuieli inchiriere sald si
dotiri x 1 zi

- Cheltuieli tiparire materiale
pentru 20 persoane

iv.  Informare si publicitate

Activitatea de informare si publicitate va fi realizatd pe toatd durata de derulare a
contractului, pand la finalizarea proiectului si implicit a contractului. In cadrul acestei activitati
vor fi realizate urmétoarele sub activitati:

* Realizarea unei pagini web a proiectului

Pagina web a proiectului va fi realizatd dupa semnarea contractului si constituirea garantiei
de bund executie, dar nu mai tarziu de 13.05.2018. Pe pagina web dedicatd proiectului
continutul obligatoriu pentru acesta va cuprinde:

e sigla Uniunii Europene, a Guvernului Romaniei, sigla POCA si a Instrumentelor
Structurale in Romania, plasate in partea de sus, in varianta policroma pe site-
urile web

e declaratia: ,, Aceastd pagind web este cofinantatd din Fondul Social European
prin Programul Operational Capacitate Administrativa 2014-2020”

e link-uri catre: site-ul web al Instrumentelor Structurale in Romania,
www.fonduri-ue.ro insotit de textul: ,,Pentru informatii detaliate despre celelalte
programe cofinantate de Uniunea FEuropeand, vid invitdm sa vizitati
www.fonduriue.ro” (textul reprezentind un link la adresa web (URL):
http://www.fonduri-ue.ro);

o site-ul web al Programului Operational Capacitate Administrativa
http://www.fonduriadministratie.ro, textul: ,,Continutul acestei pagini web nu
reprezintd in mod obligatoriu pozitia oficiali a Uniunii Europene. Intreaga
responsabilitate asupra corectitudinii si coerentei informatiilor prezentate revine
initiatorilor paginii web.”, intr-un loc vizibil, pe pagina principala.

Beneficiarul se va asigura cd sigla si trimiterea la Uniune trebuie s fie vizibile in partea
de sus a unui dispozitiv digital (monitor PC, laptop, tabletd, etc.), fard sa fie nevoie de derularea
paginii. Toate mdsurile de informare si comunicare realizate prin proiect vor respecta
elementele de identitate vizuald ale POCA.

Structura paginii web va fi stabilitd de citre prestator impreund cu beneficiarul. Pozele
vor fi puse la dispozitie de catre prestator beneficiarului, iar afisarea acestora pe site-ul
proiectului se va face numai dupa aprobarea beneficiarului.

La sfarsitul deruldrii activitatii beneficiarul va primi un manual de utilizare site, user si

parola pentru modificarea continutului site-ului. Dreptul de proprietate asupra site-ului ii va fi
transferat beneficiarului.
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MODALITATE DE PLATA

Plata facturii emise de cdtre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucritoare de la
incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiari
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotarare nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturii se va face numai dupa incheierea procesului verbal de receptie fira
obiectiuni din partea autoritdtii contractante si transmiterea acestuia citre prestator.

Receptia cantitativad si calitativd a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizarii evenimentului, in maxim 5 zile lucritoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma realizdrii paginii web, prin incheierea unui
proces-verbal de receptie servicii fdrd obiectiuni, semnat de citre autoritatea contractant.

*  Anunturi de presa

In cadrul acestei sub activitati vor fi publicate dous anunturi de presa, unul la inceput si
unul la sfarsitul derularii proiectului.

Prestatorul ii va transmite beneficiarului continutul anunturilor de presi, urménd ca
beneficiarul s obtind avizul din partea finantatorului.

Pentru toate materialele destinate publicarii in presa se vor folosi informatii si elemente
grafice obligatorii precizate in Manualul de identitate vizuald POCA: sigla UE, sigla
Guvernului Roméniei, sigla POCA si cea a Instrumentelor Structurale conform regulilor
mentionate in prezentul manual; data si titlul comunicatului de presd, in partea de sus, date de
contact pentru detalii in partea de jos a documentului; continut fraza: ,.Competenta face
diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativi
cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European”, prezentata in partea de jos a
documentului. Toate masurile de informare si comunicare realizate prin proiect vor respecta
elementele de identitate vizuald ale POCA.

MODALITATE DE PLATA

Plata facturilor emise de citre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucritoare de
la incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiard
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotdrare nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturilor se va face numai dupi incheierea proceselor verbale de receptie fard

obiectiuni din partea autorititii contractante si transmiterea acestuia catre prestator. Mentiondm
cd se va emite facturd dupd realizarea fiecarui anunt de presa.
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Receptia cantitativa si calitativd a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizarii evenimentului, in maxim 5 zile lucritoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma realizarii anunturilor, prin incheierea unui
proces-verbal de recepfie servicii fdrd obiectiuni, semnat de cétre autoritatea contractanta.

Realizarea a 10 afise cu informatii despre proiect

In cadrul acestei subactivititi vor fi realizate zece afise cu informatii despre proiect.
Prestatorul va transmite beneficiarului continutul afisului, urméand ca beneficiarul sa obtind
avizul din partea finantatorului. - Luna 14.06.2018 — 13.07.2018.

Dimensiunea minima a afisului va fi A3 si vor fi expuse intr-un loc vizibil publicului,
cum ar fi zona de intrare a cladirii Consiliului Judetean lalomita. Acesta va cuprinde
urmatoarele informatii referitoare la acesta: titlu, denumire beneficiar si parteneri (daca existi),
scop, data de incepere, perioada de implementare, valoarea totald (defalcati pe surse de
finantare). Toate masurile de informare si comunicare realizate prin proiect vor respecta
elementele de identitate vizuala ale POCA.

Rezultat Descriere activitate Detaliere activitate | Valoare
farda TVA
Informare si publicitate: Informare si 16.100,00
publicitate:
- 1 pagind web dedicatd
proiectului - Informare si
- 1 anunt presd lansare publicitate
proiect (promovare)
- 1 anunt presd inchidere proiect
proiect
- 10 afise
MODALITATE DE PLATA

Plata facturii emise de cétre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucritoare de la
incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiari
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotédrdre nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturilor se va face numai dupa incheierea proceselor verbale de receptie fara
obiectiuni din partea autoritatii contractante si transmiterea acestuia cétre prestator.

Receptia cantitativa si calitativa a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizadrii evenimentului, in maxim 5 =zile lucritoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma realizérii a 10 afise, prin incheierea unui
proces-verbal de receptie servicii fdrd obiecfiuni, semnat de citre autoritatea contractanta.
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= Realizarea unui eveniment de diseminare a rezultatelor obtinute

In cadrul acestei subactivititi va fi realizat un eveniment de diseminare (conferint3) a
rezultatelor obtinute la finalizarea proiectului (14.05.2019 — 13.06.2019).

In cadrul acestei activitati va fi realizatd o conferinta la care vor participa 20 persoane ce
vor fi selectate de catre beneficiar.

Evenimentul va fi organizat in lalomita, locatia exactd va fi stabilitd de operatorul
economic ce va fi selectat si va fi adusé la cunostinta Consiliului Judetean lalomita sub forma
de propunere, urmand ca ulterior Consiliul Judetean lalomita si aprobe locatia respectiva.

Pentru organizarea conferintei, operatorul economic ce va fi selectat trebuie sa asigure
serviciile de logisticd necesare organizarii acesteia.

Principalul scop al conferintei este reprezentat de prezentarea proiectului, a activititilor
realizate in cadrul acestuia, a rezultatelor obtinute, dar si a beneficiilor aduse in urma
implementdrii proiectului.

Pentru organizarea in bune conditii a activitatii privind organizarea conferintei, operatorul
economic va lua in considerare si asigurarea urmatoarelor:

e Cheltuielile cu masa pentru 20 persoane x 1 zi;

e Cheltuielile cu transportul pentru 20 persoane x 2 drumuri;

e Cheltuielile cu speakerii sau cu moderatorii care vor modera evenimentul (vor fi
asigurati 2 speakeri x 1 zi;

e Cheltuielile privind inchirierea salii si a dotarilor corespunzitoare acesteia x 1 zi

e Cheltuielile cu tiparirea materialelor pentru cei 20 participanti

Sala In care se va organiza conferinta va avea o capacitate de minimum 20 persoane si va
fi dotatd cu mobilier corespunzitor desfasurarii evenimentului, cu instalatie de climatizare ( aer
cald / rece) si cu echipamentele audio — video (ecran, videoproiector, laptop, instalatic de
sonorizare, microfoane, flipchart, markere).

Va fi asiguratd pranzul tuturor participantilor in cadrul aceleiasi locatii in care se va
desfasura evenimentul. Spatiul destinat organizérii serviciilor de masa trebuie sa asigure toate
conditiile de igiena necesare.

Transportul dus —intors va fi asigurat de cétre operatorul economic ce va fi selectat pentru
toti participantii la evenimentul de diseminare. Transportul va fi asigurat de la Consiliul
Judetean lalomita la locatia unde va fi organizata conferinta.

Fiecare participant va avea cite o mapd cu prezentarea evenimentului. Prestatorul va
transporta toate materialele ce se vor folosi in cadrul conferintei, in timp util, la locatia
evenimentului, astfel incat si asigure o buni desfasurare a acestuia.

Toate materialele prezentate in cadrul evenimentelor organizate prin proiect vor respecta
elementele de identitate vizuald ale POCA. (http://poca.ro/implementare-proiecte/manual-de-
identitate-vizuala-poca-2014-2020/).
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Pentru fiecare persoana participantd la evenimentul de diseminare, prestatorul va
asigura:

- mapa tip A4 care sa contind materialele aferente evenimentului de diseminare printate;
- agendad tip AS;

- pix metalic ;

- stick USB 32 Gb care sa contind materialele in format electronic.

- ecuson cu snur 60x90 mm pentru fiecare persoand participanta;

Continutul informativ al materialelor promotionale va fi agreat cu beneficiarul.
Publicitatea proiectului va respecta egalitatea de sanse si tratament intre femei si barbati si nu
va contine, promova sau provoca nici o forma de discriminare bazata pe sex, origine etnicd sau
rasiald, religie sau credintd, dizabilitate, varsta sau orientare sexuala.

Prestatorul va da un centralizator al deconturilor (privind cheltuielile de masa si transport
realizate, dar si a materialelor realizate si Tmpartite fiecarui participant).

Prestatorul va fi responsabil de completarea formularului listd prezentd la conferinta
desfasuratd, completate cu datele de contact ale participantilor si semnate de cétre fiecare
participant.

Toate documentele si centralizatoarele aferente evenimentului de diseminare vor fi
transmise cdtre beneficiar, anexate la raportul aferent deruldrii activititii, in maxim 5 zile
lucratoare de la finalizarea evenimentului.

Orice tip de neconcordanti intre centralizator documente transport si masd, poate atrage
declararea cheltuielilor ca fiind neeligibile, ceea ce implicd neplata serviciilor citre prestator.
Aceste documente vor fi predate in original beneficiarului.

Alte activitati prestate de Prestator:

e Fotografierea principalelor momente ale activitdtilor desfasurate in cadrul
evenimentului, stocarea lor pe CD/DVD si punerea materialului la dispozitia
beneficiarului (in conformitate cu manualul de identitate vizuala POCA)

e Vizualizarea si promovarea proiectului in locatiile unde se desfdsoara activitatile

Pentru actiunile sustinute din Fondul Social European prin Programul Operational
Capacitate Administrativd, beneficiarul se va asigura de faptul cd cei care participd la o
operatiune sau publicului larg au fost informati despre aceasta finantare, prin utilizarea corecta
si completd a elementelor de identitate vizuala pe materialele aferente evenimentului.

Orice document referitor la implementarea proiectului, utilizat pentru public sau
participanti, inclusiv orice listd de prezentd sau orice alt certificat, va include o declaratie cu
privire la faptul ca proiectul a fost cofinantat din FSE prin POCA, respectiv textul ,,Competenta
face diferenta! Proiect selectat in cadrul Programului Operational Capacitate Administrativa
cofinantat de Uniunea Europeand, din Fondul Social European”. Toate materialele de informare
si publicitate vor urméri promovarea programului si a proiectului.

LOCATIE - Va fi stabilitd de operatorul economic ce va implementa activitatea in urma
procedurii de licitatie, impreund cu Consiliul Judetean Ialomita.
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REZULTATE — 1 conferintd cu minim 20 participanti
MODALITATE DE PLATA

Plata facturii emise de catre prestator se va efectua in termen de 3 zile lucratoare de la
incasarea sumelor virate de MDRAP, sume aferente cererilor de platd, in conformitate cu
prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 40 din 23 septembrie 2015 privind gestionarea financiara
a fondurilor europene pentru perioada de programare 2014-2020 si Hotdrdre nr. 93 din 18
februarie 2016 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor Ordonantei
de Urgentd a Guvernului nr. 40/2015 privind gestionarea financiard a fondurilor europene
pentru perioada de programare 2014-2020.

Emiterea facturilor se va face numai dupd incheierea proceselor verbale de receptie fard
obiectiuni din partea autoritdtii contractante si transmiterea acestuia cétre prestator.

Receptia cantitativad si calitativa a serviciilor ce fac obiectul contractului se va face
ulterior finalizarii evenimentului, in maxim 5 zile lucritoare de la primirea tuturor
documentelor si centralizatoarelor rezultate in urma realizarii evenimentului de diseminare, prin
incheierea unui proces-verbal de receptie servicii fird obiectiuni, semnat de citre autoritatea
contractanta.

Rezultat Descriere activitate | Detaliere activitate Valoare
fard TVA
Informare si | Informare si | Se vor asigura: 11.800,00
publicitate: publicitate:
- Cheltuieli cu masa pentru 20
1 conferinta - Organizare persoane x 1 zi
finalizare eveniment - Cheltuieli cu transportul a 20
proiect finalizare persoane x 2 drumuri
proiect - Cheltuieli cu speakeri (2
- Informare si speakeri) x 1 zi
publicitate - Cheltuieli inchiriere sald si
(promovare) dotari x 1 zi
proiect - Cheltuieli tiparire materiale

pentru 20 persoane

V.  Rezultate asteptate

Rezultat 1: 15 persoane din cadrul Consiliului Judetean Ialomita participante la schimbul de
experienta international

Rezultat 2: 1 masd rotundd organizatd la cre vor participa 20 persoane pentru prezentarea

sistemului CAF si pentru expunerea asetptdrilor pe care participantii le au in legiturd cu
aplicabilitatea standardului.
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Rezultat 3: conferintd de promovare la scara larga cu privire la beneficiile intoducerii sistemului
C.AF.

Rezultat 4: promovarea proiectului prin actiunile de informare si publicitate (2 anunturi presd,
| pagind web dedicatd proiectului, realizarea a 10 afise si organizarea unui eveniment de
diseminare a rezultatelor obtinute la finalizarea proiectului).

VI.  Drepturi de proprietate intelectuala

In conformitate cu prevederile legale in vigoare, toate drepturile de autor asupra tuturor
operelor create de cétre prestator, aferente serviciilor prestate, se transferd citre beneficiar,
Astfel, orice rezultate ori drepturi, inclusiv drepturi de autor sau alte drepturi de proprietate
intelectuala ori industriale, inclusiv codul sursd (daca e cazul) vor fi proprietatea exclusivd a
beneficiarului, care le va putea utiliza, public, cesiona ori transfera asa cum considerd de
cuviintd, fird limitarea geografica ori de altd naturd, cu exceptia situatiilor in care existd deja
asemenea drepturi de proprietate intelectuala ori industriala.

Toate drepturile de proprietate intelectuald, precum si drepturile de utilizare exclusivi
asupra documentelor predate in cadrul contractului vor fi transferate citre beneficiar in
momentul acceptantei. In lipsa celor mai sus mentionate, livrabile predate, aplicatiile dezvoltate
nu vor obtine acceptanta din partea beneficiarului.

Ofertantul trebuie si ia la cunostinta si sd mentioneze in clar acceptarea acestor conditii
in propunerea tehnicd depusa.

VII.  Conditii de plata

Plata se va face in baza documentelor justificative, aceasta neputind depdsi valoarea
comunicatd in cadrul anexei la prezentul caiet de sarcini. Facturile vor contine fiecare tip de
cheltuiald, acestea fiind evidentiate distinct. Prestatorul are obligatia de a prezenta un grafic de
prestdri servicii, precum si un grafic de plati aferente activititilor conform obiectului
contractului.
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