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PRESEDINTE
VICTOR MORARU

CAIET DE SARCINI
pentru achizifia publicd: Servicii management de proiect aferent proiectului:
"Reabilitarea si punerea in valoare a Monumentului Istoric Orasul de Floci”- Cod
SMIS: 117124

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini contine principalele cerinte pe care trebuie si le
indeplineasca serviciile ce urmeazi a se achizitiona.

El contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel incat
potentialii ofertanfi sd elaboreze oferta corespunzitor cu necesititile Autoritatii
Contractante. ‘

2. INFORMATII GENERALE
2.1. Obiectul achizitiei: Servicii de management de proiect aferent proiectului:
"Reabilitarea si punerea in valoare a Monumentului Istoric Orasul de Floci”- Cod SMIS:
117124

2.2. Autoritatea contractanta: Judetul Ialomita

2.3. Date tehnice

Conform Strategiei de dezvoltare a judetului lalomita in perioada 2014-2020, una
dintre prioritatile Consiliului Judetean lalomita o constituie si subdirectia de dezvoltare
2.5. Dezvoltarea turismului. Astfel, impulsionarea dezvoltitii locale se va realiza prin
valorificarea patrimoniului cultural si a identitdtii culturale si introducerea in circuitul
turistic a obiectivelor de patrimoniu.

Introducerea in circuitul turistic presupune reabilitarea si dotarea clidirilor aflate
in lista monumentelor istorice din judetul Ialomita.

Printre obiectivele de patrimoniu care sunt propuse spre reabilitare se afli si Orasul
de Floci. Situl arheologic medieval “Orasul de Floci” este inscris in Lista monumentelor
istorice (reactualizatd, 2015): Monumentul istoric - sit arheologic medieval ,Orasul de
Floci” - Giurgeni, (cod LMI IL-I-s-A-14051) are in ansamblul s3u:

- Ruinele Bisericii nr. 1, cod LMI IL-I-s-A-14051.01
- Asezare urband, cod LMI IL-I-m-A-14051.02
- Bisericanr. 2, cod LMI IL-I-m-A-14051.03
Edificiul cu contraforturi, cod LMI IL-I-m-A-14051.04
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Conform Legii 422/2001, atat ansamblul monument istoric, cat si obiectivele istorice
descoperite beneficiazd de o zond de protectie a monumentului istoric - 200 m in
intravilanul localitdtilor rurale, 500 m in afara localititilor, madsuratd de la limita
exterioard, de jur-imprejurul monumentului istoric.

2.4. Obiectivul general al proiectului:

Proiectul “"Reabilitarea si punerea in valoare a Monumentului Istoric Orasul de Floci
are ca principal obiectiv realizarea de actiuni specifice de restaurare si conservare a
obiectivului de patrimoniu clasa A situl arheologic Orasul de Floci, introducerea acestuia in
circuitul turistic al Judefului lalomita prin cresterea notorietdtii acestuia prin actiuni
specifice de promovare si publicitate. Atingerea obiectivului proiectului va aduce de la
sine cresterea numadrului de turisti cu efecte vizibile in dezvoltarea durabild a turismului
la nivelul Regiunii de Dezvoltare Sud-Muntenia si implicit la consolidarea acesteia ca
destinatie turisticad de interes national si international.

Obiectivul general al proiectului:"REABILITAREA SI PUNEREA [N VALOARE A
MONUMENTULUI ISTORIC ORASUL DE FLOCI", din comuna Giurgeni, judetul Ialomita este
in concordantad cu obiectivul specific al Programului Operational Regional 2014-2020 /
Axa prioritard 5 - Imbunititirea mediului urban si conservarea, protectia si valorificarea
durabild a patrimoniului cultural / Prioritatea de investitii 5.1 - Conservarea, protejarea,
promovarea si dezvoltarea patrimoniului natural si cultural Apel de proiecte:
POR/2017/5/5.1/SUERD/1, Apel de proiecte dedicat sprijinirii obiectivelor Strategiei
Uniunii Europene pentru Regiunea Dundrii in ce priveste Aria prioritard 3 a SUERD
“Promovarea culturii si a turismului, a contactelor directe intre oameni”.

2.4.1. Obiectivele specifice ale proiectului urmdrite a se realiza prin proiect pentru
indeplinirea obiectivului general al acestuia se pot sintetiza astfel:

- Restaurarea, consolidarea, conservarea si punerea in valoare a sitului arheologic
de interes national prioritar ORASUL DE FLOCI, din comuna Giurgeni, judetul Ialomita, ca
factor de impulsionare a dezvoltarii comunitatii locale prin activititi investitionale si de
valorificare a componentei antropice a potentialului turistic al monumentului istoric;

- Cresterea atractivitatii sitului arheologic ORASUL DE FLOCI prin constructii noi,
dotdri moderne si drumuri de legitur, care s aducd sporirea si revitalizarea interesului
consumatorilor de culturd si comunitdtilor locale, judetene si regionale pentru un
obiectiv de istorie medievald cu caracter de unicitate in Europa;

- Transformarea sitului arheologic Orasul de Floci, prin reabilitiri si amenajari, intr-
un centru de informare si documentare pentru tot ceea ce are reprezentativ judetul
lalomita, In plan istoric, cultural si turistic, prin care si se incurajeze modalititile active de
relationare cu valorile patrimoniului natural, cultural si istoric al judetului Ialomita,
intelegerea lor din perspective inedite si integrarea in schimbul si circuitul cultural
national si european.

- Promovarea elementelor dezvoltdrii locale durabile, prin efectuarea de lucriri de
amenajare a teritoriului, amenajare peisagerd, iluminat arhitectural economic si protectia
mediului Tn zona sitului arheologic Oragsul de Floci propusa in proiect.

- - Cresterea numadrului de vizitatori in procent de 5% fatd de anul-anterior depunerii
cererii de finantare prin realizarea de campanii de marketing si promovare a obiectivului




ROMANIA ey

CONSILIUL JUDETEANIALOMITA romania20i9.eu

Tel.: 0243 230200 . . - web: www.cicnet.ro NR— a
Foee RS EEG Slobozia - Piata Revolutiei Nr. 1 e-mail: cji@cicnetro Lo 3

s

de patrimoniu, crearea website-ului obiectivului si diseminarea de materiale de
promovare si informare, respectiv cu 1055 de vizitatori mai mult.

- Diversificarea mijloacelor de promovare si diseminarea informatiei culturale
semnificative despre Orasul de Floci si judetul Ialomita, precum si despre proiect, prin
integrarea lor intr-o strategie comunicationald coerentd, cu activititi si modalitati
concrete, moderne si atractive de promovare, care si aducid cresterea numirului de
vizitatori pand la 5500 de persoane anual si perceperea Orasului de Floci ca principal
obiectiv strategic de atractie culturald si turisticd din judetul alomita, menit s3 contribuie
la cresterea competitivitatii arealului in care este localizati investitia propusa.

- Intdrirea capacititii institutionale, atat la nivelul autorititilor judetene si locale, cat
si la nivelul institutiilor de culturd, pentru gestionarea problematicii de restaurare,
conservare si punere In valoare a sitului arheologic Orasul de Floci.

2.5. Grupuri tinta:

Principalul grup tinta al proiectului este reprezentat de turisti.

Conform Planului de marketing, unul dintre principalele obiective de marketing
este:

- cresterea numarului total de vizitatori cu 5,5 % intr-o perioada de un an la locatia
obiectivului §i atingerea unui numdr minim de 100 de vizitatori pe luna pe website-ul
dedicat obiectivului, urméand ca numarul turistilor si creaici de la an la an si punerea in
valoarea a obiectivului turistic.

2.6. Riscuri
1. Riscuri financiare: Depdsirea pragului de cheltuieli previzut prin efectuarea de

cheltuieli cu informarea si publicitatea, ce vor duce implicit la cresterea cheltuielilor de
realizare a investitiei cu consecinte asupra neincadrarii in bugetul proiectului si cresterea
contributiel proprii a beneficiarului.

2. Riscuri procedurale: Intarzieri la semnarea contractului/contractelor de achizitie prin
nerespectarea termenelor stabilite prin procedura de achizitie, neconformitatea ofertelor
primite fatd de cerintele solicitate, contestarea rezultatelor si suplimentarea alocirii
bugetare.

3.Riscuri tehnice: Schimbari la nivelul de legislatiei in domeniul lucririlor de constructii si
a procedurilor tehnice ce vor duce implicit la intirzieri si depasiri de buget.

4. Riscuri legislative: Schimbdri legislative ale actelor normative ce reglementeazi
achizitiile publice, protectta mediului, protectia consumatorului ce implica Intarzieri,
cheltuieli suplimentare de adaptarea la schimbrile produse.

5. Riscuri de marketing:

- Manifestarea unui interes mai scazut fatd de cel anticipat al actorilor economici, sociali si
al autoritatilor publice avute in vedere.

- Campanii de promovare cu impact geografic scizut.
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6. Alocarea necorespunzitoare a rolurilor si responsabilitatilor, chiar dacd resursele
umane alocate sunt suficiente si bine pregitite in implementarea proiectului.

Efect: Intarzieri semnificative in realizarea activitatilor propuse, Intarzieri ale indeplinirii
obiectivelor stabilite si a materializirii rezultatelor.

7. Modificari ale legislatiei europene si nationale cu privire la implementarea proiectelor

din Fonduri Europene.
Efecte:Intarzieri legate de interpretarea noii legislatii si a efectelor acesteia asupra

deruldrii proiectului.

8. Alegerea unel modalitdti necorespunzitoare de punere la dispozitie a obiectului de
patrimoniu in scopul gdzduirii de evenimente culturale. Efecte: Posibile blocaje in

exploatarea propice a obiectivului de patrimoniu national.

9. Neidentificarea tuturor optiunilor strategice de comunicare, promovare,etc.
Efecte: Obtinerea unor rezultate mai slabe de promovare decit previzionate.

10. in pregitirea Ofertei, Ofertantii trebuie sa aiba in vedere cel putin riscurile descrise in

continuare.
Riscurile cu cea mai mare probabilitate de aparitie pe perioada derularii Contractului,
identificate de Autoritatea Contractanti in etapa de pregitire a documentatiei de atribuire,

pot consta in:

chi Riscuri identificate Masuri de gestionare

1. | Intdrzieri in verificarea documentelor pentru | Stabilirea unui grafic de activitati. Vor exista
depunerea cererilor de rambursare si de plata | sedinte de urmarire a graficului stabilit.
conform contractului de finantare si a anexelor
specifice ale acestora de catre contractant

2. Aparitia unor eventuale dificultati de colaborare | In vederea eliminirii sau diminuirii riscului
si comunicare intre diferiti factori interesati si | este recomandabil si existe corespondenta
anume:  Autoritate Contractantd, contractant, | ce trebuie si fie purtatd in scris intre
autoritatea de management, organismul | contractant si autoritatea contractanta. Vor
intermediar 1/2. exista sedinte de urmadrire a derularii

contractului la care vor participa ambele
parti.

3. Existenta de omisiuni in documentele puse la | Documentele care au fost omise se pun la
dispozitie de Autoritatea Contractantd, | dispozitia contractantului, prin intermediul
neidentificate pand la momentul initierii acestei | clarificarilor emise de catre acesta.
proceduri;

4. | Nefncadrarea fin termenul stabilit pentru | Riscul rezilierii contractului ca urmare a
finalizarea serviciilor prin Contractul ce rezulti neindeplinirii obligatiilor sau a indeplinirii
din aceastd achizitie; necorespunzatoare/tardive a obligatiilor

contractantului  implicat in derularea
proiectului. Poate fi prevenit printr-o
colaborare foarte stridnsa si permanenta
intre cei doi factori si prin monitorizarea
atenta a contractului.
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5. | Aparitia de solicitidri specifice ale finantatorului | Monitorizarea in permanenta a schimbarilor

(OI/AM POR).

legislative, estimarea impactului posibil
asupra  proiectului, luarea masurilor
necesare pentru minimizarea efectelor
asupra proiectului. Pentru a nu se ajunge la
dispute intre partile contractante pe
perioada derularii contractului se vor
depune toate eforturile pentru a rezolva pe
cale amiabild, prin tratative directe, orice
neintelegere.

6. Addugarea de activitati in functie de progresul |Pe durata indeplinirii contractului, partile

activitatilor

implicate au dreptul de a conveni asupra
modificarii clauzelor contractului, prin act
aditional, in situatia aparitiei unor
circumstante (addugarea de activititi) ce nu
au putut fi previzute la semnarea
contractului.

Contractantul trebuie si aibd in vedere aceste riscuri.

Pentru riscurile incluse in acest capitol, Autoritatea Contractanti nu va accepta solicitari ulterioare
de reevaluare a conditiilor din Propunerea Financiari si/sau Tehnica, respectiv de modificari la contract,
dacd Oferta Contractantului nu a inclus diligentele necesare, respectiv includerea de masuri pentru
eliminarea sursei de risc sau diminuarea impactului acestuia.

2.7 EVALUAREA PERFORMANTEI CONTRACTANTULUI
[nformatii pentru masurarea performantei contractului:

Autoritatea Contractantd utilizeazd indicatorul de performantd stabilit in tabelul de mai jos:

Atribut

_ Descrierea atributului

Categorie indicator

Reprezintd expresia factorului critic de succes identificat de
Autoritatea Contractanti, respectiv: Nivelul de calitate.
Acest factor critic de succes este identificat in cadrul Caietul de Sarcini.

Denumire indicator de
performanti

Reprezintd denumirea indicatorului de performanti, asa cum este
acesta identificat in Caietul de Sarcini.

Referinta din Caiet de
Sarcini/Contract/Ofert3,
dupa caz

Reprezintd identificarea cerintei din Caietul de Sarcini sau clauza
contractuald sau informatia din Oferta Contractantului care este
utilizata Tn legaturd cu indicatorul de performanta:

Nivelul de performanta
asteptat

Reprezintd expresia cantitativd sau calitativi a performantei asteptate.

Modalitatea de misurare

Reprezintd descrierea modalitatii in care datele/informatiile sunt
colectate pentru stabilirea indicatorului de performanta.
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Catego-
rie
indica-
tor

Indicator
de perfor
manta

Referinta
in Caiet
de Sarcini

Nivelul de
performa
nta
asteptat
(conform
Caiet de
Sarcini)

Ce se
masoara

Modalitate de evaluare

Scop

Nivelul
de
calitate

Rapoarte
de
monitoriz
are

Cerintaa
fost
identificat3
in Caietul
de Sarcini
CAP. 4
Descrierea
serviciilor
de
manageme
nt

Rapoartele
de
monitoriza
re sunt
livrate
conform
cerintelor
stabilite in
Caietul de
Sarcini

Nivelul de
acuratete
al
documen-
tatiel
livrate
dupa
“peer
review”
(pondere
informatii
inexacte /
sub
nivelul de
calitate
agreatin
informati-
ile
furnizate)

Foarte satisfacator (5
puncte) - Documentatia
livratd include imbunatatiri
semnificative fata de cerintele
minime stabilite in Caietul de
Sarcini in special prin luarea
in considerare a cerintelor
finantatorului. Documentatia
a fost folositd in pregatirea
cererilor de
ramburare/plata/raspunsuri
la solicitari ale
finantatorurlui/auditorului
asa cum a fost prezentata.
Satisfiacator (4 puncte) -
Raportul de monitorizare
livrat include unele
Imbunatatiri si nu include
neconformitati/inexactitati
fatd de nivelul agreat.
Documentatia a fost folositad
in pregatirea cererilor de
ramburare/plata/raspunsuri
la solicitari ale
finantatorurlui/auditorului
asa cum a fost prezentati. Au
fost necesare doar ajustari
nemateriale.

Acceptabil (3 puncte) -
Documentatia livrati nu
include
neconformitati/inexactitati
fatd de nivelul agreat ins3 nu
include nici elemente
suplimentare care sd aduci o
valoare addugati
semnificativa proiectului.
Documentatia a fost folositd
in pregatirea cererilor de
ramburare/plata/raspunsuri
la solicitari ale
finantatorurlui/auditorului
dupd ce a fost corectatd de

Evaluarea
aplicabili-
tafii si
relevantei
rapoartelo
rde
monitoriz
are

L

T
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cateva ori de Consultant. Nu
au existat Intarzieri
semnificative ca urmare a
corecturilor.

Nesatisfacator (2 puncte) -
Documentatia transmisi a
inclus neconformititi /
inexactitdti fatd de nivelul
agreat iar aceste aspecte nu
au putut fi corectate in
totalitate Intr-o perioad3
rezonabila (ex. au cauzat
Intarzieri semnificative In
realizarea activititilor din
calendarul general al
proiectului), dar cu toate
acestea au fost corectate de
cdtre Consultant, fira costuri
suplimentare pentru
Autoritatea Contractanta.
Foarte nesatisfacator (1
punct) - Documentatia livratd
a inclus neconformitati /
inexactitati majore fati de
nivelul agreat iar aceste
aspecte nu au putut fi
corectate de catre Consultant.
Autoritatea Contractanti a
trebuit sa mobilizeze alte
resurse pentru a remedia
problemele, ceea ce a condus
la costuri suplimentare
semnificative pentru
Autoritatea Contractanta
si/sau a cauzat intarzieri
semnificative in realizarea
activitatilor din calendarul
general al proiectului.

3.0BIECTIVUL PRINCIPAL

Obiectivul principal al contractului de consultant3 este de a asigura managementul

si implementarea cu succes a proiectului. Scopul contractului este de asigurare a unor
servicii de management corespunzitor, in vederea implementarii proiectului prezentat

mai sus.

Pentru intocmirea corespunzitoare a ofertei se vor avea in vedere urmitoarele:

a) Prevederile contractului de finantare,

b) Anexele specifice acestuia si ale Ghidului Solicitantului - Conditii specifice

c) Obiectivele proiectului.

b
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4.DESCRIEREA SERVICIILOR DE MANAGEMENT

Managementul proiectului va fi asigurat de echipa propusd de citre Consiliul
Judetean Ialomita, in colaborare cu un operator economic cu experienta relevantd in
managementul proiectelor cu finantare nerambursabili, selectat in urma procedurii de
achizitii publice pentru servicii de consultant management de proiect.

Coordonarea si monitorizarea intregului proces de implementare va fi asigurat de
catre un responsabil de proiect desemnat de citre solicitant si un Manager de proiect din
partea operatorului economic.

Operatorul economic va pune la dispozitia solicitantului o echipa de profesionisti,
cu experienta in implementarea proiectelor cu finantare nerambursabili.

Acestora li se mai pot adduga si alti experti in functie de particularitatile proiectului
(de ex. expert marketing si publicitate, expert egalitate de sanse si dezvoltare durabilj,
etc.).

Astfel principalii membrii ai echipei de management vor fi: managerul de proiect,
expertul financiar, expert achizitii publice, expert juridic si expert tehnic.

Managerul de proiect (tehnic) va avea ca principal rol asigurarea managementul
proiectului prin coordonarea si organizarea echipei de management.

Responsabilul financiar va monitoriza evolutia economici a proiectului si va
intocmi documentatii economico-financiare din cadrul proiectului. Expertul achizitii va
asigura organizarea procedurilor de achizitie din cadrul proiectului, expertul juridic va
asigura consultantd juridica in toate aspectele legate de implementarea proiectului si
expertul tehnic ce va asigura consultanti in toate aspectele tehnice pentru buna
desfasurare a proiectului.

Responsabil pentru organizarea intregii echipe va fi managerul de proiect, acesta fiind cel
ce varepartiza atribufiile fiecirui membru al echipei.

Activitatea contractorului care va furniza servicii de management al proiectului va
fi verificatd/monitorizata in mod continuu de reprezentantii Consiliului Judetean lalomita.

Atributiile principale ale echipei de consultanti in managementul de proiect -
colaborator detasat pe lang4 solicitant:

*urmadrirea indeplinirii planului de activitati in conformitate cu prevederile din
cererea de finantare aprobati;

*monitorizarea respectirii clauzelor din contractul de finantare;

*coordonarea echipei de implementare desemnati pe perioada de implementare a
proiectului;

*asistarea responsabilului legal in comunicirile cu diversele institutii relevante,
intocmirea eventualelor notificiri/addendumuri la contractul de finantare si primirea
vizitelor de teren derulate de citre organismele de control abilitate.

Activitatea de management de proiect va incepe de la semnarea contractului de
prestari servicii si se va finaliza o dati cu depunerea cererii de rambursare finale,
asigurand, astfel incadrarea in timpul asumat pentru implementarea proiectului. In mod
concret aceasta presupune monitorizarea si organizarea activititilor proiectului in
conformitate cu calendarul de activititi propus precum si cu coditiile specificate in
documentele cadrul ale Programului Operational Regional 2014-2020.

Actiunile specifice ale activititii de management cuprind asigurarea fluxului
comunicational dintre solicitant si Autoritatea de Management prin transmiterea




ROMANIA — =z
CONSILIUL JUDETEANIALOMITA romania20io.ey

[R——— —

Tel.: 0243 230200 ; ; - web: www.cicnet.ro |,
- i IRISA SIMTEX
Pt AT SSO0E Slobozia - Piata Revolutiei Nr. 1 e-mail: cji@cicnet.ro | fwmmﬁ

organismului autorizat raportari periodice cu privire la stadiul implementirii proiectului
precum si formularea de raspunsuri si justificiri dacd este cazul solicitirii unor clarificiri
din partea ofiterilor de proiect desemnati de citre Autoritatea de Management. De
asemenea, management presupune si organizarea procedurilor de achizitii publice in
conformitate cu bugetul si lista de investitii a proiectului. Procedurile de achizitie vor fi
organizate cu sprijinul expertului achizitii publice din componenta echipei de
management pusa la dispozitie de citre operatorul economic, exper care isi va oferi intreg
suportul in elaborarea documentatilor specific aferente fiecirei proceduri in parte. Nu in
ultimul rdnd, in baza contractului de consultanti, echipa de management va fi
responsabild de Intocmirea documentatiilor aferente dosarelor de plati si de rambursare
in vederea rambursdrii cheltuielilor financiare implicate in implementarea proiectului.
Dosarele de decont vor fi intocmite in baza specificatiilor inscrise in Ghidul
Solicitantului Coditii Specifice.
Mecanismul de monitorizare include monitorizarea de birou si monitorizarea pe teren,
precum si intocmirea rapoartelor de monitorizare.
* Monitorizarea pe teren - constd in acumularea si verificarea informatiilor in cadrul
controalelor efectuate pe teren, in timpul implementirii proiectului.
Monitorizarea de birou - consta in acumularea si examinarea diferitelor informatii
primite de la parteneri sau diverse surse oficiale acreditate.
* Rapoarte de monitorizare - prezintd produsul activititii echipei de monitorizare si vor fi
de 2 tipuri: rapoarte de monitorizare intermediare si rapoarte anuale, Intocmite in baza
informatiilor acumulate din diferite surse.
Rapoartele elaborate vor prezenta obligatoriu urmitoarele puncte:
1 numadrul si denumirea tuturor actiunilor aferente perioadei raportate
2 indicatorii de progres, inclusi in planul aferent fiecirei actiuni
3 stadiul realizarii actiunilor propuse
4 masurile Intreprinse pentru realizarea actiunii respective cu nominalizarea perioadei de
timp (luna) n care au fost indeplinite. Activititile vor fi expuse clar, concludent, estimate
cantitativ si calitativ conform indicatorilor previzuti
5 dificultdtile intdmpinate (daci este cazul) in procesul de realizare a actiunilor din plan,
precum si problemele din cauza cirora nu a fost posibili realizarea actiunilor in termenul
stabilit In planul de actiuni, precum si cii de solutionare a acestora.

5.CERINTE GENERALE:

a) Verificarea tuturor documentelor pentru intocmirea dosarelor cererilor de
rambursare si de platd conform contractului de finantare si a anexelor specifice ale
acestuia, precum si intocmirea oricdror documente justificative ce insotesc cererea de
platd, cerere de rambursare aferenti cererii de platd, cerere de rambursare.

b) Pentru aspectele verificate se va intocmi o nota de informare in care vor fi indicate
exact si explicit eventualele neconcordante, lipsuri sau omisiuni ale documentelor
verificate cu indicarea modului de remediere si a entititii responsabile cireia ii revine
aceasta obligatie. Se vor indica si termene limit3 pentru remediere.

) Intocmirea notelor informative, comunicirilor oficiale, a actelor aditionale ale
contractului, a notificarilor, raspunsul la clarificiri si alte situatii specifice conform
contractului de finantare, fin termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea
solicitarilor pentru ca beneficiarul sd se incadreze in termenele stabilite de finantator.
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d) Urmadrirea realizarii indicatorilor stabiliti si a stadiului de realizare a activitatilor,
rezultatele partiale, pentru a lua misuri corective, respectiv pentru masurarea atingerii
rezultatelor si obiectivelor proiectului.

e) Urmdrirea desfasurdrii achizitiilor publice previzute in proiect, la timp, conform
graficului de achizitii publice, respectiv cu respectarea legislatiei nationale in vigoare.

f) Diseminarea si fnsusirea de cdtre membrii echipei de proiect a regulilor si
cerintelor din Contractul de finantare.

g) Orice alte documentatii sau solicitiri pentru derularea si implentarea proiectului in
bune conditii si fard a fi aplicate corectii financiare beneficiarului.

6.CERINTE SPECIFICE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR DE CONSULTANTA:
1) Asigurarea respectdrii legalitaii si conformitatii tuturor activitatilor si actiunilor din
cadrul proiectului in conformitate cu cerintele contractului de finantare, astfel:

a) urmdrirea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

b) informarea imediatd a Autorititii Contractante in cazul depistdrii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerand si masuri ce pot fi luate
pentru reglementarea situatiei.

2) Elaborarea de documente solicitate de Organismului Intermediar (0I), Autoritatea de
Management (AM) si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind
derularea contractului de finantare.

3) Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect/beneficiar privind
derularea Contractului de finantare (ex: notificiri, acte aditionale, alte situatii etc) si
‘derularea contractelor de achizitie publica aferente acestuia; g

4) Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform cerintelor
Autoritdfii Contractante, respectiv in conformitate cu cerinfele primite din partea
Autoritatii de Monitorizare sau din partea Organismului Intermediar (0D);

5) Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor se va
realiza astfel:

a) Consultantul mentine o legiturd permanenti cu Autoritatea Contractanti, cu
managerul de proiect si cu echipa de implementare a proiectului;

b) Consultantul participd, ori de cite ori este cazul, la sedinele operative ale
membrilor echipei de proiect;

c) Consultantul participd la sedintele de progres in cadrul cirora se analizeazi
evolufia proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizirii resurselor,
implementarii activitafilor, obtinerii rezultatelor si managementul riscurilor;

6) Toatd corespondenta purtatd intre pdrtile contractante se va purta in scris
(comunicarea se va face prin fax, postd, e-mail).
7) Pregatirea documentatiilor solicitate de Organismului Intermediar (OI) pentru

vizitele /monitorizdrile in teren si participarea la acestea.
8) Intocmirea cererilor de rambursare intermediard si a cererilor de rambursare

finald precum si a documentatilor pentru acestea.

9) Intocmirea Cererilor de Platd, Cererilor de Rambursare aferente Cererilor de Platd
si Cererilor de Rambursare si a documentatiei aferente acesteia. -

10)  Intocmirea rapoartelor de progres trimestriale conform contractului de finantare si

anexelor aferente.

10
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11)  Intocmirea gi transmiterea citre Autoritatea Contractanti a informatiilor de naturi

tehnicd sau financiara legate de Proiect, solicitate de acesta.

12)  Realizarea si transmiterea citre finangator a: notificirilor, actelor aditionale,

graficului de rambursare, situatiilor cu achizitiile realizate prin proiect.

13)  Urmadrirea calendarului de activitati si transmiterea citre echipa de management

din cadrul Consiliului Judetean lalomita de informatii periodice asupra stadiului realizirii

acestora si a potentialelor riscuri.

14)  Formularea de propuneri privind managementul riscurilor, in vederea atingerii

indicatorilor propusi prin cererea de finantare.

15)  Verificarea respectdrii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnici si

situafii de lucrdri/facturi/procese-verbale de receptie pentru toate contractele ce sunt

atribuite pe parcursul implementarii proiectului.

16)  Acorda asistentd UIP in relatia cu operatorii economici implicati in derularea

proiectului, (proiectant, supervizor/ diriginte de santier, constructor, alti prestatorii );

17)  Participa impreuna cu proiectantul, beneficiarul,supervizorul /dirigintele de santier

si executantul lucrarilor pe amplasamentul obiectivului ori de cte ori este solicitat;

18)  Acorda asistenta UIP in organizarea receptiei la terminarea lucrarilor;

19)  Toate rapoartele, datele si materialele obtinute sau pregatite de citre consultant in
derularea contractului sunt confidentiale si vor riméane in proprietatea autorititii
contractante;

20)  Verificarea transmiterii notificarilor de citre beneficiar cu privire la sumele rimase
neutilizate in urma finalizarii contractelor de achizitie in vederea degajirii fondurilor
respective, conform contractului de finantare.

21)  Atentionarea echipei de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul
relafiilor contractuale cu prestatorii si elaboreazi propuneri de solutionare a acestora.

22)  Informarea Autoritatii Contractante asupra eventualelor modificiri legislative ce
privesc serviciile solicitate, de Indata ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce
trebuie Intocmite conform acestor modificari.

B e

7. ALTE ACTIVITATI SI OBLIGATII ALE CONSULTANTULUI

Sprijinirea echipei de proiect i participarea la toate activititile si evenimentele derulate
pe parcursul implementarii proiectului.

1. Participarea la misiunile de audit realizate de auditorul independent cu
informatiile solicitate (daca este cazul).

2. Intocmirea notificirilor si a altor documente necesare implementarii proiectului,
solicitate de Autoritatea Contractantd in termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea
solicitarilor din partea beneficiarului.

3.  Consultarea surselor de informare cu privire la noile reglementari publicate de AM

catre Beneficiarii de finanfare in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020 si

informarea in timp util a autoritatii contractante.

11
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8. DATE SIDOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR
Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului urmétoarele (in copie):
1) Cererea de finanfare a proiectului "Reabilitarea si punerea in valoare a
monumentului istoric Orasul de Floci”;
2) Contractul de finantare incheiat intre Beneficiar, M.D.R.A.P., ADR SUD MUNTENIA si
ADR CENTRU, inclusiv anexele aferente;
3) Contractele incheiate Intre Beneficiar si prestatorii in cadrul proiectului, precum si

cele care se vor incheia.
4) Alte documente intocmite pand la semnarea contractului de finantare in cadrul

proiectului pe care prestatorul le considerd necesare pentru indeplinirea contractului.
5) Alte informatii relevante pentru buna desfisurare a contractului.

9. LOCUL DE DESFASURARE A ACTIVITATII

1) Implementarea activitdtilor prevazute in prezentul caiet de sarcini se va realiza la
sediul autoritatii contractante/locul implementirii .

2) Vor fi stabilite intalniri lunare de lucru intre beneficiar si consultant sau ori de
cate ori este necesar.

3) Fiecare dintre parti poate solicita celeilalte parti intalniri de lucru, cu notificare
prealabild transmisa in termen de maxim 2 zile lucritoare.

4) In situatii de maximi urgenta convocarea se poate face de indata.

10. ACTIVITATEA CONSULTANTULUI VA FI CONDUSA DE URMATOARELE
PRINCIPII:

a) impartialitate atat fatd de Beneficiar cAt si fati de partenerii acestuia;

b) profesionalism;

c) fidelitate;

d) respectarea legislatiei in vigoare.

Pe perioada deruldrii contractului, consultantul va lua toate misurile necesare pentru

eliminarea situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti din cadrul proiectului.

11.DURATA CONTRACTULUI:

Contractul intrd in vigoare la data semnirii de catre parti si isi produce efectele pe
toatd perioada de implementare a proiectului, aproximativ 48 luni (perioadi dupi
semnarea contractului) conform contractului de finantare, si terminandu-se dupi
finalizarea implementarii proiectului odata cu acceptarea Raportului Final al proiectului si

a Cererii de rambursare finala.
In cazul in care perioada de implementare a proiectului se va prelungi, contractul
se modificd in mod corespunzdtor pentru aceeasi perioada fira costuri suplimentare.

12. CERINTE MINIME PROFESIONALE:
1) In oferta sa, consultantul va prezenta o echipa de experti care va include urmatorii

experti cheie: Manager Proiect, Expert financiar, Expert Achizitii Publice, Expert juridic,
Expert tehnic. Consultantul va furniza responsabili desemnati si-indeplineasci sarcinile
prevazute in acest caiet de sarcini, fiind rdspunzitor pentru activitatea acestora.
Consultantul nu va opera schimbiri de personal firi aprobarea scrisi a autoritatii

12
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contractante. In aceast3 situatie, Prestatorul va nominaliza un inlocuitor care trebuie si
detina aceeasi experienta.

2) In executarea serviciilor, consultantul este obligat, conform contractului, si ia toate
masurile necesare pentru evitarea oricirui conflict de interese in cazul expertilor implicati
in activitatea echipei de monitorizare a proiectului.

3)  Ofertantul trebuie sd se asigure si si garanteze ci expertii pe care ii propune in
cadrul acestui proiect sunt disponibili pe intreaga perioadi de executie a contractului
pentru realizarea activititilor prevazute. In acest sens, in oferta tehnici se vor prezenta
declaratiile de disponibilitate ale expertilor pentru perioada de desfisurare a contractului.
4) Prestatorului serviciilor i se solicitd s3 asigure personalul adecvat pentru Indeplinirea
sarcinilor si obligatiilor prezentate in prezenta documentatie si in acord cu cerintele
minime definite in continuare. Prestatorul serviciilor are obligatia de a prezenta modul
prin care isi asigurd serviciile exprimate, fie prin responsabili proprii, caz in care vor fi
prezentate persoanele in cauzd, fie prin externalizare, caz in care se vor descrie
aranjamentele contractuale.

5) Pentru fiecare expert propus, Prestatorul va depune CV-ul acestuia,
diplome/certificate/atestdri/specializiri, o declaratie de disponibilitate si orice document
(contracte, recomandari) care poate atesta experienta expertului care va fi punctata.

6) Prestatorul va purta intreaga responsabilitate pentru indeplinirea corecti a
activitatilor descrise;

Expertii necesari pentru indeplinirea cu succes a acestui proiect sunt:

A. 1 MANAGER PROIECT cu studii superioare, si calificare/diplomi acreditati pentru
specializarea ,Manager de Proiect” (conform COR 242101 sau echivalent);

B. 1 EXPERT FINANCIAR cu studii superioare, licentiat in domeniul economic.

C. 1 EXPERT ACHIZITII PUBLICE cu studii superioare, calificare si diplom3 acreditats

de Expert Achizitii Publice;

1 EXPERT JURIDIC cu studii superioare in domeniul stiintelor juridice.

1 EXPERT TEHNIC cu studii superioare ingineresti, licentiat in domeniul de

specialitate - inginerie constructii civile

. =

A. MANAGER PROIECT:
® Sarcini si responsabilitdti:

1. coordoneazd echipa de consultantd in managementul proiectului;

2. se asigurd de existenta unei comuniciri eficiente intre membrii Unitatii de
Implementare a Proiectului (UIP) si echipa de asistenti in managementul
proiectului;

3. asigurd asistentd In comunicarea cu Autoritatea de Management (AM) si alte
institutii/terti implicate in realizarea proiectului;

4. Tmpreund cu managerul de proiect al Unititii de Implementare a Proiectului (UIP),
coordoneazd, planifica si organizeaza activititile aprobate prin proiect;

5. verificd documentele solicitate fn cadrul procesului de implementare a proiectului;

6. atrage atentia asupra problemelor care pot si apari ca situatii neprevizute pe
parcursul implementirii proiectului;

13
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7.

evalueaza rezultatele implementarii proiectului conform graficului de activitati
aprobat si cautd solutii pentru asigurarea derularii continue si fird probleme a
activitatilor;

8 urmdreste executarea la termen si de buna calitate a sarcinilor trasate catre echipa

10.

11,

12.

13.

B.

de consultantd, In conformitate cu prevederile contractului de prestiri servicii
semnat;

asigurd Impreund cu membrii Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) si cu
echipa de consultantd respectarea calendarului de activitati prevazut in Contractul
de finantare;

revizuieste calendarul de activitati, bugetul proiectului - dacd este cazul si verificd
toate documentele rezultate ca urmare a implementarii proiectului si care urmeaza
a fi Inaintate catre finantator;

participa la sedintele de progres in cadrul cirora se va analiza evolutia proiectului
ori de cate ori este necesar;

centralizeaza si verificd rapoartele inaintate de auditorul extern si informeazi
managerul de proiect asupra aspectelor semnalate in aceste rapoarte;

oferd consultantd de specialitate beneficiarului in vederea respectarii si indeplinirii
tuturor obligatiilor contractuale cu finantatorul.

e Pregdtire necesard postului:

Studii superioare.

Diploma acreditatd de Manager de Proiect (conform COR 242101 sau
echivalent).

e Experientd necesard postului:

- Experienta ca manager de proiect in implementarea a minim doua proiecte cu
finantare din fonduri nerambursabile europene, din care cel putin un proiect sa
fi vizat un monument istoric reprezentativ pentru patrimoniul cultural local de
categoria B sau superior.

EXPERT financiar:

Sarcini si responsabilitati:

R

ofera consultantd privind managementul financiar, Unititii de Implementare a
Proiectului (UIP) pe toatd durata de implementare a proiectului, in aria sa de
competenta ;

verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate, a incadririi in bugetul
aprobat al proiectului.

asigura pdstrarea confidentialitatii activitdtilor si a documentelor realizate de
membrii echipei de proiect in aria de competent;

colaboreaza cu responsabilul financiar din Unititea de Implementare a Proiectului
(UIP) in pregdtirea auditdrilor financiare ale proiectului;

participa la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de céte ori este
nevoie;

Intocmeste cererile de plats, cererile de rambursare intermediare cererile de
rambursare aferente cererilor de platd, cererea de rambursare finald, precum si

documentele pentru acestea....
Intocmeste rapoartele de progres trlmestnale si documentele suport aferente

acestora.
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o Pregdtire necesard postului:
e Studii superioare, licentiat in domeniul economic
e Experientd necesard postului:

Experienta ca expert/responsabil financiar in implementarea a minim doua proiecte cu

finantare din fonduri nerambursabile europene.

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o
relatie de colaborare cu Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP), stabiliti in baza
contractului de prestare servicii de consultanti in managementul proiectului.

C. EXPERT achizitii publice

Sarcini si responsabilitdti:

1. oferd consultantd de specialitate Unitdtii de Implementare a Proiectului (UIP) pe
toatd durata de implementare a proiectului, in aria sa de competents ;

2. ofera consultanfd de specialitate Unitatii de Implementare a Proiectului (UIP) la
intocmirea documentatiei de atribuire aferentd procedurilor de atribuire necesare
realizarii proiectului;

3. oferd consultantd de specialitate Unitdtii de Implementare a Proiectului (UIP) la
derularea contractelor de achizitii incheiate in conformitate cu ofertele declarate
castigdtoare, caietele de sarcini si prevederile legislative in vigoare;

4. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de céte ori este
necesar;

5. oferd puncte de vedere in scris pe probleme de achizitii publice, ori de cate ori este
nevoie.

6. ofera consultan{a privind transmiterea si continutul dosarului de achizitie, precum
si documentele aferente achizitiilor prezentate la depunerea Cererilor de
platd/rambursare;

e Pregdtire necesard postului:

- Studii superioare
Diplomd acreditatd de Expert Achizitii Publice (conform COR 214946 sau
echivalent)

Experientd necesard postului:

Experienta in domeniul achizitiilor publice - de cel putin 3 ani.

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o
relatie de colaborare cu Unitatea de Management a Proiectului (UIP), stabiliti in baza
contractului de prestare servicii de consultanti in managementul proiectului.

D. EXPERT JURIDIC

Sarcini si responsabilitati:

1. colaboreaza cu responsabilul juridic din UIP pe toati durata desfisuririi proiectului;

2. colaboreaza cu responsabilul juridic din UIP la verificarea conformititii cu
prevederile legale a documentatiei de atribuire si a altor aspecte procedurale pentru
contractele de lucrari, de servicii si de bunuri;

3. cunoagte si respectd normele de SSM si SU specifice locului de munci;
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4. respecta obligatiile asumate prin contractul de servicii incheiat cu autoritatea

contractantd ;
5. colaboreazd cu UAT Judetul lalomita in vederea respectarii obligatiilor contractuale

cu Autoritatea de Management; T
6. colaboreazd cu responsabilul juridic din cadrul Unititii de Implementare a
Proiectului (UIP) In verificarea din punct de vedere juridic a dosarelor de
rambursare;
7. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului;
e Pregitire necesard postului:
- Studii superioare in domeniul stiintelor juridice
o Experientd necesard postului:
o Experientd generald in domeniul juridic - de cel putin 3 ani
Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o
relatie de colaborare cu Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP), stabiliti in
baza contractului de prestare servicii de consultanti in managementul proiectului.

E. EXPERT TEHNIC

Sarcini si responsabilitdti:

1. ofera consultantd de specialitate Unitdtii de Implementare a Proiectului (UIP) pe
toatd durata de implementare a proiectului, in aria sa de competents;

2. participd in vederea realizdrii rapoartelor de progres, a rapoartelor pentru vizitele
pe teren, verificarii respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnici
si lucrdrile contractate, facturi, procese verbale de receptie pentru toate contractele
ce sunt atribuite in cadrul proiectului;

3. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de cite ori este
necesar;

4. Participd la predarea amplasamentului de beneficiar, executantului;

5. Verificd corespondenta dintre cantitdtile din proiectul tehnic (liste cantititi) si
planse.

6. La solicitarea beneficiarului verificd in teren, amplasamentul investitiei, stadiul de
executie si incadrarea in termen a lucrdrilor de executie, comparativ cu datele
preconizate in graficul de executie. Verifici conformitatea executiei lucririlor cu
prevederile contractului, PT, caiet de sarcini, precum si alte reglementiri tehnice in
vigoare. La finalul verificdrilor intocmeste raportul tehnic privind stadiul de
executie a investitiei, pe care il fnainteaza Managerului de Proiect. Aceste rapoarte
se vor intocmi lunar si vor contine pe lang3 descrierea stadiului fizic al executiei
lucrarilor si imagini foto ale lucrdrilor verificate.

7. Verificd situatiile de lucrdri finaintate de constructor si avizate de
supervizor/dirigintele de santier pe toatd durata lucrdrilor.

8. Verificd documentele suport depuse de citre executantul lucrdrilor in cadrul
situatiilor de lucrari.

9. Participa la toate fazele determinante ale executiei, stabilite conform
reglementarilor in vigoare, precum si la cele prevazute de proiectant.

10. Contribuie la Intocmirea cartii tehnice.
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Pregdtire necesard postului:
- Studii superioare tehnice in domeniul inginerie constructii civile,

Experientd necesard postului:

- Experientd ca expert/responsabil tehnic In implementarea a minim doui
proiecte cu finantare din fonduri nerambursabile europene, din care minim un
proiect ce a vizat un monument istoric reprezentativ pentru patrimoniul
cultural local de categoria B sau superior.

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, managerului de proiect. Are o
relatie de colaborare cu Unitatea de Implementare a Proiectului (UIP), stabiliti in
baza contractului de prestare servicii de consultanti in managementul proiectului.

Autoritatea contractanta solicita experienta in implementarea de proiecte cu
finantare nerambursabila europeana pentru a facilita derularea activitatilor din proiect
(planificare, coordonare, monitorizare si control) in conformitatea cu principiile politicilor
si strategiilor europene, asigurdnd indeplinirea obiectivelor proiectului, in parametrii
financiari si de timp asumati prin contractul de finantare.

13. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI:

13.1 Aspecte privind intocmirea ofertelor

Ofertantul va prezenta propunere tehnicd sub forma unei descrieri prin care
sd se demonstreze corespondenta serviciilor ofertate cu cerintele caietului de sarcini.

Odatd cu Inaintarea ofertei tehnice, ofertantii vor prezenta un grafic de
esalonare in timp a activitatilor ce urmeazi a fi prestate in faza de implementare a
proiectului. Graficul va fi corelat cu calendarul de activititi previzut in Contractul de

finantare.
Propunerea tehnicd poate contine orice alte elemente pe care ofertantul considera

ca este necesar sd le mentioneze.

Oferta financiard a operatorului economic va tine cont de cele mentionate mai
sus si va fi exprimatd in lei fard TVA, cu TVA explicitat, separat.

La evaluarea ofertei financiare se vor avea in vedere toate cheltuielile legate de
prestarea serviciului.

13.2 Aspecte privind decontarea serviciilor
Preful contractului este ferm si nu se actualizeazi.
Decontarea serviciilor prestate se va face dupa cum urmeazi :
a) 70 % din valoarea contractului trimestrial, in transe egale;
b)30 % din valoarea contractului dupa depunerea raportului final;
Plata serviciilor de consultantd se va efectua in baza urmitoarelor documente
obligatorii, ce vor fi anexate facturii:
- raport de activitate trimestrial privind prestarea serviciilor de consultanta;
- proces verbal de receptie fard obiectiuni a serviciilor.
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14. ALTE INFORMATII

Mentionam cé orice specificaie tehnicd din prezentul caiet de sarcini care duce citre un
anumit produs, origine, sursd, procedeu special, 0 marci de fabrici sau comert, un brevet de
inventie sau o licenta de fabricaie va fi interpretata prin ,,;sau echivalent”

Ofertantii care nu vor aborda si detalia cel putin aspectele solicitate in prezentul caiet de
sarcini vor fi respinsi din procedura de atribuire, propunerea tehnici fiind declarat neconforma.

Pe parcursul indeplinirii contractului, se vor respecta obligatiile referitoare la conditiile
de munca si protectia muncii prevazute de Codul Muncii, Legea 319/2006 si HGR 1425/2006.

Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national ce se
refera la conditiile de munca si protectia muncii, securitatii si sanatatii in munca, se pot obtine
de la Inspectia Muncii sau de pe site-ul: http:/www.inspectmun.ro.

Informatii detaliate privind reglementarile care sunt in vigoare la nivel national si se
refera la conditiile de mediu, se pot obtine de la Ministerul Mediului sau de pe siteul:

http://www.mmediu.ro.
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