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DISPOZITIE
privind numirea definitivid a doamnei Schiopu Elena, in functia publicéd de executie de consilier,
clasa I, grad profesional asistent, gradatia 5, in cadrul Directiei Buget Finante, Serviciul Buget
Contabilitate, Programare si Urmdrire Venituri, Compartiment Finantare Programe/Proiecte si
Investitii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita

Presedintele Consiliului Judetean Talomita,

Avdnd in vedere.

- prevederile art. 475 lit. a), art. 529 alin. (1} din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul adminisirativ,

- prevederile Legii-cadru nr. 153/2017 privind salavizarea personalului plitit din fonduri
publice, cu modificdrile si completirile ulterioare;

- prevederile Hotdrdrii Consiliului Judetean Ialomita nr. 5 din 31.01.2019 privind modificarea §i
completarea Hotdrdrii Consiliului Judetean Ialomita nr. 211 din 19.12.2017, cu modificirile si
completdrile ulterioare;

- referatul intocmit de doamna Dimache Silvia-Petrufa in calitate de indrumdtor pe perioada de
stagiu de debutant pentru doamna Schiopu Elena;

- raportul de stagiu intocmit de consilierul debutant, doamna Schiopu Elena,

- raportul de evaluare al perioadei de stagiu penmtru doamna Schiopu Elena, intocmit de
domnisoara Moroianu Mihaela, director executiv adjunct in cadrul Directiei Buget Finanfe din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomifta si luat la cunostintd de functionarul public
debutant, prin care se acordd calificativul “corespunzdtor” si se face propunerea de numire in functia
publicd definitivi de executie de consilier, clasa I, grad profesional asistent;

- prevederile art. 109 alin. (2) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ,

In temeiul art. 196 alin. (1) lit. b) din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind
Codul administrativ,

DISPUNE:

Art.1 (1) Se aprobd transformarea postului de consilier, clasa I, grad profesional debutant, din
cadrul Direcfiei Buget Finante, Serviciul Buget Contabilitate, Programare si Urmdrire Venituri,
Compartiment Finanfare Programe/Proiecte si Investitii, in consilier, clasa I, grad profesional asistent.

(2) Statul de functii al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ilalomita se va
modifica in mod corespunzdtor la proxima sedintd a plenului autoritdfii deliberative,

Art.2 Incepdnd cu data de 26.07.2019 doamna Schiopu Elena se numeste in functia publicd
definitivi de execufie de consilier, clasa I, grad profesional asistent, gradatia 5, in cadvul Directiei
Buget Finante, Serviciul Buget Contabilitate, Programare §i Urmdrire Venituri, Compartiment
Finantare Programe/Proiecte si Investitii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Ialomita.

Art.3 Doamna Schiopu Elena beneficiazd de un salariu de bazd de 3.922 lei.




Art. 4 Numirea in funcfia publicd se fuce pe perioadd nedeterminatd, cu normd intreagd.

Art.5 Prezenta dispozitie va fi comunicald:
a) persoanei nominalizate la art. 2;
b) Agentiei Nationale a Functionarilor Publici in termen de 10 zile lucrdtoare de la data

emiterii.

Art.6 Prezenta dispozitie va fi comunicatd doammei Schiopu Elena prin grija Secretarului
Judefului lalomita §i poate fi contestatd in termen de 20 de zile calendaristice de la data comunicdrii
actului administrativ de stabilire a drepturilor salariale, la sediul ordonatorului de credite.

Art.7 Directia Coordonare Organizare_si Directia Buget Finante vor aduce la indeplinire
prezenta dispozifie.

Contrasemneazd pentru legalitare,
Secretarul Judetului Inlomita
Adrian Robert IONESCU
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FISA POSTULUI

Nr. 143
Informatii generale privind postul
1. Denumirea postului CONSILIER
2. Nivelul postului FUNCTIE PUBLICA DE EXECUTIE

3. Scopul principal al postului
Realizeazi centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale institutiilor
publice subordonate in vederea realizirii situatiilor financiare centralizate lunare, in formi simplificati

Realizeazi corelarea informatiilor din situatiile financiare centralizate lunare, in formi simplificati, cu cele din
situatiile financiare trimestriale ale aparatului de specialitate gi ale institutiilor publice subordonate '

Realizeazi zilnic sinteza incasiirilor gi plitilor pentru aparatul de specialitate, in baza extraselor de cont regisite in
sistemul nafional FOREXEBUG

Realizeazi documentatiile aferente derulérii financiare a programului privind acordarea stimulentelor financiare

pentru nou niscuti, urmirind metodologia de acordare, prin verificarea datelor inscrise in lista beneficiarilor,

intocmeste documentele de plata, realizind evidenta acestora

Conditii specifice privind ocuparea postului .

1. Studii de specialitate Studii universitare de licentd absolvite cu diploma, respectiv
studii superioare de lungd durati, absolvite cu diplomi de
licenta sau echivalenti in domeniul stiintelor economice

2. Perfectionari (specializari)
3. Cunostinte de operare/programare pe calculator (necesitate si nivel)
Cunostinte de operare pe calculator nivel mediu
4. Limbi striine * (necesitate si nivel’ de cunoastere)
Cunogstinte de limba engleza citit, scris si vorbit - nivel mediu
5. Abilitati, calitdti si aptitudini necesare
flexibilitate, corectitudine si obiectivitate,
adecvarea la complexitatea muncii, asumarea raspunderii

6. Cerinte speciﬁceS

7. Competen{d manageriala (Cunostinte de management, calitati si aptitudini manageriale)

' Se va completa cu numele si functia conducatorului autoritdtii sau institutiei publice.

Se va semna de cifre conducatorul autorititii sau institutiei publice si se va stampila in mod obligatoriu.

2 Seva completa cu Informatiile corespunzitoare conditiilor prevazute de lege si stabilite la nivelul autoritatii

san institutiei publice pentru ocuparea functiei publice corespunzitoare.

* Daci este cazul. )

* Se vor stabili pentru fiecare dintre criteriile "citit”, "scids" si "vorbit", dupa cum urmeaza: "cunostinfe de baza",
o : ,

"nivel mediu", "nivel avansat”™,
*De exemplu: calatorii frecvente, delegari, detasari, dispdnibilitate pentru lucru in program prelungit in anumite conditii.



Atributii *)Schiopu Elena
Compartiment Finanfare Programe/Proiecte §i Investitii — consilier, grad profesional
asistent, ID post 417215

1. Realizeaza centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate
si ale institutiilor publice subordonate in vederea realizarii situatiilor financiare
centralizate lunare, in forma simplificata;

2. Realizeazd corelarea informatiilor din situagiile financiare centralizate lunare, In formi
simplificatd, cu cele din situatiile financiare trimestriale ale aparatului de specialitate si ale
institutiilor publice subordonate;

3. Realizeazd corelarea informatiilor din situatiile financiare centralizate lunare, in formi
simplificatd, cu cele din situatiile financiare raportate lunar in sistemul national
FOREXEBUG, atit pentru aparatul de specialitate, cét si pentru institutiilor publice
subordonate;

4. Realizeazs documentatiile aferente derularii financiare a programului privind acordarea
stimulentelor financiare pentru nou néscuti, urmirind metodologia de acordare, prin
verificarea datelor inscrise in lista beneficiarilor; fntocmeste documentele de plat,
realizdnd evidenta contabild a acestora;

5. Realizeazd zilnic sinteza incasdrilor si platilor pentru aparatul de specialitate, in baza
extraselor de cont regésite in sistemul national FOREXEBUG ;

6. Participd la elaborarea lucrdrilor de analizd privind elaborarea bugetului $i executia
bugetard pentru aparatul de specialitate si pentru institutiile publice subordonate.

7. Participd la actiunile de elaborare In toate etapele a lucrdrilor privind bugetul propriu, a
bugetelor de wvenituri gi cheltuieli ale institutiilor publice din subordinea consiliului,
inclusiv la actiunile referitoare la repartizarea pe trimestre si virdrile de credite.

8. Participd la realizarea proiectelor bugetelor pe programe ale institutiilor, precum si la
realizarea raportdrilor obligatorii la situatiile financiare.

9. Participd in toate etapele de elaborare, modificare, urmdrire, executic si raportare pe
componenta financiard a proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile
postaderare derulate de Consiliul Judetean lalomita,



10.

11.

12,

13.

14.

I5.

16.

17.

18.

20,

21.

22.

23.

Participd in toate etapele de elaborare, modificare, urmirire, executie si raportare pe
componenta financiard a programelor cu finantare internd derulate de Consiliul Judetean
lalomita.

Realizeazd contabilitatea sinteticA i analiticd pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia previzutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

Participi la realizarea lucrarilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor
financiare trimestriale si anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judefean
lalomita.

Participd la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate
si ale institutiilor publice subordonate in vederea realizdrii situatiilor financiare
centralizate frimestriale si anuale;

Asigurd introducerea datelor In programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeazd  procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea gi plata
chettuielilor aparatuiui de specialitate al Consiliviui Judetean Ialomita.

Implementeazd procedurile operationale privind  activitifile desfisurate in  cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Realizeazii prelucrarea automati a datelor pe calculator pentru operafiunile pe care le
presupun sarcinile de mai sus In situatiile in care existd conditii (programe, aplicatii).

Asigurdl confindentialitatea informatiilor si este obligat si péstreze secretul de serviciy, n
condititle previzute de lege.

. Organizeazi, claseaza, indosariazi si pastreazd documentele ce vizeazd atributiile sale de

serviciu astfel incdt s& asigure accesibilitatea i verificarea facild a acestora, predandu-le la
arhivé la termenele legale.

a

isi Tnsugeste prin semnare toate documentele, situatiile st lucririle realizate.

a

Studiaza, isi insugeste §i rdspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru
tndepiinirea sarcinilor ce 11 sunt repartizate,

Are indatorirea de a respecta prevederile O.U.G. nr. 57 privind Codul administrativ;

Salariatul este obligat si cunoascil gi 4 respecte prevederile Regulamentului de organivare
si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita,



24, Salariatul este obligat sd cunoasci si sd respecte prevederile Regulamentului de ordine
interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean falomita,

1
hd

Salariatul este obligat si cunoascd si sa respecte normele privind protectia muncii si
atributiile din domeniu! apdrarii fmpotriva incendiilor,

26. Rispunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce I sunt incredintate, precum ¢i a
atributiilor delegate si a unor activni i lucrdivi cu caracter neplanificat.

27. Bste obligat sd se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia
cazurilor cind acestea sunt vadit ilegale ori de naturd si prejudicieze un interes public sau
s lezeze drepturile gi libertitile fundamentale ale unei persoane. Tn aceastd situatie,
salariatul are obligatia sd fack cunoscut in_scris conducerii consitintui motival refuzului
séiu de a duce fa indeplinire ordinul sau instructiunea primit.

28, Este obligat sd colaboreze in aducerea la Indeplinire a tndatorivilor de serviciu si sd igi

suplineascd in serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialitdtii lor, potrivit

+

dispozitiilor sefului ierarhic.

%
29. T absenta titularului postulyi atributiile accestuia vor i preluate de | /CEB WH4
exceptional, aceste atribufii vor fi delegate altei persoane, prin noti de serviciu intocmiti
de geful ierahic superior al titularului postulul.

30. La incetarca raporturifor de muncé, salariatul este obligat sd predea lucrdirile pe care le-a
avut in primire in cadrul atribugiilor de serviciu.

31. Indeplineste §i alte atributii stabilite prin hotdrdel ale Consiliului Judetean, digpozitii ale
presedintelui Consilivlul Judeiean, precum i cele delegate de citre sefii ierarhici
superiori.

Sistemul de Management al Calitagii;

Responsabilitifi generale:

Asigurd implementarea, mentinerea §i Imbunititirea Sistemului de Management al Calitatii
in propria activitate;

Respectd cerintele documentatiel Sistemului de management al calititil in propria activitate.



Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

1. Denumire CONSILIER
2. Clasa 1
3. Grad profesional ’ Asistent

4. Vechimea in specialitate necesara

Sfera relationali a titularalui postului
1. Sfera relationald interna:
a} Relatii ierarhice:

- subordonat fata de sef serviciu
- superior pentru
b) Relatii functionale colaborare cu celelalte compartimente ale Consiliului Judefean

Ialomita in vederea realizarii atributiilor ce-i revin.
c) Relatii de control

d) Relatii de reprezentare
2, Sfera relationala externa:
a) cu autorititi si institutii publice
b) cu organizatii internationale
¢) cu persoane juridice private
3. Limite de competen‘;e‘t3 rezolva atributiile repartizate, fara a putea schimba termenul si

continutul lucrarilor, decat cu aprobarea celui caruia ii este subordonat.
4. Delegarea de atributii de competent

Intocmit de’:

1. Numele si prenumele MOROIANU MIHAELA WL% e
2. functia publicd dé conducere DIRECTOR EXECUTIV ADJUNCT

3. Semndfura

4. Data intocmirii

Luat la cunostin{3i de cétre ocupantul postului:

1. Numele si prenumele SCHIOPU ELENA
2. Semnitura / ’
3. Data g é‘{({? y ool \(} (\pw” %V
Contrasemneazi'’: - 7
1. Numele si prenume GAE IONEL A 4 /
2. functia VICEPRES

" |3. Semnitura -
4, Data

7 Se stabileste potrivit prevederilor legale.
* Reprezinta libertatea decizionala de care beneficiaza titularul pentru indeplinirea atributiilor care ii revin.
? Se intocmeste de conducatorul compartimentului in care isi desfasoari activitatea titularul postului.

' Are calitatea de contrasemnatar persoana prevazuta la art. 118 alin. (2) din Hotararea Guvernului nr, 611/2008.




