Atributiile postului®: .
Compartiment Programare si Urmdrive Venituri — consilier, grad profesional superior, ID post 274341

1. Coordoneazi activitatea Compartimentului Programare si Urmérire Venituri:
% fundamenteaza lucrarile privind stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
veniturl ale bugetului judetului in vederea aprobarii acestora:
¢ colaboreaza cu celelalte compartimente in vederea stabilirii impozitelor si taxelor
locale i a altor categorii de venituri ale bugetului, precum §i cu alte institutii cu
raspundere in acest domeniu, '
e realizeazd propunerile de stabilire a impozitelor si taxelor locale, cu respectarca
cadrului legal si a procedurilor fiscale;

%  pregiteste fundamentarea veniturilor bugetului judetului formate din impozite, taxe si
toate celelate venituri ce reprezintd resurse bénesti conform legii finantelor publice
locale si a celorlalte acte normative din domeniu:

e realizeazd proiectia, dimensionarea veniturilor bugetare in toate etapele pentru
adoptarea sau rectificirile bugetare, precum si pe tot parcursul anului bugetar;

e evalueazd sursele de venit curente §i viitoare gi realizeazd propuneri pentru anul
curent gi urmétorii ani;

%  realizeazd lucrari de stabilire, constatare, urmdrire si incasare a impozitelor i taxelor
locale, precum si a celorlalte venituri ale bugetului local:

¢ ftine evidenta tuturor contribuabililor (persoane fizice si juridice) care datoreazi
impozite si taxe locale si alte venituri la bugetul judetean;

%  verificd evidenfa contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului care reflects
evidenta si tncasarea acestora.

2. Realizeaza evidenta contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului care reflectd evidenta
si incasarea acestora:

» efectucazd validarea zilnicd a incasdrilor realizate, prin urmdarirea primirii la timp a
extraselor de cont si a documentelor justificative, asigurnd incadrarea corecti in
subdiviziunile clasificatiei bugetare a veniturilor Consiliului Judetean lalomita;

e cfectueazi operatiunile premergatoare bilanfului contabil: inregistrarile contabile, fisele
contabile sintetice si analitice si balanta de verificare, corelind soldurile conturilor din
balanta contabili si cele din figele contabile cu cele din extrase, la urmitoarele categorii
de venituri:

- Diverse venituri:
a) Venituri din recuperarea cheltuielilor de judecatd, imputatii si
despagubiri;
b) Venituri din amenzi si alte sanctiuni aplicate, potrivit dispozitiilor legale;
¢) Venituri din concesiuni §i inchirieri;
d) Tncasari din valorificarea bunurilor confiscate, potrivit legii;
e) Venituri din dividende;
f)
- Cote si sume defalcate din impozitul pe venit:
a) Cote defalcate din impozitul pe venit;

Incasari din alte surse:

b) Sume defalcate din impozitul pe venit;



- Sume defalcate din taxa pe valoarea adaugati pentru echilibrarea bugetelor
locale;

- Sume defalcate din taxa pe valoarea adaugatd pentru cheltuielile descentralizate
la nivelul judetului;

- Sume defalcate din taxa pe valoarca adaugata pentru drumurile judetene.

Primeste si verificd cererile adresate de contribuabili referitoare la acordarca de inlesniri,
reduceri si scutiri la platd si pregiteste documentatia ce urmeaz3 a fi supusi aprobarii.

Coordoneazd si participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a sumelor reprezentand cota
de 50% din taxele de eliberare a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire
acordate de catre presedintele consiliului judetean, cu avizul primarilor comunelor.

Coordoneazd i participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a taxelor de autorizare a
lucrdrilor de constructii previzute de Legea nr. 50/1991 privind autorizarea executérii lucrarilor
de constructii, asa cum a fost stabilite prin Dispozitia Pregedintelui nr. 336/08.08.2007.

Urmaéreste derularea contractelor de concesiune si inchiriere de spatii g1 terenuri din domeniul
public si privat al Consiliului Judetean lalomita incheiate cu persoane fizice si juridice,
realizdnd lucrdrile aferente constatdrii, verificdril si Inregistririi contabile a contravalorii
redevenielor, chiritlor, garantiilor, dobénzilor gi penalitifilor de intdrziere datorate de
concesionari sau chiriasi, astfel:

a. constituirea garantiilor obligatorii in cotele si termenele stabilite de lege;

b. Incasarea redevenielor si chiriilor;

c. calcularea de majoréri de Intérziere, daci e cazul;

d. facturarea redevenielor si chiriilor, la termenele stabilite conform contractelor i daca
este cazul si a majordrilor de intdrziere aferente;

transmiterea in timp util a facturilor beneficiarilor;

f. - indexarea pe baza indicelui general al inflatiei comunicat de catre Institutul National de
Statisticd, conform contractelor, a redevenfel sau chiriei si comunicarea noilor valori
beneficiarilor;

g. colaborarea permanentd cu compartimentele de specialitate dacd se constatd

®

nerespectarea unor clauze contractuale;

h. efectuarea inregistririlor contabile aferente si Intocmirea documentelor financiar-
contabile necesare;

i. reintregirea/restituirea garantiilor, conform clauzelor contractuale si legislatiei in
vigoare;

J. verificarea permanentd a sumelor din extrasele de cont cu cele din evidenta contabili;

Cu caracter temporar, numai pe perioada lipsei pesoanei imputernicite, realizeaza organizarea si

conducrea evidentei contabile a operatiunilor efectuate prin casierie urmérind:

» fincadrarea plitilor ce urmeazi a fi efectuate in resursele existente (deschiderile de credite
disponibile) si in nivelul creditelor bugetare aprobate;

= existenta confirmirii oportunitifii efectudrii plifii, de cétre ceilalti specialisti din institufie;

» existenta documentelor justificative privind oportunitatea;

= existenta documentatiei A.L.O.P. pentru fiecare dintre etape;

» realizeazd evidenta contabild pentru operatiunile efectuate.
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Acordi asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale cu privire la stabilirea, constatarea,
urmadrirea si incasarea impozitelor i taxelor locale i a celorlalte venituri ale bugetului local.

Elaboreaza lucréri de analizd §i sintezd referitoare la veniturile bugetelor locale in structurd si
evolutie, pe ansamblul judetului si pe fiecare unitate administrativ-teritoriald in vederea
repartizarii pe bugete locale a sumelor de echilibrare.

Realizeazi situatii extracontabile incidente operatiunilor derulate

Realizeazd contabilitatea sinteticd i analiticd pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia prevazuta de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

Participa la realizarea lucrdrilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor financiare
trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Participd la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
institufiilor publice subordonate in vederea realizarii situafiilor financiare centralizate
trimestriale g1 anuale,

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Implementeazi procedurile operationale privind activititile desfagurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliutui Judetean Ialomita.

Realizeaza prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus in situatiile In care existd conditii (programe, aplicatii).

Asigurad confindentialitatea informatiilor si este obligat si pistreze secretul de serviciu, in
conditiile prevézute de lege.

Organizeazi, claseazd, indosariazi §i pastreazd documentele ce vizeaza atributiile sale de
serviciu astfel Incdt si asigure accesibilifatea i verificarea facild a acestora, predindu-le la
arhivi la termenecle legale.

Isi insugeste prin semnare toate documentele, situatiile si lucririle realizate.

Studiazd, Isi Tnsuseste si rspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru indeplinirea
sarcinilor ce 1i sunt repartizate.
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Are Indatorirea de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduiti a funcfionarilor
publici, cu modificarile si completarile ulterioare.

Salariatul este obligat sd cunoascd si sd respecte prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat si cunoascd i sd respecte prevederile Regulamentului de ordine interioard
a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita.

Salariatul este obligat sa cunoascd si sd respecte normele privind protectia muncii si atributiile
din domeniul apérarii impotriva incendjiilor,

Réspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce 1i sunt incredintate, precum si a atributiilor
delegate si a unor actiuni si lucrdri cu caracter neplanificat.

Este obligat si se conformeze ordinelor si instructiunilor superiorilor ierarhici, cu excepiia
cazurilor cdnd acestea sunt vadit ilegale ori de nafurd si prejudicieze un interes public sau s
lezeze drepturile si libertatile fundamentale ale unei persoane. In aceasta situatie, salariatul are
obligafia sd facd cunoscut In_scris conducerii consiliului motivul refuzului sdu de a duce la
indeplinire ordinul sau instrucfiunea primita.

Este obligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si si fsi
suplineascd n serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialitifii lor, potrivit dispozitiilor
sefului ierarhic.

fn absenta titularului postului atributiile accestuia vor fi preluate de In caz
exceptional, aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu Intocmitii de

seful ierahic superior al titularului postului.

La incetarea raporturilor de muncé, salariatul este obligat sd predea lucrdrile pe care le-a avut In
primire In cadrul atributiilor de serviciu.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotirari ale Consiliului Judetean, dispozitii ale
pregedintelui Consiliului Judetean, precum si cele delegate de catre sefii ierarhici superiori.

Sistemul de Management al Calitatii:

Responsabilititi generale:

Asigurd implementarea, mentinerea i Imbundtitirea Sistemului de Management al Calit{ii in

propria activitate;
Respecti cerintele documentatiei Sistemului de management al calitii{ii in propria activitate.
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Coordoneazi activitatea Compartimentului Programare si Urmdrire Venituri

Realizeaza evidenfa contabild a veniturilor bugetului propriu al judetului

Coordoneazd gi participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a sumelor reprezenténd cota
de 50% din taxele de eliberare a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire
Coordoneaza i participd la efectuarea operatiunilor de regularizare a taxelor de autorizare a
lucrérilor de constructii

Urmdregte derularea contractelor de concesiune si inchiriere de spatii si terenuri din domeniul
public i privat

Cu caracter temporar, numai pe perioada lipsei pesoanei Imputernicite, realizeazi organizarea si
conducrea evidentei contabile a operatiunilor efectuate prin casierie

Elaboreaza lucrdri de analizi i sinteza referitoare la veniturile bugetelor locale in structurd si
evolutie

Realizeaza situatii extracontabile incidente operatiunilor derulate

Realizeazd contabilitatea sintetica gi analiticd pentru operatiunile derulate

. Participa la realizarea lucrdrilor financiar-contabile in vederea Intocmirii situatiilor financiare

trimestriale si anuale

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG.

Implementeaza procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor .
Realizeaza prelucrarea automat a datelor pe calculator - programe, aplicatii.

Organizeazd, claseaza, indosariazi si pastreazi documentele pentru accesibilitate, arhivare.
Studiazd, i§i tnsuseste si rdspunde de aplicarea actelor normative pentru indeplinirea sarcinilor
ce 1i sunt repartizate.

Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotdréri ale Consiliului Judefean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean, precum si cele delegate de citre sefii ierarhici superiori.




