Atributii %
Compartiment Finanfare Programe/Proiecte §i Investitii — consilier, grad profesional
principal, ID post 274348

1) Preia propunerile direcfiilor de specialitate privind investitiile publice a ciiror finantare
sau cofinanfare urmeazi a fi asiguratd din bugetul judetului in vederea cuprinderii in
proiectul de buget.

2) Pregiteste lucririle privind finantarea cheltuielilor de capital in toate etapele procesului
bugetar.

3) Participd la realizarea repartizérii pe trimestre a sumelor din buget pentru cheltuielile de
capital la propunerea directiei de specialitate i a institutiilor subordonate in functie de
termenele legale de realizare a lucrdrilor de investitii.

4) Participd la actiunile de elaborare in toate etapele a lucririlor privind bugetul propriu, a
bugetelor de venituri §i cheltuieli ale institufiilor publice din subordinea consiliului -
D.G.AS.P.C. lalomifa, inclusiv la acfiunile referitoare la repartizarea pe trimestre si
virdrile de credite.

5) Analizeazd si verificd proicctele bugetului pe programe ale institutiitor subordonate ce i
sunt repartizate, urmérind executia acestora §i realizarea raportirilor obligatorii la
situatiile financiare,

6) Verificd situafiile/raportirile financiare lunare, trimestriale si anuale ale institutiilor
subordonate ce ii sunt repartizate tn vederea centralizirii acestora.

7) Analizeazi cererile si documentatiile privind alimentarea cu mijloace binesti a conturilor
institutiilor din subordine repartizate, atit pentru cheltuieli curente, cit si de capital,
urmarind respectarea legalititii, necesititii si oportunitatii, in limitele aprobate prin buget.

8) Intocmeste documentele de platd cétre organele bancare, precum si documentele
contabile, in conformitate cu reglementérile legale in vigoare, urmireste primirea Ia timp
a extraselor de cont §i verificarea acestora cu documentele tnsotitoare, verificd incadrarea
corectd in subdiviziunile clasificatiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al
Consiliului Judetean, precum si pentru institutia repartizata.

9) Réspunde de respectarea creditelor bugetare, a contractelor de executie de lucriri si de
achizifie pentru investitiile realizate pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judefean
Ialomita.

10y intocmegte lunar "Situagia cheltuielilor de capital” pentru aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Ialomita, urmérind creditele bugetare aprobate, precum si platile

efectuate.

11) Realizeazd trimestrial raportarea statisticd privind investifiile aparatului de specialitate.



12) Realizeazi éviden‘;a cheltuielilor de éapital repartizate, efectuate din bugetul propriu al
judetului.

13) inregistreazﬁ lunar, pe baza extraselor de cont bancar, garantia de bundi executie n contul
contabil din afara bilantului, pentru fiecare furnizor, cont si pentru fiecare contract in
parte.

14) intocmeste documentafiile necesare pentru procurarea prin licitatie de valutd necesari
efectudirii cheltuielilor privind deplasiirile externe si alte oportunitdti conform
prevederilor bugetului Consiliului Judetean Ialomita cu respectarea legislatiei din
domeniu: '

— conduce eviden{a operafiunilor derulate in valuti prin conturile deschise la
béncile comerciale, urmarind alimentarea lui cu sume din trezorerie pentru
cumpdrarea de valutd, dar §i vinzarea valutei neutilizate si virarea sumelor
obtinute in lei In conturile corespunzatoare din trezorerie (pliti nete, dobanda,
comisioane etc.);

—  verificd deconturile justificative si celelalte acte anexe privind cheltuielile
efectuate In valutd efectudnd gi fnregistririle contabile corespunzitoare.

15) Acorda asisten{i de specialitate institutiilor subordonate si consiliilor locale din judet, la
solicitarea acestora, in vederea elabordrii §i aprobarii bugetelor, a elaboririi evidentelor
contabile cu privire la investitii.

16) Coordoneazd implementarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor Consiliului Judetean Ialomita.

17) Realizeazi situafii extracontabile incidente operatiunilor derulate

18) Realizeazi contabilitatea sintetica si analiticd pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia previzutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

19) Participd la realizarea lucrarilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor
financiare trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Ialomita.

20) Participd la centralizarea informafiilor din situafiile financiare ale aparatului de
specialitate i ale institutiilor publice subordonate in vederea realizirii situatiilor
financiare centralizate trimestriale gi anuale.

21) Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor gi condittilor aferente aplicatiei,

22)Implementeaza procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonanfarea si plata
cheltuielilor aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Ialomita.



23) Implementeaza 'procedurile operationalé privind activitatile désﬁlgurate in cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomifa.

24)Realizeaza prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le
presupun sarcinile de mai sus in situatiile in care existd conditii (programe, aplicatii).

25) Asigurd confindentialitatea informatiilor si este obligat si péstreze secretul de serviciu, in
conditiile prevazute de lege.

26) Organizeazi, claseazi, Indosariazd si pistreazd documentele ce vizeazi atribufiile sale de
serviciu astfel Incét si asigure accesibilitatea si verificarea facild a acestora, preddndu-le
la arhivi la termenele legale.

27) Isi insugeste prin semnare toate documentele, situatiile si lucririle realizate.

28) Studiazd, isi Insuseste si rdspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru
indeplinirea sarcinilor ce 1i sunt repartizate.

29)Are indatorirea de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduitd a
functionarilor publici, cu modificérile si completirile ulterioare.

30) Salariatul este obligat sd cunoascd gi sd respecte prevederile Regulamentului de
organizare gi functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Talomita.

31) Salariatul este obligat s& cunoasci si si respecte prevederile Regulamentului de ordine
interioard a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

32)Salariatul este obligat si cunoascd si s respecte normele privind protectia muncii si
atributiile din domeniul apérarii impotriva incendiilor.

33)Réaspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucréri cu caracter neplanificat.

34)Este obligat si se conformeze ordinelor gi instructiunilor superiorilor ierarhici, cu
exceptia cazurilor cind acestea sunt vidit ilegale ori de naturd sd prejudicieze un interes
public sau s lezeze drepturile §i libertitile fundamentale ale unei persoane. In aceasta

refuzului sdu de a duce la indeplinire ordinul sau instrucfiunea primita.

35) Este obligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a Indatoririlor de serviciu si si isi
suplineascd In serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialitdtii lor, potrivit
dispozitiilor sefului ierarhic.

36)In absenta titularului postului atributiile aceestuia vor fi preluate de . in
caz excepfional, aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin notid de serviciu
Intocmitd de geful ierahic superior al titularului postului.



37) La incetarea raporturilor de munci, salariatul este obligat si predea lucririle pe care le-a
avut In primire In cadrul atributiilor de serviciu.

38) Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotérédri ale Consiliului Judetean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean, precum si cele delegate de citre sefii ierarhici

superioti.

Sistemul de Management al Calititii:

a)  Responsabilititi generale:

1. Asigurd implementarea, mentinerea si imbunétafirea Sistemului de Management al Calitatii
in propria activitate;

2. Respecti cerinfele documentatiei Sistemului de management al calitifii in propria activitate.



