o Atributii *}
Compartiment Programare §i Urmdrire Venituri — consilier, grad profesional debutant, ID post 417213

1. Participd Ia elaborarea lucrdrilor de analizd si sinteza referitoare la veniturile bugetelor locale in
structurd si evolutie, pe ansamblul judetului si pe fiecare unitate administrativ-teritoriald

2. Participd la realizarea lucrarilor privind stabilirea impozitelor si taxelor locale, precum si a altor
venituri ale bugetului judetului in vederea aprobarii acestora ;

3. Participd la intocmirea documentelor privind fundamentarea veniturilor bugetului judetului
formate din impozite, taxe si toate celelalte venituri ce reprezinti resurse banesti conform legii
finanfelor publice locale i a celorlalte acte normative din domeniu ;

4. Participd la realizarea contabilitifii veniturilor bugetului propriu al judefului care reflectd
evidenta si incasarea acestora:

o cfectueazd validarea zilnicd a incasarilor realizate, prin urmérirea primirii la timp a
extraselor de cont §i a documentelor justificative si asigurdnd incadrarea corecti in
subdiviziunile clasificafiei bugetare a veniturilor Consiliului Judetean Ialomita;

o efectueazd operatiunile premergatoare bilanfului contabil: inregistririle contabile, figele
contabile sintetice si analitice $i balanta de verificare, coreland soldurile conturilor din
balanfa contabild si cele din figele contabile cu cele din extrase pentru donatii si
sponsorizari.

5. Participd la realizarea operatiunilor financiar-contabile pentru Programul de distributie a
produselor lactate, de panificatie si mere astfel:
a. primegte si verificd documentele primare, realizind interfata dintre tofi factorii implicati
in derularea programelor;
b. verificd incadrarea plifilor in prevederile contractuale si creditele bugetare;
intocmegte documentele pentru plati;
d. realizeazd evidenta financiar-contabili.

e

6. Participd la realizarea documentatiei pentru acordarea ajutorului comunitar pentru furnizarea
laptelui in institutiile scolare, cu respectarea legislatiei specifice si a ghidurilor pentru acordarea
ajutorului comunitar,

7. Participd la realizarea documentatiei pentru acordarea ajutorului comunitar pentru furnizarea
merelor in institufiile scolare, cu respectarea legislatiei specifice si a ghidurilor pentru acordarea
ajutorului comunitar,

8. Realizeazi situafii extracontabile incidente operatiunilor derulate

9. Realizeazd contabilitatea sinteticd §i analitici pentru operafiunile derulate, Intocmeste
documentatia prevazutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii,
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Participd la realizarea tucrérilor financiar-contabile in vederea intocmirii situatiilor financiare
trimestriale si anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita.

Participd la centralizarea informatiilor din situatiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
mstitufiilor publice subordonate Tn vederea realizirii situatiilor financiare centralizate trimestriale
si anuale.

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform
termenelor si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeazi procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consilivlui Judetean Ialomita.

Implementeazi procedurile operationale privind activitatile desfasurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Realizeazd prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operatiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus In situatiile In care existd conditii (programe, aplicatii).

Asigurd confindentialitatea informatiilor si este obligat si pastreze secretul de serviciu, in
conditiile prevazute de lege.

Organizeazi, claseazd, Indosariaza §i pastreazi documentele ce vizeazi atributiile sale de serviciu
astfel incit sd asigure accesibilitatea si verificarea facili a acestora, predindu-le la arhivii la
termenele legale.

Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile si lucrérile realizate.

Studiaza, igi Tnsugeste si rdspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru ndeplinirea
sarcinilor ce 1i sunt repartizate,

Are indatorirea de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduitd a functionarilor
publici, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Salariatul este obligat sd cunoascd §i sa respecte prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Talomita.

Salariatul este obligat si cunoasci si si respecte prevederile Regulamentului de ordine interioara
a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat si cunoascd si sa respecte normele privind protectia muncii si atributiile
din domeniul apararii impotriva incendiilor.

Réspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce ii sunt fncredintate, precum si a atributiilor
delegate st a unor actiuni si lucrdri cu caracter neplanificat.
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Este obligat si se conformeze ordinelor $i instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia
cazurilor cind acestea sunt vidit ilegale ori de naturd si prejudicieze un interes public sau si
lezeze drepturile si liberté’leﬂe fundamentale ale unei persoane. In aceastd situatie, salariatul are
obligatia sd fac# cunoscut in scris conducerii consiliului motivul refuzului siu de a duce la
indeplinire ordinul sau instructiunea primita.

Este obligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si si fsi
suplineascé in serviciu colegii, in caz de absentd, in cadrul specialititii lor, potrivit dispozitiilor
sefului ierarhic.

fn absenta titularului postului atributiile accestuia vor fi preluate de . In caz
exceptional, aceste atribufii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu intocmiti de seful
ierahic superior al titularului postului,

La incetarea raporturifor de munca, salariatul este obligat si predea lucririle pe care le-a avut in
primire in cadrul atributiilor de serviciu.

Indeplineste §i alte atribufii stabilite prin hotirdri ale Consiliului Judefean, dispozitii ale
presedintelui Consiliului Judetean, precum si cele delegate de catre sefii ierarhici superiori.

Sistemul de Management al Calitigii:

Responsabilititi generale:

Asigurd implementarea, mentinerea §i fmbunétitirea Sistemului de Management al Calititii n

propria activitate;
Respect cerinfele documentatiei Sistemului de management al calititii in propria activitate,



