Atributiile postului:
Compartiment Programare si Urmdrire Venituri — consilier, grad profesional asistent, ID post 274343

10.

11.

12,

Realizeazd documentafia aferentd obtinerii avizelor §i aprobérilor pentru imprumuturi interne si
externe.

Realizeazd documentatiile aferente datoriei publice, precum st ale serviciului anual al datoriei
publice locale.

Réspunde de finerea [a zi a a evidenfei datoriei publice cu ajutorul registrelor privind datoria publici
locald.

Realizeaza si transmite la termen raportirile citre Ministerul Finantelor Publice cu privire la datoria
publica locala.

Realizeaza evidenta contabild a operatiunilor aferente imprumuturilor interne si externe.

Participd la actiunile de elaborare In toate etapele a lucrérilor privind bugetul propriu, a bugetului de
venituri si cheltuieli al institutiei publice din subordinea consiliului (C.A.M.S Fierbinti-Térg),

Participa la actiunile de elaborare a repartizérii pe trimestre, precum i a virdrilor de credite bugetare
pentru bugetul propriu, a bugetuli de venituri si cheltuieli al institufiei publice din subordinea
consiliului (C.A.M.S Fierbinti-Térg),

Analizeazd si verificd proiectele bugetelor pe programe ale institutiei subordonate repartizate,
urmirind executia acestora si realizarea raportirilor obligatorii la situatiile financiare.

Verificd situatiile/raportdrile financiare lunare, trimestriale si anuale ale institutiei subordonate
repartizate In vederea centralizérii acestora.

Analizeazd cererile 51 documentatiile privind alimentarea cu mijloace banesti a conturilor institutiei
din subordine repartizate, atdt pentru cheltuieli curente, cit i de capital, in limitele aprobate prin
buget.

Intocmeste documentele de plati citre organele bancare, precum gi documentele contabile, in
conformitate cu reglementérile legale in vigoare, urméireste primirea la timp a extraselor de cont si
verificarea acestora cu documentele insofitoare, verifici incadrarea corectd in subdiviziunile
clasificafiei bugetare a cheltuielilor pentru bugetul propriu al Consiliului Judetean, precum si pentru
institutiile repartizate.

Centralizeazd raportdrile financiare lunare ale aparatului de specialitate si ale instituiilor
subordonate, conform actelor normative in vigoare, situatii lunare ce cuprind:
- extras din bilang;
- plafi restante;
- execufia veniturilor gi cheltuielilor institutiilor finantate din venituri proprii i din subventii;
- executia veniturilor si cheltuielilor aferente proiectelor cu finanfare europeand postaderare
incluse in bugetul local.



13.
14.

I5.

16.

17.

18.

19.

20,

21.

22,

23.

24.

23.

26.

Realizeazi situafii extracontabile incidente operatiunilor derulate

Realizeaza contabilitatea sintetica gi analiticd pentru operatiunile derulate, intocmeste documentatia
previzutd de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii.

Participd la realizarea lucrdrilor financiar-contabile in vederea Intocmirii situatiilor financiare
trimestriale §i anuale ale aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Participd la centralizarea informatiilor din situafiile financiare ale aparatului de specialitate si ale
institutiilor publice subordonate in vederea realizarii situatiilor financiare centralizate frimestriale si

anuale.

Realizeazd si transmite unitatii trezoreriei statului documentele aferente situatiel angajamentelor
legale din care rezultd investitii publice §i a creditelor bugetare aferente, la inceputul perioadei si ori
de céte ori intervin modificari in structura investitiilor.

Realizeazi si transmite unitdfii trezoreriei statului proiectele de angajament legal din care rezultd
cheltuieli de investitii aferente obiectivelor incluse in bugetul judetului,

Realizeazd documente de sintezd aferente angajamentelor legale din care rezulti cheltuieli de
investitii aferente obiectivelor incluse in bugetul judetului.

Realizeazd documentatii in format electronic aferente sitvatiilor financiare trimestriale si anuale ce
vor face obiectul publicérii pe site-ul institutiei.

Elaboreazd lucrdri de analizi si sintezd referitoare la veniturile bugetelor locale in structurd si
evolutie, pe ansamblul judetului §i pe fiecare unitate administrativ-teritoriald in vederea repartizirii
pe bugete locale a sumelor de echilibrare.

Introduce si gestioneazd in sistem informatic corespondenia repartizatd si rispunde de redactarea
computerizati a corespondentei repartizate.

Asigurd circuitul corespondentei intre compartimentele Directiei Buget Finante, intre directii si cu
registratura generala.

Raspunde de inregistrarea, distribuirea, expedierea corespondentei, urmirind rezolvarea in termen a
acesteia de catre celelalte compartimente componente ale Directiei Buget Finante.

Asigurd introducerea datelor in programul national de raportare FOREXEBUG, conform termenelor
si conditiilor aferente aplicatiei.

Implementeazd procedurile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Ialomita.



27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

35.

36.

37.

38.

39.

Implementeazd procedurile operationale privind activitdfile desfisurate in cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Realizeazi prelucrarea automatd a datelor pe calculator pentru operafiunile pe care le presupun
sarcinile de mai sus In situatiile in care exista conditii (programe, aplicatii).

Asigurd confindentialitatea informatiilor i este obligat sa pastreze secretul de serviciu, In conditiile

previzute de lege.

Organizeaza, claseaza, indosariazi §i pastreazd documentele ce vizeazi atributiile sale de serviciu
astfel incdt sd asigure accesibilitatea $i verificarea facild a acestora, predindu-le la arhivd la
termenele legale.

Isi insuseste prin semnare toate documentele, situatiile §i lucrarile realizate.

Studiazd, Is1 insuseste si rdspunde de aplicarea tuturor actelor normative pentru indeplinirea
sarcinilor ce i sunt repartizate.

Are Indatorirca de a respecta prevederile Legii nr. 7 privind Codul de conduitd a functionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare.

Salariatul este obligat sd cunoascd §i sd respecte prevederile Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat sd cunoasci gi si respecte prevederile Regulamentului de ordine interioard a
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Ialomita.

Salariatul este obligat sd cunoascd si sd respecte normele privind protectia muncii si atributiile din
domeniul apararii impotriva incendiilor.

Rispunde de aducerea la Indeplinire a sarcinilor ce i sunt incredinfate, precum si a atribugiilor
delegate gi a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat.

Este obligat si se conformeze ordinelor §i instructiunilor superiorilor ierarhici, cu exceptia cazurilor
cénd acestea sunt vadit ilegale ori de naturd sd prejudicieze un interes public sau si lezeze drepturile
si libertdtile fundamentale ale unei persoane. In aceastd situafie, salariatul are obligatia sa facd
cunoscut In scris conducerii consiliului motivul refuzului sdu de a duce la indeplinire ordinul sau

instructiunea primita.

Este obligat si colaboreze in aducerea la indeplinire a indatoririlor de serviciu si si fsi suplineasca in
serviciu colegii, In caz de absentd, in cadrul specialititii lor, potrivit dispozitiilor sefului jerarhic.



40.In absenta titularului postului atribufiile accestuia vor fi preluate de . In caz
exceptional, aceste atributii vor fi delegate altei persoane, prin notd de serviciu fntocmitd de seful
ierahic superior al titularului postului.

41. La incetarea raporturilor de munci, salariatul este obligat si predea lucrérile pe care le-a avut in
primire In cadrul atributiilor de serviciu.

42, Indeplineste si alte atributii stabilite prin hotaréri ale Consiliului Judefean, dispozitii ale presedintelui
Consiliului Judetean, precum si cele delegate de ctre sefii ierarhici superiori.

Sistemul de Management al Calititii:

Responsabilitati generale:

Asigurd implementarea, mentinerea si imbunitatirea Sistemului de Management al Calitatii in propria
activitate;
Respectd cerintele documentatiei Sistemului de management al calittii in propria activitate.



