ROMANIA e
CONSILIUL JUDETEANIALOMITA romania20iossy

R0 bbb
———

Tel.: D243 230200 . . . web: www.cicnet.ro
Fax: 0243 230250 Slobozia - Piata Revolutiei Nr. 1 e-mail: cji@cicnet.ro

Nr. [6@Y 2519-F /1605001

CAIET DE SARCINI

pentru achizitia publicd: Servicii de consultanti in managementul proiectului
sModernizarea, extinderea si dotarea Unititii de Primire Urgente din cadrul Spitalului
Judetean de Urgentd Slobozia” , cod smis 119070

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini contine principalele ceringe pe care trebuie si le indeplineascd
serviciile ce urmeazi a se achizitiona.

El contine indicatii privind regulile de baza care trebuie respectate astfel incat potentialii
ofertanti si elaboreze oferta corespunzator cu necesitatile Autorititii Contractante.

2. INFORMATII GENERALE

2.1. Obiectul achizitiei: Servicii de consultantd in managementul proiectului pentru proiectul
»Modernizarea, extinderea gi dotarea Unitétii de Primire Urgente din cadrul Spitalului Judetean
de Urgenta Slobozia” , cod smis 119070

2.2. Autoritatea contractantii: Judetul Talomita

2.3. Date tehnice

Entitatea responsabila cu elaborarea si implementarea proiectului ,.Modernizarea,
extinderea si dotarea Unitatii de Primire Urgente din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta
Slobozia” este Unitatea Administrativ Teritoriala Judetul Ialomita.

Prin proiect se doreste modernizarea, extinderea si dotarca Unitatii de Primire Urgente
din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia. Rezultatul asteptat in urma implementarii
proiectului este crearea unui spatiu adecvat, in vederea cresterii calitatii serviciilor de sanatate si
a nivelului de trai a populatiei din orasul Slobozia si din intreg judetul Ialomita.

Se urmareste asigurarea unui acces egal al tuturor cetatenilor la serviciile de sanatate, in
vederea cresterii sperantei de viata sanatoasa prin sporirea accesibilitatii serviciilor medicale si
imbunatatirea calitatii acestora. .

Amplasamentul investitiei este in Municipiul Slobozia, Str. Decebal, Nr.3, Judetul
lalomita. In prezent activitatea UPU se desfasoara intr-un corp de cladire cu regimul de inaltime
parter, care a fost construit in anul 2010, situat intre ambulatoriu si spital la care se adauga spatii
din parterul spitalului legate functional si constructiv de cladirea propriuzisa prin intermediul
unei pasarele inchise. Suprafata construita a corpului existent este de 467 mp, din care 118 mp
este suprafata construita a terasei acoperite. Suprafata utila a cladirii U.P.U. existente este de
284mp. La aceasta suprafata construita se adauga diversele spatii din parterul spitalului de 143,3
mp cumuland un total de 611,45 mp, suprafata construita. Terenul aferent spitalului are o
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suprafata de 46.757 mp, iar corpul de cladire pentru Unitatea de Primire Urgente se afla in
incinta spitalului

Ca urmare a extinderii propuse, Unitatea de Primiri Urgente va avea suprafata construita
totala de 321 (menfinut din existent) + 640 (extindere) = 961 mp la care se adauga o noua
copertina peste zona de acces salvari cu o suprafata de 122mp, rezultand un total de 1083mp
total construiti. Avand in vedere si amenjarea spatiilor din cadrul corpului de spital, suprafata
totala construita considerata este de 1279mp. Suprafata utila dupa extindere va fi de 1018mp.
Regimul de inaltime al corpului de cladire va fi parter. In vederea reorganizarii functionale si
extinderii cladirii, se propune dezafectarea unei parti din cladirea existenta, intre axele 4-6 si
rampele de acces salvari. In fapt nu poate fi definita o suita de lucrari bine delimitata, de baza si
altele suplimentare fata de lucrarile de baza, intrucat la final, prin alipirea extinderii rezulta o
singura cladire, cu regim de inaltime parter, cu finisaje continue si fotodata instalatii ce deservesc
atat cladirea de baza cat si extinderea propusa, fara a {1 intrerupte intre cele doua zone: existent si
propus. Prin alipirea extinderii va rezulta o singura cladire, cu regim de inaltime parter, cu
finisaje continue si totodata instalatii ce deserverc atat cladirea de baza cat si extinderea propusa,
fara a fi intrerupte intre cele doua zone: existent si propus. Nu se propun lucrari de consolidare.
Pentru cladirea existenta se propun inlocuiri de finisaje, instalatii, termoizolatii, pentru
asigurarea continuitatii intre cele doua cladiri, si asigurarea aceluiasi nivel de performanta ca si
cladirea alipita.

Pe langa lucrarile de constructie privind modernizarea si extinderea cladirii Unitatii de
Primire Urgente din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia, este previzutd si dotarea cu
echipamente de specialitate a Unitatii de Primiri Urgente din cadrul Spitalului Judetean de
Urgenta Slobozia, ceea ce va conduce la ridicarea nivelului calitativ al actului medical, scaderea
numarului de pacienti redirectionati din cauza lipsei dotarilor necesare, scaderea timpului necesar
pentru diagnosticare si tratament ca urmare a dotarii si instrumentarii la standarde europene

Obiectivul general al proiectului.

Obiectivul general al proiectului consta In imbundtdtirea infrastructurii sociale prin
modernizarea, extinderea si dotarea Unitétii de Primire Urgente din cadrul Spitalului Judetean de
Urgenta Slobozia.

Scopul proiectului este de a contribui la asigurarea distributiei teritoriale echilibrate a
serviciilor medicale de urgentd prin preluarea pacientilor de la nivel local, care au pot fi tratati in
sisterm ambulatoriu.

2.4.1. Obiectivele specifice ale proiectului:
1. Ridicarea nivelului calitativ al actului medical prin extinderea §i modernizarea UPU

din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia.
2. Scdderea numdirului de pacienti redirectionati prin dotarea cu aparaturi medicala

complexa.
3. Scdderea timpului necesar pentru diagnosticare gi tratament ca urmare a dotarii si

instrumentarii la standarde europene.

2.4.2. Rezultate asteptate :
1. 1 Unitate de primire urgenta extinsa si modernizata
2. 216 echipamente achizitionate pentru imbunatatirea actului medical
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2.5. Grupuri ¢inta:

Grupul tinta al Proiectului care va beneficia de rezultatele obtinute este format din
persoanele deservite de serviciile medicale ale spitalului, in numar de aproximativ 274,148
locuitori ai judetului Ialomita, conform rezultatelor finale ale recensamantului din 2011, in mod
direct pentru pacientii arondati Municipiului Slobozia (45.891 locuitori populatie stabild) find
preluate si cazurile ce depdgesc competenia spitalelor teritoriale din restul judetului: Tandarei,
Urziceni, Fetesti (orase care cumuleaza o populatie de 71.642 locuitori).

Beneficiarii directi ai proiectului sunt aproximativ 35.000 persoane, numarul de pacienti care
beneficiaza anual de serviciile medicale ale Unitatii de Primire Urgente din cadrul Spitalului
Judetean de Urgentd Slobozia.

Beneficiarii indirecti ai proiectului sunt reprezentati de:

- Populatia judetului lalomita, care va beneficia de standarde ridicate de civilizatie si protectic a
sanatatii comparativ cu situatia la nivel european;

- Consiliul Judetean Ialomita, care va beneficia in mod indirect de pe urma extinderii si
modernizarii Unitatii de Primire Urgente, prin micsoararea cheltuielilor alocate;

- Spitalul Judetean de Urgenid Slobozia, care va beneficia Tn mod indirect de pe urma
modernizarii si extinderii Unitatii de Primire Urgente, investitia realizata prin proiect urménd a
servi ca exemplu de buna practica pentru celelalte unitati spitalicesti din tara si care va contribui
la cresterea gradului de incredere a pacientilor privind calitatea serviciilor medicale;

- Angajatii spitalului prin asigurarea unui mediu de lueru curat, nepoluat, ingrijit si sigur, cu
precadere prin punerea la dispozitie pentru derularea activitatii a unor echipamente performante
si curate, in vederea stimularii randamentului si eficientei productivitatii muncii.

- Regiunea Sud Muntenia, investitia realizata prin proiect va servi ca exemplu pentru celelalte
institutii spitalicesti din tara, se va reduce riscul asupra sanatatii populatiei si se vor ridica
standardele de civilizatie si protectie a sanatatii, comparativ cu situatia la nivel European.

In procesul de concepere al proiectului au fost implicate urmatoarele entitati: Consiliul Judetean
lalomita si Spitalul Judetean de Urgenta Slobozia. Au fost achizitionate serviciile necesare
elaborarii studivlui de fezabilitate, au fost oferite informatiile necesare prestatorilor de servicii,
au fost aprobati indicatorii tehnico -economici, a fost aprobat proiectul propus spre finantare etc.
Toate aceste activitati au fost derulate atdt in cadrul sedintelor de proiect céit si derulate
individual, la sediul propriu, de catre institutiile implicate. Totodata, colaborarea intre institutiile
mentionate va continua si in etapa de implementare a proiectului , din unitatea de implementare a
poiectului facand parte si un membru din partea Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia.
Totodata, reprezentantul legal al Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia si-a exprimat acordul
privind proiectul propus spre finantare..

2.6. Riscuri

1. Schimbari de personal in pozitii cheie pentru luarea de decizii in cadrul sau in legatura cu
proiectul (temporare sau definitive).

2. Prioritatea scazuta a proiectului in raport cu celelalte activitati curente si specifice
desfasurate la nivelul Beneficiarului, ceea ce poate conduce la intarzieri, disolutia si/sau
amanarea deciziilor si costuri suplimentare

3. Depasirea termenelor de realizare a achizitiilor ca urmare a declansarii in termen sau a
contestatiilor depuse.

4. Intarzieri in executia lucrarilor datorate conditiilor meteorologice.

Aparitia unor posibile divergente privind solutiile tehnice aprobate si modificarea
acestora pe parcursul implementarii datorita elementelor de neprevazut

N
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6. Calitate redusa a prestatiilor

7. Nerespectarea de catre AM POR a termenelor legate de rambursarea cheltuielilor

8. Depasirea bugetului pe anumite capitole bugetare

9. Inflatie, fluctuatie curs valutar etc

10. Erori in raportarile vizand monitorizarea si controlul costurilor, ca urmare a utilizarii unor
date incorecte primite de la diversi factori implicati in proiect.

11. Frecvente modificari ale graficului de implementare datorita unei planificari nerealiste

12. Nerealizarea indicatorilor asumati in cadrul proiectului

13. Slaba receptivitate a echipei Beneficiarului la propunerile de masuri ale consultantului in
management de proiect, putand fi generate intarzieri in implementarea proiectului, costuri
suplimentare neeligibile

3.0BIECTIVUL PRINCIPAL

Obiectivul principal al contractului de consultani este de a asigura managementul si
implementarea cu succes a proiectului. Scopul contractului este de asigurare a unor servicii de
management corespunzitor, in vederea implementérii proiectului prezentat mai sus.

Managementul de proiect reprezinta ingredientul vital al succesului acestui proiect.
Cercetarea in profunzime a necesitatilor beneficiarului, a resurselor disponibile pentru proiect,
precum si a complicatiilor sau riscurilor care pot afecta proiectul furnizeaza o fundatie solida si
un reper fata de care poate fi evaluata desfasurarea proiectului. '

Pentru Intocmirea corespunzétoare a ofertei se vor avea in vedere urméatoarele:

a) Prevederile contractului de finantare,
b) Anexele specifice acestuia si ale Ghidului Solicitantului — Conditii specifice
c) Obiectivele proiectului.

4. DESCRIEREA SERVICIILOR DE MANAGEMENT

In vederea urmiririi indeplinirii obiectivelor asumate prin semnarea contractului de
servicii de management, rolul procesului de monitorizare este de colectare, analizi si utilizare
sistematici gi continud a informatiilor si a datelor cu referire la stadiul implementirii proiectului
cu scopul de a corecta deficientele si de a evalua progresele intermediare.

Una din activitifile de baza ale Consultantului in furnizarea de servicii de consultantd in
management de proiect este acela de a controla §i monitoriza progresul proiectului pentru
identificarea variafiilor fatd de planul de proiect agreat. Pe baza actiunilor de monitorizare si
control, echipa de de proiect a Consultamtului va identifica si decide Impreund cu Beneficiarul
aplicarea mésurilor corective necesare pentru a asigura atingerea scopului si obiectivelor
proiectului. Implementarea sistemului de monitorizare presupune activitifi de observare si
monitorizare a executiei acvtivitdtilor in proiect , a deruldrii contractelor gi a livrabilelor pe
contracte astfel incét potenfialele probleme si fie anticipate sau identificate in timp util pentru a
permite derularea actiunilor corective.

Monitorizarea proiectului se va face pe baza rezultatelor stabilite in cererea de finantare.
Proiectul va fi implementat de citre Beneficiar Intr-un mod care si asigure atingerea
obiectivelor, la termenele si cu respectarea bugetului stabilit in cererea de finantare

Managementul implementarii proiectului va fi asigurat de catre:
- 1 unitate de implementare a proiectului (UIP) din partea Beneficiarului
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- 1 echipa de proiect externalizata (EE) din partea firmei de consultanta careia ii va fi atribuit
contractul de servicii

Se va folosi astfel o strategie de management combinat public-privat avand drept scop
planificarea, organizarea si gestionarea (controlul) eficace si eficienta sarcinilor si resurselor in
vederea atingerii obiectivelor proiectului, in conditiile exigentei constrangerilor de timp, resurse
si costuri.

UIP are in componenta 7 membrii din partea CJ Talomita si 1 membru din partea SJUS.

Serviciile de consultantii constau in realizarea, In colaborare cu echipa de management a
proiectului stabilitd la nivelul Consiliului Judetean Ialomita, a implementdrii pentru proiectul
mentionat mai sus in conditiile specificate In contractul de finantare. Se vor avea in vedere toate
aspectele legate de derularea activititilor proiectului, in vederea implementirii in cele mai bune
conditfii a acestuia §i pentru asigurarea documentelor pe care beneficiarul trebuie si le puni la
dispozitia Finantatorului si a altor organisme care vor solicita date si informatii legate de
derularea Contractului de finantare nerambursabild $i autorizate de beneficiar.

Pe toata perioada de implementare a proiectului echipa de management al proiectului din
cadrul Consiliului Judetean [alomita va colabora cu echipa din cadrul firmei de consultanti in
domeniul managementului de proiect.

Managerul de proiect din cadrul Consiliului Judetean Ialomita, coordoneazi,
supervizeazd si monitorizeazi activitatea celor doud echipe in vederea implementérii cu succes a
tuturor activitatilor, conform graficului activitétilor si a bugetului prestabilit.

Prestatorul de servicii de consultantd are rolul de a realiza obligatiile din contract gi
sarcinile incluse In caietul de sarcini. Consultantul este responsabil pentru asigurarea unui
management eficient si orientat spre rezultate In ceea ce priveste procesul de implementare a
proiectului.

5.CERINTE GENERALE:

Activitatile de management al proiectului ce vor face obiectul contractului de servicii de
management si care vor realizate de catre echipa de proiect externalizata (EE) sunt:
- monitorizarea riscurilor si punerea in aplicare a masurilor de atenuare;
-intocmirea rapoartelor de progres, notificdrilor a cererilor de rambursare si a tuturor
documentelor solicitate de finantator pentru buna implementare a proiectului, cu respectarea
prevederilor contractului de finantare si anexelor acestuia, instructiunilor finantatorului si
legislatiei specifice in vigoare;
-verificarea tuturor documentelor pentru nfocmirea dosarelor cererilor de rambursare si de platd
conform contractului de finantare si a anexelor specifice ale acestuia, precum gi Intocmirca
oricdror documente justificative ce insotesc cererea de rambursare, cererea de plati, cererea de
rambursare aferentd cererii de plata.
-pentru aspectele verificate se va intocmi o nota de informare in care vor fi indicate exact si
explicit eventualelel neconcordante, lipsuri sau omisiuni ale documentelor verificate cu indicarea
modului de remediere si a entutdsii responsabile cdreia i revine aceastd obligatie . Se vor indica
si termenele limitd pentru remediere
-asigurarea, impreuna cu membrii UIP, a respectarii calendarului de activitati prevazut in
Contractul de finantare si asistenta la revizuirea acestuia, daca este cazul;
-monitorizarea Indeplinirii indicatorilor de proiect;
-monitorizarea cheltuielilor efectuate in cadrul proiectului si incadrarea acestora in bugetul
aprobat;
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-monitorizarea si verificarea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate, confrolul costurilor
proiectului;

-intocmirea notelor informative, comunicariilor oficiale, solicitarilor de clarificari, respectiv a
notificarilor si actelor aditionale de modificare a contractului de finantare incheiat intre
beneficiar si finantator;

-pregatirea vizitelor in teren ale reprezentantilor finantatorului sau orice alt organ abilitat sa
efectueze controlul proiectului,

-participarea la vizitele de monitorizare ale reprezentantilor finantatorului precum si a
beneficiarului;

-asistenta oferita membrii UIP la verificarea respectarii concordantei dintre caietul de sarcini,
oferta tehnica si situatii de lucrari/facturi/procese verbale de receptie pentru toate contractele ce
urmeaza sa fie atribuite pe parcursul implementarii proiectului;

-centralizarea st verificarea impreuna cu membrii UIP a rapoartele inaintate de auditorul extern si
informeaza managerul de proiect asupra aspectelor semnalate in aceste rapoarte;

-asistenta in comunicarea cu AM si alte institutii/terti implicate in realizarea proiectului.
-urmirirea desfiguririi achizititlor publice prevdzute in proiect, la timp, conform graficului de
achizifii publice, respectiv cu respectarea legislatiei nationale n vigoare.

-diseminarea §i insusirea de citre membrii echipei de proiect a regulilor si cerintelor din
contractul de finantare

-orice alte documentatii sau solicitdri pentru derularea si implementarea proiectului in bune
conditii gi fird a fi aplicate corectii financiare beneficiarului.

6.CERINTE SPECIFICE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR DE
CONSULTANTA:

1) Asigurarea respectdrii legalitétit i conformititii tuturor activitifilor si actiunilor din cadrul
proiectului n conformitate cu cerinfele contractului de finantare, astfel:
a)urmdrirea i verificirea eligibilitétii tuturor cheltuielilor efectuate;
b)informarea imediatd a Autoritafii Contractante in cazul depistarii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerind gi masuri ce pot fi luate
pentru reglementarea situatiei.

2) Elaborarea de documente solicitate de Organismului Intermediar (OI), Autoritatea de
Management (AM) si de alte organisme care vor solicita date §i informatii privind derularea
contractului de finantare.

3) Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect/beneficiat/OI/AM privind derularea
Contractului de finantare (ex: notificdri, acte adifionale, alte situatii etc) si derularea
contractelor de achizitie publicd aferente acestuia;

4) Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform cerintelor Autoritasii
Contractante, respectiv in conformitate cu cerinfele primite din partea Autorititii de
Management sau din partea Organismului Intermediar (O1),

5) Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor:

a) Consultantul mentine un contact permanent cu Autoritatea Contractantd, cu managerul de
proiect gi cu echipa de implementare a proiectului;

b) Consultantul participd, ori de céte ori este cazul, la sedintele operative ale membrilor
echipei de proiect;
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¢) Consultantu]l participd la sedintele de progres in cadrul cdrora se analizeazi evolufia
proiectului din punctul de vedere al cheltuielilor, utilizérii resurselor, implementarii
activitdtilor, obfinerii rezultatelor si managementul riscurilor;

6) Toatd corespondenta purtatd intre pdrtile contractante se va purta in seris (fax , posta, e-
mail),

7) Pregitirea documentatiilor solicitate de Organismului Intermediar (OI) pentru vizitele
/monitorizérile in teren §i participarea la acestea.

8) Intocmirea cererilor de rambursare intermediars, cererilor de platé a cererilor de rambursare
aferente cererti de platd, a cererii de rambursare finald precum si a documentatilor aferente

9) Intocmirea rapoartelor de progres trimestriale conform contractului de ﬁnanjpare si anexelor
aferente.

10) intocmirea si transmiterea citre Autoritatea Contractanti informatii de naturd tehnicd sau
financiari legate de Proiect, solicitate de acesta.

11)Realizarea si transmiterea citre finantator a: notificarilor, actelor aditionale, graficului de
rambursare, situagiilor cu achizitiile realizate prin proiect.

12) Urmérirea calendarului de activititi si transmiterea citre echipa de management din cadrul
Consiliului Judetean Talomita de informatii periodice asupra stadiului realizirii acestora si a
potentialelor riscuri.

13) Formularea de propuneri privind managementul riscurilor, in vederea atingerii indicatorilor
propusi prin cererea de finantare.

14) Verificarea respectdrii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnicd si situagil de
lucrdri/facturi/procese-verbale de receptie pentru toate contractele ce sunt atribuite pe
parcursul implementarii proiectului,

15) Acorda asistenta UIP in relatia cu operatorii economici implicati in derularea proiectului,
(proiectant, supervizor/ diriginte de santier, constructor, alti prestatorii ) ;

16) Participa impreuna cu proiectantul, beneficiarul,supervizorul/dirigintele de santier si
executantul lucrarilor la trasarea generala a constructiei;

17) Acorda asistenta UIP in organizarea receptiei la terminarea lucrarilor;

18)  Toate rapoartele, datele si materialele obtinute sau pregitite de citre consultant in
derularea contractului sunt confidentiale si vor ramane in proprietatea autorititii contractante;

19y Verificarea transmiterii notificdrilor de catre beneficiar cu privire la sumele rimase
neutilizate in urma finalizérii contractelor de achizitie in vederea degajarii fondurilor
respective, conform contractului de finantare.

20)  Atentionarea echipet de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul relatiilor
contractuale cu prestatorii si elaborarea propunerilor de solutionare a acestora.

21)  Informarea Autorititii Contractante asupra eventualelor modificari legislative ce privesc
serviciile solicitate, de indatd ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce trebuie
intocmite conform acestor modificari.

7. ALTE ACTIVITATI SI OBLIGATII ALE CONSULTANTULUI

1. Sprijinirea echipei de proiect si participarea la toate activitatile si evenimentele derulate
pe parcursul implementirii proiectului.

2. Participarea la misiunile de audit realizate de auditorul independent cu informatiile
solicitate(daca este cazul).
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3,  Intocmirea notificarilor si a altor documente necesare implementdrii proiectului, solicitate
de Autoritatea Contractantd in termen de maxim 3 zile lucrdtoare de la primirea
solicitdrilor din partea beneficiarului.

4. Consultarea surselor de informare cu privire la noile reglementiri publicate de AM citre
Beneficiarii de finanfare in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020 si
informarea in timp util a autoritatii contractante.

Monitorizarea proiectului se va face pe baza rezultatelor stabilite in CF. Proiectul va fi
implementat de catre Beneficiar intr-un mod care sa asigure atingerea obiectivelor, la termenele
si curespectarea bugetului stabilit in CF sau cel actualizat.

Monitorizarea activitatii contractantului de servicii de consultanta de catre UIP se va
realiza prin:

- intalniri lunare intre membrii unitatii de implementare si membrii echipei de proiect
externalizata in cadrul carora se va analiza evolutia proiectului din punctul de vedere al
cheltuielilor, utilizarii resurselor, implementarii activitatilor, obtinerii rezultatelor si
managementul riscurilor,

- MP din UIP va urmari indeaproape gradul si modul de finalizare a etapelor principale
din cadrul proiectului, in vederea atingerii obiectivelor si indicatorilor propusi prin cererea de
finantare. Aceasta monitorizare se va realiza prin solicitarea unor rapoarte de activitate
trimestriale care sa contina informatii despre stadiul proiectului si masuri de remediere, unde este
cazul.

Toatd corespondenta purtatd Intre pértile contractante se va purta in scris (fax , postd, e-mail).

6. DATE SI DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR

Beneficiarul va pune la dispozifia Prestatorului urmatoarele:

1) Cererca de finanfare a proiectului Modernizarea, extinderea si dotarea Unititii de
Primire Urgente din cadrul Spitalului Judetean de Urgenta Slobozia” , cod smis 119070.

2) Contractul de finanfare Incheiat intre Beneficiar, M.D.R.A.P., ADR. SUD MUNTENIA
nr. 4049/21.03.2019.

3) Descrierea sumard a investitiei i indicatorii tehnico-economici pentru obiectivul de
investitii

4) Contractele incheiate intre Beneficiar si prestatorii in cadrul proiectului.

5) Alte documente iIntocmite  pind la semnarea contractului de finantare in cadrul
proiectului pe care prestatorul le considerd necesare pentru Indeplinirea contractului .

6) Alte informatii relevante pentru buna desfasurare a contractului.

7. LOCUL DE DESFASURARE A ACTIVITATII

1) Implementarea activitdtilor previzute in prezentul caiet de sarcini se va realiza la sediul
autorititii contractante/locul implementarii .

2) Vor fi stabilite intalniri lunare intre beneficiar si consultant sau ori de cdte ori este
necesar, la solicitarca beneficiarului

3) Fiecare dintre parti poate solicita celeilalte parti intilniri de lucru, cu notificare prealabild
transmisd in termen de maxim 2 zile lucritoare .

4) In situatii de maxima urgenti convocarea se poate face de indata.
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8 ACTIVITATEA CONSULTANTULUI VA FI CONDUSA DE URMATOARELE
PRINCIPIL:

a) impartialitate atit fatd de Beneficiar c4t gi faf3 de partenerii acestuia;

b) profesionalism;

¢) fidelitate;

d) respectarea legislatiei in vigoare.

Pe perioada deruldrii contractului, consultantul va lua toate masurile pentru eliminarea
situatiilor de conflict de interese In raport cu viitorii ofertanti din cadrul proiectului.

9. DURATA CONTRACTULUI

Executarea contractului incepe dupd constituirea garantici de buni execufie. Durata
contractului este de 32 luni pdnd pe 31.12.2021 si 1si produce efectele pe toati perioada de
implementare rdmasd a proiectului termindndu-se odati cu acceptarea Raportului Final al
proiectului si acceptarea cererii rambursare finale.

In cazul in care pericada de implementare a proiectului se va prelungi, contractul se
prelungeste in mod corespunzitor pentru aceeasi perioada {#rd costuri suplimentare,

10. CERINTE MINIME PROFESIONALE

Intrucat Beneficiarul opteaza pentru externalizarea serviciilor de management de proiect,
consultantul va pune la dispozitie o echipa de experti care sa actioneze complementar cu echipa
beneficiarului si in sprijinul sau, consolidandu-i acestuia expertiza in domeniul managementului
de proiect.

Consultantul va asigura o echipa formata din urmétorii 6 experti cheie :

1. Manager proiect cu studii superioare, si calificare/diplomi acreditati pentru specializarea
»Manager de Proiect” (conform COR 242101 sau echivalent) cu experienta relevanta in
implementarea de proiecte finantate din surse nerambursabile europene, deplin familiarizat cu
exigentele si procedurile finantatorului si care sa fie capabil sa asiste in mod profesionist UIP in
toate procesele specifice de management astfel incat proiectul sa fie implementat in termen, in
limita resurselor financiare aprobate si toti indicatorii de proiect sa fie atinsi;

2. Asistent Manager cu studii superioare, si calificare/diploma acreditatd pentru specializarea
~Manager de Proiect” (conform COR 242101 sau echivalent); experienfd ca si Asistent Manager
de Proiect pentru proiecte finantate din fonduri nerambursabile europene, evidentiatd prin
numirul de proiecte 1n cadrul cirora a Indeplinit atributii similare cu cele care ii revin in cadrul
contractului; acesta va elabora si intocmi rapoartele de progres, notificdri va elabora proiecte de
acte aditionale ale contractului de finantare si va informa intrega echipa de management de
proiect asupra oricaror modificari in reglementarile si exigentele AMPOR astfel incat sa nu fie
inregistrate niciun fel de sincope in activitatea financiara si de raportare a proiectului;

3. Responsabil Financiar cu studii superioare, licentiat in domeniul economic care va elabora si
intocmi cererile de rambursare, va relationa cu Responsabilul financiar al Beneficiarului si cu
furnizorul de servicii de audit financiar extern pentru asigurarea tuturor informatiilor si
documentelor necesare a fi depuse la finantator si necesare elaborarii rapoartelor de audit;
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experientd ca §i responsabil financiar evidentiatd prin numirul de proiecte in cadrul cirora a
indeplinit atributii similare cu cele care 1i revin

4. RESPONSABIL JURIDIC cu studii superioare in domeniul stiintelor juridice.

5. RESPONSABIL TEHNIC cu studii superioare ingineresti, licentiat in domeniul de
specialitate - inginerie constructii civile cu experientd acumulati in proiecte de constructii civile
categorie de importanti a constructiei conform detaliilor prezentate in descrierea sumari a
investitiei, evidentiatd prin numaérul de proiecte in cadrul cdrora a indeplinit atributii similare cu
cele care 1i revin In cadrul contractului;

6. RESPONSABIL ACHIZITII PUBLICE cu studii superioare, calificare si diplomi
acreditati de Expert Achizitii Publice

1. MANAGER PROIECT:

Are o relatic de colaborare cu UIP stabilitd Tn baza contractului de prestare servicii de
consultantd In managementul proiectului si se subordoneaza structurii de conducere a firmei de
consultants. ' :

Sarcini si responsabilititi:

1. coordoneazi echipa de consultantd in managementul proiectului;

2. se asigurd de existenta unei comunicéri eficiente intre membrii UIP si echipa de asistentd
in managementul proiectului;

3. asigurd asistentd in comunicarea cu AM si alte instifufiiterfi implicate in realizarea
proiectului;

4. impreund cu managerul de proiect al UIP, coordoneaza, planificd si organizeazi
activitdtile aprobate prin proiect;

5. verificd documentele solicitate in cadrul procesului de implementare a proiectului;

6. atrage atentia asupra problemelor care pot si apard ca situatii nepreviizute pe parcursul
implementarii proiectului;

7. evalueazi rezultatele implementérii proiectului conform graficului de activitati aprobat si
cautd solutii pentru asigurarea derularii continue si fard probleme a activitatilor;

8. urméreste executarea la termen si de bund calitate a sarcinilor trasate cétre echipa de
consultan{d, in conformitate cu prevederile contractului de prestari servicii semnat;

9. asigurd impreund cu membrii UIP si cu echipa de consultantd respectarea calendarului de
activitdti prevazut tn Contractul de finantare;

10. revizuiegte calendarul de activititi, bugetul proiectului - daci este cazul si verificd toate
documentele rezultate ca urmare a implementarii proiectului si care urmeaz3 a {i inaintate
cltre finantator;

11. participa la sedintele de progres in cadrul cirora se va analiza evolutia proiectului ori de
céte orl este necesar;

12. centralizeazi si verificd rapoartele naintate de auditorul extern si informeazd managerul
de proiect asupra aspectelor semnalate In aceste rapoarte;

13. oferd consultantid de specialitate beneficiarului in vederea respectirii si indeplinirii
futuror obligatiilor contractuale cu finantatorul.

o Pregdtire necesard postului.
- Studii superioare.
- Diploma acreditatd de Manager de Proiect (conform COR 242101 sau echivalent).

10
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e [Fxperientd necesard postului:

- Experientd ca si coordonator de proiect, acumulatd in proiecte de constructii civile
categoriec de importanta a constructiei conform detaliilor prezentate Tn descrierea
sumard a investifiei, cu experientd evidentiatd prin numdrul de proiecte in cadrul
cirora a indeplinit atributii similare cu cele care 1i revin in cadrul contractului.

2. ASISTENT MANAGER
Are o relatie de colaborare cu UIP stabilitd in baza contractului de prestare servicii de
consultantd in managementul proiectului si se subordoneazi structurii de conducere a firmei de
consultanta
Sarcini §i responsabilititi :

1.
2.
3.

SN

10.
I1.

12

13.

14.

15.

acordd asistenti managerului de proiect privind implementarea proicctului;
coordoneazi echipa de consultantd tn managementul proiectului;
se asigurd de existenta unei comuniciri eficiente intre membrii UIP si echipa de asisten{a
in managementul proiectului;
asigurd asistentd in comunicarca cu AM sgi alte institufii/terti implicate in realizarea
proiectului;
coordoneazi, planificd ¢i organizeazi activititile aprobate prin proiect;
verificd documentele solicitate in cadrul procesului de implementare a proiectului;
atrage atentia asupra problemelor care pot si apard ca situatii nepreviizute pe parcursul
implementérii proiectului coordonatorului extern §i propune solugii de remediere;
impreund cu managerul de proiect gi cu coordonatorul extern al proiectului evalueazi
rezultatele implementérii proiectului conform graficului de activitati aprobat si cautd
solutii pentru asigurarea derularii continue si fird probleme a activitatilor;
urmdreste executarea la termen gi de bund calitate a sarcinilor trasate citre echipa de
consultan{a, in conformitate cu prevederile contractului de prestiri servicii semnat;
urmdreste respectarea calendarului de activititi prevazut in Contractul de finantare;
participd la sedintele de progres 1n cadrul cdrora se va analiza evolutia proiectului ori de
cdte ori este necesar;
Intocmeste informiri cétre managerul de proiect / coordonator extern si semnalizeazd
problemele pe care le are in indeplinirea sarcinilor, in implementarea proiectului si
prezintd solufii ;
verificd Impreund cu membrii UIP rapoartele inaintate de auditorul extern si informeaz3
managerul de proiect asupra aspectelor semnalate in aceste rapoarte;
oferd consultantd de specialitate beneficiarului in vederea respectarii si indepliniri tuturor
obligatiilor contractuale cu finantatorul.
Compararea lunard, pe baza documentelor, a progresului fizic real, aprobat, fafd de cel
planificat, pentru fiecare activitate;
o  Pregdtire necesard postului:

- Studii superioare

- Diploma acreditatd de Manager de Proiect (conform COR 242101 sau echivalent)

11

iy
| —



ROMANIA =
CONSILIUL JUDETEANIALOMITA romenia20ley

Tel.: 0243 230200 web: www.cicnet.ro
Fax: 0243 230250

brarmies o QWS Pintavarin

Slobozia - Piata Revolutiei Nr, 1 RIfR SMTEX D

e-mail: cji@cicnet.ro

SRR AR TR
188 atng

3.

RESPONSABIL FINANCIAR:
Se subordoneaza direct, In cadrul proiectului, coordonatorului extern. Are o relatie de

colaborare cu UIP, stabiliti In baza contractului de prestare servicii de consultantd in
managementul proiectului
Sarcini si responsabilititi:

L.

2.

4,

oferd consultantd privind managementul financiar , UIP-ului pe toatd durata de
implementare a proiectului, in aria sa de competenta ;

verificarea eligibilititii tuturor cheltuielilor efectuate, a incadririi in bugetul aprobat al
proiectului.

asigurd péstrarea confidentialitdtii activitdfilor gi a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect in aria de competenti;

colaboreazd cu responsabilul financiar din UIP in pregitirea auditarilor financiare ale
proiectului;

participa la sedinfele de monitorizare a progresului proiectului ori de cate ori este nevoie;
Intocmeste cererile de plata, cererile de rambursare intermediare cererile de rambursare
aferente cererilor de platd, cererea de rambursare finald, precum si documentele pentru
acestea.

Intocmegte rapoartele de progres trimestriale si documentele suport aferente acestora .

o Pregdtire necesard postului:

e Studii superioare, licentiat in domeniul economic

e [Lxperienfd necesard postului:

Experientd in domeniul financiar contabil minim 3 ani

RESPONSABIL JURIDIC

Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, coordonatorului extern. Are o relatic de
colaborare cu UIP, stabilitd in baza contractului de prfestare servicii de consultan{i in
managementul proiectului.

Sarcini si responsabilititi:

1.
2.

(]

o [ixperienfd necesard postului:

colaboreazd cu responsabilul juridic din UIP pe toatd durata desfasuririi proiectului;
colaboreazd cu responsabilul juridic din UIP la verificarea conformitdtii cu prevederile
legale a documentatiei de atribuire si a altor aspecte procedurale pentru contractele de
lucréri, de servicii si de bunuri;

cunoagte si respectd normele de SSM gi SU specifice locului de munci;

respectd obligatiile asumate prin contractul de servicii incheiat cu autoritatea contractants

?
colaboreazd cu UAT Judetul lalomita in vederea respectarii obligatiilor contractuale cu
Autoritatea de Management;
colaboreazd cu responsabilul juridic din UIP in verificarea din punct de vedere juridic a
dosarelor de rambursare;
participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului;
o Pregdtire necesard postului:
- Studii superioare in domeniul stiintelor juridice

T

o Experientd de minim 3 ani in activitéfi juridice

12
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5. RESPONSABIL TEHNIC
Se subordoneazi direct, in cadrul proiectului, coordonatorului extern. Are o relatie de

colaborare cu UIP, stabilitd in baza contractului de prestare servicii de consultan{i in
managementul proiectului.
Sarcini si responsabilititi:

1. oferd consultantd de specialitate UTP-ului pe toatd durata de implementare a proiectului,
in aria sa de competentd,

2. participd In vederea realizarii rapoartelor de progres, a rapoartelor pentru vizitele pe
teren, verificdrii respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnicd si
lucrdrile contractate, facturi, procese verbale de receptie pentru toate contractele ce sunt
atribuite In cadrul proiectului;

3. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de céte ori este
necesar;

4. Participi la predarea amplasamentului de beneficiar, executantului;

Verificd corespondenta dintre cantitétile din proiectul fehnic (liste cantitéti) si planse.

6. La solicitarea beneficiarulut verifici n teren, amplasamentul investitiei, stadiul de
executie si incadrarea In termen a lucririlor de executie, comparativ cu datele preconizate
in graficul de execufie. Verifici conformitatea execcutiei lucrdrilor cu prevederile
contractului, PT, caiet de sarcini, precum si alte reglementdri tehnice in vigoare. La
finalul verificdrilor intocmeste raportul tehnic privind stadiul de executie a investitiei, pe
care il inainteazd Managerului de Proiect. Aceste rapoarte se vor intocmi lunar gi vor
confine pe lingd descrierea stadiului fizic al executiei lucrdrilor si imagini foto ale
lucrarilor verificate.

7. Verifica situatiile de lucrari Tnaintate de constructor si avizate de supervizor/dirigintele de
santier pe toata durata lucrarilor.

8. Verificd documentele suport depuse de cétre executantul lucririlor in cadrul situatiilor de
lucrari.

9. Participd la toate fazele determinante ale executiei, stabilite conform reglementirilor in
vigoare, precum gi la cele prevazute de proiectant .

10. Contribuie la intocmirea cértii tehnice .

wh

Pregdtire necesard postului:

- Studii superioare tehnice In domeniul inginerie constructii civile categorie de
importanta conform detaliilor prezentate in descrierea sumard a investifiei, cu
experientd, evidentiatd prin numérul de proiecte in cadrul cdrora a indeplinit
atributii similare cu cele care ii revin in cadrul contractului;

o [xperienid necesard postului:
- Experientd in domeniul tehnic de minim 3 ani.

6. RESPONSABIL ACHIZITII PUBLICE
Se subordoneaza direct, in cadrul proiectului, coordonatorului extern. Are o relatie de

colaborare cu UIP, stabilitd in baza contractului de prestare servicii de consultanti in
managementul proiectului.
Sarcini si responsabilitifi:

1. oferd consultantd de specialitate UIP-ului pe toatd durata de implementare a proiectului,
in aria sa de competent ;

13

i,
L—



fo ¥ ROMANIA =
&= _CONSILIUL JUDETEANIALOMITA rommguazoweu

Bnenbar 020498

RIfE SHTEX Y

T TR ARG VFENEF RVATRRT
IR BOOE

Tel.: 0243 230200 . . . web. www.cicnet.ro
Fax: 0243 230250 Siobozia - Piata Revolutiei Nr. 1 e-mail: ci@cicnet.ro

2. oferd consultanfd de specialitate UIP-ului la indeplinirea  procedurilor necesare
achizifiondrii de, bunuri §i servicii necesare realizirii proiectului;

3. oferd consultantd de specialitate UIP-ului la derularea contractelor de achizitii incheiate
in conformitate cu ofertele declarate castigitoare, caietele de sarcini si prevederile
legislative in vigoare;

4. participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de céte ori este
necesar;

5. oferd puncte de vedere in scris pe probleme de achizitii publice , ori de cite ori este
nevoie.

6. asistarea autoritdfii contractante in verificarea $i aprobarea garantiilor si asigurarilor
depuse de citre ofertantul cAstigitor.

7. verificarea politelor de asigurare ale antrepenorului si asigurarea ci acestea sunt incheiate
in conformitate cu prevederile contractului, sunt §i rimén in vigoare si au acoperire pe
intreaga perioadd specificati in contractul de executie a lucririlor;

e Pregdtire necesard postului:

- Studii superioare

- Diplomé acreditatd de expert achizitii publice (Conform COR 242101 sau

echivalent)

o [Fxperienfd necesard postului:

- Experientd in domeniul achizittilor publice — pani la 3 ani.

In executarea serviciilor, consultantul este obligat, conform contractului, si ia toate
masurile necesare pentru evitarea oricarui conflict de interese in cazul expertilor implicati in
activitatea echipei de monitorizare a proiectului, asiguréndu-se, intre altele ci experfii propusi
nu se afld In niciuna din situatiile enumerate mai jos:

a) Fac parte din consiliul de administratie / organul de conducere sau de supervizare
si/sau detfin pérti sociale/actiuni din capitalul subscris al unui birou/firme care au
prezentat ofertd in cadrul procedurilor de achizitie ce fac obiectul contractului ;

b) Au orice alt interes, de naturdl patrimoniald sau neptrimoniald in legdturd cu achizitiile
ce fac obiectul contractului .

1) Ofertantul trebuie sd se asigure si sd garanteze cil expertii pe care 1i propune in cadrul
acestul proiect sunt disponibili pe 1ntreaga perioadd de executie a contractului pentru
realizarea activitafilor previzute. In acest sens, In oferta tehnicd se vor prezenta
declaratiile de disponibilitate ale expertilor pentru perioada de desfisurare a contractului.

2) Prestatorului serviciilor i se solicitd sa asigure personalul adecvat pentru indeplinirea
sarcinilor §i obligatiilor prezentate in prezenta documentatie si in acord cu cerintele
minime definite in continuare.

3) Prestatorul va purta intreaga responsabilitate pentru indeplinirea corectd a activititilor
descrise; in cazul in care, pentru realizarea serviciilor definite in cadrul prezentului
contract este necesar personal in plus fatd de cel solicitat in ofertd si mai apoi in contract,
prestatorul serviciilor va fi responsabil pentru asigurarea acestor resurse aditionale fari
alte costuri suplimentare.

11. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

11.1 Aspecte privind intocmirea ofertelor
Ofertantul va prezenta o propunere tehnica sub forma unei descrieri a proiectului
prin care sd se demonstreze corespondenta serviciilor ofertate prin propunerea sa tehnicd cu
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cerintele caietului de sarcini.

Odata cu inaintarea propunerii tehnice, ofertantii vor prezenta un grafic de esalonare
in timp a activitifilor ce urmeazi a fi prestate in faza de implementare a proiectului. Graficul
va 1i corelat cu calendarul de activititi previizut in Contractul de finantare .

Propunerea tehnicé poate contine orice alte elemente pe care ofertantul considerd ¢4 este
necesar s le mentioneze.

Oferta financiard a operatorului economic va fine cont de cele mentionate mai sus si
va fi exprimatd in lei fard TVA, cu TVA explicitat, separat,

La evaluarea ofertei financiare se vor avea in vedere toate cheltuiclile legate de
prestarea serviciului.

11.2 Aspecte privind decontarea serviciilor
Pretul contractului este ferm si nu se actualizeazs,
Decontarea serviciilor prestate se va face dupi cum urmeazi :
a) 70 % din valoarea contractului trimestrial —transe egale;
b) 30 % din valoarea contractului dups depunerea raportului final;
Plata serviciilor de consultanti se va efectua in baza urmitoarclor documente
obligatorii, ce vor fi anexate facturii:
- raport de activitate trimestrial si la solicitarea beneficiarului ori de cate ori este necesar privind
prestarea serviciilor de consultanta.
- proces verbal de receptie a serviciilor.

12. ALTE INFORMATIL

Ofertantii care nu vor aborda si detalia cel pufin aspectele solicitate in prezentul caiet de
sarcini vor fi respinsi din procedura de atribuire, propunerea tehnica fiind declarati neconformi.

Toate documentele realizate in cadrul proiectului ,,Modernizarea, extinderea si dotarca
Unitatii de Primire Urgente din cadrul Spitalului Judetean de Urgentd Slobozia” , cod smis
119070 sunt proprietatea exclusivd a beneficiarului si nu pot fi utilizate de ciitre prestator si/sau
terti.

Caietul de sarcini face parte integranti din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerintelor minimale obligatorii pe baza cirora se elaboreazi de catre fiecare ofertant
propunerea tehnici.

Pe parcursul indeplinirii contractului ofertantul are obligatia de a respecta regulile
obligatorii referitoare la condifiile de munci i de protectic a muncii i normele specifice PSI,
care sunt in vigoare la nivel national. Pe perioada deruldrii contractului se vor respecta cerintele
esentiale referitoare la proteciia, siguranta si igiena muncii, precum si normele de prevenire a
incendiilor.

Oferta ce confine caracteristici tehnice inferioare celor previzute in Caietul de sarcini va
fi consideratii neconforma si va fi respinsa.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexi la contractul ce va fi incheiat cu
prestatorul.

Sef Serviciu,
Danie unea
\ Intocmit: Luiza Gheorghe
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