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pentru achizitia publici: Servicii management de proiect: “Restanrake'si conservzr?a:'/
Biserica de lemn Sf Nicolae” Cod SMIS: 116941

1. INTRODUCERE

Prezentul caiet de sarcini contine principalele cerinte pe care trebuie si le
indeplineascd serviciile ce urmeazi a se achizitiona.

El contine indicatii privind regulile de bazi care trebuie respectate astfel incat
potentialii ofertanti si elaboreze oferta corespunzator cu necesitatile Autorititii Contractante.

2. INFORMATII GENERALE

2.1. Obiectul achizitiei: Servicii de management de proiect aferent proiectului: “Restaurare si
conservare Biserica de lemn S Nicolae” Cod SMIS: 116941

2.2, Autoritatea contractanti: Judetul [alomita

2.3. Date tehnice

Conform Strategiei de dezvoltare a judetului lalomita in perioada 2014-2020, una
dintre prioritdile Consiliului Judetean lalomifa o constituie si subdirectia de dezvoltare 2.5.
Dezvoltarea turismului. Astfel, impulsionarea dezvoltitii locale se va realiza prin valorificarea
patrimoniului cultural si a identitatii culturale si introducerea in circuitul turistic a obiectivelor
de patrimoniu.

Introducerea in circuitul turistic presupune restaurarca si conservarea cladirilor aflate
in lista monumentelor istorice din judetul Ialomita.

Printre obiectivele de patrimoniu care sunt propuse spre restaurare se afla si Biserica
de lemn Sf Nicolae”.

Biserica de lemn "SfNicolae" este un obiectiv autentic de istorie si arhitecturs,
inscris in Lista monumentelor istorice la pozitia [L-IT-m-A-14075, a cirei constructie de la
Poiana de jos este atestatd in anul 1748.

Prin raportul de expertiza intocmit in 28.06.2016 de Pruna [. Mariana PFA s-a realizat
un studiu biologic privind starea fitosanitard a lemnului Bisericii de lemn "Sf. Nicolae". In
urma studiului mentionat s-au identificat riscuri de atac biologic, conform claselor de utilizare
definite de ST 049-2014, respectiv SR EN 335:2013 si SR EN 1995-1-1:2004/A1.2008.

Raportul de expertiza a identificat atacuri ale agentilor biologici si a factorilor naturali
asupra lemnului utilizat la constructia monumentului, precum si la monumentele decorative
aflate in incinta acestuia (mobilier, icoane, etc).

Consiliul Judetean falomita
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LUCRARILE DE BAZA CONSTAU IN:

a) Restaurarea si conservarea acoperisului si a structurii de rezistenti a acestuia
Schimbarea sitei realizate in anul 2000. Operatia de eradicare a atacului biologic (fungi si
carii) printr-un sistem modern de gazare controlatd cu gaz nepericulos pentru cameni (CO2),
sub un clopot (esafodaj +prelata etansd). Refacere pardoseald lemn, tratare strane lemn
contra atacului biclogic

b) Restaurarea si conservarea peretilor si a briului median in torsadi.

¢) Restaurare, conservare, intretinere mobilier si icoane — 27 de icoane

d) Etansare, completare si tratare impotriva atacului de carii a pirtilor adiiugate.

e) Reasezarea soleii.

f) Lucriiri initiale pentru amenajarea teritoriului.

Lueriri i actiuni de protectia mediului prin plantatii suplimentare, in jurul bisericii pe o
pergold, Tn zona sud, contra expunerii solare prelungite a acestei fatade.

Tluminat arhitectural se propune infiintarea unei instatatii pentru iluminat exterior
(iluminat exterior arhitectural si decorativ si iluminat alei pietonale)
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Suplimentar, lucririle rezultate ca necesare de efectuat in urma realiziirii lucririlor de
baza sunt:
-Amenajare peisagerii- se¢ va realiza un trotuar inierbat din bolovani la exterior. Se va
realiza un ecran pentru mascarea sistemului de climatizare al bisericii, care este in prezent
agitat de fatada estici a bisericii. Se va evita crearea unui conflict intre silueta
monumentului istoric si spatiul plantat
g} -Dotarca cu mobilier urban. Mobilierul urban va consta din: cca. 3 binci, 3 de cosuri de
gunoti, 1 masd. Toate vor fi din materiale armonizate cu situl §i zona rurala adica: lemn, metal,
ceramicd, piatra
h) Amplasarea de panouri explicative (de informare/ directionare). Panourile explicative vor fi
pe tot parcursul turistic $i de-a lungul aleilor pietonale. Vor fi un numir de 3 panouri
(dimensiuni 0,35x 1,50 m) pentru informarea si directionare, realizate tot din aceleasi
materiale: lemn, metal si partial sticld (policarbonat transparent)
1} Dotarea cu platforme/ pasarele de accesibilizare pentru persoanele cu dizabilititi.

2.4. Obiectivul general al proiectului:

Conservarca, protejarea, promovarea si valorificarea patrimoniului cultural a Judetului
lalomita prin realizarea de investitii specifice pentru restaurarea si conservarea Bisercii de
Lemn ,.Sf. Nicolae™ din Municipiul Slobozia.

2.4.1. Obiectivele specifice ale proiectului urmirite a se realiza prin proiect pentru
indeplinirea obiectivului general al acestuia se pot sintetiza astfel:

1. Conservarea si punerea in valoare a monumentului istoric Biserica de lemn W3 f
Nicolae™ din Slobozia pentru impulsionarea dezvoltarii comunitifii locale prin
activitdli investifionale si cresterea atractivitdtii turistice a zonei prin realizarea de
lucrari specifice de restaurare,

2, Promovarea elementelor dezvoltdrii locale durabile, prin efectuarea de lucrari de
amenajare a teritoriului, amenajare peisagers, iluminat arhitectural economic si
protectia mediului in zona monumentului istoric Biserica de Lemn ,,Sf. Nicolae”.
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3. Tlllbttnétégil'ea si cresterea accesului publicului la monumentul istoric Biserica de lemn
St. Nicolae prin constientizarea importantei si valorii de patrimoniu national a acestuia
cu ajutorul campaniilor de promovare i transformarea lui intr-un punct relevant de
atractie culturald si turistica prin introducerea acestuia in circuitul turistic al Judefului
[alomita.

4. Cresterea numérului de vizitatori in procent de 5% fagd de anul anterior depunerii

cererii de finantare prin realizarea de campanii de marketing si promovare a

obiectivului de patrimoniu.

Cresterea participarii locale la pastrarea si promovarea patrimoniului cultural

reprezentat de Biserica de lemn ,,Sf. Nicolae”, organizarea de manifestari culturale

permanente sau ocazionale, care sa puna in valoare si sa asigure prezervarea mostenirii
culturale, identitatea si specificul local.

6. Intarirea capacitatii institutionale, atat fa nivelul autoritatilor judetene si locale, cat si
la nivelul institutitlor de cultura in vederea gestionarii problematicii de restaurare
conservare st punere in valoare a monumentului istoric Biserica de lemn WSt
Nicolae” din Slobozia prin  asigurarea unei infrastructuri durabile si accesibile.
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2.5. Grupuri {inta:

Principalul grup tinta al proiectului este reprezentat turisti.

Turistii care tranziteaza judetul Talomita se pot imparti in 2 grupe principale:

- Turisti aflati in tranzit spre alte obiective sau atractii turistice, acest grup este reprezentat in
special de turistii tranzitand judetul Ialomita in

drum spre litoralul romanesc pe DN2A, care traverseaza Judetul Ialomita;

-Turistii vizitand judetul Ialomita ca destinatie principala sau innoptand in regiune;

2.6. Riscuri

L.Riscuri financiare: Depasirea pragului de cheltuieli prevazut prin efectuarea de cheltuieti cu
informarea si publicitatea, ce vor duce implicit la cresterea cheltuielilor de realizare a
investiiei cu consecine asupra neincadrarii in bugetul proiectului si cresterea contribuiei
proprii a beneficiarului

2.Riscuri procedurale: Intarzieri la semnarea contractului/contractelor de achizitie prin
nerespectarea lermenelor stabilite prin procedura de achizitie, neconformitatea ofertelor
primite fata de cerintele solicitate, contestarea rezultatelor si suplimentarea alocirii bugetare.
3.Riscuri tehnice: Schimbari la nivelul de legislatiei in domeniul lucraritor de constructii si a
procedurilor tehnice ce vor duce implicit la Intdrzieri si depésiri de buget.

4. Riscuri legislative: Schimbiri legislative ale actelor normative ce reglementeazi achizitiile
publice, protectfa mediului, protecfia consumatorului ce implicd intérzieri, chelwuieli
suplimentare de adaptarea la schimbdrile produse.

5. Riscuri de marketing:

- Manifestarea unui interes mai scazut fad de cel anticipat al actorilor economici, sociali si al
autorititilor publice avute in vedere.

- Campanii de promovare cu impact geografic scazut.

6. Alocarea necorespunzitoare a rolurilor si responsabilititilor, chiar daci resursele umane
alocate sunt suficiente §i bine pregatite in implementarea proiectului.

Ffect: Intirzieri semnificative in realizarea activitafilor propuse, intirzieri ale indeplinirii
obiectivelor stabilite si a materializirii rezultatelor.
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7. Moditicari ale legistatiel europene si nationale cu privire la implementarea proiectelor din
Fonduri Europene.

Efecte:Intarzieri legate de interpretarea noii legislatii si a efectelor acesteia asupra derularii
proiectului.

8. Feedback redus din partea potentialilor beneficiari, reticenpa cu privire la atractivitatea
obiectivalui de patrimoniu.

Efecte: In cazul in care clientela arata dezinteres, reticenpa, rezultatele asteptate ale
protectului vor fi afectate

9. Alegerea unei modalitati necorespunzitoare de punere la dispozitie a obiectului de
patrimoniu in scopul gazduirii de evenimente culturale. Efecte: Posibile blocaje in exploatarea
propice a obiectivului de patrimoniu national.

10. Neidentificarea tuturor optiunilor strategice de comunicare, promovare,etc.

Efecte: Obtinerea unor rezultate mai slabe de promovare decét previzionate.

3.0BIECTIVUL PRINCIPAL

Obiectivul principal al contractului de consultantd este de a asigura managementul si
implementarea cu succes a proiectului. Scopul contractului este acela de asigurare a unor
servicii de management corespunzitor, in vederea implementarii proiectului prezentat mai
sus.

Pentru Infocmirea corespunzitoare a ofertei se vor avea in vedere urmatoarele:
a) Prevederle contractului de finantare,
b) Anexele specifice acestuia si ale Ghidului Solicitantului — Conditii specifice
c} Cererea de finantare.

4.DESCRIEREA SERVICIILOR DE MANAGEMENT

Managementul proiectului va fi asigurat de echipa propusa de catre Consiliul Judetean
lalomita, in colaborare cu un operator economic cu experienta relevanta in managementul
proiectelor cu finantare nerambursabila, selectat in urma procedurii de achizitii publice pentru
servicii de consultanta management de proeiect.

Coordonarea si monitorizarea intregului proces de implementare va fi asigurat de catre
un responsabil de proiect desemnat de catre solicitant si un Manager de proiect din partea
operatorului economic.

Operatorul economic va pune la dispozitia solicitantului o echipa de profesionisti, cu
experienta in implementarea proiectelor cu finantare nerambursabila.

Acestora li se mai pot adauga si alti experti in functie de particularitatile proiectulu
(de ex. expert marketing si publicitate, expert cgalitate de sanse si dezvoltare durabila, etc.).

Principalil membrii ai echipei de management vor fi: managerul de proiect expert
financiar, expert achizitii publice, expert tehnic, expert juridic

Responsabil pentru organizarea intregii echipe va fi managerul de proiect, care va avea
ca principal rol asigurarea managementului proiectului prin coordonarea si organizarea
echipei de management, acesta fiind cel ce va repartiza si atributiile fiecarui membru al
echipei.
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Activitatea operatorului economic care va furniza servicii de management al
proiectului va fi verificata‘monitorizata in mod continuu de reprezentantii Consitiului
Judetean lalomita.

Altributiile principale ale echipei de consultanta in managementul de proiect :

*urmarirea indeplinirii planului de activitati in conformitate cu prevederile din cererea
de finantare aprobata;

*monitorizarea respectarii clauzelor din contractu! de finantare si anexele aferente;

*acordarea consultantei echipei de implementare desemnata pe pericada de
implementare a proiectului;

*asistarea responsabilului legal in comunicarile cu diversele institutii relevante,
intocmirea eventualelor notificari/addendumuri la contractul de finantare si participarea
alatur1 de resonsabilul legal la vizitele pe teren derulate de catre organismele de control
abilitate.

Activitatea de management de proiect va incepe de la semnarea contractului de
prestdri servicii de citre ambele pdrti si se va finaliza o data cu depunerea cererii de
rambursare finale, asigurand, astfel incadrarea in perioada aprobati pentru implementarea
proiectului. In mod concret aceasta presupune monitorizarea si organizarea activitatilor
proiectului in conformitate cu calendarul de activitati propus precum si cu coditiile specificate
in documentele cadrul ale Programului Operational Regional 2014-2020.

Actiunile specifice activitatii de management cuprind asigurarea fluxului
comunicational dintre solicitant si Autoritatea de Management prin transmiterea organismului
autorizat de raportari periodice cu privire la stadiul implementarii profectului, precum si
formularea de raspunsuri si justificari, daca este cazul, ca urmare a unor solicitari de
clarificari din partea ofiterilor de proiect desemnati de catre Autoritatea de Management. De
asemenea, managementul presupune si organizarea procedurilor de achizitii publice in
conformitate cu bugetul si planul de achizitii al proiectului. Procedurile de achizitie vor fi
organizate cu sprijinul expertului in achizitii publice din componenta echipei de management
pusa la dispozitie de catre operatorul economic, expert care isi va oferi intregul suport in
elaborarea documentatiilor specifice aferente fiecarei proceduri in parte. Nu in utltimul rand,
in baza contractului de consultanta, echipa de management va fi responsabila de intocmirea
documentatiilor aferente dosarelor de plata si de rambursare in vederea rambursarii resurselor
financiare implicate in implementarea proiectului.

Dosarele vor fi iniocmite in baza specificatiilor inscrise in Ghidul Solicitantului
conditiii specifice/contract de finantare inclusiv anexele aferente/cererea de finantare

Mecanismul de monitorizare include monitorizarea de birou si monitorizarea pe teren,
precum si intocmirea rapoartelor de monitorizare,

= Monilorizarea pe teren — consta in acumularea si verificarea informatiilor in cadrul
controalelor efectuate pe teren, in timpul implementarii proiectului.

®  Moniforizarea de birou — consta in acumularea si examinarea diferitor informatii
primite de la parteneri sau diverse surse oficiale acreditate,

* Rapoarte de monitorizare — prezinta produsul activitatii echipei de monitorizare si vor
fi de 2 tipuri: rapoarte de monitorizare intermediare si rapoarte anuale, intocmite in
baza informatiilor acumulate din diferite surse.

Rapoartele elaborate vor prezenta obligatoriu urmatoarele puncte:

1 numarul si denumirea tuturor actiunilor aferente perioadei raportate
2 indicatorii de progres, inclusi in planul aferent fiecarei actiuni

3 stadiul realizarii actiunilor propuse

. W
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4 masurile intreprinse pentru realizarea actiunii respective cu nominalizarea perioadei de timp
(luna) in care au fost indeplinite. Activitatile vor fi expuse clar, concludent, estimate cantitativ
st calitativ conform indicatorilor prevazuti

5 dificultatile intampinate (daca este cazul) in procesul de realizare a actiunilor din plan,
precum si problemele datorita carora nu a fost posibila realizarea actiunilor in termenul
stabilit in planul de actiuni, precum si cai de solutionare a acestora.

S.CERINTE GENERALE:

a) Verificarea tuturor documentelor pentru intocmirea dosarelor cererilor de rambursare
de platé si de rambursare aferente cererilor de plati, conform contractului de finantare
si a anexelor specifice ale acestuia, precum si intocmirea oriciror documente
justificative ce insotesc cererea de platd, cererea de rambursare aferentd cererii de
plaif, cerere de rambursare,

b) Pentru aspectele verificate se va intocmi o nota de informare in care vor fi indicate
exact g1 explicit eventualele neconcordante, lipsuri sau omisiuni ale documentetor
verificate cu indicarea modului de remediere si a entititii responsabile careia 1i revine
aceasta obligatie. Se vor indica si termene limitd pentru remediere.

c) intocmirea notelor informative, comunicdrilor oficiale, a actelor aditionale ale
contractului, a notificdrilor, rispunsul la clarificdri §i alte situatii specifice conform
contractului de finanfare, in termen de maxim 3 zile lucritoare de la primirea
solicitdrilor pentru ca beneficiarul si se incadreze In termenele stabilite de finantator.

d) Urmérirea realizdrii indicatorilor stabiliti si a stadiului de realizare a activititilor,
rezultatele partiale, pentru a [ua misuri corective, respectiv pentru misurarea atingerii
rezultatelor $i obiectivelor proiectului.

€) Urmarirea desfasurdrii achizititlor publice prevazute in proiect, la timp, conform
graficului de achizitii publice, respectiv cu respectarea legislatiei nationale in vigoare.

f) Diseminarea si fnsusirea de citre membrii echipei de proiect a regulilor si cerintelor
din Contractul de finantare si anexele aferente

g) Orice alte documentatii sau solicitdri pentru derularea si implentarea proiectului in
bune conditii i fird a fi aplicate corectii financiare beneficiarubui.

6.CERINTE ~ SPECIFICE PRIVIND PRESTAREA SERVICIILOR DE
CONSULTANTA:

1)  Asigurarea respectarii legalitdli i conformitifii tuturor activititilor si actiunilor din
cadrul proiectului in conformitate cu cerintele contractului de finantare si anexele aferente
acestuia, astfel:

a) urmdrirea si verificirea eligibilitatii tuturor cheltuielilor efectuate;

b) informarea imediatd a Autoritatii Contractante in cazul depistarii unor cheltuieli
neeligibile efectuate de prestatorii implicati in proiect, sugerdnd si masuri ce pot fi luate
pentru reglementarea situatiel.

2) Elaborarea de documente solicitate de Organismului Intermediar (OI), Autoritatea de
Management (AM) si de alte organisme care vor solicita date si informatii privind derularea
contractului de finantare.
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3) Elaborarea de documente la solicitarea echipei de proiect/beneficiar privind derularea
Contractului de finanfare (ex: notificari, acte adifionale, alte situatii etc) si derularea
contractelor de achizitie publicd aferente acestuia;

4) Refacerea si adaptarea tuturor documentelor de mai sus, conform cerinfelor Autoritigii

Contractante, respectiv in conformitate cu cerinfele primite din partea Autoritafii de

Monitorizare sau din partea Organismului Intermediar (OF);

5) Colaborarea cu membrii echipei de proiect in derularea tuturor activitatilor:

a} Consultantul menfine o legiturd permanentd cu Autoritatea Contractanti, cu
managerul de proiect si cu echipa de implementare a proiectului;

b) Consultantul participa, ori de cdte ori este cazul, la sedintele operative ale membrilor
echipei de proiect;

¢) Consultantul participa la sedintele de progres in cadrul carora se analizeazi evolutia
proiectului din punctul de vedere al cheltuiclilor, utilizirii resurselor, implementdrii
activitdtilor, obfinerii rezultatelor si managementul riscurilor;

6) Toatd corespondenta purtatd intre partile contractante se va purta in scris (comunicarea

se va face prin fax , posti, e-mail).

7) Pregatirea documentatiilor solicitate de Organismului Intermediar (OI) pentru vizitele

/monitorizirile in teren si participarea la acestea.

8} Intocmirea cererilor de platé, a cererilor de rambursare (intermediare si finald) i a
cererilor de rambursare aferente cererilor de platd precum si a documentatiilor aferente
acestora,

9 {ntocmirea rapoartelor de progres trimestriale conform coniractului de finantare si

anexelor aferente.

10)  Intocmirea $i transmiterea cdtre Autoritatea Contractantd a informatiilor de natura

tehnicd, financiard, juridica legate de Proiect, solicitate de acesta,

1) Realizarca notificarilor, actelor adifionale, graficului de rambursare, situatiilor cu

achizitiile realizate prin proiect, la solicitarea achizitorului

12)  Formularea de propuneri privind managementul riscurilor, in vederea atingerii

indicatorilor propusi prin cererea de finantare.

13)  Verificarea respectarii concordantei dinfre caietul de sarcini, oferta tehnici si situatii

de lucridri/facturi/procese-verbale de receptie pentru toate contractele ce sunt atribuite pe

parcursul implementirii proiectului.

14)  Acordd asistentda UIP in relatia cu operatorii economici implicati in derularea

proiectului, (proiectant, supervizor/ diriginte de santier, constructor, alfi prestatorii ) ;

15)  Participila vizitele pe teren impreund cu proiectantul,

beneficiarul,supervizorul/dirigintele de santier si executantul lucrarilor ori de cite ori este

solicitat;

16)  Acorda asistenta UIP in organizarea receptiei la terminarea hucrarilor,

t7)  Toate rapoartele, datele si materialele obtinute sau pregitite de catre consultant in
derularea’ contractului sunt confidentiale si vor rdméne in proprietatea autoritdii
contractante;

18)  Atenfioncaza echipa de proiect asupra potentialelor aspecte litigioase din cadrul
relatiilor coniractuale cu prestatorii si elaboreazi propuneri de solutionare a acestora.

19)  Informarea Autoritafii Contractante asupra eventualelor modificari legislative ce
privesc serviciile solicitate, de ndatd ce acestea apar si corelarea documentatiilor ce
trebuie intocmite conform acestor modificari.
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7. ALTE ACTIVITATI SI OBLIGATII ALE CONSULTANTULUI
1. Sprijinirea echipei de proiect si participarea la toate activitatile §i evenimentele
derulate pe parcursul implementirii proiectului.
2. Participarea la misiunile de audit realizate de auditorul independent cu informatiile
solicitate (daca este cazul).
intocmirea notificarilor si a altor documente necesare implementarii proiectului,
solicitale de Autoritatea Contractanti in termen de maxim 3 zile lucrifoare de la
primirea solicitdrilor din partea beneficiarului.
4. Consultarea surselor de informare cu privire la noile reglementari publicate de AM
catre Beneficiarii de finantare in cadrul Programului Operational Regional 2014-2020
s1 informarea in timp util a autorititii contractante.

(¥

8. DATE SI DOCUMENTE PUSE LA DISPOZITIE DE CATRE BENEFICIAR
Beneficiarul va pune la dispozitia Prestatorului urmiitoarele :

1) Cererea de finantare a “Restaurare si conservare Biserica de lemn Sf Nicolae” Cod
SMIS: 116941

2) Contractul de finanfare incheiat intre Beneficiar, M.D.R.AP, ADR. SUD
MUNTENIA si ADR CENTRU, inclusiv anexele aferente;

3) Contractele incheiate intre Beneficiar si prestatorii din cadrul proiectului, precum si
cele care se vor Incheia.

4} Alte documente intocmite in cadrul proiectului pind la semnarea contractului de
finantare pe care prestatorul le consider# necesare pentru indeplinirea contractului.

5) Alte informatii relevante pentru buna desfasurare a contractutui.

9. LOCUL DE DESFASURARE A ACTIVITATII

1) Implementarea activitatilor previzute in prezeuntul caiet de sarcini se va realiza la
sediul autoritatii contractante/locul implementarii .

2) Vor fi stabilite ntalniri lunare Intre beneficiar si consultant sau ori de cite ori este
necesar la solicitarea beneficiarului.

3) Fiecare dintre parti poate solicita celeilalte parti intdlniri de Iucru, cu notificare
prealabild transmisd in termen de maxim 2 zile lucriitoare.

4] In situatii de maxima urgenfd convocarea se poate face de Indati.

10. ACTIVITATEA CONSULTANTULUI VA FI CONDUSA DE URMATOARELE
PRINCIPIL:

a) impartialitate atdt fafa de Beneficiar cit si fata de partenerii acestuia;
b) profesionalism;

¢) confidentialitate;

d) respectarea legislatiei in vigoare.
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Pe pericada derularii contractului, consultantil va lua toate masurile necesare pentru
climinarea situatiilor de conflict de interese in raport cu viitorii ofertanti din cadrul
proiectului,

I1. DURATA CONTRACTULUI

Executarea contractului incepe dupd constituirea garangiei de buni executie, si
emiterea ordinului de Incepere a executiei Contractul intrd in vigoare la data semnilrii de
catre parfi pand la 31.07.2022 si isi produce efectele pe toatd periocada de implementare
rdmasd a proiectului termindndu-se odaté cu acceptarea Raportului Final af proiectului.

In cazul in care pericada de implementare a proiectului se va pretungi, contractul se
prelungeste in mod corespunzitor peniru aceeasi perioada fard costuri suplimentare.

12. CERINTE MINIME PROFESIONALE

1) fn oferta sa, consultantul va prezenta o echipd de experti care va include minim 5
expetti cheie. Consultantul va furniza responsabili desemnati sd indeplineascd sarcinile
prevézute in acest caiet de sarcini, fiind rdspunzitor pentru activitatea acestora. Consultantul
nu va opera schimbiri de personal fard aprobarea scrisd a autoritiii contractante,

2) In executarea servicitor, consultantul este obligat, conform contractului, sa ia toate
mdsurile necesare pentru evitarea oricirui conflict de interese in cazul expertilor implicati in
activitatea echipei de monitorizare a proiectului.

3) Ofertantul trebuie sa se asigure gi sii garanteze ca expertii pe care ii propune in cadrul
acestul proiect sunt disponibili pe intreaga perioadd de executie a contractului pentru
realizarea activititilor previzute. In acest sens, in oferta tehnicd se vor prezenta declaratiile de
disponibilitate ale expertilor pentru perioada de desfisurare a contractului.

4) Prestatorului serviciilor i se solicitd si asigure personalul adecvat pentru indeplinirea
sarcinilor si obligatiilor prezentate in prezenta documeatatie si in acord cu cerintele minime
definite in continuare. Prestatorul serviciilor are obligatia de a prezenta modul prin care isi
asigurd serviciile exprimate, fie prin  responsabili propiii, caz in care vor fi prezentate
persoanele In cauzd, fie prin externalizare, caz in care se vor descrie aranjamentele
contractuale.

5) Prestatorul va include in oferta sa numele si CV-urile numai pentru experfii cheie;
pentru alti experti nu sunt necesare CV-uri la momentu! ofertei, doar nominalizarea acestora.
6) Prestatorul va purta intreaga responsabilitate pentru indeplinirea corects a activitdtilor
descrise;

Expertii cheie necesari pentru indeplinirea cu succes a acestui proiect sunt:

A. MANAGER PROIECT cu studii superioare, si calificare/diploma acreditats pentru
specializarea ,.Manager de Proiect” (conform COR 242101 sau echivalent);, experienfa
ca si coordonator de proiect finantat din fonduri nerambursabile europene, acumulati in
proiecte de reabilitare/restaurare cladiri monumente istorice, evidentiatd prin numérul
de proiecie in cadrul crora a indeplinit atributii similare cu cele care ii revin in cadrul
contractului;

B. EXPERT FINANCIAR cu studii superioare, licentiat in domeniul economic;
Experienta ca expert financiar evidentiatd prin numarul de proiecte in cadrul cirora a
indeplinit atributi similare cu cele care ii revin in cadrul proiectului

Y
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EXPERT ACHIZITII PUBLICE cu studii superioare, calificare s1 diploma acreditata
de Expert Achizitii Publice;

Experientd ca expert in achizifii publice evidentiatd prin numarul de proiecte in cadrul
carora a indeplinii atributi similare cu cele care ii revin in cadrul proiectului

EXPERT JURIDIC cu studii superioare in domeniul stiintelor Juridice,

Experien(a ca expert juridic evidentiatd prin numérul de proiecte in cadrul cirora a
indeplinit atribui similare cu cele care ii revin in cadrul proiectului

EXPERT TEHNIC cu studii superioare ingineresti, licentiat in domeniul de

specialitate - inginerie constructii civile ) cu experienta in reabilitarea/restaurarea cladiri
monumente istorice, evidentiatd prin numiru! de proiecte tn cadrul carora a indeplinit
atributii similare cu cele care 1i revin in cadrul contractului;

A.

(%]

N

10.

11.

12,

MANAGER PROIECT:

Are o relafie de colaborare cu UIP stabilitd In baza contractului de prestiri servicii de
consultan{d in managementul proiectului si se subordoneazi structurii de conducere a
firmei de consultantd

¢ Suarcini si responsabilititi:

coordoneazi echipa de consultantd in managementul proiectului;

se asigur de existenta unei comuniciri eficiente intre membrii UIP si echipa de
asistentd in managementul proiectului;

asigurd asistentd in comunicarea cu AM si alte institutii/terti implicate in realizarea
proiectului,

impreund cu managerul de proiect al UIP, coordoneazi, planificd si organizeazi
activititile aprobate prin proiect;

verificd documentele solicitate in cadrul procesului de implementare a proiectului;
alrage atentia asupra problemelor care pot si apari ca sitnatii neprevazute pe parcursul
implementirii proiectului;

evalueazi rezultatele implementirii proiectului conform graficului de activitayi aprobat
§i cautd solufii pentru asigurarea deruldrii continue si firi probleme a activitatilor;
urmaregte executarea la termen si de buni calitate a sarcinilor trasate catre echipa de
consultantd, in conformitate cu prevederile contractubui de prestari servicii semnat;
asigurd Impreund cu membrii UIP si cu echipa de consultantd respectarea calendarului
de activitati prevazut in Contractul de finantare;

revizuieste calendarul de activitifi, bugetul proiectului — dac# este cazul si verifica
toate documentele rezultate ca urmare a implementarii proiectului si care urmeaza a fi
inaintate citre finantator;

participi la sedinfele de progres in cadrul cirora se va analiza evolutia protectului ori
de céte ori este necesar;

oferd consultantd de specialitate beneficiarului in vederea respectrii i indeplinirii
tuturor obligatiilor contractuale cu finantatorul.

®  Pregitire necesari postului:

- Studii superioare.

Diploma acreditatd de Manager de Proiect (conform COR 242101 sau echivalent).
o Experienti necesari postului:

Experientd ca si coordonator de proiect finantat din fonduri nerambursabile europene,
acumulatd in proiecte de reabilitare/restaurare clidiri monumente istorice, evidentiatd
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prm numdérul de proiecte in cadrul carora a indeplinit atributii similare cu cele care ii
revin in cadrul contractului;

EXPERT FINANCIAR:
Se subordoneaza direct, Managerufui de proiect. Are o relatie de colaborare cu UIP,

stabtlitd in baza contractului de prestare servicii de consultantd in managemeritul
proiectului.
Sarcini si responsabilitifi:

L.

2.

oferda consultanid privind managementul financiar, UIP-ului pe toatd durata de
implementare a proiectului, in aria sa de competents ;
verificarea eligibilitafii tuturor cheltuielilor efectuate, a incadririi in bugetul aprobat al
proiectului.
asigurd pastrarea confidentialitatii activititilor si a documentelor realizate de membrii
echipei de proiect in aria de competenti,
colaboreazi cu responsabilul financiar din UIP in pregatirea auditarilor financiare ale
proiectului;
patticipd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de céte ori este
nevoie;
intocmeste cererile de platd, cererile de rambursare intermediare cererile de
rambursare aferente cererilor de platd, cererea de rambursare finald, precum si
documentele pentru acestea.
Intocmegte rapoartele de progres trimestriate §i documentele suport aferente acestora .
o Pregiitire necesard postului:
e Studii superioare, licentiat in domeniul economic
o Experienti necesard postului:

Experientd in domeniul financiar contabil minim 3 ani

EXPERT ACHIZITII PUBLICE

Se subordoneaza direct, Managerului de proiect. Are o relatic de colaborare cu UIP,
stabilitd in baza contractului de prestare servicii de consultan{i in managementul
proiectului.

Sarcini si responsabilitiiti:

1.

[

Lol

wn

ofera consultan{d de specialitate UIP-ului pe toatd durata de implementare a
proiectului, in aria sa de competents ;

oferd consultantd de specialitate UIP-ului la indeplinirea procedurilor necesare
achizitionarii de bunuri, servicii si lucedri necesare realizarii proiectului;

oferd consultantd de specialitate UIP-ului la derularea contractelor de achizitii
incheiate in conformitate cu ofertele declarate céstigitoare, caietele de sarcini si
prevederile legislative in vigoare;

participa la sedintele de monitorizare a progresuiui proiectului ori de cate ori este
necesar;

oferd puncte de vedere n scris pe probleme de achizifii publice , ori de céte ori este
nevoie.

asistarea autoritafii contractante in verificarea si aprobarea garantiilor si asigurérilor
depuse de cétre ofertantul cistigitor,
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7.

verificarea politelor de asigurare ale antreprenorului si asigurarea cd acestea sunt
incheiate in conformitate cu prevederile contractului, sunt si raméan in vigoare si au
acoperire pe intreaga perioada specificatd in contractul de execuiie a lucrérilor;
s Pregitire necesard postului;
- Studii superioare
Diplomi acreditatd de expert achizitii publice (Conform COR 214946 sau
echivalent)
e Experientd necesari postului:
- Experientd in domeniul achizitiilor publice — pand [a 3 ani.

EXPERT JURIDIC

Se subordoneaza direct, Managerului de proiect. Are o relatie de colaborare cu UTP,
stabilitd In baza contractului de prestare servicii de consultanti in managementul
proiectului

Sarcini si responsabilitisi:

1.
2

colaboreaza cu responsabilul juridic din UTP pe toatd durata desfisuririi proiectului;
colaboreaz cu responsabilul juridic din UIP la verificarea conformitatii cu prevederile
legale a documentatiei de atribuire si a altor aspecte procedurale pentru contractele de
tucrdri, de servicii si de bunuri;
cunoaste si respectd normele de SSM si SU specifice locutui de munci;
respectd  obligafiile asumate prin contractul de servicii incheiat cu autoritatea
confractants ;
colaboreaza cu UAT Judetul lalomita in vederea respectarii obligatiilor contractuale cu
Autoritatea de Management;
colaboreazi cu responsabilul juridic din UIP in verificarea din punct de vedere juridic a
dosarelor de rambursare;
cerificd respectarea tuturor clauzelor din contractele incheiate
participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului;
o Pregitire necesard postului:
- Studii superioare in domeniul stiingelor juridice
o Experienfd necesard postului:

- Experienfd de minim 3 ani in activitd(i juridice

EXPERT TEHNIC

Se subordoneaza direct, Managerului de proiect. Are o relatie de colaborare cu UIP,
stabilitd in baza contractului de prestare servicii de consultanti in managementul
proiectului.

Sarcini si responsabilititi:

1.

2.

L

ofers consultantd de specialitate UIP-ului pe toatd durata de implementare a
proiectului, In aria sa de competents;

participd in vederea realizarii rapoartelor de progres, a rapoartelor pentru vizitele pe
teren, verificdrii respectarii concordantei dintre caietul de sarcini, oferta tehnica si
lucrdrile contractate, facturi.

participd la sedintele de monitorizare a progresului proiectului ori de cite ori este
necesar;

Participa la predarea amplasamentului de beneficiar, executantuhui;
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5. Verificd corespondenta dintre cantitatile de lucrdri din proiectul tehnic (liste cantitati)
si planse.

6. La solicitarea beneficiarului verifica in teren, amplasamentul investifiei, stadiul de
execufic $1 incadrarea in termen a lucririlor de executie, comparativ cu datele
preconizate in graficul de executie. Verificd conformitatea executiei lucririlor cu
prevederile contractului, PT, caiet de sarcini, precum si alte reglementiri tehnice in
vigoare. La finalul verificarilor intocmeste raportul tehnic privind stadiul de executie a
investifiei, pe care il inainteazi Managerului de Proiect.

7. Verifica situatiile de lucrari inaintate de constructor si avizate de supervizor/dirigintele
de santier pe toata durata lucrarilor.

8. Verificd documentele suport depuse de citre executantul lucrarilor in cadrul situatiilor
de lucrén.

9. Participa la toate fazele determinante ale executici, stabilite conform reglementarilor
in vigoare, precum si la cele previzute de proiectant .

10. Contribuie la intocmirea cartii tehnice .

Pregitire necesard postului:

* Studii superioare tehnice In domeniul inginerie constructii civile, cu experienti in
reabilitare/restaurare cladiri monumente istorice, evidenfiati prin numarul de
proiecte in cadrul cérora a indeplinit atributii similare cu cele care i revin in cadrul
contractului;

o FExperientd necesard postului:

- Experientd in domeniul tehnic de minim 3 ani.

13. MODUL DE PREZENTARE A OFERTEI

13.1 Aspecte privind intocmirea ofertelor

Ofertantul va prezenta o ofertd tehnicd sub forma unei descrieri prin care si se
demonstreze corespondenta serviciilor ofertate prin propuncrea sa tehnici cu cerintele
catetului de sarcini.

Odatid cu Inaintarea ofertei tehnice, ofertantul va prezenta un grafic de esalonare In
timp a activitdfilor ce urmeaza a fi prestate in faza de implementare a proiectului. Graficul
va fi corelat cu calendarul de activitati prevazut in Confractul de finantare .

Propunerea tehnicd poate contine orice alte elemente pe care ofertantul considerd ca
este necesar sd le mentioneze.

Oferta financiara a operatorului economic va tine cont de cele mentionate mai sus si
va fi exprimata In lei fard TVA, cu TVA explicitat, separat.

La evaluarea ofertei financiare se vor avea in vedere toate cheltuielile legate de
prestarea serviciului.

13.2 Aspecte privind decontarea serviciilor

Pretul contractului este ferm si nu se actualizeaza.

Decontarea serviciilor prestate se va face dupa cum urmeazi :

a) 70 % din valoarea contractului in trange trimestriale egale;
b) 30 % din valoarea contractului dupi depunerea raportului final;

Plata serviciilor de consultanta se va efectua in baza urmiloarelor documente
obligatorii, ce vor fi anexate facturii:

- raport de activitate trimestrial privind prestarea serviciilor de consultanta.
- proces verbal de receptie a serviciilor.
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14 ALTE INFORMATII

Mentionam ci orice specificatie tehnicd din prezentul caiet de sarcini care duve catre un
animit produs, origine, sursa, procedeu special, o marci de fabricatie sau comert, un brevet de
inventie sau o licenta de fabricatie va fi interpretata prin “sau echivalent”

Ofertantii care nu vor aborda §i detalia cel putin aspectele solicitate in prezentul caiet de
sarcini vor i respinsi din procedura de atribuire, propunerea tehnicd fiind declarati
neconformd.

Toate documentele realizate in cadrul proiectului “Restaurare si conservare Biserica
de lemn Sf Nicolae” Cod SMIS: 116941 sunt proprietatea exclusiva a beneficiarului si nu pot
{i utilizate de catre prestator si/sau terti.

Caietul de sarcini face parte integrantd din documentatia de atribuire si constituie
ansamblul cerinfelor minimale obligatorii pe baza cirora se elaboreaza de catre fiecare
ofertant propunerea tchnici.

Pe parcursul indeplinirii contractului ofertantul are obligajia de a respecta regulile
obligatorii referitoare la conditiile de muncd si de proteciie a muncii si normele specifice PSI,
care sunt in vigoare la nivel national. Pe perioada deruldrii contractului se vor respecta
cerinfele esentiale referitoare la protecia, siguranta si igiena muncii, precum si normele de
prevenire a incendiilor.

Oferta ce contine caracteristici tehnice inferioare celor previizute in Caietul de sarcini
va fi considerati neconforma si va fi respinsa.

Prezentul caiet de sarcini se constituie ca anexd la contractul ce va fi incheiat cu
prestatorul.

MANAGER DE PROIECT
ADMINISTRATOR PUBLIC
MIHAf LAlRI A ELENA
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