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DISPOZITIE

privind organizarea si efectuurefl lucrdrilor de inventuriere a elementelor cle nsturu

activeror, datoriiror si capitururiror proprii, pe anur 20il, Ia consiliul Juderean lalomi(a

Preqedintele Consiliul Judelean lalomila'

Avdnd in vedere:
-Referatutnr.T]32din07'10.201\alDirec| ie iBugetFinan{e,
in conformitate cu :
_ prevederile art. 122 din Legea administrariei pubrice rocare nr. 215/2001, republicatd' cu

modificdrile q i completdrile ulterioare''
pievedeitle art' 7 alin'(l) din Legea contabilitdtii nr. 82/ I99I , republicatd' cu

inventarierii elementelor de

Or dinul m inistrului fi nanYe lor

modfficdr ile Si completdrile ulter ioare ;
" _ prrirderiie Normelor privind organizarea si efectuarea

natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii, aprobate prin

pubtice nr 
ifiJij,"l;t. r 06 atin.(t) din Legea administraliei pubtice tocate nr'2 t 5/200 t '

republicatd,cu modificdrile Si completdrile ulterioare'

DISPANE

Art.l se constittLie ,,Comisia de inventariere a elementelor de natura activelor' datoriilor

Si capitalurfto, p,ropr:ifi, pi anul 2011, la Consitiut Jude[ean lalomila"' denumitd in continuare
'Comisie, 

in urmdtoarea componenld 
"

PreSedinte 1 .  . , . ,  , :  n^t-- i .^^^,n.
- Atbu Victoria - referent de specialitate - Direclia Achizilii qi Potrimoniu

Membri
- Paraipan Claudiu - consilier iuridic - Direclia Achizi[ii qi Patrimoniu.

- Toma lon - Sefformalie muncitori - Direclia Achizilii Si Patrimoniu

- Bereznicov Daniel --coisilier - Direclia Achizilii Si Patrimoniu

- Papacu Sultana - consilier - Direclia Buget Finanle

- Stiicovici Bogdan - consilier - Direclia Buggt Finan[e

- Dinu lon - consilier - Direclia Uiban.ism, Amenaiarea Teritoriului Si Lucrdri Publice

- Dobre Gheorghe - consilier - Direclia coordonare organizare

Secretur
- covalciuc Maria - consilier - Direclia Achizi(ii qi Patrimoniu'
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Art.2 Comisia va inventaria toate elementele de natura activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii, pe anul 20I l, la Consiliul Judelean lalomi[a qi a urmdtoarelor gestiuni:

- Magazia consiliului Jude{ean lalomila * Aparat de specialitate;

- Casieria Consiliului Jude{ean lalomila * Aparat de specialitate;

- Magazia Serviciutui de proteclie Civita dii cadrut Inspectoratului pentru Situa[ii de

(Jrgenld,'BarbuCatargiu"alJudeluluilalomi{a;

- Magazia Centrului Militar lalomi[a;

- Magazia Punctului de Comanrld pentru Protec{ie Civild'

Art.3(I) comisia isi va deffisura activitat.ea potrivit prevederilor \tlormelor privind

organizarea si eJectuerea inventarieiii'ulu.,nrrtelor de nituro activelor, datoriilor si capitalurilor

proprii, aprobate prin ordinul ministrului finanletor publice nr' 2861/2009' precum qi a

procedurilor proprii prevdzute tn anexa care fice parte integrantd din prezenta dispozi{ie'

(2) Inventarierea se va face tn mod distinct pentru"domeniul public si privat al iude{ului

Ialomi{a.
(3) Inventarierea se va efectua tnperioada 01.11.2011 - 30'11'201I'

Art.4 Prezenta dispozilie devine executorie de la data comunicdrii'

Art.S Prin griia Direc[iei coordonare organizare, prezenta dispozitrie va fi comunicatd'

spre ducere ra tndeprinire, persoaneror nominaiizate ra art. I Ei spre stiinrd, Direcliei Buget

Finanfe, urmand a fi publicatd in Monitorul oficial al Jude{ului Ialomila qi pe site-ul

C ons il iului Jude {e an I al om i[a'

PRE$EDINTE,

n, J4
f,ntisd la.Slobo:ia
.Astii:i ,/1.fu zott

Rd,,OC
DIG
2ex.

Avizat Pentra
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Anexa

PROCEDURI
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor qi

capitalurilor proprii ale Consiliului Judetean lalomita, in anul2011

In scopul stabilirii situatiei reale a patrimoniului judelului Ialomila pentru anul 2011, inventarierea

se organize az6 qi efectueazdpotrivit prevederilor Normelor privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii, aprobate prin ordinul ministrului

finantelor publice nr. 2.86112009, astfel:

urmdtoarele:

a) inainte de inceperea operaliunii de inventariere sd ia de la gestionarul rdspunzdtor de gestiunea

bunurilor o declara{ie scrisi din care sd rezulte dac6:

- gestioneazd bunuri qi in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor entit5lii respective are in gestiune qi alte bunuri aparlinAnd terJilor,

primite cu sau fbrd documente;
- u.. plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a cdror cantitate ori valoare are cunoqtinJd;

- are bunuri nereceplionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit

documentele aferente;
- a primit sau a eliberat bunuri frrd documente legale;

- de{ine numerar sau alte hArtii de valoare rezultate din vdnzatea bunurilor aflate in

gestiunea sa;
- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenla gestiunii sau care

nu au fost predate la contabilitate'

De asemenea, gestionarul va menfiona in declarafia scrisd felul, numdrul qi data ultimului

document de intrare/ieqire a bunurilor in/din gestiune'

Declarafia se dateazdgi ,. ,.*n"azd de cdtre gestionarul rdspunzdtor de gestiunea bunurilor qi

de cdtre comisia de inventariere. Semnarea declaraliei de cdtre gestionar se face in fa{a

comisiei de inventariere;

pe ultima fill a listei de inventariere, gestionarul trebuie sd menlioneze dacdtoate bunurile qi

valorile bdneqti din gestiune au fost inventariate qi consemnate in listele de inventariere in

prezen\a sa. De ur.ir.n.u, acesta menJioneazd dacd are obieclii cu privire la modul de

efectuare a inventarierii. In acest caz, comisia de inventariere este obligata sd anahzeze

obiecliile, iar concluziile la eare aajuns se vor menliona la sfhrqitul listelor de inventariere.

b) si identifice toate locurile (inciperile) in care existd bunuri ce urmeazd a fi inventariate;

c) sr asigure inchiderea qi sigilarea spafiilor de depozitare, in prezenla gestionarului, ori de cate

ori se intrerup operaliunile de inventariere gi se pdrdseqte gestiunea'
preqedintele comisiei de inventariere r6spunde de operaliunea de sigilare;



d) sfi bareze qi si semnezerla ultima opera{iune, fiqele de magazie, men{ionflnd data la care s-
au inventariat bunurile, sd vizeze documentele care privesc intr[ri sau iegiri de bunuri,
existente in gestiune, dar neinregistrate, sd dispund inregistrarea acestora in fiqele de magazie qi
predarea lor la contabilitate, astfel incdt situalia scripticd a gestiunii sd reflecte realitatea;

e) si verifice numerarul din casi gi sd stabileascd suma incasdrilor din ziua curent6, solicitAnd
depunerea numerarului la casieria institutiei;

sd controleze dacd toate instrumentele qi aparatele de mdsurb sau de cAntdrire au fost verificate
gi dacd sunt in bund stare de funcfionare;

in cazul in care gestionarul nu s-a prezentatla data qi ora fixate pentru inceperea operaliunilor
de inventariere, comisia de inventariere sigileazd gestiunea qi comunicd aceasta presedintelui
comisiei de inventariere;

pentru desfbqurarea corespunzdtoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, si se sisteze
opera{iunile de intrare-ieqire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp mdsurile
corespunzdtoare pentru a nu se stdnjeni procesul normal de livrare sau de primire a bunurilor;

Dacd operaliunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, trebuie creatd o
zond tampon in care sd se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau din care se pot

expedia bunurile la clienfi, operafiunile respective efectuAndu-se numai in prezenla comisiei de
inventariere, care va menliona pe documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau

"eliberat in timpul inventarierii", dupd caz, in scopul evitdrii inventarierii duble sau a
omisiunilor.

Pe toatd durata inventarierii, programul qi perioada inventarierii se afrqeazd,la loc vizibil.

Toate bunurile ce se inventanazd se inscriu in listele de inventariete, cate trebuie sd se intocmeascd
pe locuri de depozitare, pe gestiuni qi pe categorii de bunuri.

Listele de inventariere utilizate sunt cele prezentate ca model in anexa nr. 3 la Ordinul
ministrului economiei qi finan{elor nr. 3.51212008 privind documentele financiar-contabile.

Completarea listelor de inventariere se efectueazd, folosind sistemul informatic de prelucrare
automatd a datelor.

Principalele prevederi legale pe care trebuie sa le respecte comisia de inventariere in efectuarea
inventarierii sunt urmdtoarele :

o Stabilirea stocurilor faptice se face prin numdrare, cAntdrire, mdsurare sau cubare, dupd caz.
Bunurile aflate in ambalaje originale intacte se desfac prin sondaj, acest lucru urm6nd a fr
menJionat qi in listele de inventariere respective.
Determinarea stocurilor faptice se face astfel incAt sd se evite omiterea ori inventarierea de doud
sau de mai multe ori a aceloragi bunuri.

o Inventarierea imobitizirilor necorporale se efectueazd prin constatarea existenlei gi apartenenlei
acestora la entitdlile delindtoare, iar in cazul brevetelor, licenlelor, mdrcilor de fabricd qi al altor
imobilizdri necorporale este necesard dovedirea existenlei acestora pebaza titlurilor de proprietate
sau a altor documente juridice de atestare a unor drepturi legale.

g)

h)

i)

i )



. Invehtarierea terenurilor se efectue azd,pe baza documentelor care atestd dreptul de proprietate al

acestora qi a altor documente, potrivit legii.

o Clddirile se inventariaz|prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate gi a dosarului tehnic

al acestora.

Construcfiile qi echipamentele speciale cum sunt: relelele de energie electricd, termicd, gaze, apd,

canal qi altele similare se inventariazi potrivit regulilor stabilite de delindtorii acestora.

Imobilizdrile corporale care in perioada inventarierii se afld in afara institutiei se inventariazd prin

confirmare scrisd primitd de la entitatea unde acestea se gdsesc.

in listele de inventariere a imobilizirilor necorporale gi corporale, aflate in curs de executie,

se menlion eazd, pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatdrii la fala locului: denumirea

obiectuiui qi valoarea determinati potrivit stadiului de execufie, pe baza valorii din documentalia

existentd (devize), precum qi in funclie de volumul lucrdrilor realizate la data inventarierii.

Materialele qi utilajele primite de la beneficiari pentru montaj gi neincorporate in lucrdri se

inventariazd separat.

Investi{iile puse in func{iune total sau par{ial, cirora nu li s-au intocmit formele de

inregisirare ca imobiluilri corporale, se inscriu in liste de inventariere distincte. De asemenea,

lucralile de investilii care nu se mai executd, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de

inventariere distincte, menliondndu-se cauzele sistdrii sau abandondrii, aprobarea de sistare ori

abandonare qi mdsurile ce se propun in leg6turd cu aceste lucrdri.

Bunurile din domeniul public al judetului, date in administrare, concesionate sau inchiriate

instituliilor subordonate, societdfilor unde este actionar judetul lalomita, potrivit legii, se

rnventariazd qi se inscriu in listele de inventariere distincte in cadrul acestor unitaf.

Bunurile existente in institutie qi aparlinind altor entitifi (inchiriate, in leasing, in concesiune,

in administrare, in custodie, etc.) se inventariazd gi se inscriu in liste de inventariere distincte.

Listele de inventariere pentru aceste bunuri trebuie sd conlind informalii cu privire la numdrul qi

data actului de predare-primire qi ale documentului de livrare, precum gi alte informafii utile.

Listele de inventariere cuprinzind bunurile apar{inind terfilor se trimit qi persoanei fizice sau

juridice, romdne ori strdine, dupd caz, cdreia ii aparlin bunurile respective, in termen de cel mult 15

tile lucritoare de la terminarea inventarierii, urmAnd ca proprietarul bunurilor sd comunice

eventualele nepotriviri in termen de 5 zile lucritoare de la primirea listelor de inventariere.

pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fdril miqcare ori greu vandabile,

comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum gi pentru creanfele qi obligafiile incerte ori in

litigiu se intocmesc liste de inventariere distincte sau situafii analitice separate, dupd' caz.

Creanfele qi obliga{iite fafn de terfi sunt supuse verificdrii gi confrrmdrii pe baza extraselor

soldurilor debitoare qi creditoare ale conturilor de creanfe gi datorii care delin ponderea valoricd in

totalul soldurilor acestor conturi, potrivit "Extrasului de cont" (cod 14-6-3) sau punctajelor

reciproce scrise. Nerespectarea acestei proceduri, precum qi refuzul de confirmare constituie

abateri de la prezentele norme qi se sanclioneazd potrivit legii.

Disponibilitnlile aflate in conturi la binci sau la uniti{ile Trezoreriei Statului se inventariazd

prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din contabilitatea

institutiei.



in ac-est scop, extrasele
dispozilie de instituliile
acestofa.

de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi bancatd, puse la

de credit qi unit61ile Trezoreriei Statului, vor purta gtampila oficiald a

o Disponibilitnfile in lei qi in valuti din casieria institutiei se inventailazdin ultima zilucriltoate a

exeiciliului financiar, dupi inregistrarea tuturor operaliunilor de incasdri qi plali privind exerciliul

respectiv, confruntAndu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul gi cu cele din contabilitate.

o Inventarierea titlurilor pe termen scurt qi lung se efectueazd pebaza documentelor care atestd

delinerea acestora (registiul aclionarilor, documente care au stat labaza achiziliei sau primirii cu

titlu gratuit) cu respectarea legislaliei in vigoare'

. inscrierea in listele de inventariere a mircilor pogtale, a timbrelor fiscale, a tichetelor de cilStorie,

a tichetelor de masd, a tichetelor cadou, a tichetelor de creqf,, a tichetelor de vacanlI, a bonurilor

cantitali fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozilii qi altele asemenea se face la

valoarea lor nominal6, cu exceplia timbrelor cu valoare filatelicl. Pentru bunurile de aceastd

naturd, constatate fbrd utilitate (expirate, deteriorate), se intocmesc liste de inventariere distincte.

o pentru toate celelalte elemente de natura activelor, datoriilor qi capitalurilor proprii, cu

ocaziai,,u.., f f iverif icdreali tateasolduri lorconturi lorrespective,iarpentruceleaflatela
terli se t'ac cereri de conhrmare, care se vor ataga la listele respective dupd primirea confirmdrii'

o pentru inventarierea elementelor de natura activelor care nu au substanld materiald, a datoriilor qi

capitalurilor proprii se intocmesc situafii analitice distincte. Totalul situaliilor analitice astfel

intocmite se verificd cu soldurile conturiior sintetice corespunzdtoare, care se preiau in "Registrul-

inventar" (cod 14-1-2).

Listele de inventariere se semneazd pe fiecare fila de cdtre pregedintele qi membrii comisiei de

inventariere, de cdtre gestionar, precum qi de cdtre specialiqti solicitali de c6tre pregedintele comisiei de

inventariere pentru purtiripu."a la identificarea bunurilor inventariate (daca este cazul).

inainte de stabilirea rezultatelor inventarierii se procedeazdla o anahzd a tuturor stocurilor inscrise

in fiqele de magazie qi a soldurilor din contabilitate pentru bunurile inventariate. Erorile descoperite cu

aceastd ocazietrebuie corectate operativ, dupd care se procedeazdla stabilirea rezultatelor inventarierii

prin confiuntarea cantitdlilor consemnate in listele de inventariere cu evidenla tehnico-operativd pentru

fiecare pozilie.

Rezultatele inventarierii se stabilesc prin compararea datelor constatate faptic ai inscrise in listele de

inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativd (figele de magazie) qi din contabilitate'

La stabilirea valorii de inventar a bunurilor se aplicd principiul pruden{ei, potrivit cdruia se line

seama de toate ajustdrile de valoare datorate deprecierilor sau pierderilor de valoare.

in cazul in care se constatd cd valoarea de inventar este mai mare decdt valoarea cu care acesta este

evidenliat in contabilitate, in listele de inventariere se inscriu valorile din contabilitate. in cazul in care

valoarea de inventar a bunurilor este mai micd decdt valoarea din contabilitate, in listele de inventariere se

inscrie valoarea de inventar.

pentru elementele de natura activelor la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de

inventariere intocmite distinct comisia de inventariere face propuneri de ajustdri pentru depreciere sau

ajustdri pentru pierdere de valoare, dupd caz, ori de._inregistrare a unor amortizdri suplimentare (pentru

deprecierile ireversibile ale imobilizarilor amortizabile), acolo unde este cazul, ardtand totodat[ cauzele

care au determinat aceste deprecieri.



pentru toate plusurile, lipsurile qi deprecierile constatate la bunuri, precum qi pentru pagubele

determinate de expiiarea termenelor de prescriplie a creanlelor sau din alte cartze, comisia de

inventariere soliciti explicalii scrise de la persoanele care au rdspunderea gestiondrii bunurilor, respectiv

a urmdririi decontdrii creanlelor.

pe baza explicaliilor primite gi a documentelor anahzate, comisia de inventariere stabileqte natura

lipsurilor, pierderiior, pagubelor gi deprecierilor constatate, precum qi natura plusurilor, propunand, in

conformitate cu dispoziliile legale, modul de regularizare a diferenfelor dintre datele din contabilitate

qi cele faptice, rezultate in urma inventarierii'

Rezultatele inventarierii se inscriu de cdtre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sd confind, in principal, urmdtoarele

elemente: data intocmirii, numele qi prenumele membrilor comisiei de inventariere, numdrul qi data

deciziei de numire a comisiei de inventariere, gestiunea/gestiunile inventariat[/inventartate, data inceperii

gi terminlrii operafiunii de inventariere, rezultatele inventarierii, concluziile qi propunerile comisiei cu

privire Ia cauzele plusurilor qi ale lipsurilor constatate qi persoanele vinovate, precum qi propuneri de

mdsuri in leg6tur6 cu acestea, volumul stocurilor depreciate, fbrd migcare, cu migcare lent6, greu

vandabile, {Er6 desfacere asiguratd qi propuneri de mdsuri in vederea reintegrdrii lor in circuitul economic,

propuneri de scoatere din funcliune a imobilizSrilor corporale, respectiv din eviden![ a imobilizfullot

,-r"cb.porale, propuneri de scoatere din uz a materialelor de natura obiectelor de inventar qi declasare sau

casare a unor stocuri, constatiri privind pdstrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritdlii

bunurilor din gestiune, precum gi alte aspecte legate de activitatea gestiunii inventariate.

propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezinti, in termen de

7 zile lucritoare de la data incheierii operafiunilor de inventariere, ordonatorului principal de

credite. Acesta, cu avizul conducitorului compartimentului financiar-contabil qi al conducitorului

compartimentului juridic, decide asupra solu{ionirii propunerilor ficute, cu. respectarea

dispozi{iilor legale.

Rezultatele inventarierii se transpun in "Registrul-inventar" (cod l4-l-2) - document contabil

obligatoriu, grupate dupd natura 1or, conform posturilor din bilan!.

ntele ura act lurilor
listele venta tariere

da nse rn

ult 7 zile re de inventariere

principal de credite.

Rezultatul inventarierii se inregistreazil in contabilitate potrivit prevederilor Legii nr.

S2llggl,republicati, gi in conformitate cu reglementirile contabile aplicabile.

pe baza registrului-inventar gi a balanlei de verificare intocmite la finele exerciJiului financiar se

intocmeqte bilanlul, parte componentd a situaliilor financiare anuale, ale c6rui posturi trebuie sd

corespund6 cu datele inregistratein contabilitate, puse de acord cu situalia rcalda elementelor de natura

activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii, stabilitd pebaza inventarului'

prevederile Legii nr. g2llgg1, republicatd, qi ale reglementdrilor contabile aplicabile referitoare la

oblisativitatea coreldri] datelor din bilan! cu datele inregistrate in contabilitate, puse de acord cu situa{ia



realdaeleni€ntelor de natura activelor, datoriilor gi capitalurilor proprii stabilita pebaza inventarului, se

aplici qi instituliilor publice.

Bunurile constatate lipsi la inventariere se evalueazd qi se inregistreazd in contabilitate la

valoarea contabild. Lipsurile imputabile se recupereazd de la persoanele vinovate la valoarea de inlocuire,

determinatd potrivit prezentelor noffne.
in cazul constatdrii unor lipsuri imputabile in gestiune, ordonatorul principal de credite trebuie

sd imputd persoanelor vinovate bunurile lipsd la valoarea lor de inlocuire.

pentru lipsuri, sustrageri qi orice ale fapte care produc pagube ce constituie infracJiuni, ordonatorul

principal de credite este obligat sd sesizeze organele de urmdrire penald in condiliile gi la termenele

stabilite de lese.

constata vinovate

lvabili se e distincte. i

a unor care nu se datoreazd culoei u
redite.

Bunurile constatate in plus se evalueazd gi se inregistreazd in contabilitate la costul de achizilie

al acestora, in conformitate cu reglementdrile contabile aplicabile, in funclie de pre{ul pielei la data

constatdrii sau de costul de achizitie al bunurilor similare.

plusul de casl constatat cu ocazia inventarierii numerarului din casieriile instituliilor publice se

varsd la bugetul judetului, paragraful bugetar "Alte venituri".

Recomandam atentie sporita in aplicarea prevederilor pct. 8o 13, 16, 17, 18r 20r 28r 30,32,,33,

34(4,\ 35, 37,38, 40, 42, 43, 45 si 46 din normele privind organizarea si efectuarea inventarierii

elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii.

De retinut, prevederuile pct. 2 (4) conform carora:

ooToate de natu r tre fie date in folosin

durri caz, salariatilor ori administratorilor entitltii".

Serviciul contabilitate transmite comisiei de inventariere listele de inventariere cu datele

informatizat e "la zi " ("scripticul") din evidenta contabila a institutiei.

Comisia de inventariere stabileqte stocurile faptice prin numdrare, cAntdrire, mdsurare sau cubare,

dupd caz; determin6 diferenfele cantitative giisau valorice gi completeazd formularul cu informaliile

rezultate in urma inventarierii.
Listele de inventariere astfel completate se semneazd de cdtre comisia de inventariere qi de cdtre

gestionari.

Comisia de inventariere rdspunde de efectuarea tuturor lucrdrilor de inventariere, potrivit

prevederilor legale.


