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REGULAMENT
DE ORGANIZARE $1 FUNCTIONARE
AL APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN IALOMITA

CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art.1(1) In vederea indeplinirii atributiilor si responsabilitdtilor ce-i revin ca autoritate a
administratiei publice locale, stabilite prin Constitutia Romaniei, legi, hotarari si ordonante ale
Guvernului, alte acte normative, precum si prin propriile hotdrari sau dispozitii ale Presedintelui,
Consiliul Judetean lalomita dispune de un aparat de specialitate.

(2) Organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita se
desfasoara in conformitate cu prevederile legale in materie si cu prevederile prezentului
Regulament.

Art.2 Aparatul de specialitate este organizat ca structurd functionald permanenta, fara
personalitate juridica si capacitate decizionala si are ca atributii principale executarea de fapte
tehnico-materiale si acte care prin ele insele nu produc efecte juridice, ci fundamenteaza din punct
de vedere al legalitatii, necesitatii, oportunitatii, eficientei si/sau eficacitatii adoptarea sau emiterea
actelor administrative normative sau individuale de catre Consiliul Judetean lalomita si Presedintele
acestuia, precum si incheierea de acte juridice in numele judetului lalomita sau al Consiliului
Judetean lalomita.

Art.3 Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean lalomita, denumit in continuare Regulament, reprezinta ansamblul normelor juridice care
reglementeaza atributiile si responsabilitatile generale ale acestuia, principiile, competentele si
relatiile functionale care stau la baza organizarii si functionarii sale, precum si atributiile,
competentele si responsabilitatile specifice fiecarei structuri organizatorice, care sa asigure
exercitarea la nivel optim a atributiilor ce revin administratiei publice locale constituita la nivel
judetean.

Art.4(1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului Judetean lalomita,
care raspunde de buna functionare a acestuia si asigura conducerea, coordonarea, indrumarea si
controlul activitatii desfasurate.

(2) Coordonarea si indrumarea unor structuri organizatorice functionale din cadrul
aparatului de specialitate, pot fi delegate, prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean lalomita,
vicepresedintilor consiliului judetean, secretarului judetului lalomita sau altor persoane, in conditiile
legii.

(3) Presedintele Consiliului Judetean lalomita are competenta de a da sarcini si dispozitii
directiilor coordonate de vicepresedinti si secretarul judetului lalomita.

Art.5 In organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita
se aplica si se respecta urmatoarele principii:

a) principiul legalitdtii, conform caruia aparatul de specialitate trebuie sa asigure respectarea
legii, iar compartimentele si personalul au obligatia sa actioneze pentru realizarea atributiilor ce le
revin potrivit competentelor legale, depasirea lor ducand la angajarea raspunderii juridice;
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b) principiul celeritdtii si al eficientei, potrivit cdruia actiunea administrativa trebuie sa
intervina la momentul oportun, sa diversifice metodele de investigatie si de analiza a situatiei
pentru ca interventiile corective sa conduca la rezolvarea efectiva a problemelor, sa fie orientata
explicit spre finalitate, sa puna in valoare potentialitatile interne, sa aiba o reactie prompta la
solicitarile noi si sa asigure o gestiune eficienta a mecanismelor de guvernare local3;

c) principiul imbundtdtirii permanente a calitdtii serviciului public, potrivit caruia aparatul de
specialitate trebuie sa asigure servicii accesibile, moderne si la standarde de performanta pentru
cetateni, sa evalueze permanent impactul si performantele atinse, pentru a creste si diversifica
numarul si tipul serviciilor, a rationaliza si simplifica procedurile administrative, a perfectiona
procedurile de lucru si a generaliza practicile de succes, compatibile cu normele europene;

d) principiul responsabilitdtii si atitudinii participative a personalului, conform caruia
functionarii publici si personalul contractual, indiferent de nivelul ierarhic al functiei sau postului pe
care se afla, sunt raspunzatori pentru modul de indeplinire a indatoririlor de serviciu si sunt
responsabilizati cu atributii precis determinate prin fisa postului, promoveaza metode active de
relationare si de perfectionare a muncii in echipa, inteleg rolul pe care il au sau il pot avea in
diversificarea serviciilor, cresterea performantei profesionale si eficientizarea activitatii si
functionalitatii autoritatii publice;

e) principiul conducerii ierarhice si al evitdrii subrogdrii de competentd, potrivit cdruia
personalul cu atributii de conducere are dreptul si responsabilitatea de a dispune, corelativ cu
obligatia subordonatului de a executa dispozitiile primite, dar si faptul ca superiorul ierarhic nu se va
substitui in actiune subordonatului, decat in caz de deficienta grava;

f) principiul suplinirii in serviciu, in caz de necesitate, conform caruia functionarii din cadrul
unui compartiment functional, sau dupa caz, din cadrul compartimentelor ce fac parte din aceeasi
directie, trebuie sa fie capabili sa preia activitatea colegilor indisponibili si sa asigure eficienta si
rigoare in functionarea aparatului de specialitate si a entitatii publice;

g) principiul asigurdrii continuitatii serviciului public, conform caruia aparatul de specialitate
trebuie sa functioneze conform unor programe de lucru adaptate cerintelor continuitatii vietii
sociale, pe intreaga durata a anului, fara perioade de intrerupere, cu exceptiile legale;

h) principiul transparentei administrative, potrivit caruia trebuie asiguratd respectarea
normelor privind liberul acces la informatiile de intres public, transparenta in activitatea decizional3,
consultarea si implicarea cetatenilor si a structurilor asociative ale acestora la luarea deciziilor
administrative.

Art.6(1) La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita sunt doua tipuri
de competente:

a) competenta profesionald, care reprezintda totalitatea cunostintelor si deprinderilor
necesare pentru exercitarea unei functii in cadrul directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor aparatului de specialitate si unul din criteriile esentiale avute in vedere la
incadrarea si promovarea functionarilor publici si personalului contractual;

b) competenta de serviciu, definita ca abilitarea si, totodatd, obligatia ce revine unui
compartiment functional sau functionar public, de a realiza o anumita activitate/actiune precis
stabilita pentru indeplinirea obiectivelor entitatii publice, respectandu-se echilibrul dintre
exigentele actiunii si resursele alocate, precum si o incdrcatura de muncd uniforma pe
compartimente si functionari publici sau personal contractual.

(2) Atributiile de serviciu ale compartimentelor functionale se stabilesc prin prezentul
Regulament, in capitolele ce privesc organizarea directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

Art.7(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita este organizat pe domenii
de activitate si urmatoarele structuri functionale:

a) directia, condusa de un director executiv/arhitect-sef sau, in lipsa acestuia, de un
director executiv adjunct,

b) serviciul, condus de un sef de serviciu,

c) biroul, condus de un sef de birou,
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d) compartimentul, coordonat de un functionar public din cadrul acestuia, prin
mentionarea unei asemenea atributii in fisa postului.

(2) Organizarea directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean lalomita este reprezentata grafic prin organigramd, care
exprima modul de structurare a resurselor umane pe compartimente functionale si principalele
relatii ierarhice, in functie de cerintele legale privind numarul minim de posturi de executie.

(3) Denumirea structurilor functionale trebuie sa reflecte sintetic principalele atributii pe
care le exercita.

(4) Organigrama, numarul de personal, precum si statul de functii ale aparatului de
specialitate se aproba si se pot modifica, ori de cate ori este necesar, la propunerea Presedintelui,
prin hotdrarea Consiliului Judetean lalomita, in cazul aparitiei unor acte normative noi care stabilesc
atributii pentru autoritatea publica, in functie de volumul si complexitatea atributiilor,
competentelor si responsabilitadtilor legale ce trebuie indeplinte in plan deliberativ si/sau executiv,
precum si de limitele alocatiilor bugetare.

Art.8(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita este structurat in functii
publice si posturi contractuale, iar acestea, la randul lor, in functii de conducere si de executie.

(2) Functiile publice de executie si de conducere se stabilesc prin Planul anual de ocupare, ce
se aprobd prin hotarare a Consiliului Judetean lalomita, in conditiile legii, cu avizul Agentiei
Nationale a Functionarilor Publici.

Art.9(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita cuprinde doud categorii de
personal, dupa cum urmeaza:

a) functionari publici carora le sunt aplicabile dispozitiile Legii nr.188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Legii
nr.7/2004 privind Codul de conduita a functionarilor publici, in ceea ce priveste nasterea, derularea,
modificarea si incetarea relatiilor de serviciu, drepturile si obligatiile, precum si raspunderii
materiale si disciplinare;

b) personal contractual, angajat pe baza de contract individual de munca si caruia i sunt
aplicabile prevederile Codului Muncii si ale Legii nr.477/2004 privind Codul de conduitd a
personalului contractual din autoritatile si institutiile publice;

(2) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita
li se vor aplica, Tn mod corespunzator, dispozitiile prezentului Regulament.

(3) Presedintele Consiliului Judetean lalomita angajeaza, sanctioneaza, modifica raportul de
serviciu sau de munca si elibereaza din functie, in conditiile legii, personalul din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean lalomita.

(4) Functionarii din aparatul de specialitate se bucura de stabilitate in functie, conform legii.

Art.10(1) Personalul aparatului de specialitate isi desfasoara activitatea in limitele legii si cu
respectarea atributiilor stabilite in fisa postului pe care il ocupa.

(2) Fisa postului trebuie sa fie clara, concisd, explicita si lipsita de echivocuri in ceea ce
priveste atributiile, competentele, responsabilitatile si relatiile functionale stabilite.

(3) Fisa fiecarui post este intocmita de conducatorul compartimentului in care isi desfasoara
activitatea titularul postului, avizata de superiorul ierarhic conducatorului compartimentului si
aprobata de Presedintele Consiliului Judetean lalomita. Dupa aprobare, un exemplar al fisei postului
va fi Tnmanata, sub semnatura, persoanei care ocupa postul respectiv, un exemplar va ramane la
seful structurii organizatorice in care este prevazut postul, iar al treilea exemplar se pastreaza la
Compartimentul Resurse Umane.

(4) Fisa postului se poate modifica ori de cate ori este necesar, in cazul aparitiei unor acte
normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea publica, precum si in cazul adoptarii unor
hotarari ale Consiliului Judetean lalomita, emiterii unor dispozitii de catre Presedintele Consiliului
Judetean lalomita, care stabilesc atributii noi, suplimentare sau redistribuite, specifice postului,
respectandu-se aceeasi procedura ca si in cazul intocmirii fisei initiale.

Art.11(1) Relatiile functionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de 3 tipuri :
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a) relatii ierarhice, care sunt acele relatii ce se stabilesc Tn timpul serviciului intre personalul
de executie si personalul de conducere direct, iar, in continuare, din aproape in aproape, pe scara
ierarhica, pana la Presedintele Consiliului Judetean lalomita, respectandu-se regula ca un
subordonat nu trebuie sa aiba decat un singur sef si are obligatia sa-i execute dispozitiile date. Un
functionar public de conducere poate apela la un functionar public de rang inferior, care nu-i este
subordonat, numai dupa informarea si obtinerea acordului de la seful ierarhic direct al celui
solicitat;

b) relatii de colaborare sunt relatiile care se stabilesc intre functionarii publici/personalul
contractual pentru realizarea in comun de activitati/actiuni care sda duca la indeplinirea unor
obiective clar determinate, prin schimbul liber de opinii si existenta unui coordonator, cu o
competenta reald, recunoscuta si capabil sa integreze eforturile celor care colaboreaza in vederea
atingerii obiectivului;

c) relatii colegiale sunt acele relatii neformale dintre personalul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean lalomita, care trebuie sa respecte doua conditii: sa nu ddauneze serviciului si sa
nu contravina prevederilor legale si ale prezentului Regulament.

(2) Presedintele, vicepresedintii Consiliului Judetean lalomita si secretarul judetului lalomita
sunt titularii drepturilor si obligatiilor de putere ierarhica pentru compartimentele functionale pe
care le coordoneaza potrivit organigramei, iar directorii executivi, directorii executivi adjuncti si sefii
de serviciu si sefii de birou au autoritate deplind asupra functionarilor direct subordonati si raspund
pentru realizarea tuturor atributiilor ce revin compartimentului functional pe care il conduc, fara ca
aceasta prevedere sa excluda raspunderea directa a functionarilor din subordine.

(3) Relatiile dintre personalul cu functii de conducere si personalul cu functii de executie se
bazeaza pe respect reciproc, fiind interzisa jignirea, discriminarea de orice natura si hartuirea.

(4) Pentru punerea in executare a sarcinilor de serviciu, personalul cu functii de conducere
poate emite “note de serviciu” cu sarcini individuale sau colective. Nerespectarea “notelor de
serviciu” constituie abatere disciplinara si se sanctioneaza potrivit legii.

(5) Fluxul informational si circuitul documentelor in cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean lalomita se realizeaza pe baza de condicd de expediere interna, prin grija
directorilor executivi, directorilor executivi adjuncti si sefilor de servicii. Acestia au obligatia sa
coordoneze si sa urmareasca rezolvarea lucrarilor repartizate in termenul dispus de conducere, sau
in lipsa acestuia, Tn termenul prevazut de lege.

Art.12 Coordonarea si legatura intre structurile functionale se realizeaza prin personalul cu
atributii de conducere, iar cele care privesc relatiile cu Guvernul, ministerele, celelalte autoritati ale
administratiei publice centrale, Institutia Prefectului lalomita, parlamentarii judetului lalomita,
precum si cu alte consilii judetene, consilii locale si structuri asociative din administratia public
locala se realizeaza numai prin Presedinte, vicepresedinti sau secretarul judetului.

Art.13 Tn exercitarea atributiilor, compartimentele colaboreaza cu autorititile administratiei
publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritati centrale
care functioneaza in judetul lalomita, respectiv cu conducerile institutiilor si serviciilor publice aflate
sub autoritatea Consiliului Judetean lalomita sau ale consiliilor locale.

CAPITOLUL Il
ATRIBUTIILE APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN IALOMITA

SECTIUNEA |
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE APARATULUI DE SPECIALITATE A CONSILIULUI JUDETEAN
IALOMITA

Art.14 Tn scopul realizdrii competentelor ce revin Consiliului Judetean lalomita, aparatul de
specialitate indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) aplica si executa prevederile legale, inclusiv hotararile adoptate de Consiliul Judetean
lalomita si dispozitiile Presedintelui acestuia;
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b) participa la elaborarea proiectelor de acte administrative si a altor reglementari specifice
autoritatii administratiei publice judetene, precum si la avizarea acestora, cand este cazul;

c) asigura intocmirea si transmiterea in termenele legale a raportului de specialitate al
directiilor de specialitate pentru proiectele de hotdrare a caror tematica este specifica domeniului
acestora;

d) elaboreaza studii, prognoze, strategii, programe, rapoarte, referate, analize, sinteze,
statistici si alte documente pe care se fundamenteaza procesul decizional al autoritatii;

e) propune si elaboreaza acorduri-cadru de cooperare, asociere sau parteneriat cu autoritati
ale administratiei publice locale si centrale, cu serviciile publice deconcentrate din judet si cu
structuri asociative din administratia publica si ale societatii civile, pentru realizarea de programe,
proiecte, activitati si actiuni publice de intres local, judetean, regional, national sau cu participare
internationald, in limita competentelor legale si urmareste realizarea obiectivelor si actiunilor
prevazute in acordurile incheiate;

f) acorda, la cerere, asistenta tehnica, juridica, economica si financiara consilierilor judeteni
si comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean lalomita, consiliilor locale municipale, orasenesti
si comunale, primarilor si secretarilor unitatilor administrativ-teritoriale, precum si institutiilor
publice de sub autoritatea Consiliului Judetean lalomita;

g) prezinta anual sau ori de cate ori se solicita rapoarte sau informari asupra activitatii
desfasurate de structurile functionale sau pe probleme punctuale;

h) asigurd, impreuna cu institutiile publice de sub autoritatea Consiliului Judetean lalomita,
baza de date pentru intocmirea raportului privind modul de indeplinire a atributiilor proprii ale
Presedintelui si a hotararilor Consiliului Judetean lalomita;

i) desfasoara activitati de indrumare si control, in conditiile legii si ale prezentului
Regulament si exercita consilierea, controlul si auditul public intern;

j) asigura gestionarea resurselor umane si financiare si utilizarea lor pentru indeplinirea

programelor, proiectelor, activitatilor, actiunilor si obiectivelor Consiliului Judetean lalomita;

k) participa la elaborarea si/sau dezvoltarea sistemelor de control managerial, prin
intocmirea programului de dezvoltare a sistemelor de control managerial, cu obiective, actiuni,
responsabilitati, termene si proceduri, stabilite pe activitati;

I) participa la elaborarea Programului anual al achizitiilor publice, prin colaborarea tuturor
directiilor de specialitate;

m) asigura reprezentarea intereselor Consiliului Judetean lalomita in raporturile acestuia cu
persoane fizice sau juridice de drept public si privat, din tara si strainatate, in limita competentelor
stabilite de Presedintele Consiliului Judetean lalomita, precum si reprezentarea in justitie;

n) asigurd, prin directiile de specialitate Tntocmirea Regulamentului de organizare si
functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita si a Regulamentului intern al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita, urmarind si actualizarea lor, in conditiile
legii;

o) stimuleaza accesul liber la informatiile de interes public, transparenta decizionala in
administratia publica judeteana si participarea activa a cetatenilor si a asociatiilor legal constituite
ale acestora la decizia administrativa;

p) stabileste proceduri standard pentru circuitul documentelor si informatiilor publice si
propune modalitati de simplificare si optimizare a circuitului documentelor si de reducere a
termenelor de rezolvare a corespondentei;

g) promoveaza compatibilizarea normelor, structurilor si practicilor administrative specifice
Consiliului Judetean lalomita cu cele existente in tarile Uniunii Europene;

r) indeplineste orice alte atributii incredintate de Consiliul Judetean lalomita sau prevazute
de lege si alte acte normative.

Art.15(1) Potrivit organigramei aprobata prin Hotardrea Consiliului Judetean lalomita nri4
din 28.03.2012, aparatul de specialitate este organizat in 5 (cinci) directii specializate pe domenii de
activitate in care consiliul are competente conferite de legea organica si alte acte normative si in
structuri subordonate direct sau indirect Presedintelui.
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(2) Directiile sunt structurate in servicii si compartimente dupa cum urmeaza:
A) Directia Coordonare Organizare:
a) Serviciul Juridic, Coordonare, Organizare:
- Compartimentul Juridic;
- Compartimentul Coordonare, Organizare.
b) Centrul de Informatii pentru Cetateni
- Compartimentul pentru Informatii si Relatii Publice
- Compartimentul Mass — Media;
c) Compartimentul Integrare Europeana, Dezvoltare Regionala si Parteneriate Interne si
Internationale;

B) Directia Buget Finante:
a) Serviciul Buget Contabilitate, Programare si Urmarire Venituri :
- Compartimentulul Buget, Contabilitate;
- Compartimentulul Programare si Urmarire Venituri;
- Compartimentul Analiza si Sinteza Bugetar3;
- Compartimentul Finantare Programe/Proiecte si Investitii;
b) Compartimentul Informatica;
¢) Compartimentul Resurse Umane.

C) Directia Amenajarea Teritoriului si Urbanism:
a) Compartimentul Amenajarea Teritoriului si Urbanism;
b) Compartiment Monitorizare si Control.

D) Directia Investitii si Servicii Publice:
a) Serviciul Management de Proiect;
b) Serviciul Investitii si Servicii Publice:
- Compartimentul Investitii Publice;
- Compartimentul Servicii Publice;
- Compartimentul Infrastructura Mediu.
¢) Compartimentul Infrastructura Rutiera;
d) Autoritatea Judeteana de Transport;

E) Directia Achizitii si Patrimoniu:
a) Serviciul Achizitii Publice;
b) Compartimentul Patrimoniu Public si Privat;
c) Personal Deservire, Protocol, Administrativ, Protectia Muncii.

(3) Tn cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita sunt organizate, in
mod independent si in subordinea, coordonarea si indrumarea directa a Presedintelui Consiliului
Judetean lalomita urmatoarele structuri:

- Compartimentul Audit Public Intern;
- Cabinetul Presedintelui.

SECTIUNEA all-a
ATRIBUTIILE PRINCIPALE ALE DIRECTORILOR EXECUTIVI / ARHITECTULUI-SEF DIN CADRUL
APARATUL DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN IALOMITA

Art.16 Tn activitatea de conducere a directiilor de specialitate, directorii executivi/arhitectul-
sef indeplinesc, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) asigura organizarea, coordonarea, conducerea, indrumarea si controlul activitatii
personalului din subordine si raspund de buna desfasurare a activitatii directiei;
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b) urmaresc punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative care privesc
activitatea Consiliului Judetean lalomita si se circumscriu domeniului specific directiei si fac
propuneri de imbunatatire a legislatiei;

c) raspund de elaborarea corecta si la timp a strategiilor, programelor, situatiilor operative,
studiilor, sintezelor, analizelor, statisticilor, rapoartelor, notelor de fundamentare, referatelor si a
altor lucrari ce cad in sarcina directiei, le semneaza si le prezinta spre aprobare sau vizare conducerii
operative care coordoneaza directia de specialitate si/sau Presedintelui Consiliului Judetean
lalomita;

d) fac propuneri tematice pentru proiecte de hotarari care sa fie incluse pe ordinea de zi a
sedintelor Consiliului Judetean lalomita, participa la elaborarea proiectelor actelor administrative
specifice autoritatii publice, raspund de intocmirea si transmiterea in termenele legale a raportului
de specialitate al directiei pentru proiectele de hotarare a caror tematica este specifica domeniului
directiei si participa la sedintele Consiliului Judetean lalomita si ale comisiilor de specialitate;
raportul de specialitate al directiei pentru proiectele de hotarare va fi insotit de documente
justificative, inclusiv in cazul propunerilor altor institutii cu atributii reglementate de lege;

e) urmaresc respectarea masurilor si termenelor stabilite in hotararile Consiliului Judetean
lalomita si dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean lalomita transmise spre ducere la
indeplinire si intocmesc o nota privind indeplinirea acestora, pe care o transmit la finele fiecarui
trimestru Directiei Coordonare, Organizare;

f) asigura asistenta de specialitate pentru consilierii judeteni si comisiile de specialitate ale
Consiliului Judetean lalomita, consiliile locale, primari, secretari, directiile de specialitate si
institutiile publice de sub autoritatea Consiliului Judetean lalomita si participa la coordonarea, in
conditiile legii, a activitatii consiliilor locale in vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean, pe baza principiilor autonomiei, legalitatii, responsabilitatii, cooperarii si solidaritatii in
rezolvarea problemelor intregului judet, pe probleme de administratie public3;

g) participa la elaborarea de note de fundamentare si alte operatiuni administrative pentru
initierea unor proiecte de hotarari de Guvern;

h) participa la asigurarea transparentei administrative prin furnizarea informatiilor de interes
public solicitate care sunt detinute sau gestionate de directie, intocmirea documentelor de
fundamentare a proiectelor de hotarare cu caracter normativ si a celor necesare sustinerii
dezbaterilor publice specifice directiei, precum si la solutionarea petitiilor din domeniul de
competenta al directiei;

i) fac propuneri cu privire la specialistii directiei care vor reprezenta Consiliul Judetean
lalomita la manifestdrile cu caracter profesional, nationale si/sau internationale, organizate pe
probleme ale administratiei publice sau pentru participarea in comisii si organisme constituite Tn
aplicarea prevederilor unor acte normative;

j) Tnainteaza Presedintelui Consiliului Judetean lalomita propuneri de modificare a
atributiilor directiei sau a a structurii acesteia, in corelare cu dispozitiile actelor normative nou
aparute sau pentru imbunatatirea performantelor profesionale;

k) asigura fintocmirea fisei postului, evaluarea anualda a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici din directie si propun acordarea de drepturi de natura salariala
personalului din subordine, in conditiile legii, ocuparea posturilor vacante si aplicarea de sanctiuni
disciplinare, cand este cazul; in fisa postului se vor evidentia, in mod obligatoriu, atributiile sau
responsabilitatile stabilite care, prin continutul si natura lor, nu se regasesc intr-o alta componenta
organizatorica, determinand astfel ca postul respectiv sa fie unic, potrivit legii;

I) propun alocarea resurselor umane, materiale si financiare destinate desfasurarii activitatii
compartimentelor de specialitate, fundamenteaza necesarul de bunuri si servicii si bugetul aferent
sustinerii programelor initiate de directie si a functionarii optime a acesteia si asigura operatiunile
specifice referitoare la alocarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare aferente
directiei;

m) asigura arhivarea documentelor produse, in conformitate cu normele legale in materie;
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n) propun programarea concediilor de odihna pentru personalul directiei si rechemarea din
concediu a unor functionari publici in situatii temeinic justificate si programul de perfectionare
profesionala a personalului din directie, urmarind participarea la cursuri a functionarilor publici si
valorificarea cunostintelor acumulate;

o) raspund de respectarea normelor de munca si de protectia muncii, a disciplinei si a
Codurilor de conduita ale functionarilor publici si personalului contractual si propun masurile legale
in cazul incalcarii prevederilor acestuia;

p) repartizeaza, pe structurile directiei, corespondenta, lucrdrile si sarcinile primite din
partea Presedintelui, vicepresedintilor, secretarului judetului, raspund de realizarea acestora, corect
si in termenul legal sau cel fixat de cel de la care s-a primit lucrarea sau sarcina si semneaza, potrivit
competentelor stabilite, lucrarile si corespondenta directiei;

q) raspund de cunoasterea si respectarea prevederilor prezentului regulament de catre
personalul directiei;

r) asigurda implementarea, mentinerea si imbunatdtirea Sistemului de Management al
calitatii in directia pe care o coorodneaza.

s) intocmesc pana la 31 ianuarie raportul anaul de activitate al directiei, pentru anul
precedent;

Art.17 Atributiile directorilor executivi/arhitectului-sef, directorilor executivi adjuncti, sefilor
de serviciu si sefilor de birou se stabilesc prin fisa postului, prin delegare de competente legale.

CAPITOLUL Il
ATRIBUTIILE DIRECTIEI COORDONARE, ORGANIZARE

SECTIUNEA |
ATRIBUTIILE SPECIFICE DIRECTIEI COORDONARE ORGANIZARE

Art.18(1) Directia Coordonare Organizare este directia de specialitate a Consiliului Judetean
lalomita care coordoneaza, in conditiile legii, activitatea consiliilor locale comunale, orasenesti si
municipale, in scopul realizarii si functionarii serviciilor publice de interes local si judetean.

(2) Pe langa atributiile generale prevazute la art.14 din prezentul Regulament, Directia
Coordonare Organizare desfasoara prin structurile sale urmatoarele atributii specifice:

a) asigura elaborarea si definitivarea proiectelor de hotarari ale Consiliului Judetean lalomita
si dispozitii ale Presedintelui acestuia, urmarind indeplinirea conditiilor de forma si de fond,
legalitatea, oportunitatea si necesitatea elaborarii lor, realizeaza masurile organizatorice privind
pregadtirea si desfasurarea sedintelor Consiliului Judetean lalomita si a altor actiuni publice ale
acestuia;

b) asigura evidenta actelor administrative adoptate sau emise in cadrul entitatii publice si
comunicarea acestora structurilor functionale, institutiilor publice si persoanelor specificate in
actele administrative, transmiterea hotararilor la Institutia Prefectului-judetul lalomita pentru
exercitarea controlului de legalitate, urmareste indeplinirea procedurilor legale privind aducerea la
cunostintd publica a actelor cu caracter normativ, analizeaza lunar/trimestrial stadiul indeplinirii
hotararilor Consiliului Judetean lalomita si a dispozitiilor Presedintelui acestuia si intocmeste un
raport anual pe care il prezinta conducerii institutiei;

c) reprezinta in instantele judecatoresti judetul lalomita si Consiliul Judetean lalomita, prin
imputernicirea acordata de Presedintele Consiliului Judetean lalomita, pentru solutionarea cauzelor
in care acestea sunt parte;

d) coordoneaza relatia de colaborare cu institutiile publice de sub autoritatea Consiliului
Judetean lalomita, cu structurile asociative din administratia publica si ale societatii civile, cu
serviciile publice deconcentrate din teritoriu;
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e) propune si urmareste realizarea strategiei de comunicare si transparenta pentru
activitatea institutiei, prin elaborarea, propunerea spre finantare si implementarea programelor si
planurilor de actiune privind informarea publica, transparenta administrativa si promovarea imaginii
Consiliului Judetean lalomita, precum si a celor de comunicare si diseminare a informatiilor cu
caracter european;

f) asigura functionarea Centrului de Informatii pentru Cetateni, administrand relatiile cu
publicul, accesul liber la informatiile de interes public, transparenta decizionald, activitatea de petitii
si audiente, pagina de internet, relatia cu mass-media;

g) urmareste promovarea Consiliului Judetean lalomita si a judetului lalomita, in tara si
strainatate si propune realizarea de materiale promotionale care sa asigure cresterea vizibilitatii
activitatii si actiunilor Consiliului Judetean lalomita;

h) gestioneaza relatia cu organismele regionale, nationale, europene si internationale la
care judetul lalomita sau Consiliul Judetean lalomita este asociat sau invitat;

i) Intocmeste programul de actiuni din domeniul relatiilor externe, il prezinta spre aprobare
conducerii Consiliului Judetean lalomita, gestioneaza activitatile legate de deplasarea in strdinatate
a delegatiilor Consiliului Judetean lalomita, prin intocmirea raportului de necesitate si oportunitate
si a programului deplasarii, initierea proiectului de hotarare a Consiliului Judetean lalomita sau
dispozitie a Presedintelui acestuia, rezolvarea problemelor organizatorice si primirea si valorificarea
rapoartelor de evaluare a deplasarii;

j) comunica Ministerului Afacerile Externe si Ministerului Dezvoltdrii Regionale si
Administratiei Publice initiativele de cooperare sau asociere cu autoritati ale administratiei publice
din strainatate si urmareste obtinerea avizelor necesare;

k) coordoneaza intocmirea raportului anual privind modul de indeplinire a atributiilor proprii
ale Presedintelui si a hotararilor Consiliului Judetean lalomita si elaboreaza rapoartele semestriale si
anuale privind accesul la informatiile de interes public, transparenta decizionald si modul de
solutionare a petitiilor, le supune spre aprobare conform legii si asigura publicitatea lor;

1) asigura evidenta declaratiilor de avere ale, presedintelui, vicepresedintilor, consilierilor
judeteni si a conducatorilor institutiilor din subordinea Consiliului Judetean lalomita si urmareste
aplicarea procedurilor legale Tn materie;

m) asigura publicarea “Monitorului Oficial al judetului lalomita” pe site-ul Consiliului
Judetean lalomita;

n) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate ale directiei pentru
postarea pe site-ul institutiei www.cicnet.ro;

o) indeplineste orice alta atributie data in competenta sa prin legi si alte acte normative.

Art.19 (1) Tn indeplinirea atributiilor ce {i revin, directia colaboreaza cu celelalte directii din
cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum si cu compartimentele de
specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

(2) Activitatea Directiei Coordonare Organizare este condusa de un director executiv si un
director executiv adjunct si se desfdsoara sub directa coordonare, indrumare si control a
secretarului judetului lalomita.

Art. 20 Directia Coordonare, Organizare are urmatoarea structura functionala:

a) Serviciul Juridic, Coordonare, Organizare :

- Compartimentul Juridic;
- Compartimentul Coordonare, Organizare
b) Centrul de Informatii pentru Cetateni
- Compartimentul pentru Informatii si Relatii Publice
- Compartimentul Mass — Media;
¢) Compartimentul Integrare Europeana, Dezvoltare Regionald si Parteneriate Interne si
Internationale;
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SECTIUNEA a ll-a
ATRIBUTIILE SERVICIULUI JURIDIC, COORDONARE, ORGANIZARE

A. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI JURIDIC

Art.21 Compartimentul juridic indeplineste, Tn conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

a) asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative emise la nivel central
care au incidentd asupra activitatii autoritatii administratiei publice judetene, a hotararilor
Consiliului Judetean lalomita si a dispozitiilor Presedintelui acestuia si elaboreaza documentatii sau
note privind aplicarea actelor normative in vederea realizarii competentelor autoritatii
administratiei publice de la nivel de judet;

b) asigurd reprezentarea legald si la termen a judetului lalomita, Consiliului Judetean
lalomita, Presedintelui si, dupa caz, a autoritatilor administratiei publice din judet (la cererea scrisa
a acestora), in fata instantelor judecatoresti, a organelor de jurisdictie sau de urmarire penal3, a
notarilor publici si/sau Tn raporturile cu alte persoane fizice si juridice, in conditiile legii, prin
delegare, imputernicire sau mandat expres;

c) asigura instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecata, urmarind
redactarea, semnarea si depunerea la registratura instantelor a actelor de procedurd, actiuni,
intampinari, cereri reconventionale, precizari, concluzii scrise si altele asemenea, in termenele
legale si in concordanta cu calitatea procesuald, pregatirea si depunerea la dosare a materialelor
probatorii, reprezentarea in instanta, analiza solutiilor pronuntate si exercitarea cailor de atac, daca
este cazul, pana la ramanerea definitiva si irevocabila a hotararilor judecatoresti, comunicarea
hotararilor judecatoresti compartimentelor de specialitate pentru punerea in executare a acestora,
initierea masurilor necesare pentru obtinerea titlurilor executorii si comunicarea acestora;

d) conduce evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata, a nominalizarii
consilierilor juridici pe fiecare cauza si asigura reprezentarea in fata instantelor judecatoresti la
termenele stabilite de acestea;

e) rezolva plangerile formulate in baza Legii nr.554/2004 privind contenciosul administrativ,
cu modificarile si completarile ulterioare, impotriva actelor administrative adoptate de Consiliul
Judetean lalomita sau emise de Presedintele acestuia;

f) verifica si acorda viza de legalitate pentru toate contractele economice, civile, conventiile,
acordurile si protocoalele cu caracter patrimonial sau nepatrimonial, avand ca titular judetul
lalomita si/sauConsiliul Judetean lalomita si tine evidenta unitara a acestora si a actelor aditionale
intr-un registru unic de nregistrare;

g) participa, in colaborare cu celelalte structuri din aparatul de specialitate, la propunerea
tematicii si elaborarea actelor de autoritate ale Consiliul Judetean lalomita, redactand proiectele de
hotarari al Consiliului Judetean lalomita, rapoarte, expuneri de motive, note de fundamentare,
referate si alte operatiuni administrative necesare adoptarii acestor acte, cu nominalizarea
consilierilor juridici pe fiecare proiect de hotarare si certificarea de catre acestia, pe ,Fisa
proiectului”, a indeplinirii conditiilor de forma si de fond;

h) participa la intocmirea documentatiei aferenta proiectelor de hotarari ale Guvernului
Romaniei pe care le propun, in conditiile legii, autoritatilor competente in domeniu.;

i) colaboreaza cu compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de acte
administrative si/sau contracte, conventii, acorduri, protocoale, note justificative, pe care le
avizeaza din punct de vedere juridic sau redactdnd rapoarte de neavizare, cu indicarea
neconcordantei unor clauze cu normele legale. Avizarea si parafarea actelor cu caracter juridic se
refera exclusiv la aspectele juridice ale documentelor respective, fara a cuprinde si aprecieri asupra
aspectelor economice, tehnice sau de alta natura;

j) acorda consultanta juridica, la cererea scrisa a compartimentelor de specialitate, a
consilierilor judeteni, cat si a autoritatilor administratiei publice locale si a institutiilor publice
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subordonate Consiliului Judetean lalomita, pentru interpretarea incidentei normelor legale asupra
unor situatii punctuale, cu furnizarea in scris a opiniei, motivata pe elemente de fapt si de drept a
cauzei sesizate si pe informatiile si documentele prezentate de acestea;

k) asigura, la cerere si in limita competentelor legale, asistenta juridica consiliilor locale,
primarilor, secretarilor unitatilor administrativ-teritoriale, institutiilor publice de sub autoritatea
Consiliului Judetean lalomita, precum si persoanelor primite in audientda de Presedinte,
vicepresedinti si secretarul judetului, opiniile formulate fiind de indrumare si consultative;

I) acorda sprijin si consultanta cetatenilor cu drept de vot pentru elaborarea proiectelor de
acte normative cu caracter judetean ce urmeaza a fi supune dezbaterii plenului Consiliului Judetean
lalomita;

m) tine evidenta activitatilor de consiliere, consultanta si asistenta juridica de specialitate;

n) propune si asigurd existenta unui fond de documentare juridica pentru intreg aparatul de
specialitate, avand in pastrare colectia de monitoare oficiale ale Romaniei si ale judetelor, publicatii
si literatura de specialitate;

0) urmadreste si tine evidenta actelor normative aparute si intocmeste saptamanal,
repertoriul lor selectiv, cu precizarea competentelor stabilite de acestea in sarcina consiliului
judetean si a termenelor de realizare, evidentd pe care o pune la dispozitia conducerii Consiliului
Judetean lalomita si directiilor de specialitate;

p) indeplineste orice alta atributie data in competenta sa prin legi si alte acte normative.

B. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI COORDONARE, ORGANIZARE

Art.22 Compartimentul Coordonare Organizare indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative emise la nivel central,
a hotararilor Consiliului Judetean lalomita si a dispozitiilor Presedintelui acestuia, care au incidenta
asupra activitatii compartimentului;

b) participa la redactarea si tehnoredactarea proiectelor de acte de autoritate, conform
normelor de tehnica legislativa si verifica forma finala a acestora. Pentru proiectele de hotarari
urmareste fintocmirea ,Fisei proiectului” si completeaza datele aferente competentelor
compartimentului;

c) sprijinda secretarul judetului Tn pregatirea sedintelor consiliului judetean, urmarind
primirea si verificarea documentelor ce se supun dezbaterii Consiliului Judetean lalomita,
multiplicarea lor si constituirea mapelor de sedintd, transmiterea mapelor catre consilierii judeteni,
mass-media si cetdtenii sau asociatiile legal constituite ale acestora care au solicitat in scris
asemenea lucru, efectuarea lucrarilor de secretariat, intocmirea proceselor verbale ale sedintelor ;

d) solicitda Tn scris, sub semnatura secretarului judetului, directiilor de specialitate si
institutiilor subordonate Consiliului Judetean lalomita propuneri tematice pentru proiecte de
hotarari, intocmeste portofoliul cu aceste propuneri si proiectul ordinii de zi, asigura intocmirea si
publicitatea actelor administrative de convocare a Consiliului Judetean lalomita in sedinte ordinare
sau extraordinare, precum si convocarea consilierilor judeteni in sedintele comisiilor de specialiate
siin sedintele de plen;

e) asigura legatura cu presedintii comisiilor de specialitate ale Consiliului Judetean lalomita
pentru stabilirea datei, orei si locului desfasurarii sedintelor comisiilor, sprijin in formularea si
redactarea amendamentelor, preluarea rapoartelor comisiilor de specialitate la proiectele de
hotarari transmise spre analiza si asigura evidenta consilierilor judeteni la sedintele Consiliului
Judetean lalomita si ale comisiilor de specialitate si intocmeste pontajul acestora lunar;

f) tine evidenta hotararilor adoptate si a dispozitiilor emise, prin inregistrarea in registrul
special, asigurand aducerea la cunostinta publica a actelor de autoritate cu caracter normativ si
comunicarea celor cu caracter individual persoanelor interesate, urmarirea operativa a stadiului
indeplinirii masurilor si termenelor dispuse, sesizarea conducerii directiei despre cazurile de
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nerespectare a obiectivelor si termenelor propuse si intocmirea lunara/trimestriald a unui raport pe
aceasta tema;

g) inainteaza, in termenul legal, Institutiei Prefectului-judetul lalomita, dosarul cu actele de
autoritate adoptate de Consiliul Judetean lalomita pentru exercitarea controlului de legalitate;

h) urmareste, Tmpreund cu alte compartimente ale Directiei Coordonare Organizare,
indeplinirea procedurilor legale pentru situatiile Tn care sunt propuse dezbaterii si adoptarii
Consiliului Judetean lalomita proiecte de hotarari cu caracter normativ si sprijind initiativa
cetatenilor pentru promovarea proiectelor de hotarare, prin acordarea de consultantda de
specialitate;

i) tine evidenta nominald, numerica si partinica a consilierilor judeteni si locali, a primarilor,
viceprimarilor si secretarilor din unitatile administrativ-teritoriale ale judetului si urmareste
prezentarea listei pe site-ul Consiliului Judetean lalomita, monitorizeaza sedintele consiliilor locale si
transmite conducerii operative si consilierilor judeteni graficul sedintelor pentru participarea
reprezentantilor Consiliului Judetean lalomita la aceste sedinte;

j) asigura postarea pe pagina de internet a proiectelor de hotarari si a hotararilor adoptate
de Consiliul Judetean lalomita;

k) asigura consultanta si coordoneaza activitatea de intocmire a documentatiilor necesare
pentru aprobarea stemelor localitatilor si urmareste intrunirea comisiei de heraldica;

I) tine registrul cu evidenta proiectelor de hotdrari de Guvern initiate de Consiliul Judetean
lalomita si urmareste modul in care s-au realizat;

m) asigura evidenta operativa a activitatii Consiliului Judetean lalomita in organisme
constituite la nivel judetean;

n) pregateste formatul electronic al actelor administrative care se publica in “Monitorul
Oficial al judetului lalomita”;

0) asigura, prin persoana desemnata, aplicarea prevederilor legale privind declaratiile de
avere si a declaratiilor de interese ale consilierilor judeteni;

p) urmareste respectarea masurilor si termenelor stabilite Tn hotararile Consiliului Judetean
lalomita si dispozitile Presedintelui Consiliului Judetean lalomita, Tntocmind la finele fiecarui
trimestru o nota privind indeplinirea acestora, pe care o transmite Directiei Coordonare, Organizare;

q) indeplineste orice alta atributie prevazuta de legislatie sau incredintata de conducerea
Consiliului Judetean lalomita, in domeniu.

SECTIUNEA a lll-a
ATRIBUTIILE CENTRULUI DE INFORMATII PENTRU CETATENI

Art.23 Centrul de Informatii pentru Cetdteni indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative emise la nivel central,
a hotararilor Consiliului Judetean lalomita si a dispozitiilor Presedintelui acestuia, care au incidenta
asupra activitatii centrului;

b) faciliteaza accesul cetatenilor la informatiile de interes public prin oferirea de informatii
privind activitatea Consiliului Judetean lalomita, a comisiilor de specialitate si a consilierilor
judeteni, a directiilor din aparatul de specialitate al institutiei, serviciile puse la dispozitia
cetatenilor, actele decizionale adoptate, modalitatea de a obtine diverse documente, avize,
acorduri, autorizatii, aprobari care intra in competenta Consiliului Judetean lalomita si a directiilor
sale de specialitate;

c) oferd, in limita relatiilor stabilite cu alte institutii publice, organizatii guvernamentale si
non-guvernamentale reprezentate in judet informatii de interes public furnizate de aceste institutii
si sprijind cetdtenii sau grupurile de cetateni in rezolvarea unor probleme personale sau comune
care sunt in aria de competenta a Consiliului Judetean lalomita sau ii Tndruma spre institutiile
abilitate sa le rezolve problemele semnalate;
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d) propune proceduri standard pentru circuitul optim al informatiilor publice sau de
simplificare a circuitului documentelor si de reducere a termenelor de realizare si asigura
formularele—tip pentru relatia cu publicul;

e) asigura promovarea transparentei decizionale in administratia publica judeteana, accesul
liber la informatiile de interes public, solutionarea petitiilor si desfasurarea audientelor, elaborarea
rapoartelor din aceste domenii si publicitatea lor;

f) asigura imbunatatirea comunicarii dintre cetateni si autoritatea pe care o reprezinta, prin
procesarea si actualizarea permanenta a bazei de date, Tmbunatatirea comunicarii interne,
diversificarea suportului pe care sunt disponibile informatiile de interes public, intretinerea si
actualizarea paginii de internet a Consiliului Judetean lalomita, activitati de consultare a populatiei
in probleme de interes judetean sau zonal, organizarea de dezbateri publice si altele;

g) participa la elaborarea, editarea si tiparirea unor materiale promotionale privind
activitatea proprie, serviciile oferite, modalitati de accesare a informatiilor si asigura transmiterea
corespondentei si a materialelor promotionale in teritoriu;

h) asigura evidenta operativd a administratiei publice locale, prin intocmirea unui
documentar pe care 1l pune la dispozitia persoanelor fizice si juridice interesate si 1l afiseaza pe site-
ul www.cicnet.ro;

i) gestioneaza activitatea punctului de informare si documentare;

j) indeplineste atributiile privind registratura generald a institutiei si functionarea
programului Intranet;

k) propune modalitati de perfectionare profesionald a functionarilor publici din domeniul
relatiilor si comunicarii publice;

1) asigura secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica a judetului lalomita;

m) primeste, inregistreaza si preda compartimentelor din Directia Coordonare, Organizare
corespondenta primita si urmareste respectarea termenelor de rezolvare ;

n) indeplineste orice alta atributie prevazuta de legislatie sau incredintata de conducerea
Consiliului Judetean lalomita, in domeniu.

A. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI PENTRU INFORMATII $1 RELATII
PUBLICE

Art.24 Compartimentul pentru Informatii si Relatii Publice indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii principale :

a) asigura promovarea transparentei decizionale in administratia publicd judeteana si
accesul liber la informatiile de interes public, activitatea de petitii si audiente, prin precizarea
procedurilor legale, primirea si Iinregistrarea solicitarilor, transmiterea cererilor catre
compartimentul Tn a carei competenta se afla informatia solicitata si urmarirea ca, in termenele
prevazute de lege, sa se raspunda la cererile de informatie publica facute de cetateni;

b) asigurd evidentierea in registre separate a informatiilor de interes public, a petitiilor si
audientelor si elaboreaza rapoartele semestriale si/sau anuale privind petitiile, audientele, accesul
la informatiile de interes public si transparenta decizionala, le supune spre aprobare conform legii si
asigura publicitatea lor;

c) propune proceduri standard pentru circuitul optim al informatiilor publice sau de
simplificare a circuitului documentelor si de reducere a termenelor de realizare si asigura
formularele — tip pentru relatia cu publicul;

d) asigurd imbunatatirea comunicarii dintre cetateni si autoritatea pe care o reprezinta, prin
procesarea si actualizarea permanenta a bazei de date in registrul INTRANET, Tmbunatatirea
comunicarii interne, diversificarea suportului pe care sunt disponibile informatiile de interes public,
asigurarea formularelor — tip pentru solicitarea de informatii de interes public sau avize, autorizatii,
certificate si altele specifice activitatii Consiliului Judetean lalomita, organizarea si functionarea
punctului de documentare si informare in cadrul Centrului de Informatii pentru Cetateni;
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e) asigura realizarea de copii ale documentelor solicitate de catre cetateni, le transmite
acestora si urmareste ca solicitantul sa achite taxele aprobate de Consiliul Judetean lalomita;

f) intocmeste sinteze, rapoarte, informari cu privire la activitatea de informare si relatii cu
publicul si tine evidenta operativa a reprezentantilor autoritatilor administratiei publice locale;

g) intocmeste anual buletinul informatiilor de interes public care se comunica din oficiu, fl
reactualizeaza ori de cate ori este nevoie si asigura disponiblitatea lui in format scris, format
electronic, prin afisare sau pe pagina de Internet a Consiliului Judetean lalomita;

h) propune si participa la realizarea de materiale si publicatii proprii necesare asigurarii
transparentei actelor decizionale si prezentdrii informatiilor publice si activitatilor specifice
Consiliului Judetean lalomita;

i) propune modalitati de crestere a participarii cetatenilor la luarea deciziilor administrative;

j) asigura primirea, inregistrarea, verificarea si solutionarea in termen a petitiilor, scrisorilor
si sesizarilor cetatenilor si a asociatiilor legal constituite ale acestora, transmiterea raspunsului catre
petitionari, directionarea, in termenul legal, a petitiilor gresit indreptate, catre autoritatile si
institutiile publice in a caror competenta intra solutionarea problemelor semnalate si clasarea
petitiilor anonime si petitiilor primite de la acelasi petitionar si cu acelasi continut, dupa expedierea
raspunsului la petitia initial3;

k) preda si claseaza corespondenta generalad primita de Consiliul Judetean lalomita, asigura
expedierea n termen legal a corespondentei catre persoanele fizice si juridice si gestioneaza
timbrele achizitionate in vederea expedierii corespondentei, prin decontare la contabilitate;

I) primeste actele normative emise de autoritatile administratiei publice judetene,
municipale, orasenesti si comunale, tine evidenta lor si le transmite Compartimentului Mass-media
pentru publicare in “Monitorul Oficial al judetului lalomita”;

m) primeste documentele pentru arhiva de la structurile aparatului de specialitate, asigura
pastrarea si folosirea acestora, prelucrarea si clasarea actelor si documentelor cu termen de
pastrare ajunse la scadenta si predarea lor la Arhivele Statului ;

n) asigura secretariatul Autoritatii Teritoriale de Ordine Publica a judetului lalomita;

o) indeplineste orice alte atributii in domeniu, stabilite prin lege si prin hotarari ale
Consiliului Judetean lalomita.

B. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI MASS — MEDIA

Art.25 Compartimentul Mass-media are, in conditiile legii, ca atributii principale
urmatoarele:

a) asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative emise la nivel central,
a hotararilor Consiliului Judetean lalomita si a dispozitiilor Presedintelui acestuia, care au incidenta
asupra activitatii compartimentului;

b) concepe, dezvolta si propune modalitati de perfectionare a comunicarii la nivelul
Consiliului Judetean lalomita, pentru cresterea vizibilitatii activitatilor si actiunilor institutiei;

c) gestioneaza atributiile privind institutia purtatorului de cuvant;

d) urmareste culegerea, verificarea si selectarea informatiilor din Consiliul Judetean lalomita
si institutiile sale subordonate care sunt de interes pentru cetateni si asigura prelucrarea lor si
transmiterea catre mass-media;

e) reactualizeaza permanent baza de date privind mass-media locala, elibereaza si tine
evidenta acreditarilor acordate sau retrase reprezentantilor mass-media;

f) monitorizeaza presa locala, intocmeste zilnic revista presei locale si, lunar, un raport de
monitorizare si asigura realizarea dosarelor de presa prin xerografierea articolelor referitoare la
activitatea Consiliului Judetean lalomita, a conducerii operative, a consilierilor judeteni si a
institutiilor publice subordonate Consiliului Judetean lalomita;

g) participa la transmiterea informatiilor de interes public solicitate de reprezentantii mass-
media, la organizarea de conferinte de presa lunare si ori de cate ori este nevoie, redacteaza si
transmite comunicate de presa, buletine de presa, mape de presa, organizeaza vizite de
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documentare si de informare, asigura invitarea reprezentantilor mass-media la actiunile si
activitatile publice ale Consiliului Judetean lalomita;

h) organizeaza si mediatizeaza evenimentele speciale realizate de Consiliul Judetean lalomita
si monitorizeaza reactia opiniei publice si a mass-mediei;

i) coordoneaza realizarea, editarea, tiparirea si difuzarea publicatiilor de informare publica si
a materialelor promotionale pentru prezentarea judetului lalomita, (brosuri, pliante, postere,
bannere, albume fotografice, mape de prezentare, CD, DVDetc );

j) coordoneaza activitatile de editare si publicare pe site-ul Consiliului Judetean lalomita a
“Monitorului Oficial al judetului lalomita”;

k) participa la actualizarea paginirii de Internet cu informatiile specifice actiunilor
desfasurate de Consiliul Judetean lalomita;

I) indeplineste orice alte atributii in domeniu, stabilite prin lege si prin hotarari ale Consiliului
Judetean lalomita.

SECTIUNEA alV-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI INTEGRARE EUROPEANA, DEZVOLTARE REGIONALA $I
PARTENERIATE INTERNE SI INTERNATIONALE

Art.26 Compartimentul Integrare Europeand, Dezvoltare Regionald si Parteneriate Interne si
Internationale are, in conditiile legii, ca atributii principale urmatoarele:

a) asigura punerea in executare a legilor si a celorlalte acte normative emise la nivel central,
a hotararilor Consiliului Judetean lalomita si a dispozitiilor Presedintelui acestuia, care au incidenta
asupra activitatii compartimentului;

b) coordoneaza relatia de colaborare cu structurile asociative din administratia publica si ale
societatii civile, cu serviciile publice deconcentrate din teritoriu, elaboreaza acorduri-cadru de
cooperare, asociere sau parteneriat cu acestea, pe care le propune aprobarii Consiliului Judetean
lalomita si urmareste crearea bazei de date de la nivelul judetului lalomita referitoare la
organizatiile non-guvernamentale sau alte structuri asociative a caror activitate are tangenta cu
problematica administratiei publice;

c) coordoneaza si monitorizeaza modul de implementare si evaluare, din punct de vedere
tehnic, a proiectelor sprijinite financiar din bugetul propriu al Consiliului Judetean lalomita si
intocmeste un raport anual;

d) sprijind participarea Consiliului Judetean lalomita la activitatile Consiliului pentru
Dezvoltare Regionala si Agentiei pentru Dezvoltare Regionala Sud-Muntenia;

e) comunica initiativele de cooperare sau asociere cu autoritati ale administratiei publice din
strainatate si urmareste obtinerea avizelor necesare, propune dezbaterea in sedintele Consiliului
Judetean lalomita a proiectelor de conventii, acorduri, asocieri sau programe de cooperare
internationala si asigura punerea in aplicare a obiectivelor stabilite;

f) tine evidenta organismelor internationale din care face parte Consiliul Judetean lalomita,
rezolva corespondenta cu acestea si urmareste indeplinirea obiectivelor din acordurile incheiate;

g) sustine punerea in practicd a programelor Adunarii Regiunilor Europene si a altor
organisme europene si promovarea judetului in contextul european si informeaza despre activitatea
desfasurata si stadiul aplicarii masurilor de integrare europeana la nivelul autoritatii judetene;

h) participa la implementarea Planului european anual de distribuire de ajutoare alimentare
- PEAD in judetul lalomita;

i) pune la dispozitia celor interesati date cu privire la derularea programelor cu finantare
nerambursabila;

j) asigura promovarea informatiilor cu caracter european precum si diversificarea mijloacelor
si formelor de prezentare;

k) traduce corespondenta primita si trimisa, asigura secretariatul organizatiilor interne si
internationale la care a aderat Consiliul Judetean lalomita;
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I) asigura redactarea raspunsurilor la invitatiile diferitelor institutii, agenti economici,
persoane fizice, mass-media, pentru seminarii, vizite, cursuri sau alte manifestari, primite din tara
sau strainatate;

m) asigura in colaborare cu compartimentul de specialitate aplicarea prevederilor legale in
vigoare referitoare la arhivarea documentelor;

n) gestioneaza activitatile legate de deplasarea in strdinatate a delegatiilor Consiliului
Judetean lalomita, prin intocmirea raportului de necesitate si oportunitate si a programului
deplasarii, initierea proiectului de hotdrare a Consiliului Judetean lalomita sau dispozitie a
Presedintelui acestuia, rezolvarea problemelor organizatorice si primirea si valorificarea rapoartelor
de evaluare a deplasarii;

o) indeplineste orice alte atributii in domeniu, stabilite prin lege si prin hotdrari ale
Consiliului Judetean lalomita.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE DIRECTIEI BUGET FINANTE

SECTIUNEA |
ATRIBUTIILE SPECIFICE DIRECTIEI BUGET FINANTE

Art.27(1) Directia Buget Finante este structura aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean lalomita care asigura centralizarea lucrarilor aferente bugetului propriu, elaborarea
proiectului de buget in integralitatea sa si executia bugetara prin intermediul instrumentelor
financiar-contabile, elaborarea lucrarilor de analiza si sinteza bugetara pe ansamblul judetului,
precum si gestiunea resurselor umane.

(2) Pe langa atributiile generale prevazute la art. 14 din prezentul Regulament, Directia
Buget Finante desfasoara prin structurile sale functionale urmatoarele atributii specifice:

a) asigura elaborarea lucrarilor de analiza si sinteza bugetara pe ansamblul judetului,
necesare n procesul de luare a deciziilor la nivelul conducerii executive si a Consiliului Judetean
lalomita;

b) asigura elaborarea, fundamentarea si intocmirea proiectului de buget propriu al judetului
lalomita si urmareste actualizarea lui in functie de influentele ce apar pe parcursul anului bugetar;

c) realizeaza activitatile si lucrarile aferente privind repartizarea pe unitati administrativ-
teritoriale a sumelor defalcate din unele categorii de venituri ale bugetului de stat, Tn cadrul
limitelor maxime aprobate prin legea anualad a bugetului de stat si a celorlalte acte normative;

d) participa la stabilirea si proiectarea nivelurilor veniturilor proprii, inclusiv a impozitelor si
taxelor locale, realizand urmarirea si controlul incasarii acestora;

e) administreaza creantele bugetare provenite din impozite si taxe locale si alte venituri ale
bugetului propriu al judetului;

f) realizeaza executia bugetara in limita prevederilor si a creditelor bugetare aprobate;

g) organizeazd si conduce contabilitatea institutiei prin compartimentele distincte,
intocmind situatii financiare trimestriale si anuale cu respectarea termenelor legale;

h) realizeaza inregistrarea in evidentele contabile a rezultelor inventarierii efectuata
conform legii, rezultate stabilite de catre comisiile special constituite;

i) Tntocmeste proiectul contului anual de executie bugetara;

j) participa la realizarea operatiunilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiei;

k) analizeaza si propune asigurarea si dezvoltarea mijloacelor de comunicare electronica si
optimizarea fluxurilor de date pe suport informatic;

1) asigura organizarea si realizarea gestiunii resurselor umane si a functiilor publice din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;
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m) participa in etapele de elaborare, modificare, urmarire, executie si raportare pe
componenta financiara a programelor cu finantare externa si interna derulate de Consiliul Judetean
lalomita;

n) asigura exercitarea controlului financiar preventiv;

o) asigura fundamentarea lucrarilor aferente contractdrii de Tmprumuturi, precum si
evidenta datoriei publice locale, urmarind achitarea la scadentd a obligatiilor de plata aferente
imprumuturilor;

p) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate ale directiei pentru
postarea pe site-ul institutiei www.cicnet.ro;

q) indeplineste orice alte atributii in domeniu, prevazute de actele normative in vigoare, de
hotararile Consiliului Judetean lalomita sau dispuse de Presedintele Consiliului Judetean lalomita
sau de VicePresedintele coordonator al directiei.

Art.28 in realizarea atributiilor ce {i revin, Directia Buget Finante colaboreazd cu celelalte
directii din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita, cu autoritati ale administratiei
publice centrale si locale, servicii publice judetene, precum si cu institutiile si agentii economici de
sub autoritatea sa.

Art.29 Activitatea Directiei Buget Finante este coordonata de Vicepresedintele Consiliului
Judetean lalomita caruia i s-au delegat atributii in domeniu de Presedintele acestuia, fiind condusa
de un director executiv si un director executiv adjunct.

Art.30 Directia Buget Finante are urmatoarele structuri functionale:

a) Serviciul Buget Contabilitate, Programare si Urmarire Venituri:

- Compartiment Buget Contabilitate;

- Compartiment Programare si Urmarire Venituri;

- Compartiment Analiza si Sinteza Bugetara ;

- Compartiment Finantare Programe/Proiecte si Investitii.

b) Compartimentul Informatica;

¢) Comnpartimentul Resurse Umane.

SECTIUNEA all-a
ATRIBUTIILE SERVICIULUI BUGET, CONTABILITATE, PROGRAMARE S| URMARIRE VENITURI

Art.31(1) Serviciul Buget, Contabilitate, Programare si Urmdrire Venituri, prin intermediul
compartimentelor de specialitate, indeplineste atributiile ce-i revin, in conditiile legii, cu privire la
formarea, repartizarea, administrarea si utilizarea resurselor financiare aferente bugetului propriu
judetean.

(2) Serviciul Buget, Contabilitate, Programare si Urmarire Venituri are urmatoarea structura
functionala:

- Compartiment Buget Contabilitate ;

- Compartiment Programare si Urmarire Venituri ;

- Compartiment Analiza si Sinteza Bugetara ;

- Compartiment Finantare Programe/Proiecte si Investitii.

Art.32 Serviciul Buget, Contabilitate, Programare si Urmarire Venituri asigura indeplinirea
urmatoarelor atributii:

a) efectuarea lucrarilor aferente procesului bugetar in toate etapele;

b) elaborarea lucrarilor de analiza si sinteza bugetara pe ansamblul judetului, necesare in
procesul de luare a deciziilor la nivelul conducerii executive si a Consiliului Judetean lalomita;

c) efectuarea lucrarilor aferente stabilirii, constatarii, urmaririi si incasarii impozitelor si
taxelor locale, precum si a oricaror altor venituri ale judetului;

d) asigura executia de casa a bugetului propriu al judetului, constituirea si utilizarea
mijloacelor financiare;

e) realizarea lucrarilor privind contabilitatea drepturilor constatate si a veniturilor incasate,
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precum si a angajamentelor si a platilor efectuate, potrivit bugetului aprobat;

f) tinerealazi a contabilitatii si prezentarea la termene a raportarilor lunare, a situatiilor
financiare trimestriale si anuale;

g) exercitarea controlului financiar preventiv, prin persoanele desemnate.

A. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI BUGET, CONTABILITATE

Art.33 Compartimentul Buget, Contabilitate indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) organizeazd, indruma si coordoneaza actiunea de elaborare a lucrarilor privind proiectul
bugetului propriu al judetului, in toate etapele;

b) elaboreaza variante proprii privind nivelul cheltuielilor si evolutia in perspectivda pentru
actiunile finantate din bugetele institutiilor publice subordonate;

c) realizeaza, in toate etapele, lucrdrile necesare pentru repartizarea pe unitati administrativ-
teritoriale a sumelor de echilibrare si a transferurilor din bugetul de stat;

d) efectueaza operatiunile legate de finantarile institutiilor subordonate Consiliului Judetean
lalomita;

e) urmareste executia cheltuielilor prevazute in buget, informand periodic conducerea
Consiliului Judetean lalomita despre modul de realizare a acestora;

f) pregateste lucrarile privind virarile de credite bugetare, utilizarea fondului de rezerva, a
excedentului anilor precedenti, a imprumuturilor, in corelatie directa cu executia bugetara pentru
Consiliul Judetean lalomita si institutiile subordonate acestuia;

g) propune repartizarea pe trimestre a cheltuielilor aprobate in buget in functie de termenele
de Tncasare a veniturilor;

h) participa la implementarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum si evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

i) participa la stabilirea rezultatelor inventarierii;

j) organizeaza si conduce contabilitatea drepturilor constatate si a veniturilor incasate, precum
si a angajamentelor si a platilor efectuate, potrivit bugetului aprobat;

k) realizeaza contabilitatea sintetica si analitica pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia prevazuta de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii;

I) indruma compartimentele financiar-contabile din cadrul institutiilor finantate din bugetul
judetului, iar la termenele stabilite (trimestrial si anual) primeste, verifica, analizeaza si centralizeaza
situatiile financiare ale acestora;

m) intocmeste trimestrial si anual situatii financiare pentru activitatea proprie si pe cea
centralizata, pe care o depune la Directia Generala a Finantelor Publice lalomita;

n) intocmeste lucrdrile de incheiere si stabilire a rezultatelor executiei financiare la finele anului
si realizeaza conturi anuale de executie;

0) gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind lucrarile de buget, cele ce reflecta
angajamentele, pentru realizarea contabilitatii financiare si a celei de gestiune;

p) acord3, la cerere, consiliilor locale sprijin si asistenta de specialitate cu privire la activitatea
financiar - contabil3;

q) pregdteste in format electronic pentru publicarea de cdtre persoanele responsabile a
documentelor si informatiilor prevazute de articolul 76 din Legea nr. 273/2006 privind finantele
publice locale;

r) realizeazd implementarea financiar-contabila a finantdrilor nerambursabile din fonduri
publice alocate de Consiliul Judetean lalomita pentru activitati non-profit de interes general
selectate conform procedurilor legale;

s) indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.
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B. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI PROGRAMARE S| URMARIRE VENITURI

Art.34 Compartimentul Programare si Urmdrire Venituri indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii principale:

a) realizeaza proiectia veniturilor proprii si a celorlalte surse de venituri ale bugetului propriu al
judetului, cu ocazia adoptarii sau rectificarilor bugetare;

b) realizeaza impreuna cu celelalte compartimente de specialitate lucrarile privind stabilirea
impozitelor si taxelor locale, precum si a altor venituri ale bugetului propriu al judetului;

c) colaboreaza cu institutiile subordonate si celelalte compartimente ale consiliului judetean pe
probleme de constatare, urmarire si incasare a impozitelor si taxelor, precum si ale altor venituri
ale bugetului propriu judetean;

d) efectueaza operatiunile de regularizare a taxelor de autorizare a lucrarilor de constructii, la
propunerea directiei de specialitate;

e) Tindeplineste atributiile de intocmire a masurilor asiguratorii si de efectuare a procedurii de
executare silita, conform dispozitiei Presedintelui;

f) realizeaza sinteze, situatii privind veniturile bugetului propriu al judetului lalomita care
reflectd evidenta si incasarea acestora;

g) realizeaza contabilitatea sintetica si analitica pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia prevazuta de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii;

h) gestioneaza datoria publica locala in toate etapele de fundamentare, contractare, derulare a
imprumuturilor sau a celorlalte instrumente ale datoriei publice a Consiliului Judetean lalomita;

i) gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind lucrarile de colectare a veniturilor,
pentru realizarea contabilitatii financiare si a celei de gestiune;

j)  participa la implementarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;

k) deruleaza prin casieria unitatii operatiunile de incasari si plati Tn numerar in lei si valuta,
conducand evidenta operatiunilor de casierie;

I) participa, trimestrial si anual, la elaborarea situatiilor financiare pentru activitatea proprie si
pe cea centralizata;

m) realizeaza raportdrile financiare lunare ale aparatului de specialitate si centralizeaza
raportarile financiare lunare ale institutiilor subordonate Consiliului Judetean lalomita;

n) acorda, la cerere, consiliilor locale sprijin si asistentd de specialitate cu privire la activitatea
de stabilire, constatare si urmarire a incasarii impozitelor, taxelor si altor venituri locale;

o) Iindeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale consiliului judetean
sau dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

C. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI ANALIZA $I SINTEZA BUGETARA

Art.35 Compartimentul Analizd si Sintezd Bugetard realizeaza activitatile si lucrarile de
studiu, analiza si sinteza legate de procesul bugetar pentru bugetul propriu si pe ansamblul
judetului, avand urmatoarele atributii principale:

a) elaboreaza lucrdri de analiza si sinteza referitoare la veniturile si cheltuielile bugetului
propriu al judetului pe baza prognozelor principalilor indicatori macroeconomici si sociali pentru
fiecare an bugetar pentru care se elaboreaza proiectul de buget, precum si pentru urmatorii trei ani;

b) realizeaza baza de date privind indicatorii bugetari pe ansamblul judetului necesari n
procesul de repartizare pe unitati administrativ-teritoriale a unor venituri bugetare;

c) realizeaza periodic analize, studii, lucrari, situatii informative cu privire la realizarea executiei
bugetare pe ansamblul judetului, precum si pe fiecare unitate administrativ-teritoriala in parte;

d) centralizeaza solicitarile de finantare ale consiliilor locale si propunerile directiei de
specialitate pentru finantarea programelor sau proiectelor solicitate de consiliile locale si constituie
baze de date in vederea elaborarii de statistici, sinteze, rapoarte;
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e) participa la realizarea lucrarilor referitoare la repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale
a sumelor repartizate prin legi bugetare anuale, precum si a altor surse ce presupun repartizare in
vederea includerii in bugetele locale;

f) acord3, la cerere, consiliilor locale sprijin si asistenta de specialitate cu privire la activitatea
de executie de casa a bugetelor locale;

g) participa la lucrarile de adoptare sau de rectificare bugetara;

h) participa in toate etapele de elaborare, modificare, urmarire, executie si raportare pe
componenta financiara a programelor cu finantare interna derulate de Consiliul Judetean lalomita;

i) elaboreaza lucrari de analiza, sinteza si informare privind bugetul si executia bugetara a
aparatului de specialitate si a institutiilor publice subordonate;

j) participd la realizarea sintezei programelor aprobate ca anexa a bugetului propriu al
judetului, in toate etapele, pe baza propunerilor primite de la directiile de specialitate si institutiile
subordonate;

k) participa la implementarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor;

I) realizeaza contabilitatea sintetica si analitica pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia prevazuta de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii;

m) gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind lucrarile de analiza si sinteza, cele ce
reflecta angajamentele, pentru realizarea contabilitatii financiare si a celei de gestiune;

n) Tindeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

D. ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI FINANTARE PROGRAME/PROIECTE SI INVESTITII

Art.36 Compartimentul Finantare Programe/Proiecte si Investitii asigura din punct de vedere
financiar gestiunea procesului investitional din cadrul Consiliului Judetean lalomita, avand
urmatoarele atributii principale:

a) preia propunerile privind investitiile publice a caror finantare sau cofinantare urmeaza a fi
asigurata din bugetul judetului in vederea cuprinderii in proiectul de buget;

b) pregateste lucrarile privind finantarea cheltuielilor de capital in toate etapele procesului
bugetar;

c) participa la realizeaza repartizarea pe trimestre a sumelor din buget pentru cheltuielile de
capital la propunerea directiei de specialitate si a institutiilor subordonate in functie de termenele
legale de realizare a lucrarilor de investitii;

d) realizeaza lucrarile financiar-contabile privind programele nationale de interes judetean si de
interes local, derulate prin consiliul judetean;

e) participa in etapele de elaborare, modificare, urmarire, executie si raportare pe componenta
financiard, atat a programelor cu finantare internad, cat si a proiectelor finantate din fonduri externe
nerambursabile postaderare derulate de Consiliul Judetean lalomita;

f) realizeaza implementarea financiar-contabild a finantdrilor nerambursabile din fonduri
publice alocate de Consiliul Judetean lalomita pentru activitati non-profit de interes general
selectate conform procedurilor legale;

g) realizeaza raportarile statistice privind investitiile aparatului de specialitate;

h) participa la implementarea procedurilor privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor, precum si evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

i) realizeaza contabilitatea sintetica si analiticd pentru operatiunile derulate, intocmeste
documentatia prevazuta de actele normative privind registrele de contabilitate obligatorii;

j) tine evidenta contabila sintetica si analitica a elementelor patrimoniale reprezentand active
fixe corporale, necorporale si a celor financiare;

k) realizeaza operatiunile si tine evidenta amortizarii activelor fixe corporale si necorporale;

I) realizeaza lucrarile si operatiunile financiar-contabile cu privire la garantiile de buna

executie;
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m) participa la stabilirea rezultatelor inventarierii activelor fixe corporale si necorporale si tine
registrul-inventar;

n) intocmeste lucrarile de incheiere si stabilire a rezultatelor executiei financiare la finele anului
si realizeaza conturi anuale de executie;

o) elaboreaza lucrdri de analiza, sinteza si informare privind bugetul si executia bugetara a
aparatului de specialitate si a institutiilor publice subordonate;

p) indruma compartimentele financiar-contabile din cadrul institutiilor finantate din bugetul
judetului, iar la termenele stabilite (trimestrial si anual) primeste, verifica, analizeaza si centralizeaza
situatiile financiare ale acestora;

gq) intocmeste trimestrial si anual situatii financiare pentru activitatea proprie si pe cea
centralizata, pe care o depune la Directia Generala a Finantelor Publice lalomita;

r) realizeaza documentatia privind aprobarea si executia programelor aprobate ca anexa a
bugetului propriu al judetului, in toate etapele, pe baza propunerilor primite de la directiile de
specialitate si institutiile subordonate;

s) gestioneaza aplicatiile si programele informatice privind finantarea programelor, proiectelor
si investitiilor, cele ce reflecta angajamentele, pentru realizarea contabilitatii financiare si a celei de
gestiune;

t) acorda, la cerere, consiliilor locale sprijin si asistenta de specialitate cu privire la aspectele
financiar — contabile legate de investitii;

u) indeplineste si alte atributii In domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

SECTIUNEA alll-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI INFORMATICA

Art.37 Compartimentul Informaticd indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii

principale:

a) ofera servicii de cautare a informatiilor solicitate in baza de date existenta si le furnizeaza
pe suport de hartie sau magnetic, la cerere;

b) asigura actualizarea aplicatiei Legis, imediat ce aceasta este primita prin e-mail de la firma
contractanta;

¢) administreaza sistemul informatic la nivelul Consiliului Judetean lalomita;

d) coordoneaza activitatea functionarilor publici ai Consiliului Judetean lalomita in vederea
utilizarii eficiente a resurselor informatice;

e) acorda asistenta tehnica de specialitate autoritatilor administratiei publice locale, la
cererea acestora;

f) mentine functionarea in conditii normale a retelei interne de calculatoare, a
echipamentelor si a aplicatiilor informatice;

g) fundamenteaza necesarul de consumabile si produse hardware pentru exploatarea
echipamentelor si a aplicatiilor;

h) identifica si propune necesarul de produse software pentru compartimentele de
specialitate ale Consiliului Judetean lalomita;

i) elaboreaza studii si documentatii pentru realizarea si/sau dezvoltarea de sisteme si/sau
aplicatii informatice;

j) asigura serviciile de intretinere si actualizare a sistemelor si aplicatiilor informatice, precum
si a infrastructurii de comunicatii date;

k) arhiveaza si pastreaza in bune conditii bazele de date create pe suport magnetic;

I) efectueaza lucrari de conceptie grafica si tehnoredactare computerizata pentru pliante,
brosuri si alte materiale si documentatii ale Consiliului Judetean lalomita;

m) efectueaza devirusarea periodica a calculatoarelor aflate in dotare;

n) acorda asistenta tehnica in vederea intretinerii site-ului www.cicnet.ro al Consiliului
Judetean lalomita;
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o) raspunde de derularea programelor de specializare in domeniul informaticii a
functionarilor publici din cadrul Consiliului Judetean lalomita;

p) raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative specifice domeniului de activitate;

q) participa la operatiunile ce presupun achizitia de produse informatice;

r) asigurd legdtura cu firmele prestatoare de servicii informatice hardware si software;

s) indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui acestuia.

SECTIUNEA alV-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI RESURSE UMANE

Art.38 Compartimentul Resurse Umane indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

a) organizeaza si realizeaza gestiunea resurselor umane si a functiilor publice din aparatul de
specialitate si colaboreaza cu Agentia Nationala a Functionarilor Publici;

b) realizeaza documentatia pentru aprobarea numarului de personal, a organigramei si a
statului de functii pentru aparatul de specialitate, precum si pentru institutiile de sub autoritatea
Consiliului Judetean lalomita pe baza propunerilor formulate de acestea;

c) elaboreaza statele de functii pentru aparatul de specialitate, cu respectarea
reglementadrilor in vigoare;

d) efectueaza lucrarile legate de recrutarea, selectarea personalului, numirea, incadrarea,
promovarea, redistribuirea, transferarea, detasarea, pensionarea sau incetarea raporturilor de
serviciu sau de munca, dupa caz, pentru personalul ale caror documente de personal se afla in
evidenta;

e) intocmeste statele de plata lunare a salariilor si a altor drepturi de natura salariala pentru
functionarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate, a indemnizatiilor
consilierilor judeteni, precum si a altor persoane din afara unitatii;

f) raspunde de intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici si a
registrului de evidenta a functionarilor publici, precum si a registrului general de evidenta a
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;

g) raspunde de implementarea prevederilor referitoare la dclaratiile de avere si declaratiile
de interese de catre functionarii publici si personalul contractual care are obligatia depunerii
acestor declaratii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;

h) elaboreaza documentatia necesara completarii dosarului de pensionare in conditiile legii,
pentru personalul care se pensioneaza ale carui documente de personal se afla in evidenta;

i) efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea personalului, completarea legitimatiilor
de serviciu pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;

j) comunica personalului Consiliului Judetean lalomita, la cerere, orice modificare vizand
salariul, sporul de vechime si alte sporuri;

k) intocmeste si prezintda spre aprobare programarea concediilor de odihnda pentru
personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;

I) intocmeste programele de perfectionare pentru personalul din aparatul de specialitate in
conformitate cu programele primite de la institutiile specializate si cu necesitatile momentului si
transmite celor interesati comunicarile privind durata si perioada programelor de perfectionare
aprobate pentru personalul din aparatul propriu de specialitate al Consiliului Judetean lalomita;

m) gestioneaza aplicatiile si programele informatice pe linie de salarizare pentru aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean lalomita;

n) raspunde de actualizarea fisierului de personal din memoria calculatorului;

o) acorda consiliilor locale, la cererea acestora, asistenta de specialitate in domeniul
salarizarii si al raporturilor de munca;

p) intocmeste darile de seama statistice referitoare la numarul de personal si fondul de
salarii de la nivelul Consiliului Judetean lalomita;
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q) gestioneaza lucrarile aferente programului de lucru si prezenta la serviciu;
r) indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

CAPITOLULV
ATRIBUTIILE DIRECTIEI AMENAJAREA TERITORIULUI S| URBANISM

SECTIUNEA I-a
ATRIBUTIILE SPECIFICE ALE DIRECTIEI AMENAJAREA TERITORIULUI $I URBANISM

Art.39(1) Directia Amenajarea Teritoriului si Urbanism este structura aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean lalomita, prin care se realizeaza hotararile si activitatile specifice
consiliului judetean, in spiritul si in temeiul legilor si actelor normative care reglementeaza
domeniul.

(2) Pe langa atributiile generale prevazute la art.14 din prezentul Regulament, Directia
Amenajarea Teritoriului si Urbanism desfasoara prin structurile sale urmatoarele atributii specifice:

a) asigura indeplinirea atributiilor administratiei publice a judetului in domeniul urbanistic,
amenajarea teritoriului;

b) participd la realizarea de strategii de dezvoltare locald si a programelor/proiectelor
finantate din credite externe si fonduri ale Uniunii Europene si alte surse legal constituite;

c) asigura, prin arhitectul-sef, exercitarea si indeplinirea atributiilor functiei de arhitect sef al
judetului, precum si exercitarea prerogativei de control in domeniul urbanismului, ce revine, potrivit
legii, Consiliului Judetean lalomita, putand dispune pentru aceasta de oricare dintre salariatii din
subordine;

d) elaboreaza actele de autoritate urbanistica in conformitate cu prevederile Legii nr.
50/1991 privind autorizarea executarii constructiilor si unele masuri pentru realizarea locuintelor,
republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) asigura preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului la nivel
national, regional si zonal in cadrul documentatiilor pentru teritoriile administrative ale localitatilor
din judet;

f) coordoneaza dezvoltarea in teritoriu a activitatilor economico-sociale si retelelor de
legatura a acestora;

g) asigura continuitatea si particularitatile locale, prin ocrotirea, conservarea, valorificarea si
introducerea in domeniul public judetean a patrimoniului natural, istoric, arhitectural si urbanistic;

h) urmareste imbunatatirea vietii oamenilor din localitatile judetului lalomita prin cresterea
calitatii mediului construit si amenajat, adaptat optiunilor acestora;

i) asigura arbitrajul intre interesul individual al persoanelor fizice si juridice si interesul
comunitar ori intercomunitar in spiritul legii si al normelor de drept din domeniu;

j) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate ale directiei pentru
postarea pe site-ul institutiei www.cicnet.ro;

k) indeplineste si alte atributii Tn domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

Art.40(1) Directia Amenajarea Teritoriului si Urbanism are urmadtoarea structura
organizatorica:

a) Compartimentul Amenajarea Teritoriului si Urbanism;
b) Compartiment Monitorizare si Control.

(2) Activitatea Directiei Amenajarea Teritoriului si Urbanism este condusa de arhitectul-sef
si se desfasoara sub directa coordonare, indrumare si control a Presedintelui Consiliului Judetean
lalomita cu atributii delegate in domeniu.
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SECTIUNEA a ll-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI AMENAJAREA TERITORIULUI SI URBANISM

Art.41 Compartimentul Amenajarea Teritoriului si Urbanism indeplineste, in conditiile legii,
atributii ce decurg din:

a) planurile si regulamentele de urbanism;

b) ofertele persoanelor fizice sau juridice de a construi;

c) gestionarea informationala a teritoriului judetean;

d) documentele de natura urbanistica eliberate de consiliul judetean;

e) strategia de intocmire si intretinere a cadastrului general al teritoriului;

f) planurile urbanistice si prognozele privind utilizarea teritoriului judetean si eventualitatea
exproprierii pentru cauza de utilitate publica;

g) initiativele investitionale;

Art.42 Compartimentul Amenajarea Teritoriului si Urbanism indeplineste, in conditiile legii,
urmatoarele atributii principale:

a) primeste si verifica cererile persoanelor fizice sau juridice pentru avize sau acte de
autoritate urbanistica, urmarind temeinicia cererilor si concordanta lor cu prevederile
documentatiilor de urbanism, precum si conditiile de amplasament aferente tuturor ofertelor de a
construi sau desfiinta constructiile, prin verificari, in teren;

b) elaboreaza avize si certificate de urbanism in conformitate cu prevederile planurilor si
regulamentelor de urbanism;

c) intocmeste autorizatiile de construire sau desfiintare aflate in competenta de emitere a
Consiliului Judetean lalomita;

d) intocmeste si pastreaza evidentele avizelor si actelor de autoritate urbanistica emise de
Consiliul Judetean lalomita si asigura arhivarea documentatiilor specifice aferente actelor de
autoritate urbanistica emise de Consiliul Judetean lalomita;

e) poarta corespondenta cu persoanele fizice sau juridice care solicita avize sau acte de
autoritate urbanistica, precum si cu consiliile locale pe al caror teritoriu este competent Consiliul
Judetean lalomita, de a emite acte de autoritate urbanistica, conform legii;

f) constata si inscrie in actele de autoritate urbanistica emise, servitutiile, drepturile de
superficii si implicatiile de natura civila in care se pot afla terenurile sau constructiile si amenajarile
pentru care se emit certificate de urbanism si autorizatii de construire-desfiintare;

g) intocmeste programul de elaborare a documentatiilor de urbanism si amenajarea
teritoriului prevazute de lege in competenta Consiliului Judetean lalomita si raspunde de elaborarea
temelor de proiectare pentru documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului;

h) asigura prezentarea la avizare, potrivit legii, a tuturor documentelor de urbanism si
amenajarea teritoriului aflate in raspunderea Consiliului Judetean lalomita;

i) organizeaza si raspunde de consultarea publicului in vederea aprobarii documentatiilor de
urbanism si amenajarea teritoriului aflate in raspunderea Consiliului Judetean lalomita;

j) prezintd la aprobare documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului aflate in
raspunderea Consiliului Judetean lalomita;

k) asigura pastrarea, intretinerea si arhivarea tuturor documentatiilor de urbanism si
amenajarea teritoriului;

I) organizeaza si desfasoara, ori de cate ori este nevoie, verificarea viabilitatii
documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului Tn raport cu conditiile concrete ale evolutiei
naturale in teritoriu, prin sondaje, analize, prognoze si studii;

m) raspunde de elaborarea documentatiilor in vederea exproprierii pentru cauza de utilitate
publicd;

n) asigura accesul public la documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului;

0) intocmeste, pastreaza, intretine si gestioneaza baza de date de naturd urbanistica si
tehnico-edilitara a judetului lalomita;

p) raspunde de asigurarea bazei de plan general si elementelor geodezice si tehnice;
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q) opereaza in baza de date modificarile ce se produc in teritoriu, ca urmare a emiterii de
autorizatii de construire/desfiintare;

r) colecteaza, centralizeaza si coroboreaza informatiile cu relevanta urbanistica de la toate
compartimentele directiei si le introduce in banca de date urbane;

s) elaboreaza sinteze privind gestiunea teritoriului la solicitarea comisiei de specialitate a
Consiliului Judetean lalomita;

s) pune la dispozitia persoanelor fizice sau juridice interesate informatii din baza de date
urbane, sub semnatura arhitectului-sef;

t) indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

SECTIUNEA a lll-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI MONITORIZARE $I CONTROL

Art.43 Compartimentul Monitorizare si Control indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) desfasoard, sub directa coordonare a arhitectului-sef, activitatea de control privind
respectarea disciplinei urbanistice;

b) constata si sanctioneaza contraventiile in legatura cu disciplina urbanistica, conform legii;

c) intocmeste programele de control trimestriale si anuale si raspunde de elaborarea
temelor si obiectivelor de control pentru documentatiile depuse in vederea obtinerii certificatelor
de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare;

d) asigura pastrarea, intretinerea si arhivarea tuturor documentelor intocmite n timpul
controalelor privind disciplina urbanistica;

e) controleaza daca s-a efectuat regularizarea taxelor pentru autorizatiile de construire
/desfiintare emise de Presedintele Consiliului Judetean;

f) controleaza daca exista dovada luarii in evidenta a proiectului de arhitectura aferent
documentatiilor tehnice pentru autorizarea executarii lucrarilor de
construire/desfiintare sau aferente organizirii lucrdrilor de santier (conf. art.6> din HGR nr.
932/2010)

g) verifica existenta dovezii incasarii taxei privind timbrul de arhitectura;

h) urmareste respectarea disciplinei in domeniul autorizarii executarii lucrarilor de
constructii pe teritoriul administrativ al judetului, precum si respectarea disciplinei in
urbanism si amenajarea teritoriului legata de procesul de autorizare a constructiilor, pentru
obiectivele investitionale ale unor persoane fizice si juridice;

i) urmareste modul de conformare privind constatarile si masurile dispuse de Inspectoratul
Teritorial in Constructii pentru obiectivele investitionale ale unor persoane fizice si juridice;

j) poarta corespondenta cu persoanele juridice care au fost sanctionate contraventional
pentru nerespectare prevederilor Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de
constructii, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

k) urmadreste respectarea prevederilor legale privind procedurile de informarea si
consultarea  publicului cu privire la elaborarea documentatiilor de urbanism — faza PUG / PUZ /
PUD, iar concluziile le prezinta Comisiei tehnice;

I) urmareste valabilitatea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului aprobate n
conditiile legii.

m) indeplineste si alte atributii In domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomifa 25



CAPITOLUL VI
ATRIBUTIILE DIRECTIEI INVESTITII S1 SERVICII PUBLICE

SECTIUNEA I-a
ATRIBUTIILE SPECIFICE ALE DIRECTIEI INVESTITII SI SERVICII PUBLICE

Art.44 Directia Investitii si Servicii Publice este structura aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean lalomita, prin care se realizeaza hotararile si activitatile specifice consiliului
judetean, in spiritul si Tn temeiul legilor si actelor normative care reglementeaza domeniul.

(2) Pe langa atributiile generale prevazute la art.14 din prezentul Regulament, Directia
Investitii si Servicii Publice desfasoara prin structurile sale urmatoarele atributii specifice:

a) asigura indeplinirea atributiilor autoritatii administratiei publice a judetului Tn domeniul
realizarii de lucrari publice;

b) participd la realizarea de strategii de dezvoltare locala si a programelor/proiectelor
finantate din credite externe si fonduri ale Uniunii Europene si alte surse legal constituite;

¢) coordoneaza dezvoltarea in teritoriu a activitatilor economico-sociale si retelelor de
legdtura a acestora;

d) asigura arbitrajul intre interesul individual al persoanelor fizice si juridice si interesul
comunitar ori intercomunitar in spiritul legii si al normelor de drept;

e) coopereaza cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea serviciului de
transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea acestuia cu
serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor din judet;

f) evalueaza fluxurile de transport public de persoane si determina, pe baza studiilor de
specialitate, cerintele de transport public judetean si local, precum si anticiparea evolutiei acestora;

g) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate ale directiei pentru
postarea pe site-ul institutiei www.cicnet.ro;

h) propune, motivat, adoptatea de catre Consiliul Judetean lalomita a actelor de autoritate
in domeniu de competents;

i) asigura indeplinirea strategiilor din domeniul infrastructurii rutiere judetene si de mediu;

j) indeplineste si alte atributii Tn domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

Art.45(1) Directia Investitii si Servicii Publice are urmatoarea structura organizatorica:

a) Compartimentul Infrastructura Rutiera;

b) Autoritatea Judeteana de Transport;

c) Serviciul Investitii si Servicii Publice

- Compartimentul Investitii Publice;
- Compartimentul Servicii Publice;
- Compartimentul Infrastructura de Mediu.

d) Serviciul Management de Proiect.

(2) Activitatea Directiei Investitii si Servicii Publice este condusa de directorul executiv si se
desfasoara sub directa coordonare, indrumare si control a Vicepresedintelui Consiliului Judetean
lalomita cu atributii delegate in domeniu.

SECTIUNEA a ll-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI INFRASTRUCTURA RUTIERA

Art.46 Compartimentul Infrastructurd Rutierd indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) gestiunea informatiilor privind starea de viabilitate a drumurilor si podurilor judetene;

b) asigurarea strategiei de intretinere a drumurilor si podurilor judetene;

c) asigura conditii pentru inventarierea si masurarea capacitatilor de trafic, periodic pe
retelele de transport rutier;
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d) raspunde de elaborarea temelor de proiectare, promovarea obiectivelor noi si a
proiectelor pentru dezvoltari, refaceri si reparatii capitale la obiectivele de aceasta natura, aflate in
specificul activitatii serviciului;

e) urmadreste utilizarea cu maxima eficienta a fondurilor alocate pentru investitii si
promovarea unor investitii cu parametri superiori de viabilitate;

f) urmareste respectarea normelor tehnice in vigoare, privind proiectarea si realizarea
drumurilor judetene;

g) urmareste permanent starea de intretinere si buna exploatare a drumurilor judetene si
are obligatia sesizarii circumstantelor agravante referitoare la starea de exploatare a acestora;

h) verifica documentatiile si stabileste conditiile de eliberare a "ACORDULUI PREALABIL" si a
"AUTORIZATIEI DE AMPLASARE si ACCES LA DRUM", precum si a taxelor prevazute in hotararea
Consiliului Judetean lalomita;

i) verifica stadiile fizice la lucrarile de investitii noi, reparatii curente si intretinere;

j) acorda la cerere, asistenta tehnica de specialitate consiliilor locale;

k) intocmeste si intretine inventarul tuturor utilitatilor tehnico-edilitare cantonate subteran
si suprateran sau la sol, aflate in zona drumurilor judetene;

I) reactualizeaza situatia privind starea de viabilitate a drumurilor judetene si a podurilor
aferente;

m) intocmeste rapoarte si sinteze privind situatia cailor de comunicatii care sunt inaintate, in
vederea adoptarii unor decizii menite sa conduca la imbunatatirea raporturilor dintre existent si
necesitati;

n) raspunde de aplicarea legislatiei specifice domeniului infrastructurii rutiere in care detine
atributii;

o) intocmeste avizul/autorizatia de transport special;

p) tine evidenta proceselor-verbale de constatare a contraventiilor conform Ordonantei
Guvernului nr. 43/1997 privind regimul drumurilor, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare si le transmite la Directia Buget Finante pentru executarea lor;

q) intocmeste rapoarte privind controalele efectuate si finalizarea acestora;

r) indeplineste orice alte atributii Tn domeniu, dispuse de directorul executiv sau
Vicepresedintele coordonator al directiei;

s) indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, hotarari ale Consiliului Judetean
lalomita sau dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean lalomita.

SECTIUNEA a lll-a
ATRIBUTIILE AUTORITATII JUDETENE DE TRANSPORT

Art.47 Autoritatea Judeteand de Transport indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) acorda sprijin si consultanta autoritatilor administratiei publice locale comunale,
orasenesti si municipale, la solicitarea acestora, in domeniul de activitate specific transportului
public local, precum si serviciilor locale de transport public, in vederea realizarii atributiilor ce le
revin;

b) efectueaza studii si analize privind serviciile de transport public judetean si analizeaza, in
colaborare cu celelalte structuri din aparatul de specialitate, necesitatea si oportunitatea infiintarii
sau reorganizarii de servicii publice si societati comerciale de transport public judetean, in conditiile
legii, si Intocmeste documentatia ce sta la baza adoptarii hotararilor de infiintare de societati de
transport public judetean;

c) analizeaza propunerile autoritatilor administratiei publice locale, ale operatorilor de
transport rutier sau ale asociatiilor de operatori de transport rutier pentru intocmirea programului
de transport judetean, il coreleaza cu programele de transport interjudetean, international sau
feroviar, stabileste traseele principale si secundare si programele de transport privind transportul
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public de persoane prin curse regulate, intocmeste programul de transport judetean si il supune
aprobarii Consiliului Judetean lalomita;

d) actualizeaza periodic traseele si programele de transport in functie de necesitatile de
deplasare ale populatiei si in corelare cu transportul public interjudetean de persoane existent,
precum si cu serviciul de transport public local de persoane cu autobuze, stabileste data pana la
care se pot depune solicitarile de modificare, actualizeaza, in perioada de valabilitate, programul de
transport judetean, in conditiile legii si il supune aprobarii Consiliului Judetean lalomita;

e) elaboreaza norme locale privind modul de organizare si functionare a fiecarui serviciu de
transport public local prin curse regulate si prin curse regulate speciale, cu consultarea asociatiilor
reprezentative profesionale si patronale ale operatorilor de transport rutier, precum si a
organizatiilor sindicale teritoriale din domeniu, Tn conformitate cu regulamentele cadru existente si
cu alte reglementari in vigoare si le supune aprobarii Consiliului Judetean lalomita;

f) intocmeste Regulamentul pentru efectuarea transportului public local, precum si Caietul
de sarcini al serviciului de transport public local, ca anexa a acestuia;

g) consulta asociatiile reprezentative ale operatorilor de transport si utilizatorilor, in vederea
stabilirii politicilor si strategiilor locale privind transportul public local si modalitatile de functionare
a acestui serviciu;

h) colaboreaza cu structurile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
lalomita la elaborarea strategiei pe termen mediu si lung pentru extinderea, dezvoltarea si
modernizarea serviciilor de transport public local, tindnd seama de planurile de urbanism si
amenajarea teritoriului, de programele de dezvoltare economico-sociala a localitatilor si de
cerintele de transport public local;

i) colaboreaza cu structurile din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean lalomita la
intocmirea si urmarirea realizarii programelor de infiintare, reabilitare, extindere si modernizare a
sistemelor de transport public local, aprobarea studiilor de fezabilitate privind infiintarea,
reabilitarea, modernizarea si extinderea unei parti sau a intregului sistem de transport public local,
aflat in proprietatea publica sau privata a judetului lalomita sau a asociatiilor de dezvoltare
comunitara, precum si la proiectarea si executarea lucrarilor de investitii in infrastructura tehnico-
edilitara aferenta sistemelor de transport public local;

j) colaboreaza cu alte structuri functionale pentru elaborarea materialelor privind asocierea
intercomunitara, Tn vederea realizarii unor investitii de interes comun in domeniul infrastructurii
tehnico-edilitare aferente transportului public local;

k) analizeaza necesitatea si oportunitatea acordarii de facilitati de transport anumitor
categorii sociale defavorizate, in conditiile legii, si intocmeste documentatia ce sta la baza adoptarii
de hotarari in acest sens;

I) verifica si controleaza periodic modul de realizare a serviciilor de transport public local de
persoane, prin curse regulate si prin curse regulate speciale;

m) participd, impreuna cu reprezentantii Autoritatii Rutiere Romane — ARR, Agentia lalomita,
la comisia paritara pentru atribuirea licentelor de traseu pentru transportul public local de persoane
prin curse regulate pe trasee judetene;

n) atribuie operatorilor de transport rutier, iTmpreund cu membrii din comisia paritar3,
traseele cuprinse in programul de transport judetean, in cadrul sedintelor de atribuire electronica
prin sistem national, iar pe baza rezultatelor acestora, emite hotarari privind traseele atribuite;

o) verifica solicitarile si documentatia depusa de operatorii de transport rutier care executa
transport public local de persoane prin curse regulate speciale, in vederea emiterii licentelor de
traseu in corelare cu criteriile de evaluare in baza carora se atribuie punctele in cazul traseelor
judetene si in conformitate cu metodologia de punctare;

p) asigura publicarea pe site-ul Consiliului Judetean lalomita si afisarea la sediul institutiei a
listei traseelor atribuite Tn cadrul fiecarei sedinte de atribuire si a listei traseelor ramase nesolicitate
sau neatribuite;

q) intocmeste informari, rapoarte si analize privind activitatea compartimentului;
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r) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean lalomita
sau dispozitii ale Presedintelui acestuia, ale vicepresedintelui coordonator al directiei sau ale
directorul executiv.

SECTIUNEA a IV-a
ATRIBUTIILE SERVICIULUI INVESTITII $1 SERVICII PUBLICE

Art.48 Tn vederea realizérii atributiilor previzute de lege, Serviciul Investitii si Servicii Publice
indeplineste, in principal, urmatoarele functii:

a) de strategie, prin care se asigurd elaborarea planurilor si strategiilor de dezvoltare
judeteana;

b) de administrare a fondurilor pe care le are la dispozitie pentru implementarea
programelor si proiectelor;

c) de colaborare cu autoritatile administratiei publice locale si persoane juridice in vederea
exploatarii eficiente a infrastructurii din domeniul public;

d) de executie, prin asigurarea mijloacelor umane si materiale necesare implementarii
programelor si proiectelor de interes judetean;

Art.49 Serviciul Investitii si Servicii Publice indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) identifica prin studii si prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale judetului;

b) fundamenteaza si coordoneaza elaborarea strategiilor locale privind accelerarea
dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice si monitorizeaza implementarea acestora;

c) pregateste, in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice, planurile
de implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice si le prezinta autoritatilor administratiei publice judetene, spre aprobare;

d) elaboreaza programe proprii de protectie a mediului, integreaza obiectivele si cerintele de
mediu in pregatirea, elaborarea planurilor de protectie si interventie in caz de poluari si accidente
ecologice, adoptata programe de profil, comunicand autoritatii competente pentru protectia
mediului toate informatiile solicitate.

Art.50(1) Structura organizatorica a Serviciului Investitii si Servicii Publice cuprinde:

a) Compartimentul Investitii Publice;

b) Compartimentul Servicii Publice;

c) Compartimentul Infrastructura Mediu.

(2) Conducerea operativa a serviciului este asigurata de un sef de serviciu, numit in conditiile
legii.

A. COMPARTIMENTUL INVESTITII PUBLICE

Art.51 Compartimentul Investitii Publice isi desfdsoara activitatea, in baza urmatoarelor
principii:

a) armonizarea dezvoltarii judetului cu planul regional si national de dezvoltare;

b) intretinerea si modernizarea infrastructurii tehnico-edilitare;

c) conservarea, valorificarea si dezvoltarea zonelor cu potential natural, turistic si balnear;

d) utilizarea cu maxima eficienta a fondurilor alocate pentru investitii si promovarea unor
investitii cu parametri de fiabilitate superioara;

e) asigurarea elaborarea documentelor necesare pentru achizitiile privind serviciile, executia
de lucrari, n realizarea investitiilor si reparatiilor.

Art.52 Compartimentul Investitii Publice are, in conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

a) propune strategii de dezvoltare locala si regionala, identifica prin studii si prognoze
sursele si directiile de dezvoltare ale localitatilor, sprijina si indruma consiliile locale in elaborarea de
programe si prognoze de dezvoltare pe diferite termene si domenii de activitate;
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b) intocmeste banca de date referitoare la investitiile realizate de Consiliul Judetean
lalomita;

c) participa la intocmirea programelor si proiectelor cu finantare externa;

d) participa la receptia obiectivelor de investitii finantate din bugetul local si fonduri externe;

e) asigura, la cererea consiliilor locale, asistenta tehnica de specialitate in derularea
obiectivelor de investitii, a programelor guvernamentale si lucrarilor de reparatii, initiate de
acestea;

f) supravegheaza realizarea parametrilor functionali si de calitate la obiectivele de investitii
initiate de Consiliul Judetean lalomita, verifica si avizeaza pentru decontare documentatiile aferente
lucrarilor derulate din bugetul Consiliului Judetean lalomita;

g) executd activitati specifice de preintdampinare si diminuare a efectelor calamitatilor
naturale, de natura seismelor, degradarilor accidentale la constructii si amenajari;

h) asigurd operativitatea interventiilor pentru protectia vietilor omenesti si a bunurilor in
cazul producerii unor degradari la constructii si amenajari, cat si pentru refacerea capacitatilor
functionale in cazul producerii unor astfel de fenomene accidentale;

i) participa la intocmirea programelor privind constructia de locuinte;

j) raspunde de elaborarea programelor si prognozelor ce privesc dezvoltarea economico-
sociald a judetului lalomita si colaboreaza cu serviciile publice deconcentrate din judet pentru
rezolvarea problemelor ce privesc realizarea obiectivelor din programele si prognozele economice
aprobate;

k) participa la elaborarea unor proiecte de interes judetean, in vederea finantarii lor partiale
sau integrale din fonduri externe sau interne si asigurda studierea cerintelor organismelor
finantatoare privind intocmirea documentatiilor tehnice;

I) face cunoscut si pune la dispozitia celor interesati, tematici pentru intocmirea de proiecte
in vederea obtinerii unor finantari interne sau externe;

m) initiaza si desfasoara activitati de colaborare cu diversi parteneri publici sau privati n
vederea realizarii atributiilor Consiliului Judetean lalomita in acest domeniu;

n) participa in toate etapele de elaborare, modificare, urmarire si executie pe componenta
tehnica a programelor de finantare interna si externa derulate de Consiliul Judetean lalomita;

o) indeplineste responsabilitati legate de derularea din punct de vedere tehnic a proiectelor
repartizate, urmarind incadrarea in prevederile bugetare ale proiectelor in structura lor tehnica;

p) organizeaza, claseaza, indosariaza si pastreaza pana la predarea la arhiva a documentelor
ce vizeaza evidenta tehnicd, precum si documentele ce cuprind informatii despre proiectele
derulate;

g) intocmeste caietele de sarcini pentru achizitiile de servicii si lucrari pe care le deruleaza
directia in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

r) asigura intocmirea rapoartelor referitoare la programul privind pietruirea drumurilor
locale;

s) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean lalomita
sau dispozitii ale Presedintelui acestuia, ale vicepresedintelui coordonator al directiei sau ale
directorul executiv.

B. COMPARTIMENTUL SERVICII PUBLICE

Art.53 Compartimentul Servicii Publice are urmatoarele atributii:

a) asigura informarea, consilierea si monitorizarea consiliilor locale privind respectarea
cadrului legal pentru infiintarea si functionarea serviciilor publice de gospodarie comunala
(salubrizare, alimentare cu apa potabild si canalizare, iluminat public, transport public local,
alimentare cu energie termica in sistem centralizat);

b) participa la stabilirea programelor de reabilitare, extindere si modernizare a dotarilor
existente, precum si a programelor de infiintare a unor noi sisteme publice de gospodarie
comunala, in conditiile legii;
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c) asigura coordonarea proiectarii si executiei lucrarilor tehnico-edilitare in scopul realizarii
acestora intr-o conceptie unitara si corelata cu programele de dezvoltare economico-sociala a
localitatilor, de amenajare a teritoriului, urbanism si mediu;

d) propune si sprijina asocierea intercomunala in vederea realizarii unor investitii de interes
comun din infrastructura tehnico-edilitara;

e) propune si fundamenteaza delegarea gestiunii serviciilor publice de gospodarie comunala,
precum si a bunurilor apartinand patrimoniului public din infrastructura tehnico-edilitara;

f) urmareste participarea autoritatilor administratiei publice locale cu capital social sau cu
bunuri la societati comerciale pentru realizarea de lucrari si servicii de interes public local sau
judetean, dupa caz, pe baza de conventii, incheiate de ordonatorii principali de credite, in conditiile
mandatelor aprobate de fiecare consiliu local si judetean;

g) sprijind fundamentarea contractdrii sau garantarii, Tn conditiile legii, a Tmprumuturilor
pentru finantarea programelor de investitii din infrastructura de gospodarie comunala a localitatilor
cu privire la lucrdri noi, extinderi, dezvoltari de capacitati, reabilitarea, modernizarea si reechiparea
sistemelor existente;

h) urmareste garantarea, in conditiile legii, a imprumuturilor contractate de prestatorii
serviciilor publice de gospodarie comunala pentru formarea si asigurarea stocurilor de combustibil
lichid pentru sezonul rece;

i) participa la elaborarea si aprobarea normelor locale si a regulamentelor de functionare a
prestatorilor de servicii privind reglementarea activitatii de gospodarie comunala, pe baza normelor
cadru elaborate de autoritatea central3;

j) urmareste stabilirea taxelor si avizarea tarifelor pentru serviciile de gospodarie comunala,
cu respectarea reglementarilor in vigoare;

k) prin persoanele desemnate din cadrul compartimentului asigura monitorizarea serviciilor
comunitare de utilitati publice;

1) participa la elaborarea strategiilor privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice;

m) pregatesc in colaborare cu operatorii serviciilor comunitare de utilitati publice planurile
de implementare a strategiilor locale privind accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de
utilitati publice

n) asista operatorii si autoritatile administratiilor publice locale in procesul de accesare si
atragere a fondurilor pentru investitii;

0) pregatesc si transmit rapoarte de activitate catre birourile prefecturale, unitatea centrala
de monitorizare precum si autoritatilor de management care gestioneaza instrumentele structurale
si programele operationale cu impact in domeniul serviciilor comunitare de utilitati publice;

p) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean lalomita
sau dispozitii ale Presedintelui acestuia, ale vicepresedintelui coordonator al directiei sau ale
directorul executiv.

C. COMPARTIMENTUL INFRASTRUCTURA MEDIU

Art.54 Compartimentul Infrastructurd Mediu indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) elaboreaza planurile judetene de gestionare a deseurilor si participa la elaborarea
planurilor regionale de gestionare a deseurilor;

b)urmareste si asigura indeplinirea prevederilor din planurile de gestionare a deseurilor;

c) actioneaza pentru refacerea si protectia mediului;

d) asigura masurile necesare pentru protectia sanatatii publice;

e) asigura masuri corespunzdtoare pentru conservarea si protectia mediului;

f) asigura asistenta tehnica si sprijin pentru implementarea planurilor judetene si regionale
de gestionarea deseurilor;
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g) elaboreaza programe proprii de protectie a mediului si urmareste integrarea obiectivelor
si cerintelor de mediu in pregatirea, elaborarea planurilor de protectie si interventie in caz de
poludri si accidente ecologice si Tn adoptarea unor programe de profil, comunicand autoritatii
competente pentru protectia mediului toate informatiile solicitate;

h) asigura pregatirea si transmiterea catre autoritatile competente pentru protectia mediului
a informatiilor si documentatiei necesare obtinerii avizului de mediu pentru planurile si programele
pentru care este necesara evaluarea de mediu;

i) asigura respectarea regimului de protectie speciala a zonelor de interes turistic si de
agrement, a monumentelor istorice, a ariilor protejate si a monumentelor naturii;

j) Intocmeste documentatia prevazuta de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea
achizitiilor de servicii si lucrari pentru infrastructura de mediu;

k) intocmeste propuneri pentru programele guvernamentale pentru infrastructura de mediu
conform prioritatilor din strategia de dezvoltare a judetului;

I) organizeaza o bazda proprie de date si intocmeste rapoarte privind investitiile in
infrastructura de mediu;

m) asigurd cunoasterea stdrii de conservare a tuturor zonelor si siturilor protejate, a
monumentelor naturii, a monumentelor istorice sau a monumentelor de arhitectura clasate,
precum si asigurarea regulamentelor de protectie si conservare pentru cele situate in afara
localitatilor;

n) raspunde de asigurarea conditiilor de respectare a normelor de protectie a mediului (sol,
aer, apa) a localitatilor rurale, in cazul dezvoltarii sau realizarii de obiective noi, cooperand in acest
sens, la elaborarea certificatelor de urbanism;

o) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean lalomita
sau dispozitii ale Presedintelui acestuia, ale vicepresedintelui coordonator al directiei sau ale
directorul executiv.

SECTIUNEA a V-a
ATRIBUTIILE SERVICIULUI DE MANAGEMENT DE PROIECT

Art.55 Serviciul Management de Proiect asigura aplicarea dispozitiilor Legii nr.339/2007
privind promovarea aplicarii strategiilor de management de proiect la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale judetene si locale

(2) Pe langa atributiile generale prevazute la art.14 din prezentul Regulament, Serviciul
Management de Proiect are, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) initiaza si implementeaza proiecte cu finantare din bani publici si fonduri internationale,
utilizand strategiile managementului de proiect;

b) sprijina si impulsioneaza autoritatile administratiei publice locale pentru a accesa mai usor
fonduri internationale de finantare pentru dezvoltare si modernizare;

c) faciliteaza promovarea programelor cu finantare internationalda si diseminare a
rezultatelor pentru proiectele implementate cu succes in judetul lalomita;

d) creaza conditiile pentru o mai eficienta folosire a resurselor la nivelul unitatilor
administrativ-teritoriale, in mod special pentru proiecte cu finantare internationala;

e) urmdreste indeplinirea obligatiilor prevazute de Hotdrarea Guvernului nr. 759/2007
privind regulile de eligibilitate a cheltuielilor efectuate in cadrul opertiunilor de finantate;

f) elaboreaza documentatiile sprecifice prevazute de lege, in calitatea Consiliului
Judetean lalomita de beneficiar al proiectelor de investitii;

g) coorodneaza elaborarea cererilor de finantare ale Consiliului Judetean lalomita;

h) elaboreaza caietele de sarcini (temele de proiectare) pentru atribuirea contractelor de
servicii dedicate elaborarii/revizuirii documentatiilor conform prevederilor legale in domeniu ;

i) participa la elaborarea contractelor in materie, tinand cont de prevederile procedurilor de
implementare a programelor de finantare;
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j) certifica serviciile efectuate de prestator privind realitatea, regularitatea si legalitatea
acestora;

k) notificd Tn termenele legale autoritatile competente in monitorizarea implementarii
proiectelor de finantare;

I) propune prevederea in bugetul propriu a sumelor necesare implementarii proiectelor cu
finantare nerambursabila;

m) asigura eficientizarea proceselor de implementare a proiectelor, urmarind realizarea
indicatorilor proiectului, derularea procesului financiar, asigurarea conformitatii, controlul
documentatiei proiectelor si pastrarea acestora, procesul cererilor de plata, si activitatile de control
specifice;

n) asigura utilizarea unor metodologii de management de proiect adecvate fiecarei categorii
de proiecte care se deruleaza cu bani publici si cu cofinantare din partea unor organisme financiare
terte;

0) actioneaza pentru incurajarea formarii profesionale in domeniul managementului de
proiect a unor categorii selectionate de functionari publici pentru ca acestia sa lucreze in mod
competent si calificat in proiectele cu finantare internationala care se deruleaza la nivel judetean;

p) asigura conditiile organizatorice pentru infiintarea departamentelor specializate pentru
initierea si derularea proiectelor cu finantare international3;

q) indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului Judetean lalomita
sau dispozitii ale Presedintelui acestuia, ale vicepresedintelui coordonator al directiei sau ale
directorul executiv.

CAPITOLUL VI
ATRIBUTIILE DIRECTIEI ACHIZITII S| PATRIMONIU

SECTIUNEAI
ATRIBUTIILE SPECIFICE DIRECTIEI ACHIZITII $I PATRIMONIU

Art.56 Directia Achizitii si Patrimoniu este structura aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean lalomita, prin care se realizeaza atributiile de achizitii publice si de administrare a
domeniului public si privat al judetului lalomita, in spiritul si in temeiul legilor si actelor normative in
materie.

Art.57(1) Pe langa atributiile generale prevazute la art.14 din prezentul Regulament, Directia
Achizitii si Patrimoniu desfasoara prin structurile sale urmatoarele atributii specifice:

a) monitorizeaza activitatea de achizitii publice pentru Consiliului Judetean lalomita;

b) solicitda si analizeaza necesarul de achizitii publice prevazute in bugetul propriu al
Consiliului Judetean lalomita si in bugetele alocate unor institutii publice, potrivit legii ( Centrul
Militar Judetean lalomita si Inspectoratul Situatii de Urgenta “Barbu Catargiu”);

c) elaboreaza programul anual al achizitiilor publice prin centralizarea necesitatilor,
estimarea valorica a contractelor, punere in corespondenta cu C.P.V. ( Codul Comun International
Privind Achizitiile de Produse si Servicii), selectarea procedurii si elaborarea calendarului, dupa ce
programul anual a fost aprobat;

d) stabileste calendarul de organizare al procedurilor de achizitii publice, functie de valoarea
surselor financiare proprii bugetelor fiecarei structuri interne;

e) elaboreaza si inainteaza spre publicare anuntul de intentie, daca aceasta se impune;

f) elaboreaza documentatia de atribuire a contractelor de achizitii publice pe suport hartie
si/sau magnetic, asigurand accesul nerestrictionat, direct a operatorilor economici, preluand in
acest scop de la compartimentele tehnice de specialitate caietul de sarcini (specificatii tehnice) sau
documentatia descriptiva, dupa caz;

g) elaboreaza si nainteaza spre publicare anuntul de participare/invitatia de participare,
precum si anuntul catre institutiilor competente privind verificarea procedurald, in conditiile legii;
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h) asigura interfata cu departamentul de relatii publice si mass-media, in vederea incurajarii
mediului concurential cu privire la modul de desfasurare al procedurilor initiate (dupa caz,
Monitorul Oficial, afisaj local, presa nationala si locala, invitatii, site-ul Consiliului Judetean lalomita,
adresa posta electronica);

i) asigura derularea procedurii de atribuire Tncepand cu manifestarea intentiei de participare
la procedura a operatorilor economici interesati, depunerea candidaturilor, primirea si deschiderea
ofertelor, examinarea, evaluarea acestora, stabilirea ofertei castigatoare si adjudecarea/anularea
procedurii, dupa caz;

j) Tnainteaza spre aprobare conducatorului autoritatii contractante raportul procedurii de
atribuire si sprijind compartimentul de specialitate in definitivarea contractului/acordului cadru;

k) ofera indicatii, clarificari, completari referitoare la documentele licitatiilor, in limitele
stabilite de specificul legislatiei in vigoare, la solicitarea ofertantilor;

I) acorda comisiilor de evaluare consultari referitoare la continutul documentatiilor de
atribuire a contractelor de achizitii;

m) asigura conditii tehnice pentru transparenta procesului de achizitii publice;

n) intocmeste dosarul achizitiei care se pastreaza si se arhiveaza in conditiile legii;

0) indrumad si acordd consultantda in domeniul achizitiilor publice consiliilor locale si
institutiilor publice, la cererea acestora;

p) participa la inventarierea anuald a bunurilor mobile si imobile din patrimoniul public si
privat al judetului aflate in administrare proprie sau date in administrare altor institutii publice;

q) face propuneri de inchiriere, concesionare, dare in administrare sau vanzare a bunurilor
mobile si imobile din patrimoniul public si privat al judetului, dupa caz;

r) identifica prin studii si prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale domeniului public si
privat judetean;

s) intocmeste rapoarte si informari periodice privind activitatea desfasurata in domeniile
specifice achizitiei;

s) face propuneri si intocmeste documentatiile la proiectele de hotarari ale consiliului
judetean Tn domeniul achizitilor publice precum si al celor prin care se reglementeaza
administrarea patrimoniului public si privat al judetului;

t) face propuneri privind fundamentarea bugetului propriu al judetului;

t) asigura furnizarea informatiilor de interes public din dosarele achizitiilor publice precum si
cele referitoare la contractele de concesiune, inchiriere sau vanzare a unor bunuri din patrimoniul
judetului;

u) face propuneri privind imbunatatirea procedurilor achizitiilor publice si a concesiunilor de
bunuri, lucrari sau servicii pe care le transmite celorlalte directii din aparatul de specialitate;

v) asigura punerea in dezbatere publica a proiectelor, actelor administrative cu caracter
normativ ce urmeaza sa fie adoptate de Consiliul Judetean lalomita avand ca obiect administrarea
si/sau concesionarea bunurilor proprietate publica si/sau privata a judetului;

x) acorda sprijin consilierilor juridici din cadrul Compartimentului Juridic la redactarea si
intocmirea, in conformitate cu prevederile legale in materie, a contractelor de achizitie publica, pe
care, dupa avizare si semnare conform procedurii operationale aprobata de Presedintele Consiliului
Judetean lalomita, le repartizeaza partilor interesate si tine evidenta acestora;

w) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate ale directiei pentru
postarea pe site-ul institutiei www.cicnet.ro;

y) indeplineste orice alte atributii izvorate din actele normative existente sau nou adoptate
ori incredintate de conducerea Consiliului Judetean lalomita.

(2) Tn indeplinirea atributiilor ce i revin, Directia Achizitii si Patrimoniu colaboreazd cu
celelalte directii din cadrul aparatului de specialitate, cu institutiile si serviciile publice, precum si cu
compartimentele de specialitate ale autoritatilor administratiei publice centrale si locale.

Art.58(1) Activitatea Directiei Achizitii si Patrimoniu este condusa de un director executiv si
se desfasoara sub directa coordonare, indrumare si control a Presedintelui Consiliului Judetean
lalomita.
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(2) Directia Achizitii si Patrimoniu are urmatoarea structura functionala:
a) Serviciul Achizitii Publice;

b) Compartimentul Patrimoniu Public si Privat;

c) Personal Deservire, Protocol, Administrativ, Protectia Muncii.

SECTIUNEA a ll-a
ATRIBUTIILE SERVICIULUI ACHIZITII PUBLICE

Art.59 Serviciul Achizitii Publice indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii
principale:

a) centralizeaza propunerile directiilor din cadrul aparatului de specialitate al consiliului
judetean privind necesarul de bunuri, servicii si lucrari si intocmeste Programul anual al achizitiilor
publice pe care il supune spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean lalomita;

b) asigura codificarea si inregistrarea periodica a produselor, serviciilor si lucrdrilor in
sistemul de grupare si codificare CPV;

c) asigura inregistrarea datelor rezultate in derularea programului de achizitii publice;

d) realizeaza introducerea de date pentru prelucrarea automata a acestora pe calculator
pentru operatiunile pe care le presupun sarcinile de mai sus, in situatia in care existd conditii
(programe, aplicatii);

e) studiaza, 1si insuseste si raspunde de aplicarea legislatiei si actelor normative specifice
domeniului de activitate;

f) urmareste intocmirea la timp a notelor de fundamentare si a referatelor privind
justificarea procedurilor de achizitii publice, a criteriilor de atribuire a contractelor de achizitii
publice, precum si criteriilor de selectie si calificare a ofertantilor, pe care le supune aprobarii
Presedintelui Consiliului Judetean lalomita;

g) intocmeste documentatiile de atribuire a contractelor de achizitii publice de produse,
servicii si lucrari, pe care le supune aprobarii consiliului judetean sau Presedintelui consiliului, dupa
caz, precum si notele justificative aferente dosarului de achizitie publica, prin respectarea
principiilor  nediscriminarii, tratamentului egal, recunoasterii reciproce, transparentei,
proportionalitatii si eficientei utilizarii fondurilor publice;

h) transmiterea spre publicare a anunturilor de intentie, invitatillor de participare,
anunturilor de participare la procedurile organizate pentru achizitii publice de produse, servicii si
lucrari, precum si anunturile de atribuire a contractelor de achizitii publice, in conditiile legii;

i) face propuneri de constituire a comisiilor pentru evaluarea ofertelor in vederea atribuirii
contractelor de achizitii publice, precum si de cooptare a expertilor pe langa comisia de evaluare;

j) urmareste si asigura respectarea termenelor procedurale prevazute de Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr.34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare si de alte acte normative
emise in domeniul achizitiilor publice;

k) intocmeste documentele aferente ,,cumpararilor directe”;

I) dupd finalizarea procedurilor de atribuire, transmite directiilor implicate o copie a
contractelor de achizitii incheiate, conform procedurii aprobata prin Dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean lalomita nr.24/2009;

m) intocmeste si completeaza registrul de evidenta a achizitiilor publice si pastreaza
dosarele achizitiilor publice, in original;

n) colaboreaza cu celelalte compartimente din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean lalomita Tn derularea procedurilor de achizitii publice, elaborarea documentatiilor
necesare si intocmirea contractelor de achizitii publice;

o) intocmeste raportul anual cu datele referitoare la achizitiile publice, precum si alte situatii
solicitate de Autoritatea Nationald de Reglementare si Monitorizare a Achizitiilor Publice, in
termenul legal;

p) rezolva, in termenul legal, petitiile a caror solutionare tine de competenta proprie;
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gq) acorda asistenta de specialitate in domeniul achizitiilor publice, consiliilor locale,
institutiilor si serviciilor publice de sub autoritatea consiliului judetean, la cererea acestora;

r) raspunde de aducerea la indeplinire a sarcinilor ce i sunt incredintate, precum si a
atributiilor delegate si a unor actiuni si lucrari cu caracter neplanificat;

s) asigura confidentialitatea informatiilor si pastreaza secretul de serviciu, in conditiile
prevazute de lege;

t) colaboreaza si participa alaturi de Serviciul Patrimoniu Public si Privat, la rezolvarea
tuturor sarcinilor ce revin Directiei Achizitii si Patrimoniu;

u) indeplineste si alte atributii stabilite prin hotdrari ale Consiliului Judetean lalomita,
dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean lalomita, precum si cele delegate de catre sefii
ierarhici.

SECTIUNEA a lll-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI PATRIMONIU PUBLIC $I PRIVAT

Art.60 Tn vederea realizarii atributiilor previzute de lege, Compartimentul Patrimoniu Public si
Privat indeplineste, in principal, urmatoarele functii:

a) de administrare a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

b) de strategie privind elaborarea programelor de exploatare eficienta si modernizare a
domeniului public si privat al judetului;

c) de colaborare cu autoritatile administratiei publice locale si persoanele juridice interesate
in vederea intretinerii si exploatarii eficiente a domeniului public si privat;

d) de executie, prin asigurarea mijloacelor materiale si resurselor umane necesare
administrarii si exploatarii eficiente a domeniului public si privat.

Art.61 Compartimentul Patrimoniu Public si Privat indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a) inventariaza si administreaza domeniului public si privat judetean;

b) asigura evidenta activa a tot ceea ce apartine, potrivit legii, domeniului public si privat
judetean si dispune conform atributiilor legale privind administrarea si exploatarea domeniului
public si privat;

c) face demersurile necesare in vederea intabularii dreptului de proprietate al judetului
asupra bunurilor, Tn cazurile prevazute de lege;

d) identifica prin studii si prognoze sursele si directiile de dezvoltare ale domeniului public si
privat judetean;

e) face propuneri privind inventarierea bunurilor din domeniul public si privat al judetului
lalomita si prezinta oportunitati de valorificare eficienta a acestuia;

f) verifica cererile de concesiune, inchiriere, vanzare sau dare in administrare a bunurilor
gestionate din domeniul public si privat al judetului lalomita;

g) intocmeste documentatia prevazuta de lege pentru organizarea licitatiilor in vederea
concesionarii, inchirierii sau instrdinarii bunurilor din domeniul public sau privat, dupa caz, aprobate
de Consiliul Judetean lalomita, in conditiile legii;

h) intocmeste proiecte de contracte de concesiune, inchiriere sau vanzare si proiecte de acte
administrative de dare in administrare a unor bunuri din patrimoniu public sau privat dupa caz;

i) pastreaza dosarele cu documentatia aferenta procedurilor de atribuire a contractelor de
concesiune, inchiriere sau instrdinare a bunurilor din domeniul public si privat al judetului;

j) verifica respectarea destinatiei bunurilor concesionate sau inchiriate, prezinta rezultatul
verificarilor si face propuneri in consecinta;

k) prin consilierul juridic/consilierii juridici din cadrul Compartimentului redacteaza toate
contractele specifice si le prezinta spre avizare Compartimentului Juridic;

I) sesizeaza Compartimentul Juridic pentru actionarea in instanta a persoanelor juridice sau
fizice care nu si-au respectat obligatiile contractuale, in cazul disparitiei unor bunuri sau deteriorarii
acestora, intocmind in acest scop documentatia necesar3;
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m) asigura transmiterea rapoartelor periodice privind situatia patrimoniului judetului;

n) organizeaza o baza proprie de date cu privire la domeniul public si privat aflat in gestiune;

0) initiaza propuneri privind delimitarea domeniului public de interes national, judetean sau
local si elaboreaza propuneri motivate pentru trecerea unor bunuri dintr-un domeniu in altul in
functie de natura, destinatia si uzul acestora, precum si iTn domeniul statului sau al unitatilor
administrativ teritoriale. in toate aceste cazuri intocmeste documentatiile specifice, prezentandu-le
spre aprobare, conform legii;

p) elaboreaza propuneri de schimbare a destinatiei unor bunuri mobile si imobile din
patrimoniul judetului;

q) colaboreaza cu Serviciul Juridic, Coordonare, Organizare din cadrul Directiei Coordonare,
Organizare precum si cu Serviciul Buget, Contabilitate, Programare si Urmarire Venituri din cadrul
Directiei Buget Finante pentru gestionarea curenta in bune conditii a bunurilor din domeniul public
si privat al judetului;

r) elaboreaza studii si prognoze cu privire la exploatarea si utilizarea functionald a
obiectivelor din domeniul public si privat al judetului;

s) indeplineste orice alte atributii Tn domeniu, dispuse de directorul executiv sau
Presedintele Consiliului Judetean lalomita;

s) colaboreaza cu Serviciul Achizitii Publice pentru aducerea la indeplinire a atributiilor
directiei.

SECTIUNEA alV-a
PERSONAL DESERVIRE, PROTOCOL, ADMINISTRATIV, PROTECTIA MUNCII

Art.62 Structura Personal Deservire, Protocol, Administrativ, Protectia Muncii, indeplineste,
in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) ntocmeste anual propuneri pentru cheltuielile de aprovizionare, administrativ-
gospodaresti, transport si protocol, cu defalcare pe trimestre si luni;

b) raspunde de integritatea patrimoniului din administrarea proprie si de intretinerea si
repararea acestuia si participa la efectuarea de inventarieri periodice si la inventarierea anuala a
bunurilor din patrimoniu, precum si la operatiunile legale privind casarea, transferarea ori vinderea
prin licitatie a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar din administrarea proprie;

c) urmareste utilizarea rationala si eficienta a instalatiilor, mijloacelor fixe si obiectelor de
inventar din dotare si face propuneri pentru inlocuirea celor uzate sau care nu mai pot fi folosite;

d) asigura organizarea si desfasurarea activitatii de intretinere, reparare si exploatare a
mijloacelor auto din dotare si urmareste respectarea normelor legale privind consumurile de
carburanti, lubrifianti, anvelope si piese de schimb si intocmeste documentele privind consumul de
carburanti, fisa activitatii zilnice pentru fiecare autoturism si foile de parcurs, in conformitate cu
reglementadrile legale din domeniu;

e) urmareste folosirea rationald a rechizitelor si materialelor consumabile si recuperarea
materialelor refolosibile;

f) asigura depozitarea, conservarea si distribuirea materialelor, echipamentelor si a altor
bunuri, cu aplicarea si respectarea stricta a regulilor de gestiune;

g) asigura din punct de vedere administrativ si gospodaresc buna desfasurare a sedintelor si
a celorlalte intruniri organizate de Consiliul Judetean lalomita;

h) asigura activitatile de protocol, pentru sedintele Consiliului Judetean lalomita, cele
ocazionate de primirea unor invitati sau delegatii oficiale din tara sau din strainatate si cu prilejul
organizdrii unor actiuni precum: simpozioane, colocvii, seminarii, receptii oficiale, vizite de
informare, etc.;

i) propune incheierea contractelor cu furnizorii de servicii: apa, canal, energie electrica si
alte utilitati, a contractelor pentru asigurari obligatorii si facultative pentru soferi si autoturisme,
abonament radio si TV, pentru diverse prestari de servicii necesare asigurarii bunei functionari a
activitatii Consiliului Judetean lalomita si urmareste realizarea acestora;
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j) raspunde de organizarea curateniei in spatiile aferente activitatii Consiliului Judetean
lalomita, de intretinerea spatiilor verzi si a cailor de acces;

k) asigura intocmirea planului de paza al institutiei, propune incheierea sau reactualizarea
contractelor de prestari servicii cu acest obiect si urmareste realizarea lor;

I) raspunde de activitatea de prevenire si stingere a incendiilor, aparare civila si de protectia
muncii;

m) indeplineste orice alte atributii Tn domeniu, incredintate de Consiliul Judetean lalomita si
conducerea operativa a Consiliului Judetean lalomita.

CAPITOLUL VII
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR FUNCTIONALE DIN SUBORDINEA DIRECTA A PRESEDINTELUI
CONSILIULUI JUDETEAN IALOMITA

Art.63 in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita functioneaz,
independent si in subordinea, coordonarea si indrumarea directda a Presedintelui Consiliului
Judetean lalomita urmatoarele structuri:

a) Compartimentul Audit Public Intern;

b) Cabinetul Presedintelui.

SECTIUNEA I-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI AUDIT PUBLIC INTERN

Art.64(1) Ca structura functionald a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
lalomita, aflata in directa subordonare a Presedintelui acestuia, Compartimentul Audit Public Intern
asigurd auditarea tuturor activitatilor desfasurate in cadrul Consiliului Judetean lalomita si
institutiilor publice de interes judetean de sub autoritatea acestuia, in vederea asigurarii bunei
gestiuni a fondurilor publice si/sau a patrimoniului public.

(2) Tn realizarea acestei activititi, Compartimentul Audit Public Intern indeplineste, in
conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

a) asigura informarea si consilierea conducerii Consiliului Judetean lalomita asupra
gestionarii veniturilor si cheltuielilor publice, indiferent de sursa de finantare, in vederea
Tmbunatatirii activitatii autoritatii publice si realizarii obiectivelor, atributiilor si competentelor
acesteia si ale institutiilor publice subordonate;

b) asigura evaluarea independenta si obiectiva a sistemului de control intern al Consiliului
Judetean lalomita;

c) elaboreaza norme metodologice de organizare si functionare a auditului public intern
specifice Consiliului Judetean lalomita, cu avizul Unitatii Centrale de Armonizare pentru Auditul
Public Intern si le supune spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean lalomita;

d) elaboreaza proiectul planului anual de audit public intern pe baza evaluarii riscului asociat
diferitelor structuri, activitati, programe, proiecte sau operatiuni din cadrul Consiliului Judetean
lalomita si din institutiile publice subordonate acestuia, pe care il supune aprobarii Presedintelui
Consiliului Judetean lalomita;

e) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca sistemele de
management financiar si de control ale Consiliului Judetean lalomita si ale institutiilor publice
subordonate sunt transparente si conforme cu normele de legalitate, regularitate, economicitate,
eficienta si eficacitate;

f) exercita auditul public intern asupra tuturor activitatilor desfasurate de Consiliul Judetean
lalomita si institutiile publice de sub autoritatea sa cu privire la formarea si utilizarea fondurilor
publice si la administrarea patrimoniului public;

g) auditeazd, cel putin o data la trei ani, fara a se limita la aceasta, urmatoarele:
angajamentele bugetare din care deriva, direct sau indirect, obligatii de plata, inclusiv din fondurile
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comunitare, platile facute prin angajamentele bugetare, inclusiv din fondurile comunitare, vanzarea,
gajarea, concesionarea si inchirierea bunurilor din domeniul privat al judetului, concesionarea sau
inchirierea bunurilor din domeniul public al judetului, constituirea veniturilor publice respectiv,
modul de autorizare si stabilire a titlurilor de creanta, precum si a facilitatilor acordate la incasarea
acestora, alocarea creditelor bugetare, sistemul contabil si fiabilitatea acestuia, sistemul de luare a
deciziilor, de conducere si de control, precum si riscurile asociate unor astfel de sisteme, sistemele
informatice;

h) desfasoara actiuni de audit intern cu caracter exceptional, care nu au fost cuprinse in
planul anual de audit public intern, ori de cate ori este nevoie;

i) notifica structura care va fi auditatd, cu 15 zile inainte de declansarea misiunii de audit,
precizand scopul, principalele obiective, tematica in detaliu, programul comun de cooperare, durata
misiunii de audit;

j) finalizeaza actiunile prin rapoarte de audit, pe care le prezinta conducdtorului entitatii
publice auditate, in care enunta punctele slabe identificate in sistem, iregularitatile sau prejudiciile
constatate si formuleaza recomandari, propuneri de masuri si solutii pentru pentru eliminarea
acestora, recuperarea pagubelor si aplicarea de masuri sanctionatorii celor vinovati de producerea
prejudiciilor;

k) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern, pe care il prezinta
Presedintelui Consiliului Judetean lalomita si 1l transmite si Unitatii Centrale de Armonizare pentru
Auditul Public Intern;

I) informeaza Unitatea Centrald de Armonizare pentru Auditul Public Intern despre
recomandarile facute si neinsusite de conducerea institutiei publice auditate si despre consecintele
acestui fapt;

m) asigura evidenta, pastrarea, conservarea si arhivarea documentelor privind activitatea
proprie si predarea lor pe baza de inventar la arhiva institutiei;

n) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate pentru postarea pe
site-ul institutiei www.cicnet.ro;

o) indeplineste si alte atributii incredintate de Consiliul Judetean lalomita si Presedintele
acestuia.

Art.65(1) Compartimentul de Audit Public Intern 1si desfasoara activitatea in conformitate cu
normele metodologice de organizare si functionare a activitatii de audit intern aprobate prin
hotarare a Consiliului Judetean lalomita si cu instructiunile aprobate prin ordin al Ministrului
Finantelor.

(2) Personalul Compartimentului de Audit Public Intern va respecta intocmai Codul privind
conduita etica a auditorului intern aprobat prin Ordinul nr.252/2004 al Ministerului Finantelor
Publice.

SECTIUNEA a ll-a
ATRIBUTIILE COMPARTIMENTULUI CABINET PRESEDINTE

ART.66 Atributiile personalului Compartimentului Cabinet Presedinte se stabilesc prin
dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean lalomita, potrivit prevederilor legale, si constau, in
principal, in urmatoarele:

a) consulta diferite surse de informatii (manuale de specialitate, site-uri web, etc.) in
vederea realizarii de materiale de specialitate pe probleme de administratie publica si economice;

b) realizeaza materiale consultative, studii de specialitate in vederea elaborarii de politici si
strategii pentru indeplinirea obiectivelor institutiei in perioada urmatoare;

c) initiaza, realizeaza si concluzioneaza chestionare si sondaje de opinie pe probleme
specifice de interes judetean;

d) elaboreaza analize, sinteze si evidente cu caracter statistic pe probleme din domeniul
specific de activitate;

e) colaboreaza cu structurile Consiliului Judetean lalomita in vederea elaborarii materialelor
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de prezentare a activitatii desfasurate in cadrul institutiei;

f) colaboreaza cu institutiile publice si serviciile publice aflate sub autoritatea Consiliului
Judetean lalomita in probleme specifice domeniului de activitate al acestora;

g) participa la intalniri, conferinte si seminarii specifice domeniului de activitate;

h) isi perfectioneaza pregatirea profesionala teoretica si isi insuseste deprinderile practice
necesare exercitarii activitatii;

i) participa la manifestari stiintifice si profesionale in vederea desavarsirii pregatirii
profesionale;

j) organizeaza sesiuni de informare a cetatenilor pe teme specifice;

k) asigura transmiterea informatiilor specifice domeniilor de activitate pentru postarea pe
site-ul institutiei www.cicnet.ro;

1) participa la elaborarea si redactarea raportului anual al Presedintelui Consiliului Judetean
lalomita privind modul d eindeplinire a activitatilor;

m)executa si alte atributii, sarcini si dispozitii la solicitarea Presedintelui Consiliului judetean.

CAPITOLUL VII
DISPOZITII FINALE

Art.67(1) in termen de 30 de zile de la aprobarea prezentului Regulament, conduc&torii
structurilor functionale din cadrul aparatului de specialitate vor reactualiza fisa fiecarui post din
subordine, cu obligatia respectarii prevederilor art. 16 lit.k) din Regulament.

(2) n fiecare fisd a postului se va desemna persoana careia i se vor delega atributiile in caz
de absenta a titularului postului.

(3) Dupa aprobare, Directia Coordonare Organizare va transmite tuturor structurilor
functionale Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean lalomita, iar directorii executivi au obligatia de a aduce la cunostinta functionarilor publici
si/sau personalului contractual prevederile Regulamentului, pe baza de semnatura.

(4) Tot personalul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean lalomita are
obligatia sa cunoasca, sa respecte si sa aplice prevederile prezentului Regulament.

Art.68(1) Modificarea si completarea prezentului Regulament se va face in cazurile in care
din actele normative aparute dupad aprobarea lui rezultda noi competente in sarcina consiliului
judetean ori noi reglementari privitoare la personalul aparatului de specialitate de natura a necesita
armonizarea prevederilor regulamentului.

(2) Modificarea si completarea prezentului Regulament se va face si in cazul aprobarii de
catre Consiliul Judetean lalomita a unei noi organigrame.

Art.69 Prevederile prezentului Regulament se completeaza cu reglementarile legale in
materie.
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