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_ DISPOZITIE
privind aprobarea Procedurii de alocare si gestionare a numerelor aferente
documentelor financiar-contabile emise de Consiliul Judetean Inlomita,
de intocmire si utilizare a acestora, pentru exercifiul financiar 2017

Pregsedintele Consiliului Judefean Ialomita,

Avdnd in vedere:
- Referatul nr. 42 200 /30.12.2016 al Directiei Buget-Finante;

In conformitate cu:

- prevederile punctului A.23 alin. (2) din Anexa nr. 1 din O.M.F.P. nr. 2634/2015
privind documentele financiar-contabile;

- prevederile Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal;

- prevederile art. 104 alin. (1) lit. ) din Legea administratiei publice locale
nr. 215/2001, republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

In temeiul art. 106 alin. (1) din Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,
L republicatd, cu modificdrile si completdrile ulterioare

DISPUNE:

Art. 1 Se aprobd Procedura de alocare si gestionare a numerelor aferente
documentelor financiar-contabile emise de Consiliul Judetean Ialomifa, de tnhtocmire
si utilizare a acestora, pentru exercifiul financiar 2017, prevazutd in anexa la prezenta
dispozitie. :

Art. 2 Figele posturilor functionarilor/personalului contractual mentionati in
procedurd vor fi completate corespunzditor.

Art. 3 Incepénd cu data de 01.01.2017 isi fnceteazd aplicabilitatea Dispozitia
Presedintelui Consiliului Judefean lalomita nr. 98/31.05.2016 privind aprobarea




Procedurii de alocare §i gestionare a numerelor aferente documentelor financiar-
contabile emise de Consiliul Judetean lalomita, de intocmire si utilizare a acestora,
pentru exercifiul financiar 2016.

Art. 4 Prezenta dispozitie devine obligatorie §i produce efecte de la data
comunicarii.

Art. 5 Prin grija Directiei Coordonare Organizare, prezenta dispozitie se va
comunica, spre ducere la indeplinire, persoanelor nominalizate, directiilor implicate
din cadrul Consiliului Judetean lalomita.

Avizat pentru legalitate,
, Secretarul judetului Ialomita

Adrian Robert IONESCU
A, .
Ar. M |
Emisd la Slobozia = ——

Astiizi 3¢ g1, 2016
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Anexi la Dispozitia nr. el / 30. 4. 20t

Procedura de alocare si gestionare a numerelor aferente documentelor financiar-contabile
emise de Consiliul Judetean Ialomita, de intocmire si utilizare a acestora,

pentru exercitiul financiar 2017

Potrivit prevederilor O.M.F.P. nr. 2634/2015 privind documentele financiar-contabile persoanele
prevazute la art. 1 alin. (1)-(4) din Legea contabilitatii nr. §2/1991, republicatd, cu modificarile si
completdrile ultericare, consemneazi operatiunile economico-ﬁnanbiare, in momentul efectuarii lor, in
documente justificative care stau la baza Inregistrarilor in contabilitate (in jurnale, fise si alte documente
contabile, dupa caz).

Documentele financiar-contabile (documentele justificative si documentele contabile) pot fi
prezentate ca documente pe suport hartie sau in format electronic, cu conditia intocmirii acestora potrivit
reglementarilor legale. Prin document in format electronic se intelege documentul care contine

informatiile previzute de prezentele norme si care a fost emis i primit in format electronic.

Pentru exercitiul financiar 2017 se stabilesc/aloci numerele de la care se vor emite primele documente,

incepéand cu 01 ianuarie 2017. Numerele alocate trebuie si fie secventiale, secvenia fiind 1.

Documentele financiar-contabile pentru care se stabilesc/alocd numere pentru exercitiul financiar
2017, precum si pérsoanele desemnate cu alocarea si gestionarca numerelor aferente sunt dupd cum
urmeaza:

o facturile emise incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea seria CJIL primul numar fiind 0001771,
_persoa.ha desemnat cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Matei Daniela, urmand a fi
Tnlocuitd de Patragcu Tonela Roxana pe perioada tn care aceasta nu se afld in institutie;

o chitantele emise incepénd cu 01 ianuarie 2017 vor avea seria ILWLZ primul numir fiind 5736524,
persoana desemnatd cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urmand a fi

inlocuit de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afli in institutie;




.

registrele de casd fn lei emise incepind cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numir 01, persoana
desemnatd cu alocarea §i gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urménd a fi inlocuit
de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afld in institutie;

registrele de casd in valutd emise incepand cu 01 januarie 2017 vor avea primul numir 01,
persoana desemnati cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urménd a fi
inlocuit de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afli in institutie;

dispozitiile de platd/incasare in lei emise Incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numdr 01,
persoana desemnatd cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urmand a fi
inlocuit de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afl3 in institutie;

dispozitiile de platd/incasare in valutd emise incepand cu 01 januarie 2017 vor avea primul numir
01, persoana desemnaté cu alocarca si gestionarea numerelor aferente fiind Festila Victor, urmand
a fi inlocuit de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afld in institugie;

borderourile depuneri numerar in lei emise incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numar
01, persoana desemnati cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urmand
a fi Inlocuit de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afli in institutie;

foile de varsdmant in lei emise incepdnd cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numdr 01, persoana
desemnatd cu alocarea §i gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor urméand a fi inlocuit
de Matei Daniela pe perioada in care acesta nu se afl3 in institutie;

foile de virsimént in valuta emise Incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numiir 01,
persoana desemnati cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festila Victor, urmand a fi
inlocuit de Dimache Silvia Petruta pe perioada in care acesta nu se afld in institutie;

cec pentru ridicare numerar in lei emise incepand 01 ianuvaric 2017 vor avea primul numdr 01,
persoana desemnaté cu alocarea i gestionarea numerelor aferente fiind Chiru Carmen Cerasela,
urménd a fi inlocuita de Matei Daniela pe perioada in care aceasta nu se afli in institutie;

ordinele de platd in lei emise incepand cu 01 fanuarie 2017 vor avea primul numir 01, persoana
desemnatd cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urmand a fi inlocuit
de Chiru Carmen Cerasela pe perioada in care acesta nu se afli in institutie;

ordinele de plata in valuti emise incepdnd cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numér 01, persoana
desemnatd cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Festild Victor, urménd a fi tnlocuit
de Chiru Carmen Cerasela pe perioada in care acesta nu se afld in institutie;

notele de receptie i constatare de diferente emise incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul
numdr 01, persoana desemnatd cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind presedintele
comisiei de receptie numit prin decizie internd, urméind a fi inlocuit de persoana cu atributii

delegate pe perioada in care acesta nu se afla in instituie;




o,

o  bonurile de predare, transfer, restituire emise incepénd cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numér

astfel:

- pentru gestiunea aparat specialitate C.J.I:
* pentru active fixe necorporale: 01;
* pentru active fixe corporale: 01;

* Dpentru obiecte de inventar: 01;

pentru gestiunea C.M.J:
* pentru active fixe necorporale: 01;
® pentru active fixe corporale: 01;

¢ pentru obiecte de inventar: 01;

pentru gestiunea .S, U.:

¢ pentru active fixe necorporale: 01;

* pentruy active fixe corporale: 01;

e peniru obiecte de inventar: 01,
persoana desemnatd cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind Pletea Nicolae,
urmand a fi Inlocuit de persoana cu atributii delegate pe perioada in care acesta nu se afld in

institutie;

o bonurile de consum emise incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea primul numir astfel:

- pentru gestiunea aparat specialitate C.J.I:
¢ rechizite: 01;
* imprimate/personalizate: 01;
e materiale xerox: 01;
s materiale curitenie: 01;
» materiale intretinere $i gospodaresti: 01;
e produse protocol: 01;
s combustibil: 01;
- pentru gestiunea C.M.J: 01;
- pentru gestiunea 1.5.U.: 01,
persoana desemnati cu alocarea si gestionarea numerclor aferente fiind Pletea Nicolae,
urmand a fi inlocuit de persoana cu atributii delegate pe perioada in care acesta nu se afla in

institutie;

o fisele de magazie pentru formularele cu regim special emise incepand cu 01 ianuarie 2017 vor avea

primul numér 04435221, persoana desemnati cu alocarea si gestionarea numerelor aferente fiind

Pletea Nicolae, urménd a fi inlocuit de persoana cu atributii delegate pe perioada in care acesta nu

se afla in institutie.
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Facturile cuprind in mod obligatoriu urmétoarele informatii:

- numadrul de ordine, in baza unel serii, care identificd factura in mod unic;

- data emiterii facturii;

- denumirea, adresa si codul de identiticare fiscald ale persoanei care a prestat serviciile;

- denumirea/numele si adresa beneficiarului, precum si codul de identificare fiscald al
beneficiarului;

- denumirea serviciilor prestate;

- o referire la alte facturi sau documente emise anterior, atunci c4nd se emit mai multe facturi ori

documente pentru aceeagi operatiune.

Documentele justificative trebuie sd cuprindd urmatoarele elemente principale:

- denumirea documentului;

- denumirea si sediul persoanei juridice care intocmeste documentul;

- numdrul documentului i data Intocmirii acestuia;

- mentionarea partilor care participd la efectuarea operatiunii economico-financiare (cind este
cazul);

- continutul operafiunii economico-financiare si, atunci cind este necesar, temeiul legal al efectuirii
acestela;

- datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare efectuate, dupa caz;

- numele §i prenumele, precum si semniturile persoanclor care rdspund de efectuarea operatiunii

economico-financiare.

In cuprinsul oricarui document emis de citre o entitate trebuie sd se mentioneze si elementele

previazute de legislatia in domeniu, respectiv forma juridica si codul de identificare fiscal, dupi caz.

Documentele contabile (registre, jurnale, fige, note etc.) care servesc la prelucrarea, centralizarea si
Inregistrarea in contabilitate a operatiunilor economico-financiare consemnate in documentele
justificative, intocmite manual sau prin utilizarea sistemelor informatice de prelucrare automati a datelor,
trebuie sé cuprinda elemente cu privire la:

- denumirea entitatii;

- data intocmirii documentului contabil;

- felul, numarul si data documentului justificativ;

- sumele corespunzitoare operatiunilor efectuate;

- conturile sintetice si analitice debitoare si creditoare;

- semmndtura persoanei responsabile cu intocmirea documentelor contabile.




