Anexa
la Hotdrarea CJ Talomita nr. o9& din /9.02,2018

REGULAMENT
DE ORGANIZARE S| FUNCTIONARE AL DIRECTIEI

JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA

CAPITOLULI

DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita este institutie publicd de
interes judetean, cu personalitate juridicd, infiintatd in subordinea Consiliului Judetean
lalomita. |

Art. 2 (1) Scopul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita este exercitarea
competentelor ce 1i sunt date prin lege pentru punerea in aplicare a prevederilor actelor
normative care reglementeazd atdt activitatea de intocmire, pdstrare, evidentd si
eliberare a actelor de stare civild, a cdrtilor de identitafe, a cdrtilor electronice de
identitate, c@t si cea de primire si eliberare a documentelor, in sistem de ghiseu unic.

(2) Activitatea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita se
desfdsoard in interesul persoanei si al comunitdtii, in sprijinul institutiilor statului,
exclusiv pe baza si in executarea legii.

Art. 3 (1) Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita este organizatd pe
domenii de activitate in servicii si compartimente, precum si structuri subordonate
direct Directorului Executiv, fiecare cu o componenid proprie rezultatd din prezentul
regulament.

(2) Structura organizatoricd, statul de functii, numdrul de personal si
requfamentul de organizare si functionare se oprobd prin hotdrdrea Consiliului
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Judetean lalomita, cu avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrareq
Bazelor de Date, astfel incét functionarea acesteia sd asigure indeplinirea atributiilor
si functiilor ce i revin potrivit legii.

(3) Bugetul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita este aprobat prin
hotardre a Consiliului Judetean lalomita.

(4) Personalul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita este structurat pe
functionari publici si personal contractual, in conditiile legii, avénd functii de conducere
si de executie, in functie de postul pe care il ocupd.

(5) Personalul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita se supune, in ceea
ce priveste nastereq, derularea si incetarea relatiilor de serviciu, drepturile si obligatiile,
precum si rdspunderea materiald si disciplinard, reglementérilor Statutului
functionarilor publici si Codului muncii.

Art. 4(1) Din punct de vedere metodologic, coordonarea si controlul activitdtii Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, sunt exercitate de Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

(2) Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita coordoneazd si
controleazé metodologic activitatea serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor si structurilor de stare civild din cadrul unitédtilor administrativ-teritoriale

din judetului lalomita.
CAPITOLUL Il
ATRIBUTIILE SI FUNCTIILE
DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA
SUBCAPITOLUL |
ATRIBUTII PRINCIPALE
ALE DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA

Art, 5 Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita indeplineste, in conditiile
legii, urmdtoarele atributii principale:

. 1) Actuadlizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;
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2) Furnizeazd, in cadrul Sistemului National Informatic de Evidentd a Persoanelor,
date necesare pentru dctualizarea Registrului National de Evidentd a Persoanelor;

3) Utilizeazd si valorificd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

4) Coordoneazd si controleazd metodologic activitatea serviciilor publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor si a structurilor de stare civild din cadrul unitdtilor
administrativ-teritoriale de pe razo judetului lalomita;

5) Asigurd emiterea certificatelor de stare civilt si a cdrtilor de identitate;

6) Coordoneazd si controleazd modul de gestionare si de intocmire a registrelor de
stare civild;

7) Aprovizioneazd serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor cu
imprimatele necesare activitdtii de evidenid a persoanelor si stare civild, distribuite
de Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

8) Monitorizeazd si controleazd modul de respectare a prevederilor legale in
domeniul asigurdrii protectiei datelor referitoare lg persoand;

9) Gestioneazd resursele materiale si de dotare necesare activitdtii proprii;

10) Tine evidenta si pdstreazd registrele de stare civild, exemplarul 2 si efectueazd

mentiuni in cuprinsul acestora, conform comunicdrilor primite;

11} Verificd indeplinirea conditiilor prevdzute de lege, analizeazd temeinicia cererilor,
precum si a opozitiifor fdcute si propune motivat Presedintelui Consiliului
Judetean, emiterea dispozitiilor de admitere sau respingere a cererilor de
schimbare a numelui pe cale administrativd;

12) Avizeazd prealabil transcrierea certificatelor sau a extraselor multilingve de stare
civild eliberate de autoritdtile strdine;

13) Avizeazd prealabil rectificarea actelor de stare civild si a mentiunilor inscrise pe
marginea acestora;

14) Avizeazd conform referatul privind inregistrarea tardivd a nasterii, in conditiile
prevazute de lege.

SUBCAPITOLUL II
FUNCTILE
DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA

Art. 6 In vederea realizdrii atributiilor previzute de lege, Directia Judeteand de
Evidentd a Persoanelor lalomita, indeplineste, in principal, urmétoarele functii :
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1) De coordonare si control metodologic a activitdtii serviciilor publice comunitare
focale de evidentd a persoanelor si a structurilor de stare civild din cadrul
unitdtilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului lalomita;

2) De cooperare cu institutiile abilitate din domeniul ordinii publice, sigurantei si
apdrdrii nationale, conform legii;

3) De colaborare cu autoritdtile publice, societdti, agenti economici, precum si cu
persoane fizice pe probleme de interes comun, potrivit actelor normative in
vigoare;

4) De administrare a fondurilor pe care le are la dispozitie;

5) De executie, prin asigurarea mijloacelor umane, materiale si financiare necesare
pentru indeplinirea prerogativelor cu care este investitd;

6) De reprezentare a intereselor Directiei in raporturile acesteia cu persoane fizice
sau juridice de drept public sau privat, din tard, in limita competentelor stabilite
de lege, precum si reprezentared in justitie.

CAPITOLUL ill
CONDUCEREA S| STRUCTURA ORGANIZATORICA A DIRECTIEI
JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA
SUBCAPITOLUL |
CONDUCEREA EXECUTIVA

Art. 7 (1) Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita este condusd de un
Director Executiv.

(2) Numirea si eliberarea din functie a Directorului Executiv se fac prin Hotdrdre
a Consiliului Judetean lalomita, in conditiile legii, cu avizul Directiei pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date.

Art. 8 Directorul Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
rdspunde, potrivit legii, de buna functionare a acesteia in scopul exercitdrii atributiilor
ce i revin prin lege.
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Art. 9 In exercitarea atributiilor Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
Directorul Executiv emite dispozitii. Dispozitiile cu caracter individual devin executorii
numai dupd ce au fost comunicate persoanelor interesate.

Art. 10 (1) Directorul Executiv reprezintd Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor
lalomita in relatiile cu autoritdtile si institutiile publice, cu persoanele fizice si juridice
din tard si din strdindtate, precum si in justitie.

(2) In conditiile legii si ale reglementdrilor specifice, Directorul Executiv al
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, poate delega atributii din
competenta sa personalului din subordine.

SUBCAPITOLUL lI
STRUCTURA ORGANIZATORICA A

DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA

Art. 11 (1) Structura organizatoricd a Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor
lalomita, numdrul de personal, statul de functii si reqgulamentul de organizare si
functionare se aprobd prin Hotdrdre a Consiliului Judetean lalomita, cu avizul Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, astfel inct s se asigure
functionarea in bune conditii,

(2) Conform organigramei aprobate, structura organizatoricd a Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita este urmétoarea:

A. Serviciul Stare Civild, structurat la réndul lui in:

a) Compartiment Regim Stare Civild;

b) Compartiment Mentiuni Stare Civild;

¢} Compartiment Juridic, Contencios si Relatii Publice.
B. Compartiment Evidenta Persoanelor;

C. Compartiment Financiar- Contabilitate, Resurse Umane, Administrativ.
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Art, 12 Structurile Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor ialomita sunt conduse
de sefii acestora, care rdspund de organizarea muncii, realizarea la termen si in
conformitate cu legea a atributiilor ce revine personalului, conform prezentului
regulament si fisei postului, precum si cu respectarea disciplinei muncii,

Art. 13 Activitatea desfdsuratd de cdtre structurile Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor lalomita, Tn vederea atingerii obiectivelor propuse, are lo bazd relatii de
autoritate, de cooperare, de coordonare si control, potrivit atributiilor stabilite pentru
fiecare serviciu sau compartiment in parte.

Art. 14 (1) Personalul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita se
subordoneazad ierarhic sefului de serviciu si directorului executiv al institutiei,

(2) Relatiile dintre personalul cu functii de conducere si personalul cu functii
de executie se bazeazd pe respectul reciproc, fiind interzisd jignirea, discriminarea de
orice naturd si hdrtuirea.

Art. 15 Activitatea de coordonare si control a activitétii la nivelul Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita este atributul conducerii si se realizeazd direct ori prin
intermediul sefului de serviciu sau de compartiment.

CAPITOLUL IV
ATRIBUTIILE STRUCTURILOR ORGANIZATORICE DIN COMPONENTA

DIRECTIEI JUDETENE DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA

Art, 16 In vederea exercitdrii functiilor si atributiilor ce revin Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita, structurile orgonizatorice din cadrul acesteia
Indeplinesc o serie de atfibu,tii in domeniul de activitate in care sunt organizate.
Indeplinirea acestor atributii se face in temeiul si in conditiile legii, in strdnsa colaborare
a structurilor,

SUBCAPITOLUL 1

SERVICIUL STARE CIVILA

Serviciul Stare Civild indeplineste, in conditiile legii, urmdtoarele atributii principale:
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1) Indrumd si controleazd metodologic activitatea de stare civild realizatd de
personaluf cu atributii de stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare
locale de evidentd o persoanelor, precum si de ofiterii de stare civild din cadrul
unitatilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului, in baza Graficului
aprobat de presedintele Consiliului Judetean lalomito;

2) Organizeazd instruirile de pregdtire profesionald a personalului cu atributii de
stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd o
persoanelor precum si a ofiterilor de stare civild din cadrul unitédtilor
administrativ-teritoriale de pe razo judetului si comunicd Directiei pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, data desfdsurdrii
acestora;

3) Participd la intocmirea materialelor de analizd, a testelor si aplicatiilor practice;

4) Tine evidenta si arhiveazd registrele de stare civild exemplarul 2 depuse de cétre
serviciile publice comunitare locale de evidentd o persoanelor sau, dupd caz, de
catre structurile de stare civild din cadrul unitétilor administrativ-teritoriale care
au in pdstrare exemplarul 1;

5) Desemneazd un reprezentant care sd participe la concursurile pentru incadrarea
personalului de specialitate in domeniul stdrii civile din cadrul serviciilor publice
comunitare locale si unitdtilor administrativ-teritoriale si asigurd instruirea
persoanelor cdrora urmeazd sa li se delege atributiile de stare civild;

6) Asigurd spatiile si amenajdrile corespunzdtoare pentru conservarea si pdstrarea
in conditii optime si de securitare a documentelor si imprimatelor de stare civild
pe care le are in pdstrare Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita;

7) Asigurd prezenta unui reprezentant lo predarea-primirea gestiunii de stare civild,
la schimbarea din functie a personalului cu atributii de stare civild sau cand din
diferite motive acesta trebuie fnlocuit pe o perioada mai mare de 30 de zile;

8) Primeste anual de la Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date si distribuie serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor si unitatilor administrativ-teritoriale din judet listele de coduri
numerice personale precalculate, iar in cazul epuizdrii acestora pentru anul in
curs, solicitd alocarea unor secvente suplimentare de la structura Directiei
pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, respectiv
Compartimentul Judetean de Administrare a Bazelor de Date privind Evidenta
Persoanelor lalomita;
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9)

\

10}

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

functionarilor cu atributii de stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare

Aprovizioneazd serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si
unitdtile administrativ-teritoriale din judet cu imprimatele necesare activititii de
stare civild, distribuite de Directio pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date;

Verificd realizarea sarcinilor din procesele-verbale anterioare avdnd ca finalitate
indreptarea erorilor materiale din cuprinsul actelor de stare civild, modul de
eliberare si gestiune a certificatelor de stare civild, inscrierea mentiunilor si
efectuarea comunicdrilor de mentiuni, atribuirea, gestionarea si fnscrierea
codurilor numerice personale;

Asigurd respectarea normelor privind protectia datelor si informatiilor
gestionate si dispune mdsuri de prevenire a scurgerii de informatii clasificate;
Organizeazd, claseazd, indosariazd si pdstreazd péné la predarea la arhiva
institutiei, documentele rezultate din activitatea de profil;

Avizeazd referatele intocmite de citre serviciile publice comunitare locale de
evidentd a persoanelor, prin structura de stare civild sau in localitdtile in care
acestea nu sunt constituite, de ofiterul de stare civild din cadrul unitétilor
administrativ-teritoriale, in cazul cererilor de transcriere, rectificare,
reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild;

Avizeazd conform, dupd implinirea termenului de 30 de zile, referatul privind
?nregistrdrea tardivG a nasterii, in conditiile prevdzute de lege; _
Asigurd colaborarea si schimbul permanent de informatii cu structurile similare
in tard, precum si organele de politie pentru clarificarea situatiei persoanelor/
cadavrelor cu identitate necunoscutd;

Solicitd si atribuie coduri numerice personale pentru toate persoanele ndscute
anterior anului 1980 prin Compartimentul Judetean de Administrare a Bazelor
de Date privind Evidenta Persoanelor lalomita, in cazul persoanelor ale céror
certificate de stare civild sunt transcrise;

Elimind certificatele de stare civild retrase si cele anulate la completare de
serviciile publice comunitare locole de evidentd o persoanelor si unitétile
administrativ-teritoriale de pe raza judetului, precum si cotoarele de
certificate/extrase multilingve, la un an de lo data eliberdrii ultimului
certificat/extras multilingv, pe bazd de proces-verbal;

Constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevdzute de lege;

Atribuie numar din Registrul Unic al Certificatelor de Divort, la solicitarea
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locale de evidentd a persoanelor si unitdtilor administrativ-teritoriale de pe raza
judetului lalomita;

20) Inscrie pe marginea actelor de cdsdtorie, exemplarul 2 mentiunile privind
desfacerea cdsdtoriei prin acordul sotilor, comunicate de notarii publici si
transmit comunicarile de mentiuni la oficiile de stare civilt care au in pdstrare
registrul de cdsdtorie, exemplorul 1, in vederea inscrierii mentiunii;

21) Transmite cdtre Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date documentele de stare civild solicitate de cdtre titularii acestora prin
Ministerul Afacerilor Externe; |

22) Colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectio Copilului
lalomita in vederea realizdrii atributiilor de interes comun;

23) Solutioneazd petitii, sesizdri sau reclamatii in termenele si In conditiile prevézute
de lege;

24) Oferd informatii de specialitate in cadrul programului de refatii cu publicul;

25) Intocmeste si actualizeazd procedurile de sistem si operationale, specifice
activitatilor desfdsurate in cadrul serviciului;

26) Intocmeste si expediazd prin compartimentul juridic, contencios si relatii publice
corespondenta proprie;

27]) Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd o Persoanelor
lalomito;

28) Asigurd punerea in executare o legilor, a celorialte acte normative care au
incidentd asupra activitdtii Directiei;

29) Indeplineste orice alte atributii stabilite prin lege sou prin dispozitii ale
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita.

A. COMPARTIMENT REGIM STARE CIVILA

Art. 17 Compartimentul Regim Stare Civild indeplineste, in conditiile legii, urmdtoarele
atributii principale:

1) Indrumd si controleazé metodologic activitatea de stare civild realizatd de
personalul cu atributii de stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor precum si de ofiterii de stare civild din cadrul
unitdtilor administrativ-teritoriale de pe raza judetului in baza Graficului aprobat
de presedintele Consiliului Judetean lalomita;
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2} Organizeazd instruirile de pregdtire profesionald a personalului, cu atributii de
stare civild din cadrul serviciilor publice comunitare locale de evidentd o
persoanelor precum si a ofiterilor de stare civild din cadrul unitdtilor
administrativ-teritoriale de pe raza judetului;

3} Urmdreste modul de rezolvare a deficientelor constatate cu ocazia controalelor
anterioare in activitatea de stare civild desfdsuratd de serviciile publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor si de unitdtile administrativ-
teritoriale din judet;

4) Constatd contraventiile si aplicd sanctiunile prevédzute de lege;

5) Acordd asistentd de specialitate in domeniul stdrii civile, functionarilor cu
atributii de stare civild si celor interesati la solicitarea acestora;

6) Intocmeste situatiile statistice, sintezele si analizele lunare, semestriale si anuale
privind volumul activitdtii de stare civild din cadrul judetului si le transmite la
Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

7) Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune mdsuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

8) Colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociold si Protectia Copilului
lalomita in vederea indeplinirii atributiilor de interes comun; .

9) Avizeozd prealabil referatele intocmite de cétre serviciile publice comunitare
locale de evidentd a persoanelor, prin structura de stare civild sau in localitétile
In care acestea nu sunt constituite de ofiterul de stare civild din cadrul unitétilor
administrativ-teritoriale, In cozul cererilor de transcriere, rectificare,
reconstituire si Intocmire ulterioard a actefor de stare civild;

10) Avizeazd conform, dupd implinirea termenului de 30 de zile, referatul privind
inregistrarea tardivd a nasterii, in conditiile prevdzute de lege;

11) Verificd indeplinirea conditiilor prevdzute de lege, analizeazd temeinicia cererilor
precum si a opozitiilor fdcute si propune motivat, Presedintelui Consiliului
Judetean lalomita emiterea dispozitiilor de admitere sau de respingere a
cererilor de schimbare a numelui pe cale administrativd;

12) Primeste anual de la Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date si distribuie serviciilor publice comunitare locale de evidentd a
persoanelor si unitdtilor administrativ-terioriale, listele cu coduri numerice
personale precalculate iar in cazul epuizdrii acestora pentru anul in curs, solicitd

alocarea unor secvente suplimentare de la structura judeteand a Directiei pentru

Evidenta Persoanelor si Administrare a Bazelor de Date, respectiv de la
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13)

14)

15)

16}

Compartimentul Judetean de Administrarea Bazelor de Date privind Evidenta
Persoanelor lalomita;

Alocd numdr din Registul Unic al Certificatelor de divort, in vederea desfocerii
cdsdtoriilor pe cale administrativd, prin acordul sotilor;

Intocmeste si expediazd prin compartimentul juridic, contencios si relatii publice
corespondenta proprie;

Indeplineste orice alte atributii in domeniu stabilite prin lege si prin dispozitii ale
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor ialomito;
Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
falomita.

B. COMPARTIMENT MENTIUNI STARE CIVILA

Art. 18 Compartimentul Mentiuni Stare Civild indeplineste, fn conditiile legii,
urmdtoarele atributii principale:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Inscrie pe marginea actelor de stare civild, din registrele de stare civild,
exemplarul 2, modificdrile privind statutul civil al persoanelor, in conformitate cu
prevederile legale fn domeniu;

Primeste, pdstreazd si gestioneazd registrele de stare civilé, exemplarul 2, de la
serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si unitdtile
administrativ-teritoriale din judet, asigurdnd securitatea si conservarea acestora
cu respectareq legislatiei In domeniu;

Efectueazd verificdri in registrele de stare civild, exemplarul 2, aflate in arhiva
proprie, la solicitarea institutiilor abilitate, potrivit legii;

Inscrie pe marginea registrelor de stare civild, exemplarul 2, comunicdrile de
mentiuni privind retragereq, renuntarea, redobdndirea sau acordarea cetdteniei
romdne, in conditiile leqii;

Intocmeste anual hecesarul de registre, certificate/extrase multilingve de stare
civild si cerneald speciald pentru activitatea de inregistrare a actelor si faptelor
de stare civild si 1l comunicd Directiei pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date;

Aprovizioneazd serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor si
unitdtile administrativ-teritoriale din judet cu imprimatele necesare activitdtii de
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evidentd o persoanelor si stare civild, distribuite de Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date;

7) Asigurd spatiile si amenagjdrile corespunzdtoare pentru conservarea si pdstrorea
in conditii optime si de securitate a documentelor si imprimatelor de stare civild
aflate in pdstrarea Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

8) Sesizeazd Inspectoratul Judetean de Politie, precum si Directia pentru Evidenta
Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date cu privire la documentele de stare
civild cu regim special pierdute ori furate si efectueazd verificarea
administrativd, de fond, a gestiunii certificatelor de stare civild, Tn cozul
disparitiei in alb a unor astfel de documente de la serviciile publice comunitare
locale de evidentii o persoanelor, respectiv de la unitétile administrativ-
teritoriale din judet;

9) Transmite cdtre Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor
de Date documentele de stare civild solicitate de cétre titularii acestora prin
intermendiul Ministerului Afacerilor Externe;

10} Elibereazd grotuit extrase pentru uz oficial, de pe actele de nastere, de cdsdtorie
si de deces din arhiva proprie, la cererea autoritdtilor publice, in conditiile legii;

11) Solutioneazd petitiile, sesizdrile sau reclamatiile in termenele si in conditiile
prevdzute de lege;

12) Oferd informatii de specialitate in cadrul programului de relatii cu publicul;

13) intocmeste si actualizeazd procedurile de sistem si operationale specifice
activitdtilor desfdsurate;

14) Intocmeste procese-verbale de predare-primire a registrelor de stare civild,
exemplarul 2;

15) Intocmeste si expediazd prin compartimentul juridic, contencios si relatii publice
corespondenta proprie;

16) Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

17) Indeplineste orice alte atributii in domeniul, stabilite prin lege si prin dispozitii ale
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita.

C. COMPARTIMENT JURIDIC, CONTENCIOS S RELATII PUBLICE

Art. 19 (1) Compartimentul Juridic, Contencios si Relatii Publice indeplineste, in
conditiile legii, urmétoarele atributii principale:
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(2) IN DOMENIUL JURIDIC S| CONTENCIOS

1) Vizeazd pentru legolitate, actele administrative emise de cdtre Directorul
Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, potrivit
competentei precum si orice alte documente care pot angaja rdspunderea
patrimoniald sau juridicd o institutiei;

2) Tine evidenta dispozitiilor emise de Directorul Executiv al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita prin inregistrarea in registrul special infiintat in
acest scop;

3) Reprezintd si apdrd interesele Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita, dupd caz, in fata instantelor de judecatd, sens in care prezintd
conducerii institutiei ntdmpindri si cereri pentru exercitarea cdilor de atac,
asigurdnd motivarea lor temeinicd, potrivit legii;

4) Inainteazd actiuni in justitie si asigurd probatoriul necesar, promoveazd, dacd
este cazul, cdi de atac impotriva hotdrdrilor pronuntate de instante;

5) Participd la negocierea sau vizarea, potivit legii, a contractelor, precum si a altor
documente incheiate de Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor lalomita
care angajeazd rdspunderea juridicd, respectiv patrimoniald a acesteia;

6) Acordd, impreund cu conducerea institutiei, asistentd de specialitate unitdtilor
administrativ-teritoriale din judet care initiazd proceduri de constituire a noi
servicii publice comunitare locale de evidentd a persoanelor;

7) Verificd indeplinirea conditiilor prevdzute de lege, analizeazd temeinicia cererilor
precum si a opozitiflor fdcute si propune motivat Presedintelui Consiliului
Judetean lalomita, emiterea dispozitiilor de admitere sau de respingere d
cererilor de schimbare a numelui pe cale administrativd;

8) Asigurd existenta unui fond de documentare juridicd pentru institutie, urmdreste
si tine evidenta actelor normative apdrute, elabordnd repertoriul legislativ cu
indicarea competentelor in sarcina Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

9) Acordd asistentd juridicd compartimentelor din cadrul Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita;

10) Organizeazd activitatea de cunoastere de cdtre personalul compartimentelor a
prevederilor actelor normative care reglementeazd activitatea specificd;

11) Organizeazd, claseazd, indosariazd si péstreazd pénd la predarea lo arhiva
institutiei, documentele rezultate din activitatea de profil;
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12) Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

13) Intocmeste si revizuieste procedurile de sistem si operationale specifice activitétii
proptii;

14) Indeplineste orice alte atributii in domeniu stabilite prin lege si prin dispozitii ale
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita.

(3) IN DOMENIUL RELATII PUBLICE

1) Asigurd activitatea de registraturd si de gestionare o documentelor Directiei
Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita, in conformitate cu legistatia in
domeniul si coordoneaza circuitul intern al documentelor;

2) Coordoneazd activitatea de secretariat a serviciilor/compartimentelor si asigurd
serviciul de curierat pentru Directia Judeteand de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

3) Verificd modul in care se aplicd dispozitiile legale cu privire la apdrarea secretului
de serviciu, modul de manipulare si de pdstrare a documentelor clasificate,
asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si propune mdsuri de
prevenire a scurgerii de informatii closificate;

4) Tine evidenta stampilelor si sigiliilor din dotare si verificd modul de folosire a
ocestorg;

5) Organizeazd si asigurd primirea, inregistrarea, repartizarea lucrdrilor potrivit
profilurilor de muncd, destinate serviciului, precum si expedierea si transportul
corespondentei, conform reglementdrilor in vigoare;

6) Centralizeaza raportdrile structurilor locale pentru realizarea analizelor si
sintezelor periodice, privind activitdtile realizate de serviciu in domeniul
accesului liber la informatiile de interes public, privind modul de solutionare
petitiilor sau a reclamatiilor cetdtenilor, precum si referitor la activitdtile
efectuate pe linia prelucrdrii datelor cu caracter personal;

7) Inregistreazd si tine evidenta registrelor si a materialelor cu regim special,
precum si a altor documente privind organizarea Directiei Judetene de Evidentd
a Persoanelor lalomita;

8) Pregdteste si predd depozitului de arhivd, pe bazd de inventar, dosarele de arhivd
create anual;

9) Propune conducerii planul anual de relatii publice al institutiei;
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10) Asigurd reprezentarea institutiei in mass-media;

11} Propune conducerii Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita
mdsurile organizatorice pentru indeplinirea activitétilor de solutionare a
petitiilor si de primire in audientd o cetdtenilor;

12) Asigurd solutionarea petitiilor si urmdreste rezolvarea acestorg in termenul
legal;

13) Asigurd organizareq si functionarea punctului de informore-documentare;

14) Organizeazd in cadrul punctului de informare-documentare al Directiei Judetene
de Evidentd o Persoanelor lalomita accesul publicului la informatiile de interes
public furnizate din oficiu;

15) Primeste solicitdrile privind informatiile de interes public in cadrul punctului de
informare-documentare si asigurd solutionarea acestora in conformitate cu
prevederile legale;

16) Dupd primirea solicitdrii de informatii de interes public comunicé rdspunsul
persoanei interesate pe suportul solicitat, in conditiile legii;

17) Organizeazd si desfdsoard activitatea de primire in audientd a cetdtenilor pe
probleme specifice;

18) Preia de la structurile din cadrul Directiei Judetene de Evidentd o Persoanelor
lalomita lista actualizatd cuprinzdnd informatiile de interes public care sunt
exceptate de la accesul liber, potrivit legii;

19) Asigurd publicarea buletinului informativ al Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor lalomita care va cuprinde informatiile de interes public comunicate
din oficiu prevdzute de lege;

20} Asigurd disponibilitatea In format scris (avizier, brosuri, format electronic) o
informatiilor comunicate din oficiu, previzute de legislatia in domeniu;

21) Intocmeste anual rapoarte privind accesul la informatiile de interes public care
vor cuprinde informatiile prevdzute de lege;

22} Asigurd constituirea fondului arhivistic al compartimentului, din documentele
rezultate din activitatea de profil;

23) Intocmeste si revizuieste procedurile de sistem si operationale specifice activitdtii
proprii;

24) Respectd Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita; _

25) Indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, sau prin dispozitii ale

~Directorului Executiv al Directiei Judetene de Lvidentd a Persoanelor lalomita.

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA 15



SUBCAPITOLUL I

COMPARTIMENT EVIDENTA PERSOANELOR

Art. 20 Compartimentul Evidenta Persoanelor indeplineste, in conditiile legii,
urmdtoarele atributii principale:

1) Coordoneazd si controleazd  metodologic activitatea serviciilor publice
comunitare locale de evidentd a persoanelor din judet;

2) Actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor;

3) Furnizeazd in cadrul Sistemului National Informatic de Evidentd a Persoanelor
date necesare pentru actualizarea Registrului National de Evidentd o
Persoanelor;

4) Utilizeazd si valorificd Registrul National de Evidenid a Persoanelor;

5) Verificd modul in care s-au eliberat acte de identitate, ca urmare a declindrii unei
identitdti false, in scopul identificdrii cauzelor care au determinat producerea
unor asemenea situatii;

&) Verificd modul de organizare, conservare si exploatare a evidentei manuale,
detinutd de serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor din
judet, in conformitate cu prevederile legale in domeniu;

7) Coordoneazd activitatea de infiintare de servicii publice comunitare locale de
evidenta a persoanelor la nivelul unitdtilor administrativ-teritoriale din judetul
lalomita, asigurdnd pregdtirea profesionald de specialitate a personalului nou
incadrat;

8) Monitorizeazd si controleazd modul de respectare a prevederilor legale in
domeniul asigurdrii protectiei datelor referitoare la persoand, de cétre serviciile
publice comunitare locale de evidentd o persoanelor din judet;

9) Urmdreste modul de rezolvare a deficientelor constatate cu ocazig controlului
metodologic anterior in activitatea de evidentd a persoanelor desfdsuratd de
serviciile publice comunitar locale de evidentd a persoanelor din judet;

10) Primeste si inainteozd cdtre Directioc pentru Evidenta Persoanelor si
Administrarea Bazelor de Date, cererile cetdtenilor pentru eliberarea
certificatelor de atestare a domiciliului si a cetdteniei romdne;
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11) Efectueazd verificdri in registrele de stare civild, la fisa de evidentd
locald/registrul electronic national pentru fisele de evidentd centrald a
persoanelor (REN-FEC), la Serviciile Publice Comunitare pentru Eliberarea si
Evidenta Pasapoartelor Simple, pentru clarificarea situatiei persoanelor care
figureazd in Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu acte de identitate
expirate; |

- 12} Actualizeazd Registrul National de Evidentd a Persoanelor cu informatiile privind
nastereaq, decesul sau celelalte modificdri intervenite in statul civil al persoanei;

13) Colaboreazd cu Directia pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de
Date, Directia Generald de Pasapoarte si Directia Regim Permise de Conducere
si Inmatriculare a Vehiculelor, pentru realizarea sarcinilor comune, precum si in
scopul optimizdrii activit@tii specifice;

14) Colaboreazd cu structurile subordonate Inspectoratului General al Politiei
Romdne ori cu alte structuri ale Ministerului Afacerilor Interne, pentru realizarea
atributiilor comune;

15) Comunicd date referitoare. la persoanele fizice, solicitate de institutiile cu
atributii in domeniul apdrdrii, ordinii publice, securitdtii nationale si justitiei, de
institutiile publice cu atributii In domeniul realizérii creantelor bugetare prin
modalitdtile de executare silitd prevdzute de lege, de Casele de Asigurdri de
Sdndtate Judetene, Casa de Asigurdri de Sdndtate a Apdrdrii, Ordinii Publice,
Sigurantei Nationale si Autoritdtii Judecdtoresti si Casa Asigurdrifor de Sdnétate
a Ministerului Transporturilor, Constructiilor si Turismului, de Administratiile
Financiare, de institutii cu atributii in domeniul pratectiei drepturilor copilului, al
asistentei si ocrotirii sociale a persoanelor vdrstnice, de agenti economici,
precum si la cererea persoanelor fizice si juridice, in conditiile prevézute de lege;

16) Colaboreazd cu Directia Generald de Asistentd Sociald si Protectia Copilului
lalomita in vederea indeplinirii atributiilor de interes comun;

17) Efectueazd verificdrile operative solicitate de Ministerul Afucerilor Interne cu
privire la persoanele care nu au acte de identitate asupra lor si au fost retinute
sau arestate, suspecte ori prinse in flagrant, victime ale unor accidente sau
infractiuni, readmise etc.;

18) Transmite Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de
Date, comunicdrile primite de la instantele judecdtoresti prin care s-a dispus
interzicerea persoanei de a se afla in anumite localitdti, obligarea de o nu pérdsi
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localitatea ori interzicerea dreptului de o alege sau de a fi ales, conform
legislatiei in domeniu;

19) Oferd informatii de specialitate, in cadrul programului de relatii cu publicul;

20} Solutioneazd petitiile, sesizdrile sau reclamatiile in termenele si Tn conditiile
previzute de lege;

21) Centralizeazd si intocmeste situatiile statistice, precum si sintezele ce contin
activitatile desfdsurate lunar, trimestrial, semestrial si anual de cdtre serviciile
publice comunitare locale de evidentd a persoanelor din judet respectiv o
compartimentului de evidentd o persoanelor din cadrul Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita;

22) Asigurd protectia datelor si informatiifor gestionate si dispune mdsuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

23) Formuleazd propuneri pentru [mbundtdtirea activitdtii, completarea  si
modificarea legislatiei fn domeniu;

24} Comunicd serviciilor publice comunitare locale de evidentd a persoanelor
madificdrile legislative precum si indrumdrile transmise de Directia pentru
Evidenta Persoanelor si Administrarea Bazelor de Date, in vederea insusirii si
aplicdrii;

25) La solicitarea autoritdtilor locale, desfdsoard actiuni cu comera mobild in
colaborare cu serviciile publice comunitare locale de evidentd a persoanelor din
judet, in vederea punerii in legalitate a cetdtenilor care nu detin acte de
identitate valabile;

26) intocmeste si actualizeazd procedurile de sistem si operationale, specifice
activitdtii din cadrul compartimentului;

27) Constatd contraventiile si aplicd sanctiunile, in conditiile legii;

28) Organizeazd, claseazd, indosariazd si pdstreazd pdnd la predarea la arhiva
institutiei, documentele rezultate din activitatea de profil;

29) Intocmeste si expediazd prin compartimentul juridic, contencios si relatii publice
corespondenta proprie;

30) Respecta Regulamentul Intern al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

31) indeplineste si alte atributii in domeniu, stabilite de lege, sau prin dispozitii ale
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita.
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SUBCAPITOLUL
COMPARTIMENTUL FINANCIAR-CONTABILITATE, RESURSE UMANE,
ADMINISTRATIV

Art. 21 (1) Compartimentul Financiar-Contabilitate, Resurse Umane, Administrativ
indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele atributii principale:

(2) TN DOMENIUL FINANCIAR-CONTABIL

1) Asigurd elaborarea, fundamentarea si intocmirea bugetului propriu al Directief
Judetene de Eviden{d o Persoanelor lalomita;

2) Realizeazd executia bugetard in limita creditelor si a veniturilor bugetare
aprobate;

3) Urmdreste executia cheltuielilor previzute in buget si a celor din fonduri speciale,
informdnd Directorul Executiv despre modul de realizare a acestora;

4) Deruleazd prin casieria unitdtii, operatiunile de incasdri si pléti in numerar;

5) Realizeazd lucrdrile privind contabilitatea drepturilor constatate si a veniturilor
incasate, precum si a angajamentelor si pldtilor efectuate, potrivit bugetufui
aprobat;

6) Asigurd si raporteazd operatiunile privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiei conform clasificatiei bugetare;

7) Executd indicatorii financiari din bugetul propriu si urmdreste executareq
acestora, asigurd efectuarea platilor in conformitate cu prevederile legale;

8) Organizeazd si efectueazd inventarierea elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii din patrimoniul Directiei Judetene de Evidentd o
Persoanelor lalomita;

9) Realizeazd inregistrarea in evidentele contabile a rezultatelor inventarierii
efectuatd conform legii, de cdtre comisiile special constituite;

10} Participd lo stabilirea rezultatelor inventarierii activelor fixe corporale si
necorporale si tine registrul - inventar; .

11) Asigurd respectarea cu strictete a prevederilor legale privind integritotea
bunurilor materiale, propune mdsuri pentru casarea, declasarea sau scoatered
din evidentd a bunurilor de naturg obiectelor de inventar, ntocmind
documentele necesare;

DIRECTIA JUDETEANA DE EVIDENTA A PERSOANELOR IALOMITA 19



12) Asigurd efectuarea cronologicd si sistematicd a inregistrdrilor contabile privind
mijloacele fixe, mijloacele bénesti, fondurile proprii, creditorii si afte decontdri,
veniturile si cheltuielile aprobate conform clasificatiei bugetare, precum si
Intocmirea, circulatia si pdstrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrdrilor contabile;

13) Realizeazd contabilitatea sinteticd pentru operatiunile derulate; |

14) Intocmeste documentatia previzutd de actele normative privind registrele de
contabilitate obligatorii;

15) Tine evidenta sinteticd si analiticd a elementelor patrimoniale reprezenténd
active fixe corporale si necorporale, inclusiv registrul mijloacelor fixe;

16) Realizeazd operatiunile si tine evidenta amortizérii activelor fixe corporale si
necorporale;

17} Urmdreste realizarea cheltuielilor de capital in baza programului anual de
investitii publice, intocmind situatia cheltuielilor de capital;

18) Pregdteste lucrdrile privind cheltuielile de capital in toate etapele procesului
bugetar;

19) Gestioneazd aplicatiile si programele informatice privind lucrdrile de buget, cele
ce reflectd angajamentele, contabilitatea financiard si cea de gestiune;

20} Intocmeste situatiile financiare ale Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita, potrivit normelor legale, rdspunzdnd de realitatea si exactitatea
datelor cuprinse;

21) Intocmeste si transmite documente/situatii financiar — contabile conform
metodologiilor emise conform reglementdrilor legale in vigoare; |

22) Intocmeste lucrdrile de incheiere si stabilire a rezultatelor executiei financiare la
finele anului si realizeazd contul anual de executie;

23) Realizeazd raportdrile statistice privind fondul de salarii, structura personalului
si investitiile Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

24) Exercitd controful financiar preventiv asupra operatiunilor care vizeazd
angajamentele legale, angajamentele bugetare si ordonantarea cheltuielilor
pentru pldtile de bunuri si servicii efectuate din bugetul Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita;
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(3) IN DOMENIUL RESURSE UMANE

25) Intocmegte statele de platd lunare a solariilor si altor drepturi de naturd salariald
pentru functionarii publici si personalul contractual din cadrul institutiei;

26) Intocmeste ddrile de seamd statistice referitoare la numdrul de personal si fondul
de salarii la nivelul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

27) Gestioneazd aplicatiile si programele informatice pe linie de salarizare pentru
personalul din cadrul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

28) Raspunde de intocmirea, completarea si pdstrarea registrului general de
evidentd a salariatilor pentru personalul contractual si a registrului de evideni
a functionarilor publici din cadrul Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita;

29) Efectueazd lucrdirile legate de recrutarea, numirea, promovareq, transferareq,
detasarea, pensionarea sau incetarea raporturilor de serviciu sau de muncd,
dupd caz, pentru functionarii publici/personalul contractual din cadrul institutiei;

30) Rdspunde de intocmirea si gestionarea dosarelor profesionale si a contractelor
individuale de munca ale functionarilor publici din cadrul Directiei Judetene de
Evidenta a Persoanelor lalomita;

31) Realizeazd gestiunea resurselor umane si a functiilor publice din cadrul Directiei
si transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici actualizarea bazei de
date in ceea ce priveste functiile si functionarii publici;

32) fntocmeﬁte si propune anual spre aprobare programarea concediilor de odihnd
pentru personalul din cadrul institutiei;

33) Intocmeste si transmite formatul standard de raportare privind respectareq
normelor de conduitd si implementarea procedurilor disciplinare;

34) Elaboreazd planul anual de perfectionare a functionarilor publici din cadrul
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

35) Primeste si pdstreazd declaratiile de avere si de interese pentru functionarii
publici din cadrul institutiei;

(4} IN DOMENIUL ADMINISTRATIV

36) Asigurd necesarul de imprimate pe linie de stare civildi si evidenta persoanelor
pentru seviciile publice comunitare de evidentd a persoanelor din judet;
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37) Intreprinde demersurile necesare pentru inregistrarea/ reinnoirea/recuperarea
inregistrdrii Directiei Judetene de Evidentd a Persocanelor lalomita in sistemul
electronic de achizitii sau recuperarea certificatului digital, dacd este cazul;

38) Elaboreazd si actualizeazd, pe baza necesitétilor transmise de celelalte
compartimente ale Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita,
programul anual al achizitiilor publice;

39) Realizeazd achizitiile directe, constituie si pdstreazd dosarul achizitiilor din cadrul
Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomita;

40) Intocmeste documentatia pentru achizitiile publice de produse, servicii si lucrdri
pe care le deruleazd Directia Judetend de Evidentd a Persoanelor lalomita in
conformitate cu prevederile legale in vigoare;

41) Asigurd depozitarea, conservarea §i distribuirea materialelor, echipamentelor si

~ a altor bunuri, cu aplicarea si respectarea strictd o regulilor de gestiune;

42) Monitorizeazd folosirea eficientd a rechizitelor si materialelor consumabile si
recuperarea materialelor refolosibile;

43) Asigurd orgonizarea desfdsurdrii activittii de intretinere si exploatare a
mijfoacelor auto din dotare si urmdreste respectarea normelor legale privind
consumurile de carburanti, lubrefianti, anvelope si piese de schimb si intocmeste
documentele privind consumul de carburanti, fisa activitdtii zilnice pentru fiecare
autoturism si foile de parcurs, in conformitate cu reglementdrile legale in
vigoare;

44) Urmdreste si rdspunde de buna executare a lucrdrilor de intretinere a mijloacelor
fixe si a obiectelor de inventar din patrimoniul Directiei Judetene de Evidentd a
Persoanelor lalomita;

45) Asigurd prin serviciuf extern de specialitate desfdsurarea activitétii de prevenire
si stingere a incendiilor precum si a normelor de protectia muncii si medicina
muncii;

46) Organizeazd, claseazd, indosariazé si pdstreazd pdnd la predarea la arhiva
institutiei, documentele rezultate din activitatea de profil;

47) Preia in depozitul de arhivd pe baza de inventar, dosarele de arhivd create anual
de cdtre serviciul/compartimentele institutiei, ia mdsuri pentru selectionarea si
conservarea in conditii optime a documentelor arhivate si asigurd predarea in
conditiile legii a unitdtilor arhivistice la structura judeteand o Arhivelor
Nationale;
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48) intocmeste si actualizeazd procedurile de sistem si operationale, specifice
activitatii din cadrul compartimentului;

49) intocmeste si expediazd prin compartimentul juridic, contencios si relatii publice
corespondenta proprie;

50) Asigurd protectia datelor si informatiilor gestionate si dispune mdsuri de
prevenire a scurgerii de informatii clasificate;

51) Respectd regulamentul intern al Directiei Judetene de Evidenid a Persoanelor
lalomita;

52) Indeplineste orice alte atributii in domeniu stabilite prin lege si prin dispozitii ale
Directorului Executiv al Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor lalomito.

CAPITOLUL V

DISPOZTII FINALE

Art. 22 (1) Prezentul Reguloment poate fi modificat sau completat la propunerea
Directorului Executiv cu avizul Directiei pentru Evidenta Persoanelor si Administrarea
Bazelor de Date, In cazul in care din actele normative apdrute dupd aprobarea lui
rezultd noi competente in sarcina Directiei Judetene de Evidentd a Persoanelor
lalomita, in cozul in care se aprobd o noud structurd organizatoricd, ori noi
reglementdri privitoare la personalul Directiei, de naturd o necesita armonizarea
- prevederilor regulamentului.

(2) Sefii structurilor vor intocmi in 3 (trei) exemplare fisele cu atributiile ce revin
fiecarui post din statul de functii, in termen de 30 de zile de la aprobarea prezentului
regulament, pe care le vor supune avizdrii Directorului Executiv al Directiei Judetene de
Evidentd a Persoanelor lalomita, dupd care un exemplar se comunicd sub semndtura
titularului, unul sefului structurii si un exemplar va fi pdstrat la dosarul profesional.
Art. 24 Prevederile prezentului regulament se completeazd cu reglementdrile legale in
materie.

Art. 25 Prezentul Regulament va fi adus la cunostinta personalului Directiei Judetene
de Evidentd a Persoanelor lalomita, sub semndturd si prin prelucrarea de cétre sefii
structurilor cu personalul din subordine.
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